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AOMUHUCTPALIMA TEFYNIbAETCKOIrO PAUOHA
NMOCTAHOBIJIEHUE

c. Terynbget

08.04.2020 Ne 182

O6 yTBEPXKAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npeaocTaBneHus
MyHUUMNanbHom ycnyru «lMepepacnpeaeneHune 3eMernb U (Mnn) 3eMenbHbIX Y4acTKOB,
HaxoAsLLMXCS B rOCY4apCTBEHHOW UMM MyHULMNANbHOW COGCTBEHHOCTM, Mexay cobol

N TaKnX 3eMenb U (UNN) 3eMerbHbIX Y4aCTKOB U 3eMeSIbHbIX Y4aCTKOB,

Haxo4sLLMXCA B YaCTHOW COGCTBEHHOCTMY

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uona 2010 roga Ne 210-03 «O6
opraHusauumn nNpeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBLIX YCYyr», NOCTAHOBIEHNEM
AoMmunHucTpaumn Terynbgetckoro panoHa oT 4 mwoHa 2019 roga Ne 227 «O6 yTBepxaeHun
Mopsagka paspaboTkm u YyTBEPXKOEHUS aaMUHUCTPATMBHBIX PErnameHToB MpefoCcTaBreHus
MYHULMNANbHbIX YCNYr HA TePPUTOPUN MyHULMNAanbHOro obpasoBaHuns «TerynbaeTCKUA panoH»

MOCTAHOBIALO:

1. YTBepanTb agMUHUCTPATUBHbIA pernaMmeHT npegocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YCryru
«lMepepacnpepeneHne 3emenb M (UNKM)  3eMeNbHbIX  y4aCTKOB, HaxogALMnXcs
B roCcyapCTBEHHOM UNWU MyHUUMNANbHON COBCTBEHHOCTU, MeXOY COBOM 1 Taknx 3eMenb U (1nn)
3eMerlbHbIX Y4aCTKOB W 3eMeflbHbIX YYaCTKOB, HaxXoOsALWMXCS B YacTHOM COBCTBEHHOCTU»
COrMacHoO MPUMOXEHMIO K HAacTOSLLEMY MOCTaHOBIIEHUIO.

2. Hactoquwee nocrtaHoBneHune onybnukoBaTb (06HapogoBaTtb) B WMHdopmMaluMOHHOM
GtonneteHe MyHuuMnanbHoro obpasoBaHna «TerynbaeTCKUn panoH» W pasMecTuTb B
NHPOPMALMOHHO—TENEKOMMYHUKAUMOHHON ceTn  «WHTepHeT» Ha oduunanbHOM cante
AoMunHucTpaumn TerynbaeTckoro panoHa http://teguldet.tomsk.ru

3. Hacroswee noctaHoBNeHWe BCTynaeT B Cury nocrne ero odvunanbHOro
onybnukoBaHua (obHapogoBaHus) B WMHdopmMauuoHHOM  OronneteHe  MyHULMNanbHOro
obpasoBaHns « TerynbaeTCKUN panoH».

4. KOHTpOnb 3a WCMNOSMIHEHMEM HACTOSILLEro MOCTaHOBIIEHUA BO3MOXWUTb Ha MNepBOro
3amectutensa nasbl Terynbaetckoro panoHa CanytuHa O.B.

maBa TerynbgeTckoro panoHa N.A. KnuwimH

Ckok nbs Hukonaesuy
8(38246) 2-14-95
tgd-zem@tomsk.gov.ru
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MpunoxeHne

YTBEPXOEH

nocTaHoBneHnem AgMmHucTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa

o1 08.04.2020 Ne 182

AOMUHNCTPATVBHbIN PEFMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuUmMnanbHon ycnyr «MepepacnpeaenexHve semerns v (Unu)
3eMerbHbIX Y4aCcTKOB, HaXoAsALLMXCA B rOCy4apCTBEHHOW UMM MyHULUMNANbHOW COGCTBEHHOCTH,
mMexay cobon 1 Takmx 3emernb U (UN) 3eMerbHbIX Y4aCTKOB U 3eMESbHbIX Y4aCTKOB,
HaxoAsLLMXCA B YaCTHOW COGCTBEHHOCTMY

1. O6wme nonoxeHus

1.1. lNpegmeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa npeaocTaBfieHns
MYHULUMNANbHOW yCryru

1.  AOMVHUCTPATMBHLIN  perfnameHT npefocTaBfieHUst  MyHUUMNAnNbHOW  yCnyru
«lMepepacnpeneneHne 3emenb U (UNX)  3EMENbHbLIX  Y4aCTKOB, Haxo4sWMXCs B
rocygapCTBEHHOMN UNU MyHULUUNANbHONM COBCTBEHHOCTU, MeXaAy COOOM U Takux 3eMesnb 1 (unu)
3eMEeSbHbIX Y4acTKOB M 3€eMErflbHbIX Y4YaCTKOB, HaXOAALWMXCSA B 4acTHOM COOCTBEHHOCTM»
(banee - agMMHUCTPATMBHLIM pernamMeHT) ycTaHaBnMBaeT  CTaHOapT  nNpefocTaBfeHus
MYHULMMNAnbHOM ycrnyrm nepepacnpegeneHme 3emMenb M (MNu) 3eMernbHbIX Y4acTKOB,
HaXOAALNXCHA B rOCYyAapCTBEHHOM UM MYHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTU, MeXay COBOM U Takmnx
3emMenb U (Unn) 3eMernbHbIX Y4acTKOB W 3eMEfbHbIX Y4YaCTKOB, HaXOOSLWMXCS B YacTHOM
CcOBCTBEHHOCTU (Oanee - MyHuMUMnanbHasa ycryra) Ha Tepputopum TerynbgeTckoro panoHa,
cocTas, nocrnegoBaTenbHOCTb " CPOKM BbIMOMHEHUS agMWHUCTPATMBHLIX Npoueayp
(oencteui) N0 NpefoCTaBNEHUID MyHUUMNANbHOW  ycnyrn, TpeboBaHWA K MOPSAKYy  UX
BbIMONIHEHUS,  POPMbl KOHTPONSE 3@  MWCMONIHEHMEM  aOMWHUCTPATMBHOINO  perfnamMeHTa,
pocynebHbin (BHecynebHbIn) nopsagok obxanoBaHus pelleHun u gencteuin (besgencreuns)
AoMuHMCTpauum  TerynbgeTckoro panoHa, Beayllero cneumanuicta no 3emrenosi30BaHunio
AoMunHucTpaumn  Terynbgetckoro panoHa (ganee — CneumanucT), OOMMKHOCTHbIX v
AoMuHMUCTpauum TerynbaeTcKoro pamoHa, MyHUUMNanbHbIX CIy>KaLlnX.

1.2. Kpyr 3asBuTtenen

2. 3agButenamm ABMAOTCA U3NYECKMe nuua, B TOM uYucne uHAvMBUAyasnbHble
npeanpuHUMaTenu n ropungndeckue nuua, nnbo nx ynonHOMOYeHHbIe nNpeacTasuTenu (ganee -
3aaBuUTeENN).

1.3. TpeboBaHus K NopsaKy MHPOPMUPOBAHUS
0 nopsake npefocTaBneHuss MyHULUNansHOM yCcrnyrm

3. NHbopmmnpoBaHue rpaxgaH O nopsagke npeaocTtaBfieHna MyHUUMNANbHOW YCIyru
obecneunBaeTcsa MyHuMUMNANbHbIMK cryxawmmy, CrneunanucTtoM, MHOrogyHKUUOHANbHbLIM
LEeHTPOM NpefocTaBrieHNs rocy4apCTBEHHbIX M MyHULMNAMbHbBIX YCIyr NpwW Hanu4Mm n nocne
3aKMYeHNs  cornawieHnss  Mexay  MHOMOYHKUMOHASIbHbIM ~ LIEHTPOM U OpraHom,
npegocTaBNALWUM MyHULMNAanNbHYO ycnyry (aanee — MOL npu Hannyum).

4. OcCHOBHbIMW  TpeboBaHUAMM K  MH(OPMUPOBAHUIO rpaxgaH O nopsiake
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCAyrn SBASIOTCA OOCTOBEPHOCTb MNpeaocTaBnsgemon



WHpopMaumun, YEeTKOCTb B M3MOXEHUM  MHGOpMaLMK, MNONHOTa U ONepaTUBHOCTb
NHOPMUNPOBAHNA.

5. MecTo HaxoxgeHusa AgMuHucTpaumm TerynbaeTckoro panoHa, Cneunanucra, opraHoB
N opraHuMsaumn, y4acTByHOLWMX B NpPeAoCTaBfieHUM MYHUUMNANbHOW YCNyru, UX MOYTOBbLIE
agpeca, oomumnanbHble canTbl B MHPOPMALMOHHO - TENIEKOMMYHUKAUMOHHON ceTun UIHTepHeT
(nanee — cetb WHTepHeT), nHpopmauma o rpadukax paboTtbl, TenedoHHbIX HOMepax W
afpecax O9rneKTPOHHOW nouTbl npeactaBrneHbl B [MpunoxeHun 1 K agMWHUCTPATUBHOMY
perfnameHTy.

6. WHdopmauma o mMecTe HaxoxaeHud, rpadmkax paboTbl  AQMUHUCTpaLUK
Terynbgetckoro pawnoHa, Cneuuwanucra, opraHusauui, yvacTBylOLWMX B NpeaocTaBrieHuun
MYHULUMNANbHON YCryrn, 0 Nopsiake NpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW yCcrnyrn pasmellaeTcs
Ha odmuManbHOM canTe AMUHUCTpauuu TerynbOeTcKoro pamoHa B ceTn  WHTepHeT, B
denepanbHON rocygapcTBeHHOMN NHGOPMaLIMOHHON cucrteme «EanHbIN noptan
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMMAnbHbIX ycnyr (YHKUMA)», a Takke npeaocTaBnseTcda no
TenedOoHY 1 3NEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha ocbmumnanbHom cante AgMUHUCTpauumn TerynbgeTckoro panoHa B cetu VIHTepHeT
pasmellaeTca crieayowas nHdpopMaums:

1) HauMmeHoOBaHWe W noudToBble agpeca AOMWHUCTPauMM TerynbOeTcKoro pavoHa u
Cneunanucra;

2) Homepa TenegoHoB AaMuHUCTpaumm TerynbaeTckoro pamoHa n CneuunanucTa,

3) rpadouk paboTel AoMUHUCTpaumm TerynbaeTckoro panoHa n Cneyunanucra;

4) TpeboBaHMsa K NMUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npeaocTaBneHun UHopMauumn o
nopsiake NpegocTaBfieHns MyHUUMNanbHON yCnyru;

5) nepeveHb AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX OS5 MOMYyYEeHUS MyHULMNAnbHOW YCNyru;

6) BbIAEPXKM M3 3aKOHOAATENbHbIX Y MHbIX HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, COAEPXaLlmX
HOPMbI, perynupytoLine 4esTenbHOCTb N0 NpeaoCcTaBNeHNI0 MyHULMNANBHOW YCNYTIW;

7) TEKCT HACTOALLEro aAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa C NpUnoXeHNsMu;

8) KpaTkoe onncaHue nopsiaka NnpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHOW yCryru;

9) obpasubl ohopMNeHna JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AN NOAy4YEeHUs MyHUUUNanbHOM
ycnyru, u TpeboBaHus K HUM;

8. MHdopmaunio o nopsigke MOSyYeHUs MyHMUMNAnbHOW YCNyrn, a Takke O MecTe
HaXOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpa.okK), agpecax 3MeKTPOHHOWN
noyTbl, rpaduke paboTbl, cBegeHuss 006 opraHax W opraHuMsauusix, Yy4yacTByKOLUX B
npegoCTaBNeHUn  MyHUUMNANbHOW  YCIyrm UM SBASAIOWNXCA  UCTOYHUKOM  MOMyYeHus
NHpopMaunn, rpakgaHnH MOXET NONYYNTb:

1) nn4yHo npu obpalleHunn kK Cneunanucty;

2) No KOHTAKTHOMY TernedoHy B Yacbl pabotbl AoMUHUCTpauumn TerynbaeTCKoro parnoHa,
ykasaHHble B [1punoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

3) NnocpeacTBOM 3NEKTPOHHOIo 0bpaLleHnsa Ha agpec ANEKTPOHHOM MOYThl, YKa3aHHbIN B
MpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

4) B MH(MOPMALMOHHO - TENEKOMMYHWKALUMOHHOM ceTn WHTepHeT Ha oduumanbHOM
cante AogMuHucTpauumn Terynbgetckoro panoHa http:// teguldet.tomsk.ru;

5) Ha WHMOPMAUMOHHBIX cTeHaax B AAMUHUCTpauuu TerynbaeTckoro panoHa: no
agpecy, ykasaHHoMy B [MpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

6) nocpeactsBoMm EaAMHOrO noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX — YCryr
(cbyHKUMR): http://lwww.gosuslugi.ru/;

7) npn obpaweHum B MOLL (npn Hanuumn).

9. Ha EgmHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNAMbHBLIX YCNyr (OyHKUWN)
pasmeLlleHa criegytoLiast MHopmaLums:

1) wvcdepnbiBalOWMA nNepedYeHb [LOKYMEHTOB, HeobXxoaumbix ONna npefocTaBlieHus
MYHUUMNANbHON YyCnyru, TpeboBaHMA K OMOPMNEHWMI0 YKa3aHHbIX OOKYMEHTOB, a Takke
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nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BhpaBe NpeaocTaBuTb MO COOGCTBEHHOW
NHULUNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenem;

3) CpoK NpeaocTaBfieHnUs MyHUUMNANbHOW YCIyru;

4) pesynbTaTbl NpefoCTaBAeHUs MyHUMUMMANbHOW YCRyrn, nNopsgok npenoctaBrieHus
AOKYMEHTa, ABNALEerocsi pesynbTaToM NpeaocTaBneHnsa MyHUUunanbHoOW yenyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW  MOWMMHbI, B3UMAEMOW 3a  NpegocTaBrieHue
MYHMLMNANbHON yCcnyru;

6) wncyepnbiBaOWNN NEepevYeHb OCHOBAHWA AONsi NPUOCTAHOBMNEHMS WM OTkas3a B
npegocTaBneHnn MyHMUMNanNsLHOW YyCNyru;

7) o npaBe 3asBUTENns Ha pgocyaebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe LEWCTBUN
(bespencTBus) M pelleHun, MpPUHATBLIX (OCYLWeCTBNSAEMbIX) B Xode npefocTaBrieHus
MYHULMNANbHON yCnyru.

WMHpopmauma Ha EguvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMNANbHbBIX  YCryr
(dbyHKLMI) O Mopsake W cpokax NpeaocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW YCYrM Ha OCHOBaHWUU
CBeEeHUn, cogepxawmxca B degepanbHON rocyaapCTBEHHOM WHAOPMALMOHHOM cucTeme
«PenepanbHbli  peecTp  rocyaapCTBEHHbIX WM MyHMUMnanbHbIX — ycnyr  (pyHKUMIA)»,
npegocraeBnsaeTcs 3assuTento 6ecnnaTHo.

focTyn kK nHdopmMaumm, 0 cpokax 1 nopsake NnpeaocTaBneHns ycnyru, ocyLecTsnseTcs
6©e3 BbINOMHEHUA 3asiBUTENEM Kakux-nnbo TpeboBaHun, B TOM 4ucrie 6e3 MCnonb3oBaHUs
nporpaMMHoro obecneyeHus, yCTaHOBKa KOTOPOro Ha TEXHWYEeCKMe cpeacTBa 3asBuUTeEns
TpebyeT nUUEH3MOHHOrO WM WMHOMO CorfnaweHns ¢ npasoobnagaTenem nporpamMMHOro
obecneyeHnsa, npegycmaTpvBaloero B3WMaHWe nnaTbl, PEerncTpauuio UM asTOpPM3auumIo
3asBUTENS UNKU NpeoCcTaBeHne UM NepPCcoHarnbHbIX JaHHbIX.

10. 'HbopmMauMOHHbIE CTEeHObI 060pPYyaAyHTCA NpU BXoAe B NoMeLleHne AgMUHUCTpaLmm
TerynbgeTckoro panoHa. Ha WH(OpMaUMOHHBIX CTeHgax pasMmellaeTcs cregyrowlas
obs3aTenbHas MHoOpMaLms:

1) no4ToBbIN agpec AOMUHUCTPaUUnN TerynboeTCKoro panoHa;

2) apgpec odwmumanbHoOro camta AgMUHUCTpauMuM TerynbOeTCKOro panoHa B CETU
NHTepHeT;

3) cnpaBo4YHbIi HOMep TenedoHa AgMuHUCTpaumn TerynbOeTCKOro pamoHa u
Cneunanucra;

4) rpaduk pabotbl AgMuUHUCTpaumn TerynbaeTckoro panoHa n Cneumanncra;

5) BbIOEPKKM U3 MPaBOBLIX aKTOB, COAEpXalUMX HOPMbI, perynvpyrowme gesaTenbHOCTb
Nno NpeaoCTaBAEeHU0 MyHULMNANIbHOW YCAYTu;

6) nepeveHb AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX OS5 MOMYyYEeHUS MyHULMNAaNbHOW YCNyru;

7) obpaseL, 0bopMIIEHNS 3asABIIEHNS.

11. O6palleHns No KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MH(POPMUPOBaHUS O Nopsigke
npeaocTaBneHNs MyHUUMNanbHON ycnyru npuHumMatotca CneumanmcTom, npegocTaBieHHoOMY B
MpunoxeHmnn 1 K agMUHUCTPATMBHOMY PErfiaMeHTy.

12. OTBeT Ha TenedOoHHbIN 3BOHOK OOMMKEH cogepXxaTb MHOpMaLMo O HAaMMEHOBaHUMN
CTPYKTYpHOro nogpasgeneHuns AgMuHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa, B Kotopoe obpartuncs
rpaXxgaHuH, damunum, WMeHu, oTyecTBe (NpM Hanuyuuu) u  gosmkHoctu  CneumanucTa,
NPUHSBLLErO TeNnedOHHbIA 3BOHOK.

13. MNpn oTBeTax Ha TenedoHHbIEe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns Cneumnanuct obasaH
npenocTaBnNATb MHoOpMaLMIo NoO creayoLwmmM Bonpocam:

1) 0 MecTe npegocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW ycnyrn n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) rpachuke npuema sasiButenen;

3) O BXogdwmMx HOMepax, nog KOTOpbIMM  3aperncTpmpoBaHbl B  cucTeMe
aenonpoussoactsa AAMUHUCTpaUuKM TerynbaeTckoro pamoHa MOCTynNUBLUNE LOKYMEHTHI,

4) 0 HOpPMaTMBHbIX MPaBOBbIX aKTax, perynMpylLwwmx npegocTaBrneHme MyHuumnanbHoOm
ycnyru (HaMmMeHoBaHue, HoMep, AaTta NPUHATUA HOPMAaTUBHOIO akTa);



5) 0 nepeyHe JOKYMEHTOB, HEOBXOOUMBIX ANSA NOAyYeHUss MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) 0O cpoKkax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) O CpoKkax NpeaocTaBneHnss MyHUUUNansHOM YCIyru;

8) 0 mecTe pasmelleHUs Ha oduumanbHOM canTe AgMUHUCTpaumMn TerynbaeTcKoro
panoHa, B ceTn WHTepHeT WHdopmaumm no BoMpocam MpeaocTaBfieHUs MyHULMNANbHOM
ycnyru.

14. TMpun obweHun c rpaxgaHamu (nNo TenedoHy wmnu nuyHo) Cneumanuct LOSKEeH
KOPPEKTHO U BHMMATESIbHO OTHOCUTBLCS K rpakgaHam, He YHWXasi X 4eCcTu M OOCTOMHCTBA.
YcTHOe MHGOPMMPOBaHWE O nopsake MpedoCTaBAeHUss MyHUUMNAanbHOW yCriyrn LOMKHO
NPOBOAUTLCS C UCNOSMb30BaHMEM OULManbHO-4ENOBOMO CTUMNA PEeYM.

15. INpwn obpaweHnm 3a nHpopmMmaumnen rpaxgaHmHa nnyHo CneunanmcT ob6s13aH NPUHATb
ero B COOTBETCTBUM C rpacukom paboTtbl. [MpoaosmKUTENBHOCTL nNpueMa npu  JIMYHOM
obpawieHnn - 15 mMuHyT. Bpems oxugaHust B odyepean npu nn4yHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTb 15 MUHYT.

16. Ecnu ons noaroToBKM OTBETA Ha YCTHoe obpawieHne Tpebyetcs 6onee 15 MUHYT,
CneuunanucT, ocyLecTBNAILWUIA YCTHOE MHPOPMMPOBaHWE, NpeanaraeT 3asaBUTENto Ha3HaAYnUTb
Apyroe yoobHoe ons Hero Bpems Ans YCTHOro MHOpMUpOoBaHUs, NMbo HanpaBuTb 3adBUTENIO
NMMCbMEHHbIA OTBET MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTMApaBfeHus, fiMbo B 3neKTpoHHOM dopme.
OTtBeT Hanpaensetca B TeyeHne 15 kaneHOapHbIX OHEW CO [OHS YCTHoro obpaleHus
3asBuUTEnNs.

17. TucbMeHHOe WHGOPMMUPOBAHUE rpaXkgaHWHa OCYLWECTBISETCS Npu noslydeHun oT
HEero NMCbMeHHOro obpalleHns IMYHO UK NOCPEeLCTBOM MOYTOBOro OTNpaBneHus, obpatleHus
B 3IIEKTPOHHOM dhopMe O npeaocTaBfieHUn WHGopMaumm MNo BOMpocam npeaocTaBrneHus
MYHUUMNANbHOMW yCnyru, CBeAeHMA O Xode nMpedoCTaBfeHUss MyHUUUNanbHOW  YChyru.
MucemeHHOe obpalleHve perncTpypyeTca B AeHb MNOCTynneHus B AOMUHUCTpaUMIO
TerynbaeTckoro panoHa.

18. lNMpwn obpaweHnn 3a nHdopmaumen B NMCbMEHHOM hopMe NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
OTnpaBfieHNss OTBET HarnpasnseTcs B BuAe MNOYTOBOrO OTMPaBfeHWs B agpec 3asiBuTens B
TeyeHue 15 kaneHgapHbIX AHEN CO AHA perncTpauumn obpalleHus.

19. lMpn obpauweHnn 3a MHpopMauMen MNO IMEKTPOHHOW MoYTe, C WUCMONb30BaHMEM
EauHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbBIX yCnyr (PyHKUUA) OTBET HanpaBnseTcs
B TeyeHne 15 kaneHgapHbIX AHEN CO AHA peructpauumn obpaiieHunda. ObpalleHne LOSMKHO
cogepXatb paMunnio, UMs, OTYECTBO (MPU HanNMYUK) 3asBUTENS, agpec SNEKTPOHHOW MOYThI,
yBeJoMIeHne O nepeagpecauun obpalleHuns. 3asBuTenb BrnpaBe MPUNOXUTb K obpalleHuto
HeobxoaMMble JOKYMEHTbI U MaTepuarbl B 9NEKTPOHHOW hopMme.

2. CtaHgapT npegocTaBneHnss MyHUUunanbHOM ycnyrm
2.1. HaumeHoBaHMe MyHMUMNANBHOW YCIyru

20. HaumeHoBaHne myHuuunanbHon ycnyrn «llepepacnpeneneHne 3emenb un (Mnn)
3eMeSibHbIX Y4acTKOB, HAXOASLWMXCS B rOCYyAapCTBEHHON UM MYHUUMNANbHOM COBCTBEHHOCTN,
Mexagy cobonm M Takmx 3emenb U (Mnn) 3emMenbHbIX YYacTKOB U 3eMefbHbIX Y4acTKOB,
HaxoOALMNXCH B YaCTHOM COBCTBEHHOCTUN Y.

2.2. HanmeHoBaHue opraHa, npeaocTaBnsowero MyHUUunanbHy ycnyry

21. TlpepocTtaBneHne MyHUUMNANbHOW YCNyrM ocyuwectBndetrca AAMUHUCTpaunen
TerynbageTckoro panoHa.

22. HenocpeAcTBeHHO nNpefoCTaBNeHne MyHUUMNanbHOW YCryrn  OcyllecTBnseT
Cneumnanmucr.
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2.3. Pe3ynbTaTa npegocTaBrieHUss MyHULMNanbLHON yCryrn

23. PesynbTaTOM NpefocTaBfeHns MyHUUMNanbHOM  YCryru SBMSETCH HarnpasreHue
(BpyyeHue) 3aaBuUTento:

- peLLeHne 06 yTBepXKOEeHUN CXEMbI PaCcrnoOXKEeHNA 3eMefNbHOro y4acTKa;

- corflacue Ha 3akriodeHne cornalleHus o nepepacnpeneneHmm 3eMerbHbIX y4acTKOB B
COOTBETCTBUM C YTBEPXKOEHHBIM NPOEKTOM MEXEBaHUS TEPPUTOPUN;

- pelweHne o6 oTkase B 3akMNiOYeHUM CornalleHusi o nepepacnpegeneHnn 3emerbHbIX
yyacTKoB (manee — yBegomneHune ob otkase).

2.4. Cpok npegocTaBrieHns MyHUUMNanbHON YCnyru

24. Cpok npegocTtaBneHnsa myHuumnanbHon ycnyrn coctaenseT 30 pabounx gHen co aHs
NOCTYNNEHUs  3asiBNeHMst C  MNPUIIOKEHWEM BCeX [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX AN
npeaocTaBneHns  MyHUUMMNANbHOW  yCrnyrn,  NpeayCMOTPEHHbIX  agMUHUCTPATUBHbBIM
perfaMmeHToM.

2.5. npaBOBbIe OCHOBaHuA And npenocrtasiieHnA MyHVILl,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru

25. MNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yCryrn OCyLLEeCTBNSIETCS B COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbIM kogekcoM Poccunckon depepaunm;

2) depepanbHbiM 3akoHOM OT 25 okTabpa 2001 roga Ne 137-®3 «O BBegeHue B
aencteme 3emenbHOro kogekca Poccuickon depepaummny;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uiona 2010 roga Ne 210-903 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIYr»;

4) ®epnepanbHbiM 3akoHOM oT 3 uiona 2016 Ne 334-d3 «O BHeCceHUU U3MEHEHUN B
3emenbHbI - KOogekc Poccunckon depepaumm u oTAenNbHble  3aKOHOAATENbHblE  aKThbl
Poccuinckon ®egepaunny;

5) depepanbHbiM 3akoHOM OT 06 oktabpss 2003 roga Ne 131-®3 «O6 ob6wmx
NpUHUMNAax opraHn3aumm MecTHOro camoynpasrneHusi B Poccuickon degepaummy;

6) depepanbHbiM 3akoHOM OT 23 uioHa 2014 roga Ne 171-03 «O BHeceHun
nameHeHnn B 3emenbHbIn Kogekc Poccurickon degepaumm n otaenbHble 3akoHoAaTerNbHbIe
akTbl Poccuinckon ®epepaumny;

7) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 02 masa 2006 roga Ne 59-03 «O nopsgke paccMOTpeHUs
obpalueHnn rpaxxgaH Poccunckon ®egepaunny.

8) 3akoHom Tomckon obnactn ot 09.07.2015 Ne100-O3 «O 3emernbHbIX OTHOLIEHUAX B
Tomckon obnacTtny»;

2.6. NcuepnbiBalowmi nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN
C HOpMaTMBHbIMKM NMpaBoOBbIMK akTamn Poccuinckon ®egepaunmn ans npegocraBnieHns
MYHUUMNANbHOW yCRyru, Noanexawmx npeacraBneHunto 3asBuTenem, cnocobbl X NonyyYeHus
3asBMTENEM, B TOM YMCIIE B INIEKTPOHHOM (hopMe, NMopsaoK UX npeactaBneHus

26. WcuyepnbiBalowmin nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX Ans npenocTaBlieHus
MYHULMNANbHOW YCNyru:

1) 3asBneHMe no dopMe COrfacHO MNPUIOXEHNIO 2 K agMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

2) KOMUs OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSILWEro AUYHOCTb 3aaBuTens (ans duandeckux
nvu);

3) KOMusl OKYMEHTa, yAOCTOBEPSAIOLLEro NOMHOMOYUS nNpeactaBmuTensa u3nyeckoro
U 1OPUONYECKOro Nnua;
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4) KonuM npaBOyCTaHaBNMBAKOLWMX WAW MNpPaBO YAOCTOBEPSIOWINX [LOKYMEHTOB Ha
3eMeSibHbIN Y4acToK, NpuHaanexawmn 3asaBuTesnto, B criyyae, ecrnvm npaBo COBCTBEHHOCTU He
3apernctpupoBaHo B EAMHOM rocyaapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha HeABMXXMMOE UMYLLECTBO U
CAOENIOK C HUM;

5) CXema pacrosioXXeHus 3eMerbHOro y4acTka B criydae, ecnvm oTCyTCTBYEeT MpPOeKT
MeXeBaHNA TeppuTopuu, B T[paHULAX KOTOPOW OCYyLecTBAAeTCs nepepacnpenenexHune
3eMerbHbIX Y4aCTKOB;

6) 3aBepeHHbI NepeBos Ha PYCCKMA  A3blK  AOKYMEHTOB O [OCyAapCTBEHHOM
perncTpauun puandeckoro nuua B COOTBETCTBMM C 3aKOHOL4ATENbCTBOM MHOCTPaAHHOMO
rocygapcrsa B criyvae, ecrnv 3asiButernem sBrsieTca MHOCTpaHHOe topuanyeckoe nuuo;

7) BbiNMCka M3  EAMHOrO  rocymapCTBEHHOro  peectpa  MHAMBMAYalbHbIX
npegnpuHMmaTternen (B OTHOLEHUN 3aaBuTenen — MHanBuAyanbHbIX NpeanpuHumMaTenen);

8) BbiNucka n3 EgMHoro rocyaapCTBEHHOIO peecTtpa HpUanyecknx nuu;

9) BbINMcka u3 EAMHOro rocygapCTBEHHOrO peectpa opuanyeckmx nuuy (B OTHOLIEHUU
3aaBUTENEN — IOPUANYECKMX NALL);

10) kagacTpoBbI MAcnopT UCMpalIMBAEMOro 3eMesibHOro yvactka u (mnu) obbektax
HeBWXMMOro UMYLLIECTBA, PAcnONOXeHHbIX B €ro rpaHuuax.

27. 3aaBuTenb [OOIMKEH NpedocTaBuUTb CaMOCTOSATENbHO [AOKYMEHTbl, yKasaHHble B
noanyHkKTax 1- 6 nyHkTa 26 agMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

28. [JoKkymeHTbl, KOTOpble 3asiBUTenb BMApaBe nNpedocTaBUTb MO COBCTBEHHOM
MHUUMATMBE, TaK KakK OHM nogrnexar npeaoCTaBfieHUI0 B paMKax MeXBEAOMCTBEHHOro
WHPOPMALMOHHOIMO  B3auUMOEWCTBUS, yKasdaHbl B  nognyHktax 7-10 nyHkta 26
aAMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

B cnyyae obpalleHuna 3aaButens C 3anpocoM B (PopMe 3IMEKTPOHHOrO [JOKyMeHTa
AOKYMEHTbI NPeAOoCTaBnsTCHA B OTCKAHNPOBaHHOM BUAE OAHOBPEMEHHO C 3asiBNIEHNEM.

29. dopma 3aaBneHns JOCTynHa AN KONMPOBaHUSA U 3aMnOfIHEHUS B ANIEKTPOHHOM Buae
Ha EQnMHOM nopTane rocyaapcTBEHHbLIX U MyHMUMNANbHbIX yenyr (PyHKUMIA), Ha oduumanbHOM
cante AogMuHucTpauumn TerynbageTckoro panoHa: http:// teguldet.tomsk.ru.

30. B 6ymaxHoM Buae copma 3asBrneHmss MoxeT ObITb nosiyyeHa HenocpencTBEHHO Y
CneuuwanucTa no agpecy, ykazaHHoMy B NpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy.

31. Tlpu npencrtaBneHMM KOMUM [OOKYMEHTOB 3asiBUTeNb 00s3aH npefoctaBuTb
OpUrMHanbl TakuxX [OOKYMEHTOB [fd MNPOBEPKN COOTBETCTBUS KOMUA  [JOKYMEHTOB MX
opuruHasnam, nocre Yero opuriMHanbl TakMX AOKYMEHTOB BO3BPALLAKOTCH 3asBUTENIO.

32. [lokyMeHTbl, Heobxoanmble ANA NpefoCTaBNeHUs MyHULUMManbHOW YCnyru, MoryT
ObITb NpeacTaBneHbl B AQMUHUCTpaumio TerynbOeTCKOro pamoHa ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro
nopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr (YHKUWA), NOYTOBbLIM OTNpPaBIiIEHMEM,
npy Nn4yHoM obpalleHun, a Takke NOCPeacTBOM OobpalleHns 3a nosyyeHnemM MyHuuunanbHOm
ycnyrn B MOL (npu Hanuuun).

33. Ecnmu 3anpoc o0 npegocTtaBneHUM MyHUUMNANbHOW ycnyru npencraBnaeTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO  OTMPaBfeHUd, MNOAMMHHOCTbL MNOAMUCK  3asBUTENs WM ero
npeacTaBUTENa Ha TakoM 3anpoce U BEPHOCTb KOMUM OOKYMEHTOB, NpuiiaraembiX K Takomy
3anpocy, A0MKHbI ObITb 3aCBMAETENLCTBOBAHbLI HOTapuarnbHO.

34. B cnyyae HanpaBreHus 3asiBrieHUs B SNEKTPOHHOW dopMe 3asiBuUTErNb Bripase
NPUIIOXNTb K TakoMy oOpalleHuno Heobxoaumble OOKYMEHTbl U MaTepuarnbl B 3NEeKTPOHHON

dopwme.

2.7. NcuyepnbiBarowmm nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOX04MMbIX B COOTBETCTBUN C
HOPMaTMBHbLIMW NPABOBbLIMW akTamMu AN NpeAoCTaBeHnUs MyHUUMNANbLHOW YCyrn, KOTopble
Haxo4ATCsA B PacnopsiKEHUN rocy4apCTBEHHbBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CamMoynpaBneHns u
MHbIX OPraHoB, Y4acTBYHOLWMX B NpegoCcTaBAeHNN MyHULMNanbHOM YCnyru, U KoTopble
3asBUTENb BNpaBe NpeacTaBuUTb, a Takke Cnocobbl NX NONyyYeHns 3aaBUTENSMU, B TOM YUCIE B
9NEKTPOHHON bopMe, NOPSAOK UX NpeacTaBneHus



35. AoMmuHncTpaums Terynb4eTckoro panoHa He Bnpase TpeboBaTb OT 3aaBUTENS:

1) ocCyllecTBneHnss OENCTBUK, B TOM 4UCMEe COrnacoBaHuM, HeobGxoauMblx Ona
NoSTly4YeHUs MyHULMUNANbHOW YCIYrM N CBSA3aHHbIX C ObpalleHneM B UHble roCcydapCTBEHHbIE
opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMOyrnpaBfieHNs) U OpraHM3aunn, 3a WUCKIYEHMEM MNONyYEHUS
yCnyr, BKIMOYEHHbIX B MepeyeHb YCIyr, KOTopble SABMSTCA HeOOXoaAnMbIMN N 06a3aTeNbHLIMU
AN NpeaoCcTaBfeHMst  MyHMUMNAnbHbIX — YCIyr, YTBEPXAEHHbI  peweHnem  [dymbl
Terynbgetckoro panoHa ot 15 pekabpss 2011 Ne 54 «O6 yTBepXOAEHUW NepeydHsa yCnyr,
KOTOpble SABMAKTCA HEOOX0OMMbIMM K 06A3aTENbHBIMM ANs NPeaOoCTaBNEHNS MyHUUMNANbHbBIX
ycnyr AaMuHucTpaumen Terynb4eTcKoro pamoHa u nopsigka onpegeneHus pasmepa nnatbl 3a
NX OKasaHme»

2) npeacTaBreHUss LOOKYMEHTOB W MHGOpPMaLMM UMM OCYLLECTBMEHUS OEeNCTBUM,
npeacraBneHne Nnn ocyLLECTBIIEHME KOTOPbIX HE NPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHbLIMU NPaBOBLIMU
aKkTaMmu, perynupylowMmMmm  OTHOLLEHMS, BO3HMKawWue B CBA3M C NpegocTtaBfeHnemM
MYHULMNANbHOW YCNyru;

3) npeacTtaBneHuUst OOKYMEHTOB M MHQoOpMauuu, B TOM 4uClie NoATBEPXKAALLNX
BHECEHME 3asBUTENEM nnaTtbl 3a MNPeAoCTaBfEHNE MYyHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble
HaxXoOATCA B pacnopshkeHun penepanbHbIX OpPraHoB WCMOMHUTESNIbHOW BRacTu, OpraHoB
rocygapCTBEHHbIX BHEOMKETHbIX (OOHAOB, WCMOMHUTENbHBLIX OPraHoB rOCyAapCTBEHHON
Bnactm cybbekta Poccunckon degepaumm, opraHoB MeECTHOro camoynpasneHna nmnbo
NnoaBEeLOMCTBEHHbLIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam WM opraHaMm MECTHOro CcamMOynpaBleHus
opraHuMsaumn, y4acTBYIOLWNX B MPedoCTaBfeHUn MyHUUMNANbHOW ycnyru, B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMM MpaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
aktamn cybbektoB Poccurckon degepaumn, MyHALMNANbHbIMKM NPaBOBbIMM akTamu, 3a
NCKINIYEHNEM OOKYMEHTOB, BKIIOYEHHbLIX B ONpeaerieHHbIn YacTblo 6 ctatbn 7 degeparnbHoro
3akoHa ot 27 uionga 2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm nNpenocTtaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMnanbHbIX yenyr» (ganee - Ne 210 -d3) nepeveHb AOKYMEHTOB;

4) npegocTaBrieHne JOKYMEHTOB U MHpopMaLnn, OTCyTCTBME U (UNIN) HEAOCTOBEPHOCTL
KOTOPbIX HE yKa3blBanucb Npu nepBoHavanbHOM OTKa3e B MPpUEME LOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBbIX
ANs NpefocTaBfeHns MyHuuMnanbHOW ycnyri, nubo B npefocTaBfieHMM MyHUUMNanbHOM
yCcnyru, 3a UCKNIOYEHNEM CeayoLmMX Cry4aes:

a) wusMeHeHne TpeboBaHW HOPMATMBHbLIX MPaBOBLIX aKTOB, KacaloLMXcs
npenocTaBneHnss MyHULMNanbHOW YCryr, Mnocne nepBoHavanbHOM nogayn 3asiBfieHust O
npegocTaBneHnn MyHUUMNAnNsLHOW YyCNyru;

6) Hannume owmnboK B 3asiBNEHUN O NPEOOCTABIEHUM MyHMUMMNANBHOW YCnyrn wu
AOKYMeHTax, NoJaHHbIX 3asiBUTESNIEM Mocsie nepBoOHaYanbHOro otkasa B npueme [AOKYMEHTOB,
HeobGXxoauMbIX [On9 NpeaocTaBfeHNa MyHUUuMNanbHOWM ycnyri, nmbo B NpeaocTaBreHUn
MYHULUMNANbHOM YCYrn U HE BKITKOYEHHbLIX B NpeAcTaBfeHHbI paHee KOMMNIEKT AOKYMEHTOB;

B) WCTEYEHMEe Ccpoka OAENCTBUS AOOKYMEHTOB WM WM3MEHEHME WHdOopMauuu nocne
nepBOHa4YanbHOro oOTKa3a B MpuMeMe [JOKYMEHTOB, HeobxoauMmbiX Ans npefocTaBfeHus
MYHULMNANbHOM ycnyru, Mnbo B NpegoCcTaBNeHNM MyHUUMNANbHON YCIyru;

) BblSIBNEHWEe OOKYMEHTasnbHO NOATBEPXKAEHHOrO hakta (Npu3Hakos) OWIMOOYHOro mUnn
NpoTUBOMNPABHOro Aencteus (6e34encTBmsl) AOSMKHOCTHOIO Nuua opraHa, nNpeaocTaBnsaoLWEero
MYHUUMNANbHY0 YCAyry, rocygapCTBEHHOr0 WM MyHUUMManbHOro cnyxawero, paboTHuKa
MHOrOoOYHKLMOHANbHOIro LeHTpa, paboTHMKa opraHM3auun, npeaycMOTPeHHON 4Yactbio 1.1
ctatb 16 ®depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, npu nepBoHayanbHOM OTKa3e B MNpueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX AOns NpedocTaBfeHns MyHUuunanbHOW ycnyru, nmbo B
npegocTaBneHnn MyHUUUNanbHOM YCNyrm, O 4emM B MNUCbMEHHOM Buae 3a MNOAMNUCHIO
PYKOBOOMTENSA OpraHa, npenoCcTaBnsAOLWEro MYHUUMNANbHYO  YCNyry, PyKOBOAUTENS
MHOrOOYHKLMOHANMbHOrO LEeHTpa MNpuM MNepBOHayarbHOM OTKa3e B MNpuemMe  [JOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX Onsi  NpefoCcTaBfeHMs  MyHUUMNanbHOW  ycnyrk, nmbo  pykoBOAUTENS
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opraHusauun, npegycMoTpeHHom yactbto 1.1 crtatbm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03,
yBeJOMMNSAETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCS M3BMHEHUS 3a AOCTaBreHHble HeyaobcTea.

36. AamMuHucTpaums TerynbaeTckoro pamoHa He Bripase:

1) oTkasbiBaTb B nNpuemMe 3anpoca U UHbIX [JOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX Ans
npeaocTaBneHNs MyHULMNANbHOW yCryrn, B criydae, ecnm 3anpoc U JOKYMEHTbl, Heobxoanmble
ANs NpefocTaBneHns MyHUUunanbHOW YCIyrn, nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHpoOpMaUMen o
cpokax M nopsigke NpeaocTaBreHus MyHuuunanbHOW ycnyrn, onybrvkoBaHHOM Ha EanHoMm
nopTasne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCIyT ((PYHKUNURA);

2) oTKasblBaTb B MpeAdoCTaBAeHUM MYHUUMMANbHOW YCNyru B Criyyae, ecnu 3anpoc u
AOKYMEHTbI, Heobxoaumble AOns NpefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW yCcnyru, nopaHbl B
COOTBETCTBUM C MHAPOPMALMEN N CPOKaX U Nopsiake NpeaocTaBneHnss MyHULMNanbHON yCnyru,
onybnvkoBaHHOM Ha EAMHOM nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCIYT ((PYHKUWURA);

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENA COBEPLUEHUA MWHbIX [OEWUCTBUIN, KPOME MPOXOXAEHUS
noeHTumKaumm U ayTeHTuduKkauum B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU MPABOBLIMU aKTaMmu
Poccuinckon ®epgepaunn, ykasaHus Uenn npuvema, a TakkKe npenocTaBfieHUs CBeAEeHUN,
HeobXoauMbIX ANa pacyeTa ONUTENbHOCTU BPEMEHHOrO WHTepBara, KOTopbli HeobxoauMmo
3abpoHunpoBaTtb Ansa npuema;

4) TpeboBaTtb 0 3asiBUTENS NpeaoCTaBfeHna JOKYMEHTOB, NOATBEPXAAlOWMNX BHECEHNE
3asBuUTENEeM nnaTbl 3a NpefoCcTaBrieHne MyHULUNANsHOW YCIyru.

2.8. VlcyepnbiBatowmim nepeyeHb OCHOBaHM AN OTKa3a B NpuemMe LJOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Ans NpeaocTaBneHna MyHULUNanbHOW yCryru

37. OcHoBaHUA Ans oTkasa B Npueme OKYMEHTOB:

1) TEKCT 3asiBNEHNs He NOAAAETCSA NPOYTEHWNIO;

2) 3asiBNeHne COLEPXUT HeLeH3ypHble WU OCKOPOUTENbHbLIE BbIPAXEHUS, Yrpo3bl
XXM3HW, 340POBbI U UMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NNLA, @ TaKKe YieHaM ero cembi;

3) dhopma 3aaBrieHUs1 He COOTBETCTBYeT dopMe, npencTaBneHHon B lNpunoxeHnn 2 K
a4MVHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

4) 3asBUTENEM He npeactaBrfieHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble ONsi NpeaocTaBeHus
MYHUUMNANbHOW  YCNyrK, YyKas3aHHble B MyHKTEe 26 HacTosIero aaMWHUCTPaTUBHOMO
pernameHTa;

5) 3asBuMTENEM He nNpencTaBleHbl OpUrMHamnbl OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AN
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHON yCnyrn, Anst OCYLEeCTBIEHUS NPOBEPKM COOTBETCTBMSA KOMUI
3TMX AOKYMEHTOB MX OpUrMHanam.

2.9. VcyepnbiBaowmm nepeydeHb OCHOBaHUM A9 NPUOCTaHOBMEHUS UKW OTKasa B
npegoCcTaBNeHUM MyHULMNANbLHOWN YCNyrn

38. OcHoBaHuA Ana oTkasa B NpeocTaBNeHnn MyHUUMNanbHOW YCyru:
1) NPy HanmMyuu OCHOBaHWW, MPedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 9 ctatbm 39.29

3emenbHoro kogekca Poccuinckon ®egepaunu;

2) B Criyyae, ecnu nnowagb 3eMesibHOro yyacTka, Ha KOTOpbl BO3HWKAeT npaBo
YacTHOM COBCTBEHHOCTW, MpEBbIWAET MoWaab Takoro 3eMenbHOro yyacTka, YKa3aHHyl B
CXeMe pacnosioXeHUs 3eMernbHOro yvacTka WM TMpOeKTe MeXeBaHus Tepputopuu, B
COOTBETCTBUMN C KOTOPbLIMU TaKOW 3eMerbHbIN y4acTok bbin1 obpasoBaH, 6onee yeMm Ha gecstb
NPOLIEHTOB.

39. OcHoBaHus Ansi NPUOCTAHOBMEHUS MNPEAOCTaBMNEHUs MYyHUUMMNANbHOW YCryru
OTCYTCTBYIOT.
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2.10. lNepeyeHb ycnyr, KoTopble ABNATCA HEOOXoAMMbIMU 1 06A3aTeNbHBIMM ANs
npegoCcTaBNeHns MyHULMNANbHOM yCinyr, B TOM YnUcre CcBeAeHUs O AOKYMEHTE (4OKyMeHTax),
BbldaBaeMOM (BblAaBaeMbIX) OpraHu3auusamm, y4acTByoLwnuMm
B NpefocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyrm

40. VYcnyrn, KoTopble SBAAKTCA  HeobxogumbiMM KN obsa3aTenbHbIMW N4
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryru OTCYyTCTBYIOT.

2.11. Pasmep nnatbl, B3MMaeMoun ¢ 3aaBUTens Npu npeaoctaBieHnn MyHULunansHOW ycrnyru, n
Ccnocobbl ee B3MMaHWUA B criydasix, npegyCMOTPEHHbIX doeeparnbHbIMU 3aKoOHaMK,
NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMU UHBIMW HOPMATUBHBIMW MPaBOBbIMU akTaMu
Poccunckon ®egepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMU akTaMmu TOMCKOW obnacTu,
MYyHULMNANbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu

41. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrtaensieTca 6ecnnaTHo.

42. Tlopagok, pasMep W  OCHOBaHUS B3MMaHUS nMnaTtbl 3a MNOAMOTOBKY CXEMbl
pPacnosioXXeHNs 3eMeribHOro0 y4yacTka Ha KagacTpoBOM MflaHe WM KagacTpoBOW  KapTte
COOTBETCTBYHOLLEN  TeppuTopun  onpefensdeTcsa  opraHusauusiMi,  OCyLLeCTBNSAOLWUMU
NOAroTOBKY TaKOW CXEMb.

2.12. MakcumarbHbIM CPOK OXXMAAHUSA B oMepeau rnpu nogadve sanpoca o
npegocTaBneHNn MyHUUMNANbLHOW YCNyrn N Npyu Nosly4eHun pesynbTtaTta
npeaocTaBneHns Taknx ycnyr

43. MakcmanbHOe BpeMsi OXuOaHus B o4yepeau npu fAu4HOW nopjadve 3adBfeHust O
npegocTaBneHnn MyHULMNAnNbHOM ycnyru coctaBnget 15 MuHyT.

44. MakcumarnbHbIh CPOK OXUAAHUS B o4epeau npu  nosfiydeHun pesyrnbTarta
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru He A0SMKeH nNpeBbiwaTb 15 MUHYT.

2.13. Cpok pernctpaumm 3anpoca 3asiBuTesnsi 0 NpeaoctaBneHnm
MYHULMNANbHOW YCIyru, B TOM YMCIEe B 3NEKTPOHHON dhopme

45. 3asaBneHne Ha OymaXHOM HOcCUTeNne perucTpupyetca B [eHb NpeacTaBfieHus B
AoMUHUCTpaumo  TerynbdeTcKkoro panoHa nMpyv  Hanuyuuu  3asiBfieHUss U OOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A58 NpeaoCTaBNEHNS MyHULMNANbHOW YCAyTr.

46. Pernctpaums 3asBneHus, HanpaBneHHOro B popmMe 3NEeKTPOHHOIo JOKYMEHTa Yepes
EOovHbIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMIA), OCYLLECTBNSETCA He
nosgHee paboyero AH4A, cregywwero 3a AHeM ee NoCTynneHns B  AOMWHUCTpaUnto
TerynbageTckoro panoHa.

2.14. TpeboBaHMs K NOMELLEHNAM, B KOTOPbIX NPeAOoCTaBNAEeTCA MyHULMNanbHas ycnyra, K
3any oXxugaHus, Mectam s 3anofiIHeHUs 3anpocoB O NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM
ycrnyru, MHOPMaLMOHHbIM CTEHAAM C 06pa3uamMu UxX 3anofHEHUS U NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A9 NpeaoCTaBAeHNsa KaXaom MyHULMNANbLHON yCryrn

47. TlpegocTtaBneHve MyHMUMMNANbHOM YCMyrn OCYLEeCTBASeTCS B  cneuuanbHo
BblOEMNEeHHOM ANs 3TUX Luernen nomeLleHnn.

48. B cnyyae ecnu umeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHu3auum CTOSIHKM (MapKoBKK) BO3fe
30aHus (CTPOEeHMs1), B KOTOPOM pa3MEeLleHO MOMELLEHNe MpueMa M BblaauuM [AOKYMEHTOB,
OpraHn3oBbIBAeTCA CTOsIHKa (MapkoBka) ANA  JIMYHOrO  aBTOMOOWNBHOrO  TpaHCMopTa,
BGecnnaTtHaa ons 3assutenen. Ha kaxpgon ctosiHke Bblgensietca He meHee 10% mecT (Ho He
MeHee OAHOro Mecrta), Ans GecnnaTHOM MNapPKOBKM TPaHCMNOPTHbLIX CPeAcCTB, YNpaBnsieMbiX
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nuBanugamu |, Il rpynnel, a Takke wuHBanugam Il rpynnel B nopsigke, yCTaHOBIIEHHOM
MpaButenoctBoM Poccurickon Pegepaummn, M TPAHCMOPTHbLIX CPEACTB, MNEPEBO3SAMX TaKUX
WHBANUAOB N (UNn) geTen—mMHBanNMAoB. Ha ykasaHHbIX TPAHCMOPTHBLIX CpeacTBax AOSMKEH ObiTb
yCTaHOBIIEH OMNO3HaBaTeNbHbIA 3HAK «VHBanuMa». YKasaHHble MecTa Ans NapKoBKU HE OOSKHbI
3aHMMaTb WHbIE TPAHCMNOPTHLIE CPEACTBA.

49. Bxog B MNOMeLLleHWe npvema W BbldayuM [LOKYMEHTOB [OoImkKeH obecnednBaTtb
cBobOOOHbIM AocTyn 3asBuTenen, ObiTb obopyaoBaH yAOOGHOW NECTHULENW C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMW NPOXo4amMu.

50. Ha 3gaHun pssgom ¢ BXoAoM AoSmkHa ObiTh pasmelieHa MHopMaunoHHasa Tabnmyka
(BblBECKA), cCoaeprKaLlasn cnenyoLlyo MHpopmaumio:

HaMmeHoBaHne AgMUHUCTPaLMN Terynb4eTCKoro pamoHa;

MECTO HaxXOoXOEeHNSA N topuanveckui agpec;

pexum paboThbl;

HoMepa TenedOoHOB ANs CNpaBoK;

agpec odwumumanbHoro camta AMUHUCTpauMm  TerynbOeTCKoro paMoHa B CeTU
NHTepHeT.

51. ®dacag 3paHua  pomkeH ObiTb oboOpygoBaH OCBETUTENbHLIMKU - Npubopamuy,
NO3BOMAOLWMMUN MOCETUTENAM 03HAKOMUTLCH C MHPOPMALIMOHHBIMWU Tabnuykamu.

52. Mecta npegocTaBneHMss MyHUUMNAnbHOW ycnyrn obopyaylTca € ydeToMm
TpeboBaHWn AOCTYNHOCTU ANSA MHBANUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoA4aTenbCcTBOM Poccumnckon
depgepaumm 0 couumanbHOM 3awuTe MHBanNUAoB. B cnydyae HeBO3MOXHOCTM 0OopyaoBaHus
MecTa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW Yycrnyrm C ydeTom TpeboBaHWi [OCTYNHOCTU OIS
WHBaANMOOB B COOTBETCTBMU C 3akoHopaTenbCTBOM Poccuinckon depnepaumm o coumanbHOM
3awmTte nHeanugos Ha Cneumanucrta, Bosnaraetca 06593aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTyaLMOHHOM
NOMOLLM MHBaNMaamM BCEX KaTeropun (BKMYasi MHBaNMAoB, UCNOMb3YOLWNX Kpecrna — KOMACKN
n cobak — NPOBOAHUKOB) Ha Nepuoa NpeoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW yCnyrm

53. MNMomeLlleHnsa npuema u Bblgayun AOKYMEHTOB AOSDKHbI NpeagycMaTtpmBaTbh MecTta Ans
oXuaaHus, HopMMpPOBaHUA N NpMeMa 3asBUTENEN.

54. B mectax ana mHdopmumpoBaHus OoMmkKeH ObiTb obecneyeH AOCTyn rpaxgaH Ans
O3HaKOMIEeHUs C MHGOPMaLUMen He TONbKO B Yackl NpuemMa 3asiBfieHui, HO U B paboyee Bpems,
Korga npuem 3asBuTenen He BeaeTcs.

55. B nomelieHnn npuema un Bblgavyn OOKYMEHTOB opraHudyetcs paboTa crnpaBOYHbIX
OKOH, B KonmyecTtBe, obecnednsaroLlemMm noTpebHOCTM rpaxaaH, HO HE MeHee OAHOrO.

56. XapakTepuCTuku nomMeLleHnn npuema M Bblgaydn LOKYMEHTOB B 4acTu 0B6bEMHO-
NNaHMPOBOYHbIX W KOHCTPYKTMBHbIX pPELUEHUN, OCBELWEeHUs, MoXxapHon 6e3onacHoCTy,
NUHXEeHepHOro obopyaoBaHUS  OOSMKHbl  COOTBETCTBOBaTb  TpeboBaHMSIM  HOPMAaTUBHbIX
AOKYMEHTOB, AENCTBYIOLWMX Ha Tepputopun Poccumnckon degepaumm.

57. lNomeleHna npuema Bblgayn LOKYMEHTOB o00OpyayltoTCsl CTeHOaMu (CTonkamu),
cogepxawmmmn nHopMauuio 0 Nopsiake NpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHbIX YCyr.

58. B MecTtax onga oxmgaHus ycTaHaBnNUBaAKOTCH CTYNbs (KpecenbHble CEKUUn, Kpecna)
ana sasasuTenen.

59. B nomeLeHnn npuemMa n Bblaa4ym JOKYMEHTOB BblAeNsieTca MecTo Ans ohopMIeHus
AOKYMEHTOB, npeaycmaTtpuBatoLiee CTonbl (CTOMKK) ¢ BnaHkamun 3asBfieHMA U KaHUENAPCKUMN

NPUHaANEXHOCTAMN.
60. WHdopmauma o damunum, WMEHW, OT4YecTBe U [JOSPKHOCTM cneumanucra
AOMUHMCTPaLUK TerynbaeTckoro panoHa, OCYLLECTBNAOLLErO npegocTaBneHne

MYHUUMNANbHOMW  YCnyrn, OOfmkHa ObiTb  pasMelleHa Ha  NUYHOW  MHOpMaLMOHHOM
Tabnuyke n Ha paboyem MecTe cneuuanucra.

61. B mecTe npegocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCNyrM AOMKHbI ObiTb CO34aHbl YCIOBUS
Ans obcnyxmBaHus rpaxgaH-MHBannaoB, B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon
depepauyunm o coumnanbHON 3almMTe MHBaANNAOB.
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2.15. TpeboBaHus kK obecnevYeHnto JOCTYNHOCTN ANs MHBanNn4oB 0O bEKTOB, B KOTOPbIX
npeAaocTaBNAeTCA MyHuLMNanbHas ycnyra, B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumanbHOM 3awmTe MHBannaoB

62. AomuHucTpaums TerynbaeTckoro panoHa obecneynBaeT MHBanNMaam:

1) ycnoBust ans 6ecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna K OObeKTy (34aHuio, MOMELLEHUI), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke pAns  GecnpenaTCTBEHHOro  MNOSib30BaHUSA
TPaAHCNOPTOM, CPeACTBaMU CBA3N 1 MHGPOPMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOMO MNepeaBMKeHUss MO TEPpPUTOPUM, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH O6bLEKT (3gaHWe, NomelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs MyHuuunanbHas
ycrnyra, a Takke Bxo4a B TakonM 0OBHEKT M BbIXOAa U3 HEro, Nocagkm B TPaHCMOPTHOE CPeLCTBO U
BblCaK/ U3 HEro, B TOM YMCIe C UCMONb30BaHMEM Kpecna-KosisiCKu;

3) conpoBOXAeHWEe WHBaNMAOB, UMEKLNX CTOMKME pacCTponcTBa OYHKUUN 3pEHUa U
CaMOCTOATENbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexalluee pasMelleHne obopygoBaHms U HocuTenen nHpopmaumm, Heo6xoaMMbIX
ansa obecneveHmsa 6ecnpenAaTCTBEHHOrO 4OCTYNa MHBANMAOB K 0ObEKTY (30aHUI0, NOMELLLEHNIO),
B KOTOPOM MpeAoCTaBnseTCa MyHUUunanbHasi ycnyra, u K ycrnyre ¢ yd4eToM OrpaHuyeHun umx
XN3HeaesaTenbHOCTH;

5) pybnupoBaHne HeobxoanMMon Ans MHBaNMOOB 3BYKOBOW M 3pUTENbHOM MHGOpMaL,
a Takke Hagnucen, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOM M rpaduyeckorn MHGOpMauMM 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-TOYEYHbIM LWpndTOM bpanns;

6) oonyck cypgonepeBogynka u TugrnocypaonepeBogynka;

7) ponyck cobaku-npoBoAgHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, MNOMELLEHME), B KOTOPOM
npeaocTaBnNAeTCca MyHMUMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHwe uHBanugam NOMoOLWM B NpeodoneHnn GapbepoB, MeLlaloWmMX NOSTyYEeHUIo
UMW MYHULMNANbHOW YCIyrn HapaBHe C APYrMMN NULaMMN.

2.16. NokasaTenun JOCTYNHOCTU N Ka4yeCcTBa MyHULUMUNANbHbIX YCIyr

63. NokasaTenssMn SOCTYMHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULUMNANbHOM YCyrn SBSKOTCA:

AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsaeMomn 3aaBmUTensMm NHdopmauuu;

NnosiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

HarnsgHoCcTb  (hopM  npegocTaBnsieMon  uHopmauum 00  agMUMHUCTPATUMBHbLIX
npoueaypax;

yoobcTBO UM OOCTYMHOCTb  MOMYYEHUS MHOPMaUMM  3asBUTENSMW O  nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

cobntogeHne CpOKOB WCMOSIHEHUA OTAENbHbIX  agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp W
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM yCrnyru B Lenom;

cobntogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnaTbl 3a MNpedocTaBreHve MyHUuunanbHOM
ycnyru;

cobntogeHun TpeboBaHM cCTaHgapTa NpeaocTaBeHNns MyHULMNANbHOW YCyru;

oTcyTcTBME  OBOCHOBaHHbLIX Xanob Ha peweHus, pJdenctens (besgencreume)
AoMUHMUCTpauumn TerynbaeTCcKoro panoHa, A0SMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTPpauumn TerynbaeTcKoro
panoHa, MMbo MyHULMNanbHbIX CAYXaLMx Npy NpegoCcTaBNeHn MyHUUMNAnNsHOW YCIyru;

NMofHOTa M akTyanbHOCTb MHOPMaLMM O Mopsake NpeaocTaBneHUss MyHULMNAnbHOM
ycnyru.

64. MNpun nonyyYyeHUn MyHUUUNANBHOM YCRyrn 3asdBUTENb OcyllecTBnsAeT He 6Gonee 3-x
B3aUMOAENCTBUMN C JOSHKHOCTHLIMU N @MU, B TOM Yucne:

- Npy nogade 3anpoca Ha MNosiydYeHue Yycrnyrm wu noslydeHun pesynbTaTa YCnyru
3asiBUTENEM fIMYHO, B TOM yucrie Yyepe3 MOL (npu Hannumn) — He BGonee 3-x pas;
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- Npyv nogaye 3anpoca Ha MOfy4YyeHue YCnyrn v MonyyvyeHun pesynbTaTa Ycnyru ¢
ncnonb3oBaHneM EAuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbLIX YCRyr (YHKUMIRA),
MOYTOBLIM OTNPABEHMEM — HENocpeaCcTBEHHOE B3anmMoaencTeme He TpebyeTcs.

65. MpoJomKNTENBbHOCTb KaXXA0ro B3aMMOAENCTBUS HE AOSKHA NpeBblwaTh 15 MUHYT.

2.17. NHble TpeboBaHus, B TOM YucCrie y4nTbiBatoLwme 0COBEHHOCTH
npegocTaBneHNa MyHULMNANbHOM YCyrn B MHOrOQYHKLIMOHANbHbBIX LEeHTpax
(Mpy HanNWuKuKn) NpegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbLIX YCNYr U
0CoBEeHHOCTM NpeaocTaBNeEHNA MyHULMNANBHOW YCIyri B 9NEKTPOHHON dhopMe

66. 3asBuTenio NpegocTaBnAeTcsa BO3MOXHOCTb MOMyYeHUS MYHULMNANbHON YCNyru C
ncnonb3oBaHMeMm EauHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (pyHKumin),
NMOYTOBbIM OTMPaBfEHMEM, a TakKkKe MOCPeACTBOM fMYHOro obpalleHnss 3a MonyvYeHueM
MyHuumnansHon ycnyrm B MOLL (npy Hanuuum 1 nocrne 3aknioyveHns cornawenHns mexay Mol
1 OpraHoM, NpeaoCTaBNALLMM MYHULMNATBHYIO YCIyry).

67. 3aaBneHune (3anpoc), HanpaBneHHoe 4vepe3 EOuHbIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUWR), AOMKHO ObiTb MOAMMCAHO 3NEKTPOHHOM MNOLMUCHIO B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOoAaTenbCTBOM Poccumnckon degepauumn.

68. [lpu npencraBneHnn 3adBnNeHUss B 9NEKTPOHHOWM opmMe npeacTtaBuTeNem
3aaBuTeNns, [AEWCTBYIOWMM Ha OCHOBaHWW [OOBEPEHHOCTU, [AOBEPEHHOCTb [O0ShKHa ObliTb
npeactaBneHa B (popme SMeKTPOHHOro AOKyMEHTa, NOAMUCAHHOMO 3MEKTPOHHOW MNOoAMNUCHIO
YMONMHOMOYEHHOrO Nnua, BblAasLlero (nognucasLlero) JOBEPEHHOCTb.

69. [JoKyMeHTbI, aBNALWmMecs pesynbTaTtoM NpeaocTaBneHnss MyHUUmMnansHOM ycnyru, B
BUOE OrEKTPOHHOrO0 [JOKyMEHTa HanpaenswTca 3asaBuTtento  4Yepe3 EguHbin  noprtan
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHbIX YCryr (YHKLMIA).

70. Tpu npegocTtaBneHUN MyHUUMNANBHOW YCIyrM B 3NEKTPOHHOM opme C
ncnosib3oBaHMeEM pefeparnibHOM rocygapCTBEHHOM WMHMOPMALMOHHOM CUCTEMbl «EOWHBIN
nopTas rocygapCrBeHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX yCnyr (pyHKUMI)», 3a9BUTENIO NpeocTaBnaeTcs
BO3MOXHOCTb:

a) O3HaKoMmIieHuUss ¢ pbopmMaMn 3asaBAEHUA N WHBIX OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Afis
NonyyYeHnss MyHUUMNanbHOM ycnyru, n obecneyeHne A0OCTyna K HUM ANS KONMUPOBaHUA U
3anosiHEHNS B 3NIEKTPOHHOM BUAE;

0) npeacTtaBneHve 3asiBNieHUs O NpeaoCTaBNEeHUW MyHUUMNAnbHOW  yCcryru B
3N1EeKTPOHHOM BUaE;

B) OCYLLIECTBMEHNSI MOHUTOPMHIa Xo4a NpefoCTaBneHms MyHULMNansHON YCyru;

r) nonyyeHue pesynbTata MyHULMNANsHOM yCyru.

B cnyyae noctynneHus 3asiBNEHUS W [OOKYMEHTOB B OfIeKTPOHHOW dopme C
ncnonb3oBaHMeM denepanbHON rocygapCTBEHHOM WHMOPMAaUMOHHON CUCTEMbl «EOWHBIN
noptan roCyAapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbIX YCnyr (YHKUURA)», [OOSMKHOCTHOE nuuo,
OTBETCTBEHHOE 3a MNpueM W perucTpaumio AOKYMEHTOB, WH(OpMUPYeT 3asBuUTens 4vepes
NNYHBIN KaBUHET O perncTpaumm 3asBneHns.

B cnyyae nogayn 3asBneHus n JOKYMEHTOB B SMEKTPOHHON hopMe C MUCMONb30BaHUEM
EaouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKUW) OTKas B npueme
AOKYMEHTOB, MOAMUCAaHHbLIM  YNOMIHOMOYEHHbIM  AOSDKHOCTHLIM  JIMLOM B YCTAHOBJIEHHOM
nopsiake C MCMNOMb30BaHMEM 3MEKTPOHHOW MOAMUCU, HanpaBnseTcs 3asiBUTENIO Yepes fUYHbIN
KabuHeT.

71. OpraHusaumss npegocTaBfieHUs MyHMLMNANbHOW YCRyrn OCyLecTBnsieTcsa no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| (npu Hanuyumn) Npun MYHOM obpalleHun 3asBUTens.

72. OpraHusaumss npenocTtaBneHns MyHuumMnanbHom ycnyrm Ha 6ase Mol
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C COrMnalleHnemM O B3auMOAENCTBMM Mexay AAMUHUCTpaLumen
TerynbgeTtckoro panoHa n ML, 3akno4YeHHbIM B YCTaHOBIIEHHOM MOpsaKe.
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73. 3asBuTensm nNpenocTaBfsaAeTcs BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTeNibHOM 3anncu Ha
nogady 3asiBfieHUss U OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ons MpeaocTaBfeHnd MyHUUunanbHOW
ycnyru.

74. MNpepBapuTenbHasa 3anncb MOXET OCYLIECTBRATLCS crieayrwmmmn cnocobammn no
BbIGOpy 3asBuTENS:

npu IM4HOM obpalleHumn 3assuTtens B AQMUHUCTpaLmio TerynbgeTCKoro pamoHa;

no TenedoHy;

Yyepes omumanbHbii cant AgMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro panoxa.

75. lNpwv npeaBapuUTENbHON 3anncuK 3asiBUTENb COOOLWAaEeT crneayrowme AaHHbIE:

damunuio, NMs1, 0T4ECTBO (NocrnegHee Npu Hanuvnn);

KOHTaKTHbI HOMep TenegoHa;

aZipec 3reKTPOHHOW MoYThI (NPY HaNU4UKn);

Xenaemble gaTy 1 Bpems npeacTaBneHnst AOKYMEHTOB.

76. MNpegBapuTenbHasa 3anncb OCYLLECTBNAETCS NMyTeM BHECEHUS1 YKas3aHHbIX CBeAEHUN
B KHUTY 3anucu 3asaBuTenen, Kotopas BegeTca Ha ByMadkHbIX /UM 3NEKTPOHHbLIX HOCUTENSIX.

77. 3agasutento coobulalTca gata M BpemMsa npuemMa [OOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMma OOKYMEHTOB, B KOTOpble cnegyeT obpatutbes. [pu nuyHom obpalleHnn 3asaBuUTENto
BblOaeTCs TanoH-NoATBEpPXKAEHNEe. 3asBUTENDb, 3anncaBLLUNNCA Ha NpuemM Yyepes opuumanbHbin
cant AamMuHucTpaumm TerynbAeTcKoro panoHa, MOXeT pacnedaTtaTtb aHanor TarnoHa-
NoATBEPXKAEHUS.

3anncb 3asiBUTENEN Ha OonpedeneHHy OaTy 3akaH4YMBaeTCs, a CYTKM OO HacCTynneHus
3TOW AaThl.

78. Tlpn ocywecTBNeHnn npeaBapuTenbHOM 3anncu 3asiBuTenb B 00si3aTenbHOM
nopsgke MHPOPMUPYeTCH O TOM, YTO NpeaBapuTesibHas 3annucb aHHYNIMPYeTCS B Cryyae ero He
SIBKWN MO UCTeYeHUM 15 MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BpEMEHU Npuema.

3asBuTENaAM, 3anMcaBlUMMCA Ha NpuemM 4Yepes3 oduumanbHblin canT AQMUHUCTPaLUK
TerynbaeTckoro pavoHa, 3a 3 KaneHaapHbIX AHA OO0 npuemMa OTnpaBfseTca HanoMMHaHWE Ha
yKasaHHbli agpec 93MeKTPOHHOM MNOouYTbl O JdaTe, BPEMEeHM U MecTe npuemMa, a Takke
MHpopMaunsa 06 aHHyNMPOBaHUN NPeABapUTENBHON 3anuUcn B Cry4yae He SIBKM N0 UCTEYEHUN
15 MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu Npuema.

79. 3aaBuTtenb B Ntoboe BpeMs BrnpaBe 0TKka3aTbCs OT NpeaBapuTESNIbHON 3anucu.

80. B otcytctBMM 3asBuTenen, obpaTMBLUMXCA MO NpeaBapuTESIbHOW  3anucw,
OCYyLLECTBNSAETCA NpUeEM 3asaBuUTENEN, 00paTUBLLMXCA B NOpsaKe odepeau.

3. CocTtaB, nocnenoBaTenbHOCTb U CPOKM BbINONMHEHMST aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp,
TpeboBaHUS K NOPSAKY UX BbIMNONTHEHUS, B TOM YMCIe OCOBEHHOCTU BbINOMNHEHNS
agMUHUCTPATMBHbIX NpoLeayp B aNeKTPOHHOM hopMe, a Takke 0COOGEHHOCTU BbIMNONTHEHUS
agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MHOrOYHKLMOHANbHbIX LIeHTpax

3.1. AOMMHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl

81. [llpepocrtaBneHne MyHUUMNanbHOM Yycryrn BKAo4aeT B cebda cneaywoume
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpOLleaypb!:

1) npyem w1 perucTpaumsi 3asBneHns U NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANS
npeaocTaBneHNs MyHULMNAanbHOW YCRyru;

2) paccMOTpeHue 3asBreHnst U NpeaCcTaBEeHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHME W HarnpasBfieHNWe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl U
opraHusauun, y4acTByloLMe B NpegoCTaBNeHMn MyHULUNANbHOW YCIyru;

4) npuHATUE peleHus O npefocTaBneHunM nmbo o6 oTkase B NpenoCcTaBNeHUM
MYHMLMNANbHON yCcnyru;

5) Bblga4a pe3ynbTtaTtoB NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANTbHOW YCYyTriA.
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3.2. bnok-cxema npegocTaBneHna MyHUUMNansHOM yCrnyru

82. brnok-cxema nocrnegoBaTenibHOCTU OEUCTBUM NMPU NpeLoCTaBleHnn MyHULMNanbHOM
ycnyru npeacTtaBneHa B NPUnoXeHnn 3 K agMUHUCTPATUBHOMY perflaMeHTy.

3.3. Mpuem n pernctpauns 3asiBNeHUs U NPUIOXKEHHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX Ans
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycryru

83. OcHoBaHMeM [Onsa Hayana [faHHOW npouenypbl SBMAAETCA MNOCTYNfeHMEe B
AoMunHucTpaumo TerynbaeTckoro panoHa npu fIM4HOM obpalleHnn, NOYTOBLIM OTMNPaBEHNEM,
B ONIEKTPOHHOM dopMe, a TakkKe MnoAdaHHblXx 4Yepe3d MOLL (npy Hanuuun) 3aaBneHus o
npegocTaBneHnn MyHUUMNANbLHOM YCNYyrn 1 npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

84. lNMpuem n perucTpaumsa 3asBreHNa O NpPegocTaBNeHUN MYHULMNANbHOW YCIyrn W
npunaraemblx K HeMy [JOKYMEHTOB ocyuwectBndetca CneunanuctoMm  AZMUHUCTpaUUK
TerynbOgeTckoro panoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a npueM 3asasneHuns. CneumanncTt OTBETCTBEHHbIN
3a npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, nNpoBepseT npeacTaBfieHHoe 3asiBfieHve U
npunaraemble K HeMy OOKYMEHTbl Ha Hanuive OCHOBaHWW ANS OTKasa B NpueMe AOKYMEHTOB,
npeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 agMWHUCTPATMBHOINO perfiaMeHTa, a Takke OcyllecTBrnsieT
CBEPKy KOnui npeacTaBreHHbIX AOKYMEHTOB C X OpUrnHanamu.

85. [lpu ycTaHOBNEHUM OCHOBaAHUW AN  OTkasa B MNpuemMe  JOKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 agMWHUCTPATUBHOrO pernameHTta, CneuuwanucTt, Bo3BpallaeT
3asBUTEN0 MpeacTaBfeHHble AOKYMEHTbl C ykasaHMeM npuymH Bo3BpaTta. Cpok Bo3BpaTta
AOKYMEHTOB 3asBUTENO cocTasnseT - 1 AeHb.

86. B cnyyae OTCyTCTBUA OCHOBaHMW pfANd OTKasa B MpuvemMe [LOKYMEHTOB,
nNpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTta, CneumanncTt OTBETCTBEHHbIN
3a Npuvem 3asiBfieHUs, OCYLLECTBISET NMPUEM U PErncTpaumio 3asiBfieHUst 0 npegoCcTaBfeHum
MYHULMNANbHON YCNyrn u npunaraembix K HeMy AOKYMEHTOB.

87. 3agBneHune perncTpupyeTcs B Te4eHne 0gHOro AHs C AaTbl ero NoCTynseHus.

88. PesynbTtatoMm agMuMHUCTpATMBHOM npouenypbl ABNSeTcAa npueM u perucrpaums
3asBrieHNs U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

89. MakcumarnbHbIh CPOK BbIMNOMIHEHNA aAMWHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl «MpuemM u
pernctTpaumnsa 3asaBreHnsa 1 npunaraemMblXx K HEMY OOKYMEHTOB» He [OSKeH npeBbllaTb ABYX
paboymx gHen ¢ faTbl perncTpauun 3asaBreHus.

3.4. PaccMmoTpeHue 3asBrieHns U npeacTaBrieHHbIX JOKYMEHTOB

90. OcHoBaHMeM [nsi pacCMOTPEHUS 3asiBNEHUA W NpeacTaBrieHHbIX [AOKYMEHTOB
ABNSETCA MNOCTynfieHMe 3asBneHus W NpeacTtaBneHHbIX  OOKyMeHToB  Cneumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

91. Cneumanuct npoBepseT KOMMMEKTHOCTb U coaepXaHne OOKYMEHTOB B TeyeHue 1
paboyero gHA CO AHS NOSyYeHUs nakeTa JOKYMEHTOB.

92. B cnyyae ecnu 3asBuTenem npeAactaBneH MoOSHbIM MNakeT [JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUN C TpebOoBaHWAMWU MNyHKTa 26 agMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, cneumanuct
AOMUHUCTpaumn  TerynbOeTcKoro panoHa, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOLrOTOBKY [JOKYMEHTOB,
nepexoauT K npouenype nogroToBKM U MPUHATUA peLleHnsa O npefoctaBneHun (06 oTkase B
npegocTaBneHnn) MyHUUMNanbHoOM yCryri.

93. MakcumanbHbIM CPOK UCMOSTHEHNS yKa3aHHOW npoueaypbl - 1 AeHb.

94. PesynbtatoMm agMUHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SBNSETCS NakeT [OOKYMEHTOB,
MPOBEPEHHBIN HA  KOMMMEKTHOCTb WM COOTBETCTBYWOWMNM TpeboBaHuAM nNyHKTa 26
aAMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa, unm ysegomrieHme ob oTkase.
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3.5 dopmupoBaHue 1 HarnpasreHne MeXxBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl 1
opraHusaumm, yyacTByoLMe B NpegoCTaBNeHNn MyHULMNANbHOW yCnyru

95. OcHoBaHMeM [nsi Hayana agMUHUCTPATUBHOW Mpouedypbl SABNSAETCA NPUHATME
NCMOMHNTENEM PELLEHNSS O HEOBXOOMMOCTM NONMYyYEHNA AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNOAMYHKTaX
7-10 nyHkTa 26 agMWUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, C MCMNOSfib30BaAHNEM MEXBEOOMCTBEHHOMO
MHGOPMAaLMOHHOIO B3aUMOLENCTBUS;

96. NcnonHuTenb 3anpawmBaeT AOKYMEHTbI, Yka3aHHble B nognyHkrax 7-10 nyHkta 26
aAMUHUCTPATUBHOIO pEerfaMeHTa, B paMKax MEeXBEAOMCTBEHHOIO MHEAOPMALMOHHOIO
B3aMMOAENCTBUSA B nopsigke, yctaHoBreHHoM defepanbHbiM 3akoHoM oT 27 utonga 2010 roga
Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NnpeaocTaBreHnsa rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCYr»;

Ona npepocrtaBneHnMs MyHuuunanbHon ycnyrm Cneumanuct, OTBETCTBEHHbI 3a
NnoaroToBKY AOKYMEHTOB, HanpaBfiseT MEeXBeAOMCTBEHHbIE 3aMpOoChl B:

1) ®epepanbHyto cnyxby rocygapcTBeHHOM perncrpauum, kagactpa v kaptorpadgpum o
npenocTaBneHNN CBEAEHUN M3 rOCyAapCTBEHHOro KagacTpa HeOABMXMMOCTU B OTHOLLEHWUN
ncnpawmBaemMoro 3eMesibHOro yyacTka, (CBeAeHust 3anpaluvMBaloTCsl B Crlydae NpuHATUSA
peLlleHns o0 NpeaoCcTaBneHns 3eMenbHOro y4acTka B apeHay 6e3 npoBeaeHns Topros).

Cpok HanpaBneHust 3anpoca - 1 geHb co AHA nony4vyeHns Cneunannctom 3asiBNeHns;

2) ®depepanbHylo Hanorosykw cnyx0y o npegocTaBneHunM ceegeHun u3 «EguHoro
rocyaapCTBEHHOIo peecTpa puaNYeCcKmUX Nuu» Unn ceegeHnin 3 « EQMHoro rocygapCTBeHHOro
peecTpa nHaneuayarnbHbIX NpeanpuHUMaTeneny» B OTHOLLEHNN 3aaBUTENS.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 geHb co AHaA nony4vyeHns Cneunannctom 3asiBNeHus.

Pesynbtatom agMMHUCTPATMBHOM Npouenypbl SBNSAKTCA MNOJMyYEHHbIE OTBETbl Ha
MeXXBeJOMCTBEHHbIE 3anpocChl.

O6Lwmnin Cpok MeXBe4OMCTBEHHOIO B3auMoaencTems 7 pabounx aHen.

3.6. NoaroToBka pesynbTaTa NpefoCcTaBNeHUs MyHULMNANsLHOW yCnyru

97. OcHoBaHMeM pAnis Havana agMWHUCTPATUBHOM npouenypbl SBMSETCS MNPUHATUE
peLleHns o nepepacnpegeneHne semens;

98. B crnydae OTCyTCTBMSI OCHOBaHWM ANS OTKasa B NpedocTaBfieHMN MyHULMNANbHOM
yCrnyru, ykasaHHbIX B MyHKTe 38 aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, UCMONHUTESb:

1) NnpyHMMaeT peweHne o6 yTBEPXKOEHUN CXeMbl PaACMONOXeHUss 3eMernbHOro yyacTka
NN 3eMerbHbIX Y4acTKOB Ha KagacTpOBOM MflaHe TEPPUTOPUN U HanpaBriseT 3TO pelleHne C
NPUNOXEHNEM YKa3aHHOW CXEMbl 3asiBUTENIO;

2) HanpaBnseT  3agaBUTEN0  corfnacue  Ha  3akfiyeHWe  cornaweHns o
nepepacnpegeneHnn 3emesibHbIX Y4acTKOB B COOTBETCTBUM C YTBEPXKOEHHbIM MPOEKTOM
MeXeBaHNSA TEppPUTOPUMN.

99. MakcumarnbHbI CPOK BbINOSIHEHUS a4MUHUCTPATUBHOM npouenypbl He npeBbillaeT
cCeMu OHen Co OHSA MOCTYMMeHUsa 3asiBfieHuUst U NpeacTaBfeHHbIX AOKYMEHTOB crieumanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

3.7. HanpaBneHue (Bpy4YeHue) 3asaBuTento pesynbTtarta NnpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW yCryru

100. OcHoBaHMeM Ans Hadana agMUHUCTPaTMBHOM Npoueaypbl ABAAeTCS MNonyyvyeHue
crneumnanucToM, OTBETCTBEHHbIM MNOArOTOBKY AOKYMEHTOB, MOAMNWCAHHOIO KagacTpOBOro
nacnopta 3emenbHOro ydactka. B TedeHme 13 paboumx OHen co AHA npencrtaBneHus
KagacTpoBOro nacrnopta 3eMerlbHOro y4vacTka Wnu 3eMenbHbIX y4yacTKkoB, obpasyembix B
pesynbTate nepepacnpeneneHns, cneumannct, OTBETCTBEHHbLIM 3a MOATOTOBKY [OKYMEHTOB,
roTOBUT MPOEKT COrnalwleHnst 0 nepepacnpeneneHnn 3eMerbHbIX Y4acTKOB M HanpaensieT ero
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Ha nognucaHue, WNM 3aperncTpupoBaHHOIO YyBeOOMIEeHUs o6 oTkase B NpeaocTaBleHun
MYHULMNANbHON yCnyru:

1) nocne nonyyYeHnss NoANMCaAHHOro NpPoeKTa CornalleHnst CneumnanmncT, OTBETCTBEHHbIN
3a NOAroToBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnseT NoAnucaHHble 3K3EeMNMAPbl NpoeKkTa CornalweHust o
nepepacnpeaeneHnn 3eMernbHbIX y4acTKOB 3asiBUTENO AN NOANUCAHUS;

2) Bblgava pesynbTaTa NpegocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW YCNyrM OCyLLeCTBseTCs
crnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENEeM MNpu nogadve 3asBreHuUst U HeoOXOOUMbIX OOKYMEHTOB Ha
nonyyYeHne MyHuumnanbHOW ycnyrn, B TOM YuChe:

npu nM4HomM obpalleHumn k Cneunanncry;

nocpeacTBOM NOYTOBOro OTMPABEHMS Ha agpec 3asBUTENS, YKa3aHHbIN B 3asBNEHUN;

3) pesynbTaToM agMUHUCTPATUBHOM MNPOLEAypbl SIBASETCA HanpasneHue (BpydeHue)
3aaBUTENIO pesynbTaTta NpeaoCTaBeHns rocyaapCTBEHHOM YCIyIn.

4, CDOprI KOHTpPOJ14 3a UcnoJiHeHnemMm agaMMHNCTPaTUBHOIO perfiaMmeHTa

4.1. lNMopsiAoK OCyLLECTBIIEHMS TEKYLLIErO KOHTPONS 3a cobntogeHnemM 1 NCNosTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMWN JOMKHOCTHLIMW NMLIAMU MOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
WHBIX HOPMAaTUBHbLIX NPAaBOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNUBaKLWMNX TpeboBaHNSA K NpeJoCTaBEHNIO

MYHULMNANbHOM YCAyrK, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNI

101. TeKkywmm KOHTpONMb 3a COONOAEHMEM W WUCMNOSTHEHWEM  MOSIOXEHWN
aAMMHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa U MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPABOBbLIX aKTOB, yCTaHABNUBAKOLLNX
TpeboBaHNsA K NMpeaoCTaBfEHUI0 MYHULMNANbHOW YCryrM no Bblgaye AOKYMEHTOB (e4uMHOro
XUULWHOIO [OKYMEHTa, KOMMM (OUMHaAHCOBO-NNLEBOrO CcYveTa, BbINMUCKM U3 AOMOM  KHUMN,
KapTO4KM y4yeTa), OCyLLeCTBNAETCA NepBbiM 3amectutenem (naebl TerynbgeTckoro pamoHa.

Mopsagok ocyllecTBfieHMst Tekywlero KOHTpons 3a cobrnogeHneM U MUCNoSIHEHMEM
OTBETCTBEHHLIMU AOIMKHOCTHBIMU NMLUAMW MONOXEHUA agMWUHUCTPATMBHOIO perfameHTa u
MHBbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBalLWMX TpeboBaHus K NpenocTaBneHuto
MYHUUMNANbHOMW YCNYyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PELUEHUN, OCYLLECTBNSETCA B nopsiake,
YCTaHOBIIEHHOM perfnameHToM AAMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa.

4.2. nOpﬂ,D,OK n nepnoandHOCTb OCYyLLEeCTBIIEHUA MNIMAHOBbLIX N BHEMJ1AHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJIHOTbI N Ka4eCTBa NMpeaocTtaBJieHNA MyHVILl,VII'IGJ'IbHOVI yCIyru, B TOM 4ucne nopsaaok 1
CbOprI KOHTpPOIJA 3a NOSIHOTOW N Ka4eCTBOM npeanocrtaBlieHUA MyHl/ILl,I/II'IaJ'II:HOIZ ycnyru

102. KoHTpomnb 3a MOMHOTOM M Ka4yeCTBOM MNpeAoCTaBfieHUs MYHULUUNANbHOW YCAyru
ocyllecTBnseTca B popmax:

1) npoBefeHusI NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHnsa xanob Ha gencteusa (6es3gencrteve) cneumannctoB AOQMUHUCTPaLNN
TerynbaeTckoro panMoHa, OTBETCTBEHHbIX 3a NpeocTaBfieHne MyHULMNAanbLHON YCIyri.

B uenax ocywecTBNeHUs KOHTPOMSA 3a MNOSIHOTOM M KayeCTBOM MpeaoCcTaBrfieHUs
MYHUUMNANbHOMW YCYrn MPOBOASATCA MfaHOBble M BHeNMaHoBble npoBepku. [lopsagok wm
NepuoaNYHOCTb OCYLLECTBIIEHMS MMNAHOBLIX MPOBEPOK YCTaHaBNMBAETCA MMnaHOM paboThbl
AoMunHmncTpaumn TerynbaeTckoro pawmoHa. [lpy npoBepke paccMmaTpuBatoTCsi BCE BOMPOCHI,
CBA3aHHbIE C MPEeAOCTaBMEHMEM MYyHMUMUNANBLHON YyCnyrn (KOMMSEKCHbIE MPOBEPKKU), WUnu
OTAENbHbBIA BOMPOC, CBA3AHHbLIA C NpeAocTaBieHneM MyHULMNANbHOW yCcriyrn (TemaTuyeckme
npoBepkun). NpoBepka Takke MOXET NPOBOAUTLCA MO KOHKPETHOM Xanobe 3asaBuTens.

BHennaHoBble NPOBEPKM MNPOBOASATCA B CBHA3W C MPOBEPKOM YCTPaAHEHUA paHee
BbISIBIIEHHbIX HaPYLIEHUA agMUMHUCTPATMBHOIO pErflaMeHTa, a Takke B crydae MonyyYeHus
Xanob 3aaButenen Ha pgencteua  (6esgenctBume)  cneumanuctoB  AgMUHUCTpaumm
TerynbgeTckoro panoHa, crieuumanucra no 3eMnenonb3oBaHnio  AgMuUHUCTpauum
TerynbaeTckoro panoHa.
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4.3. OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeaoCTaBNSAoLLEro MyHULMNANbHYO
ycnyry, 3a pelueHns n gencreus (6esgenctaemne), NpUHMMaemble (OCYLLIECTBIISIEMbIE) UMW B
Xo4e NpeaocTaBneHnss MyHUUMnanbHOM ycnyrm

103. Mo pesynbTaTaMm NPOBEAEHHbLIX MPOBEPOK B CryYae BbISIBNEHUS HapyLUEHWI
cobnogeHnss NofoXKEeHUN agMUHUCTPATMBHOIO PerfiaMeHTa, BMHOBHbIE [AOMKHOCTHble nuua
AoMuHucTpauun TerynbaeTcKoro parioHa HecyT NepcoHarnbHy OTBETCTBEHHOCTb 3a peLleHus
n aencteus (6esaencTeme), NpMHUMaeMble B Xo4e NPeAoCTaBNeHNss MyHULMNANbHOW YCIyru.

MepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb chneunanuctoB AOMUHUCTpauuMM  TerynbaeTcKoro
palioHa 3aKkpennsieTcs B [OOSMKHOCTHbLIX perflaMeHTax B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU
3akoHofaTtenbcTBa Poccuiickon ®enepaumm n 3akoHogaTenbcTea ToMckol obnacTu.

4.4. lNonoxeHusi, xapaktepuayoLime TpeboBaHus K Nopaaky u oopmam KOHTPOns
3a npegocTaBrieHMeM MyHULMNansHOM yCrnyru, B TOM YnCrie CO CTOPOHbI rpaxiaH,
nx 06 BbeANHEHMI U OpraHn3aLnn

104. KoHTponb 3a NpeaocTaBieHUEM MyHULMNANbHOW YCIyru, B TOM YNCIEe CO CTOPOHbI
rpaxgaH, ux OO0beaMHEHUM W OpraHusauui, OCYLLECTBNSAETCS MNOCpeacTBOM nybnukauun
CcBefeHUn O AesaTenbHOCTU AAMWHUCTpauun TerynbAeTcKoro pavioHa npu npegoctaBrieHun
MYHULMNANbHOW YCMyrn, MNOSlyYeHUsa rpaxgaHamu, UX OObeaAMHEHUSMW U OpraHM3auusMn
akTyanbHOW, MNOMHOW W AOCTOBEPHOM MHGopMauMM O nopsake npeaocTaBneHus
MyHUUMNANbHOMW ycnyrm UK obecnedyeHnss BO3MOXHOCTM gocyaebHoro (BHecygebHoro)
paccMoTpeHus xanob.

5. [locyaebHbin (BHECYAEOBHbIN) NOpAaoK 06XanoBaHNA peLleHnin n 4ENCTBUN
(6e3pencTBusl) opraHa, NpegoCTaBnsWEero MyHULMNanbHy yCnyry, MHOroyHKLNOHaNbLHOro
LEeHTpa, opraHm3auunn, ykasaHHbix B Yactu 1.1 ctaten 16 ®PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93, a
Takke X JOMKHOCTHBIX NUL, MyHULMNANbHbIX CRyXawux, paboTHMKOB

5.1. NpaBo 3asBuTens nogatb xanoby Ha pelleHus n (unu) gencTeus (besgencrame)
opraHa, NpeAoCTaBnNALLEro MyHULUNANbHYI YCryry, a Takke ero JOMMKHOCTHbIX NnL,
MYHULMUNAMAbHbBIX CRY>XaLMX, MHOFOMYHKUMOHANbHbIN LEHTP, paboTHUKa
MHOrOgYHKLMOHAILHOIo LeHTpa npy npegocTaBneHnn MyHUUUNansHOM yenyru

105. 3agsutenu BrnpaBe ob6xanoBaTb peweHus, agencrteus  (6espencreume)
AgmuHuctpaumm Terynbgetckoro pavioHa, MOLU, paboTtHuka MOLL, [OMKHOCTHBIX N,
MYHULMNANbHbIX Cry»Kawmx B gocyaedbHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

Ob6xanoBaHne pgenctBui  (6e3gencTBusl), AOSMKHOCTHbIX  nvy  AQMUHUCTpauUnn
TerynbOeTckoro pawmoHa, MyHMUMManbHbIX ChAyXawux, a TakkKe pelleHur, NPUHUMaeMblX
(ocywecTBnsieMbiX) UMW B XOoAe MpeAocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW ycnyru, npou3sBoguTca B
pocynebHom (BHecyaebGHOM) nopsigke nyTeM nodadn 3asBUTENEM B OpraH MECTHOro
camoynpaBneHuss unuM JorbkHocTHomy nuuy. O6xanoBaHue — gencteus  (6esgencreume)
paboTHMKa MHOMO(PYHKLMOHaNbHOIro LUeHTpa nogatoTcs pyKOBOAUTENMIO aToro
MHOrOOYHKLNOHAIbHOIO LIeHTpa.

5.2. NpeameT xanobbl

106. lNMpeaometom pocynebHoro (BHecyaebHOro) obGXxanoBaHUSA SABMSKTCSA LEWCTBUS
(6e3pencTBme) cneumanucta no ynpasfeHno MyHULMNAanbHbIM UMYLLLECTBOM AZMUHUCTPALUK
TerynbaeTckoro pavioHa, AOSMKHOCTHbIX nuy,  AgMUHUCTpaumm  TerynbaeTckoro pavioHa,
MyHUUMNanbHbIX criyxawmx, MOL, paboTtHnka MOL|, a Takke NpUHUMaAEMblE MU peELLEHUS
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npv NpeaocTaBneHn MyHUUMNanbHOM yCryrn, B TOM YUCHEe CBSA3aHHbIE C:

HapyleHMeM cpoka peructpauum 3anpoca 3asBUTENss O  NpenocTaBfieHuu
MYHULMNANbHOW yCNnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93
oT 27.07.2010 «O6 opraHusaummM npeaocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX
ycnyr» (ganee - ®egepanbHbin 3akoH Ne 210-93);

HapylleHMeM cpoKa MNpeaoCTaBfeHUss MYHUUMMNANbHOW YCRyrn, B YKasaHHOM criy4yae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHun u gencteun (6e3pencteus)
MHOrO(YHKLMOHANbHOIo LeHTpa, paboTHMKA MHOrOQYHKLMOHANbHOIO LIEHTPa BO3MOXHO B
cnyyae, €cnM Ha MHOroYHKUMOHANbHLIA LEHTP, pelleHna un agencteus (6espencreme)
KOTOpOro o0OXanylTcsi, BO3foXeHa QYHKUMA MO NpefoCTaBfEeHMIO COOTBETCTBYHOLLMX
MYHUUMNANbHbLIX YCNyr B NOfMHOM obbemMe B nopsgke, onpegeneHHom yacteko 1.3 craten 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

TpeboBaHneM y 3asBUTend LOKYMEHTOB WM MHGoOpmauMmM nubo ocyLecTBieHne
AENCTBUNA, NPeaoCTaBNEHNE U OCYLLIECTBIIEHNE KOTOPLIX HE NpegyCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbIMX akTamn Poccunckon depepaunmn, HOPMaTUBHbIMK MPABOBbIMM akTamu TOMCKOM
obnactn, MyHMUMNanbHLIMKM MPaBOBbIMA aKTaMW ANs NPefoCTaBfeHus MyHULMUNAnNbHOM
yCnyru;

OTKa3oM B MpuMeMe [OOKYMEHTOB, MpeaoCTaBfeHne KOTOpbIX MNpeayCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon degepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamm Tomckon o6nacTn, MyHMUMNanbHbIMW MNPAaBOBbIMM akTamu AfsS NpeaoCcTaBreHus
MYHULMNANbHON YCNyru, y 3asaBUTEnNs;

OTKa3oOM B MpeaoCTaBfAEHUM MyHULMNANbHOW YCMyrin, €criv OCHOBaHUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMU 3aKOHaMW U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMWU WUHBIMMA
HOpMaTUBHLIMM MpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon denepaumm, HOPMaTMBHBIMW MPaBOBLIMU
aktamn Tomckor obrnactv, MyHMUMNanbHbIMKM MPaBoOBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crniyyae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3agBuTENeM pelleHun u gencteuin (besgencrauns)
MHOIO(YHKLNOHANbHOIo LeHTpa, paboTHMKa MHOrOgYHKLMOHANbHOMO LiEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, ecnM Ha MHOroQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, peweHna u gencteusa (6esgencreume)
KOTOpOro oOGXanylTcs, BO3NoOXeHa QYHKUMA O NpedoCTaBNEHN0  COOTBETCTBYIOLLEN
MYHUUMNANbHOW yCnyru B NosIHOM obbemMe B nopsigke, onpeaesieHHoMm Yactbto 1.3 ctatbun 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3aTpeboBaHMEM C 3asBUTENS NPU NpefoCTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrM nnatbl, He
npeaycCMOTPEHHOM  HOpPMATMBHbIMM  NpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon — depepauuum,
HOpMaTUBHLIMW NPaBOBbLIMK akTamMu ToMCKon 06n1acTu, MyHULMNanNbHLIMU NPaBOBLIMU aKTaMu;

OTKa3OM opraHa, NpeaoCcTaBnfAlLWEero MyHUUUNanbHy YCnyry, AOSPKHOCTHOro nuvua
opraHa, npefoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHYIO YCnyry, MHOrO(yHKUMOHANbHOIO LEHTPa,
paboTHnka M®LL B ncnpaBneHnn JONyLEeHHbIX OneYaTok U OWKNBOK B Bbl4AaHHbIX B pe3yrnbTate
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn AOKYMeHTax nunbo HapylleHue YCTaHOBEHHOrO
Cpoka Takmx ucnpaeneHun. B ykaszaHHom cnydae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBUTENEM peLleHnn n AencTBui (6e34encTBMA) MHOroyHKLMOHANBbHOrO LieHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANBbHOIO LIEHTpa BO3MOXHO B Criyyae, ecnn Ha MHOroYHKUNOHANbHbIN LIEHTP,
peweHna n gencteus (6es3gencTBuMe) KOTOPOro obxanykTcs, BO3MOXeHa ¢YyHKUMA no
NpeaoCTaBNeEHN0 COOTBETCTBYIOLEN MYyHULMNANbLHOW ycriyre B MOfiHOM obbeme B nopsigke,
onpeneneHHom Yactbto 1.3 ctatbu 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

HapylweHMeM Cpoka unM nopsgka  Bblgadn  OOKYMEHTOB MO pe3ynbTaTam
npeaocTaBneHNs MyHULMNanbHOW YCnyru;

NPUOCTAHOBMEHMEM He NpeaycMOTpeHbl deaepanbHbIMU 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B
COOTBETCTBUN C HUMW WHBbIMW HOPMAaTMBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon degepaunn,
3aKOHaMWN M UHLIMW HOPMaTUBHbLIMK NPaBOBbIMW akTamMu cybbekTtoB Poccurckon degepaumm,
MYHUUMNANbHBIMX NPaBOBbIMX akTaMu. B ykaszaHHOM crnydae pocygebHoe (BHecygebHoe)
obxanoBaHue 3asBUTENEM peLlleHnn n gencteun (6e3nencTens) MHOroyHKLMOHAaNbHOro
LUeHTpa, paboTHMKA MHOro(yHKUMOHANbHOINO LEHTPpa BO3MOXHO B Clyyae, €cnu Ha
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MHOTrOOYHKLNOHANbHbLIN LEHTP, peELIeHns N aenctems (6e3genctame) KoToporo obxanyrcs,
BO3M0OXeHa (YHKUMSA MO NpeaoCTaBNEHW0 COOTBETCTBYHOLWEN  MyHUUMNAnNbHOW ycnyre B
nonHoMm obbeme B nopsgke, onpegeneHHom 4Yactebio 1.3 craten 16 PepepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

TpeboBaHWeM Yy 3aABUTENsS NpW NpefoCTaBneHun MyHULMNANbHOM YCNyrn OOKYMEHTOB
UNn MHOpMaLMM, OTCYTCTBME W (MNM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb npwu
nepBoHa4YanbHOM OTKase B MpuemMe [OKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans npefocTaBneHns
MyHUUMNANbHON ycnyrn, NMbo B NpefoCTaBneHMM MYHULMNANbHOM YCNyru, 3a UCKIHYEHNEM
cnyyaes, NpefyCMOTPEHHbIX MOAMYHKTOM 4 nyHKkTa 32 aAMWHUCTPATUBHOrO perriameHTa. B
ykasaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecygebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENeM pelleHun u
aencteuin (6e3penctamst) MHOroyHKLNMOHANbLHOIO LIEHTPpA, paboTHMKA MHOTOYHKLMOHANBHOIo
LeHTpa BO3MOXHO B Crlydae, €CnNu Ha MHOrO(YHKUMOHAmbHbLIN LEHTP, PELeHnsa N OencTesns
(6e3pencTBmne) KoTOoporo obXanyktTcsl, BO3NOXEHa QYHKUMA N0  NpeaocTaBrieHUIo
COOTBETCTBYHLLUNX rOCYAAaPCTBEHHbBIX NN MyHULMNANbHbLIX YCyr B NOSTHOM o6beme B nopsiake,
onpeaeneHHoM vacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3.

5.3. OpraHbl MECTHOIO camMoyrnpaBreHus, yNnofIHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTPEeHMeE Kanobbl u
[AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbLIM MOXeT OblTb HanpaBreHa »xanoba.

107. Xanoba Ha peunctBus (6e3gencTBrme) cneumanuctoB W OOSMKHOCTHBIX  NnL,
AamMuHucTpaumm  TerynbaeTckoro panoHa, MyHUMUMNanbHbIX —ChAyXawmx, a Takke Ha
NPUHMUMaEMblE VMW peLleHnss Npu npegocTaBfneHMM MYHUUMNAanbHOW ycryrn, MoXeT ObiTb
HanpasneHa:

nepsomy 3amectutento [naebl TerynbgeTCKoro pavoHa - npu obxanosBaHUU OENCTBUN
(6e3pencTBms) OOMKHOCTHBIX NKU, a Takke NPUHUMaeMbIX UMW peLleHnA Npyu NpeaocTaBneHnn
MYHMLMNANbHON yCnyru;

[mase TerynbaeTckoro panoHa.

XKanobbl Ha pelweHus 1 gencteus (besgenctene) paboTHMKA MHOMOMYHKLMOHANBHOIO
LUeHTpa noJalTCs pPYKOBOAUTEMD 3TOr0 MHOrO(yHKUMOHanNbHOro ueHtpa. >Kanobbl Ha
peweHna n gencteunsa (besgencrene) MHOrogYHKLMOHAMbHOIO LieHTpa NogarTcsa yuypeanTento
MHOIO(YHKLMOHANBHOIO LiEeHTpa UNU AOMKHOCTHOMY vy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM cybbekta Poccurckon ®epepauuun. XKanobbl Ha peweHns u OencTeus
(6e3penctBne) pabOTHUKOB OpraHu3aumi, npenycMOTPeHHbIX 4actbto 1.1 cratem 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-903, nogatoTcst pyKoBOAUTENSIM 3TUX OpraHnu3aLumn.

5.4. MNMopsaok noaayun n paccMoTpeHus anobbl

108. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HaMMeHOBaHMe opraHa, NPefoCTaBMSAIOWEro rocy4apCTBEHHYIO YCnyry, OOSPKHOCTHOrO
nvua opraHa, nNpegocTaBnsoLWEero rocy4apCTBEHHYO YCyry, U opraHa, npegocTaBnsaoLwWwero
MyHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocyfapCTBEHHOTO WAWM  MYyHUUMNANbHOrO  Cryallero,
MHOFOYHKLMOHANbLHOIO LUEeHTpa, ero pykoBoautens u (Mnu) paboTHUKa, opraHvsauun,
npeaycMOTpeHHbIX Yactbio 1.1 cratbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, wunx
pykosBogutenen wu (mnu) paboTHUKOB, pelleHus U Jenctens (6esgencTBue) KoTopbiX
obxanytoTcs;

damununio, NMs, OTYECTBO (MPU HaNMyuK), CBEOEHNS O MEeCTe XUTenbCTBa 3adBuTens -
dusnyeckoro nuua nmMbo HauMMeHOBaHWEe, CBEAEHWA O MeCTe HaxOoXOeHusa 3asButens -
IOPUANYECKOrO Nvua, a Takke HoMep (HomMepa) KOHTakTHoro Ttened)oHa, agpec (agpeca)
9NEKTPOHHON NOYTbI (MPY HANMYUK) U NOYTOBBIN agpec, No KOTOPbIM AOIMKEH ObiTb HanpasneH
OTBET 3as8BUTENIO;

ceBegeHna 06 obxanyembix pelleHnax u - genctBusix  (6e3gencteumn) - oprasa,
NpeaoCTaBNALWEro rocyaapCTBEHHYIO YCyry, opraHa, npegocTaBnsAlWwero MyHUUUNanbHyo
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ycnyry, AOJMKHOCTHOIO fnvua opraHa, NpeaoCTaBMAKOWEro roCyaapCTBEHHYK YCnyry, wunu
opraHa, npefocTaBnAlWeEro MyHUUMManbHyO  ycrnyry, nubo rocyaapCTBEHHOro  unm
MYHULMMNANbHOro cnyaltlero, MHOroyHKLNOHANbHOro LEeHTpa, paboTHMKa
MHOrOOYHKLMNOHAMbHOIO LIEHTpa, OpraHuM3aunn, npeaycMoOTpeHHbIX 4Yactbito 1.1 cratbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 nx paboTHMKOB;

AO0BOAbl, HA OCHOBaHMWN KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM n OeNcTBueM
(6espenctBnem) opraHa, NpeaoCTaBfANOLWEro  rocydapCTBEHHYHO  YCNyry,  oOpraHa,
npeaocTaBnsoLLEro MYHUUMNANbHYO ycnyry, JOMKHOCTHOrO nvua opraHa,
npenoCcTaBnNAOLWEro  rocygapCTBEHHYH  YCnyry, WM opraHa, npenocTaBnsawoLEero
MyHUUMNANbHYO  ycnyry, 5nuvbo rocygapCTBEHHOrO WM MYHUUMMAnbHOrO  CryXallero,
MHOrOOYHKLMNOHANbHOIo UeHTpa, paboTHMKa MHOroyHKLUMOHANbHOro LEHTpa, opraHv3auun,
npeaycMOTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 PepeparnbHoro 3akoHa Ne 210-93, nx paboTHMKOB.
3aaButenem MoryT ObiTb nNpeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanuuun), nogTBepXxaarome
A0BOAbl 3aABUTENS, MO0 NX KONUN.

109. B cnyyae ecnu xanoba nogaeTcs 4epe3 MNpeacTtaBuTenss 3asBUTENs, Takke
npeacraBnaeTcs AOKYMEHT, NOATBEPXKOAOWMIA NOSTHOMOYMS Ha OCyLLeCTBNeHne OeNCTBUA OT
UMeHn 3asBuTensl. B kKayecTBe [OOKYMEHTa, NOATBEPXKOAANLIEr0 MOSIHOMOYMSA  Ha
OCYyLLEeCTBMNEeHNe ENCTBUN OT UMEHN 3a8BUTENS, MOXET ObITb NpeacTaBneHa:

ocopmiieHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCcTBoM Poccuinckon ®depnepaunn
AOBEPEHHOCTL (ON51 PMU3NYECKNX NNLL);

ocopmMiieHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCcTBoM Poccuinckon ®enepaunn
AOBEPEHHOCTb, 3aBEpPEeHHas nevatblo 3asiBUTENs U NOAMMCAaHHas pyKoBoAUTENeM 3asiBUTens
NI YNOSTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTENEM NULOM (4115 FOPUANYECKUX NNL);

KOMUSI pelleHnsi O HasHadeHun unn o6 wun3bpaHum nmbo npukasa O Has3HaYeHuu
dM3MYeckoro nuua Ha AOSMKHOCTb, B COOTBETCTBUM C KOTOPbLIM Takoe uanyeckoe nuuo
obnagaet npaBoM AeNCTBOBATb OT MMEHU 3asiBUTENS 6e3 JOBEPEHHOCTH.

110. lMNpuem xanob B NUCbMeHHOW opMe Ha ByMaKHOM HOCUTENE OCYLLECTBISETCA
AomMmunHncTpaumen TerynbaeTtckoro panoHa, MOL, B MecTe npegoctaBneHns MyHULMNaIbHON
ycnyrn (B MecTe, roe 3asBuTENb Mnogasar 3anpoc Ha MOfyyYeHue MyHMUMNanbHOW YCIyru,
HapyLLeHue nopsiaka KoTopon obxanyeTtcd, NMbo B MecTe, rae 3asaBuTenieM noslyyeH pesynbTaT
yKa3zaHHOW MyHULUNANbHOW YCRyrn).

111. >Kanoba B nucbMeHHoOM dopme Ha OymMaHOM HocuTerne MoXeT ObITb Takke
HanpaefieHa no nouTe.

112. B cnyyae nogayn xanobbl B NMUCbMEHHOW pOpMe Ha BymaxXHOM HocuTene npu
NMUYHOM MpueMe 3aaBUTENb MNPEACTaBNSET [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMN €ro fNYHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOAaTeNnbCTBOM Poccunckon degepauumn.

113. B anekTpoHHOM BuAae xanoba MoxXeT bbITb NogaHa 3asBUTENEM NOCPEACTBOM:

opMumManbHOro  camTa oOpraHa, nNpPefoCTaBAKOWEro  MyHUUUNANbHY  YCRyry,
http://teguldet.tomsk.ru B cetn «AHTEpPHETY;

EauHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCNYr (YHKUNRA).

114. MNpun nogadve xanobbl B 3NEKTPOHHOM BMAE OOKYMEHTbI, YKa3zaHHble B nyHkTe 109
aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa, MOryt ObiTb npeacTaBneHbl B (opMe 3MEeKTPOHHbIX
AOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbIX  3MEKTPOHHOW  MOAMUCBLI0, BMA  KOTOPOM  MNpPenyCMOTPEH
3akoHogaTtensctBoM Poccuinickon degepaumm, nNpu 3TOM  LOKYMEHT, YAOCTOBEPSOLLMIA
NNYHOCTb 3aABUTENS, HE TpebyeTcs.

115. B cny4ae npusHaHua >xanobbl noanexaiwien yaoBfeTBOPEHUIO B OTBETE
3asaBUTENIO, yYKadaHHOM B NyHKTe 114, gaeTtcsa nHgopmauma o OENCTBUSIX, OCYLLECTBNAEMbIX
opraHoMm, NpeaoCcTaBnsWMM MYHULMNASBbHYO YCIYry, MHOrOYHKUMOHANbHBIM LLIEHTPOM NMbo
opraHusaumen, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, B
uensix HesamMeOsIMTEeNbHOrO0  YCTPAHEHUS  BbISIBMIEHHbIX — HapyLeHWA  M[pu  OKasaHuu
MYHULMNANbHOW YCNyrK, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUA 3a AOCTaBneHHble HeyaobcTBa
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yKkasblBaeTca WHopmauma o panbHenwWwux LOEeWCTBUAX, KOTOpble HeobXOoaMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

116. B cnyyae npuaHaHusa >xanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUI B OTBETE
3asBUTEN0, YKazaHHOM B nNyHKkTe 114  agMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AdakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnsd, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke obXxanoBaHUA NPUHATOIO pPeLLEHNS.

117. >Kanoba paccmatpuBaetTcsas nepBbiM 3amecTutenem [naebl TerynbgeTckoro
panoHa. B cnyvyae ecnn obxanyloTca peweHnsa nepBoro samectutens [Naebl TerynbgeTckoro
panoHa, xxanoba nogaetcsa Ha umsa [naebl TerynbaeTCKoro panoHa.

118. B cnyyae ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMNIO KOTOPOro He
BXOOUT MPUHATUE pelueHust No xanobe, B TedyeHne 3 paboumx AHEW CO OHA ee perucrpaumm
yKasaHHbI opraH HanpasnseT Xanoby B YNOSTHOMOYEHHbIA Ha ee pacCMOTPEHUe opraH, U B
NMCbMEHHON hopme MHDOPMUPYET 3adBUTENS O NepeHanpaBrieHnmn xanoobi.

119. MNpun 3TOM CPOK paccMOTPEHUS Xanobbl NCHMCNAETCH CO OHS perncTpauunmn xanobbl
B YNOSITHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHUe opraHe.

120. >Kanoba moxeT 6bITb nogaHa 3assutenem 4depe3 ML, (npu Hanuumn). [pu
noctynneHun >xanobbl MO®Ll obecneunBaer ee nepegadyy B YNOMHOMOYEHHbIN Ha €€
paccMOTpeHWe opraH B Mopsgke W CPOKWU, KOTOPble YCTaAHOBSIEHbl COrfalleHnem o
B3aumogenctemm mexgy MoOLL n opraHom, npegocTaBnsaloWmMM MyHULMNANBHYIO YCNYry, HO He
nosgHee cneayrowero paboyvero AHA CO AHA NOCTYNMEHUS xanobbl.

121. XKanoba Ha HapylieHMe nopsiaka npeaocTaBneHnst MyHuumnansHon ycnyru Mol
(Mpy Hanuyuu) paccmaTpuBaeTCcsl OpraHoM, NPeAoCTaBSIOWMM  MYyHULMNANbHYKO YChyry,
3aKNIOYMBLUMM cOrnaweHne o B3aumogencTsun. [lpm 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs >xanobbl
ncuYncnaeTcst Co OHA perucTpaumm xanoodbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee paCCMOTPEHNE OpraHe.

5.5. Cpokun paccmoTpeHus xanobsbl

122. Xanoba, noctynuswaa B AgMUHUCTpauMio TerynbaeTckoro pavoHa, NoanexuT
permctpauun He nosgHee cneaywowero paboyero AHA co OHs ee noctynnenus. XKanoba
paccmaTpuBaeTcs B TedeHne 15 paboumx gHen co OHA ee perncrpauumu.

123. B cnyyae obxanoBaHWsa OTka3a opraHa, NpefoCTaBnsiowero MyHULMNanbHYyo
ycnyry, ero AOSDKHOCTHOrO nuua B npuemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBuTend nvbo B mcnpasfieHuu
AONYLEHHbIX OnevYaTtok U owunbok mnu B criydae obGXxanoBaHUs 3asiBUTENEM HapyLUeHus
YCTaHOBJIIEHHOIO CpoOKa Takux UcnpaefeHun xanoba paccmaTtpmBaeTcs B TedeHne 5 paboumx
AHEen Co OHA ee perncrpaumm.

5.6. Pe3ynbTaT paccMoTpeHns xanobbl

124. o pesynbTtatam paccMoTpeHust obpalleHus-xkanodbl YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
NPUHUMAET OOHO M3 CneayrLmnX peLLIeHNI:

1) ynosneTtBopseT xanoby, B TOM 4ucne B (opMe OTMEHbl MPUHSATOrO peLueHus,
ncnpasneHns OOoNyLWeHHbIX OpraHoM, NPeAoCTaBAAWMM MyHULMNANBHYO YCIyry, one4vyaTok u
ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpeaoCTaBNEeHUS MyHULMNANbHOW YCAyrn OOKyMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asiBUTEM0 [EHEeXHbIX CpeacTB, B3UMMaHWe KOTOPbIX He nNpeaycMoTpeHo
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
aktamy Tomckon obnactu, MyHUUUNanbHbIMU MPaBOBbLIMU aKTaMu, a Takke B MHbIX hopmax;

2) oTKa3blBaeT B y4OBMETBOPEHMM XKarnoobl.

125. YNONHOMOYEHHbIN Ha paccMoTpeHne Xanobbl opraH oOTKasblBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CrieayoLWmnx cry4vasx:

HanMyne BCTYNUBLLErO B 3aKOHHYHO CUIYy peLleHus cyga, apbuTtpaxHoro cyga no xanobe
O TOM Xe npeamMmeTe 1 Mo TeM e OCHOBaHUAM;
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nogada anodbl nMUOM, MOSIHOMOYUA KOTOPOro He NOoATBEPXAEHbI B MOpPsAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKkoHogaTenbcTBoM Poccuinckon degepaumm;

HanuMuune peLueHns no xanobe, NPMHATOro paHee B OTHOLLEHUM TOrO Xe 3asiBUTENs 1 no
TOMY Xe NpeaMeTy anobbl.

126. YNONHOMOYEHHbIN Ha pacCMOTpeHME xanobbl opraH BnpaBe OCTaBUTb Xanoby 6e3
OTBEeTa B CrnefyoLwmnx criyvyasx:

Hanuune B Xanobe HeueH3YpHbIX MO0 OCKOPOUTENBHLIX BbIPAXEHUN, Yrpo3 XXU3HWU,
3[0POBbIO Y UMYLLIECTBY AOSMKHOCTHOIMO NMLA, a TakKe YSIeHOB ero CeEMbU;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MpouYMTaTh Kakyt-nmbo 4acTb TekcTa xanobbl, damunuio,
NUMS, OTYECTBO (MPY HanMyuun) 1 (UNnM) NOYTOBLIN afpec 3asBUTENS, yKa3aHHble B Xarnobe;

ecnu B Xanobe He ykasaHbl hamunus rpaxgaHuHa, HanpasmBLLErO anoby, 1 NoYTOBLIN
agpec, No KOTopoMy AofmKeH ObITb HanpaBrieH OTBET Ha Xarnooby;

ecnu B xanobe coaoepXuTcsi BOMPOC, Ha KOTOPbLIM €My HEOOHOKpPaTHO AaBarincb
NMMCbMEHHbIE OTBETbI MO CYLLIECTBY B CBS3M C paHee HanpasnsieMbiMu obpalieHusiMn, 1 npwm
3TOM B Xanobe He NpuBOOATCSA HOBble OOBOAbLI UM OBCTOATENbLCTBA, 3amMecTuTenb [nasbl
TerynbaeTckoro panoHa, LOSMKHOCTHOE nuuo NiMbo YnosIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO Brpase
NPUHATL pelleHne o 6e30CHOBATENbHOCTU O4YepenHOM xanobbl 1 NpekpalleHnn Nepennckn ¢
3asiBUTENEM MO [aHHOMY BOMPOCY MNPU YCMNOBUW, YTO YyKasaHHas M paHee HanpaBnsemble
Xanobbl Hanpaesnsanucb B AOMUHUCTPauUuio TerynbaeTckoro paroHa unmM OAHOMY U TOMY Ke
AOSDKHOCTHOMY nivdy. O  gaHHOM  pelleHun yBedOMIISieTCA  3asiBUTenb, HanpaBuBLUWIA
obpalleHue;

€Cnn OTBET NO CyLLEeCTBY MOCTaBIEHHOrO B Xanobe Bonpoca He MOXeT OblTb AaH 6e3
pasrnaweHns CBEAEHWN, COCTaBNSAOWMX T[OCYAAPCTBEHHYID WM UHYKD  OXPaHAEMYHo
degepanbHbIM - 3aKOHOM  TaWHy, TrpaXgaHwHy, HanpasBuBLleMy xanoby, coobuwaetca o
HEBO3MOXHOCTM [OaTb OTBET MO CYLEeCTBY MOCTaABMIEHHOIO B HEW BoOMpoca B CBSA3N C
HeoNMyCTUMOCTbLIO pasrnalleHnst yKasaHHbIX CBeAEHUN.

127. He nosgHee OHsA, crneaytowero 3a gHEM MPUHATUSA peLUeHNs, YKa3aHHOro B MyHKTe
124 agMWHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, 3asiBUTEN0 B MUCbMEHHOW dopMe M MO0 KenaHuto
3asBUTENS B 3NEKTPOHHOMW bOpMe HanpaBnseTcss MOTMBMPOBAHHbLIA OTBET O pes3ynbTaTax
paccMOoTpeHus xanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENeM B Xanobe: NMMYHOo, No noyTe unm
SNEKTPOHHOM MOYTON).

128. B cny4ae npusHaHua >xanobbl noanexaiwlen yaoBMeTBOPEHUIO B OTBETE
3asaBUTENIO, YKa3aHHOM B NyHKTe 127, gaeTtcsa MHgopmauma O OENCTBUSIX, OCYLLECTBNAEMbIX
opraHoMm, NpeaoCcTaBnsWMM MYHULMNASBbHYO YCIYry, MHOrOYHKUMOHANbHBIM LLIEHTPOM b0
opraHusaumnen, npegycMoTpeHHom YacTtbto 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, B
uensix HesaMeOsIMTEeNbHOrO0  YCTPAHEHUS  BbISIBIEHHbIX  HapyLeHWA  MNpu  OKasaHuu
MYHULMNANbHOW YCNyrK, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUA 3a AOCTaBneEHHble HeyaobcTBa wm
yKasblBaeTCca WHGopMauus O [anbHeuwux AeNCTBUSX, KOTOopble HeobXoouMmMo COBEPLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMNANbHOW YCNyTIn.

129. B cnyyae npuaHaHusa >anobbl, He nognexawen YyOOBNEeTBOPEHU B OTBETE
3asaBUTENO, YKasaHHOM B NyHKTe 127 agMWHUCTPATMBHOIO  perfnamMeHTa, [akTcA
apryMeHTMpPOBaHHbIE Pa3bsCHEHUSA O NPUYMHAX MPUHATOrO peLLeHnd, a Takke nHdgopmaums o
nopsigke obxxanoBaHUA NPUHATOrO PeLUEHUS.

130. OTBeT NO pesynbTaTtaMm pacCMOTPEHMUS Xanobbl NoANNCLIBAETCS YNONHOMOYEHHbIM
Ha  paccMOTpeHne anobbl  OOMMKHOCTHBIM  NULUOM  OpraHa, npenoCTaBnAKLEro
MYHUUMNANbHYO YCIyry.

131. B cnyyae ycTaHOBMEHUA B Xo4e WU No pesynbTataM pacCMOTPeHUs xanobbl
NPWU3HaKOB COCTaBa agMWHUCTPATMBHOINO NpaBoOHapyLUEHUs, NpeayCcMOTpeHHoro ctatben 5.63
Kogekca Poccuiickon ®epepaunmn 06 agMMHUCTPATUBHBIX NPaBOHAPYLUEHUNAX, WX NPU3HAKOB
cocTaBa MpPeCTYNneHns OOSMKHOCTHOE fMLO, YMNOSTHOMOYEHHOE Ha paccMOoTpeHue >xanob,
He3aMeanMTeNbHO HanpaBnsgeT MMEKLLMECS MaTepunarbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.
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5.7. MNMopsagok NHpopMUpOBaHUA 3asiBUTENS O pesyrnbTaTax
paccMoTpeHus xarnobbl

132. B oTBeTE NO pesynbTaTtam pacCMOTPEHUS xanobbl ykasblBaloTCs:

HaMMeHOBaHMe OpraHa, NPegoCTaBMAILWEro MyHULMNANbHYO YCyry, pacCMOTPEBLLEro
Xanoby, AOMKHOCTb, hamMunus, UMsi, OTYECTBO (MPW HanMuYUKM) ero AOSHPKHOCTHOro nuua,
NPVHSBLLErO peLleHne no xanobe;

HOMep, AaTa, MeCTO MPUHATUSA peLleHus, BKNovasi CBeeHUs O LOMMKHOCTHOM nuue,
MYHULMNANbHOM CryXalleMm, pelleHne unu gencraeme (6es3gencrame) KoToporo obxanyercs;

dammnums, MMsi, OTYECTBO (NPU HANU4YMK) NN HAMMEHOBAaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHWA AN NPUHATUA peLleHns no xanobe;

NPUHATOE NOo anobe peLueHue;

B cnydae, ecnu xanoba npusHaHa OBOCHOBAHHOW - CPOKW YCTPaAHEHWUS BbISIBIIEHHbIX
HapyLUeHWI, B TOM YUCIEe CPOK NpeaoCcTaBeHns pesyrnbTarta MyHUUMnanbHOW yCnyru;

cBefeHus 0 nopsiake ob6xanoBaHUsA NPUHATOrO No Xanobe pelueHus.

5.8. Nopsgok obxanoBaHWs peLlleHns no xanobe

133. 3asButenb BnpasBe obxanosaTb peweHne Mo xanobe, npuvHMMaemoe
AOIMKHOCTHBLIM NULIOM, B cyaebHOM nopsigke B COOTBETCTBUM C rpaXK4aHCKUM NpoLeccyanbHbIM
3akoHogartenbcTBoM Poccurckon degepaumn.

5.9. lNpaBo 3asBMTENS HA NOMy4YeHne NHPopMaLMn U JOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX ANa 060CHOBaHMS U PacCMOTPEHUS Xanobbl

134. 3aaBuTenb MeeT NpaBo Ha NoslyYeHne MHpopMaunm U JOKYMEHTOB, HEOBXOANMbIX
Ans oOOCHOBaHUSA M PaccMOTPEHUs xanobbl, NPU YCrnoBMK, YTO 3TO HE 3aTparMBaeT Npasa,
cB0obOAbl M 3aKOHHbIE WHTEepecbl OPYrnx nuy, WU, YTO YKasaHHble OOKYMEHTbl He coaepxaT
CBEAEHUSA, COCTaBMAKOLWME FOCYAAPCTBEHHYIO WM WHYKD OXPAHAEMYK 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccunckon ®enepaunm TanHy.

135. MNpwn nopaye xanobbl 3aaBUTENb BNpase NoslyYnTb CrneayoLyo nHpopmaumto:

MeCTOHaxoXxgeHne AgMuHucTpaumm TerynbgeTtckoro panoHa, MoLl;

nepevyeHb HOMepOB TeNedoHOB AN NOMy4YEHNA CBEAEHNN O NPOXOXAEHUN npoueayp no
PacCMOTPEHMIO XKanobbl;

MeCTOHaxOXAeHNe OopraHoB MeCTHoro camoynpasnexus, MOL, damunuu, umeHa,
oTyecTBa (MpYM HanMMyuM) M OOSHKHOCTM UX PYyKOBOAUTENEW, a TakkKe [OOSHKHOCTHbIX v,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

136. [lpu nogaye »>xkanobbl 3asiBUTENb BMNpaBe MOAyYUTb B  AZMUHUCTpALUM
Terynbaetckoro pavioHa, MOL| konun gokymeHTOB, noaTBepXaatowmx obxanyemoe gencreme
(6e3penctBue), pelleHne AOMKHOCTHOrO nvua.

5.10. Cnocobbl MHpOpMUPOBaHUS 3asiBUTENEN O NopsaaKe
noJayn n paccMoTpeHUs Xanobbl

137. NHopMmupoBaHue 3asiBUTeNen o nopsgke nogadvm U paccMoTpeHus xanobbl Ha
peweHna n genctensa (6e3gencTBMe) OOMKHOCTHLIX nvy AgMuHUCTpaumm TerynbaeTckoro
paioHa, MyHMUMNAnbHbIX  CRAyXaliMX, MHOrOoyHKUMOHANbHOMO  LEHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLIMOHANbHOIO LIEHTPA, OCYLLECTBNASIETCS MOCPEACTBOM pasMeLLeHns MHpopmauum
Ha CTeHZax B MecTax MpefoCTaBfeHMs MyHMUMNANbHOM YCNyru, Ha oduuManbHOM caunTe
AgmuHuctpaumm  TerynbgeTckoro panoHa, Ha EgumHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkuun), B MOL, (npn Hanuuumn), a Takke B YCTHOM U (uUnun)
nMcCbMeHHoM chopme.
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MpunoxeHue 1

K AAMWUHUCTPaATUBHOMY pernameHTy

npeaocTaBneHne MyHuLMnNanbHOM ycnyrm
«lMepepacnpeneneHune 3emenb

n (MNKn) 3eMernbHbIX Y4acTKOB,

Haxo4saLWmnXcs B rocyapCTBEHHOM

NN MyHULMNAneHON COBCTBEHHOCTM,

Mexay cobom 1 Taknx 3emernb

N (MNn) 3eMenbHbIX YH4aCTKOB M 3eMebHbIX Y4aCTKOB,
HaxoAsLMUXCs B YAaCTHOM COBCTBEHHOCTU»

CnpaBoyHasi MHopmaLmsi O MecTe HaxoXaeHus, rpaduke paboThl,
KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB.,
nNpegoCcTaBNALWNX MYHULMNASNBHYO YCAYTY, UX CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHnin n opraHMsaumm, y4acTByOLLMX B NPeLoCTaBneHnm
MYHULUMNANbHOW yCryru

1. ADMnHUCTpauma TerynbgeTCKoro panoHa
MecTto HaxoxaeHus AgMuUHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa:
Tomckasa obnactb TerynbgeTckuin panoH, c. TerynbgeT, yn. JleHnHa, 0.97.

'padmk paboTbl AOMUHUCTPAUUKN TerynbaeTcKoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpepa Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0bea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHon aeHb

['paduk npnema 3assutenen B ADMUHUCTpaUnn TerynbaeTCcKoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpega Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpewms pabotkl 9.00-18.00, nepepsiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHUua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

MouToBLIN agpec AOMUHUCTPauuKn TerynbaeTckoro panoHa:

636900, Tomckas obnacTb, TerynbaeTckuin panoH, c. Terynbaet, yn. JleHnHa, g. 97.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 38 (246) 21642.

OdomumanbHbIn canT AgQMUHUCTPaUnn B ceTn MHTepHeT:
http:// teguldet.tomsk.ru

Appec aneKTpOHHOM NoYTbl AQMUHUCTpaUMn B ceTu VIHTepHeT:

tgdadm@tomsk.gov.ru

MecTo HaxoxaeHuna Cneuunanucta: Tomckasa obnactb, Terynb4eTckuii panoH,
c. TerynbgerT, yn. JleHnHa, 97, kabnHeTt Ne 32.
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"paduk paboTbl Cneunanucra:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpepa Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0bea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHon aeHb

Mpadhuk npnema 3assutenen CneunanmcTom:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpena Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpewms pabotkl 9.00-18.00, nepepsbiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHMua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

MouToBbIn agpec Cheynanucra:
636900, Tomckasa obnacTb, TerynbaeTCKuin panoH, c. TerynbgeT, yn. JleHnHa, 97.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8(38246)21495.

OdomumanbHbIn cant AgMUHUCTpaumn TerynbaeTcKoro panoHa B cetu VIHTepHeT:
http:// www.teguldet.tomsk.ru.

Appec anekTpoHHoM noYTbl Cneumanucta B ceTn VIHTepHeT:
Email: tgd-zem@tomsk.gov.ru.
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MpunoxeHwne 2

K AOMWUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
npegocTaBneHme MyHMUmMnNansHOW ycrnyrm
«lMepepacnpeneneHue semesns u (Unu)
3eMerbHbIX Y4aCTKOB, HAXOOSLWMXCS B
rocygapCcTBEeHHOW Unu MyHUUMnansHOW
cobCTBEHHOCTU, MeXAQy cobOM MU TaknMx 3emMerb
N (MNK) 3eMenbHbIX Y4acTKOB U 3eMeSbHbIX
Yy4acTKOB, HaXOOSALMXCA B YaCTHOMN

MmaBe TerynbgeTckoro panoHa

COOCTBEHHOCTUY»

3AABJIEHUNE
O nepepacnpegeneHnmn 3emerbHbIX y4acTKOB
ot
(nonHoe HavMeHoBaHWe PUANYECKOTO N1LA, OpraH13aLMoHHO-NpaBoBas hopmMa

topuauyeckoro nuua/®.u1.0. dusmdeckoro nuua) (oanee - 3asaBUTENb)
OrPH zanncn o rocyaapcTBeHHON peructpaumm  topuamdeckoro  nuua B EMPKOJT wnu  nHameBuayanbHOro
npeanpvHMMaTens/nacnopTHble [AaHHble hr3nyeckoro nuua:
NHH 3aasutens:
MecTtoHaxoxaeHne tOPUANYECKOro (dums.) nuua:
[MouyToBLIN agpec 3asBuTENnsa (ONs CBA3U C 3asiBUTENIEM). WHOEKC obnacTb

, panoH , ropopg ceno
(nepeBHs)
yn. a. kB. N TenegoHbl
3adaBUTENA.

agpec 9NeKTPOHHOWN NoYThI

I'IpOLuy 3aKIMi04YNTb cornaLleHne o nepepacnpenernedHnm 3emMernb Haxoadawnmxca B
MyHI/ILl,MFIaJ'IbHOIZ COBCTBEHHOCTU, N 3eMESIbHOro y4qacTKa, Haxog4dulerocs s YacTHOW

CcoDCTBEHHOCTU

(uenb ucnonb3oBaHKs)
Kaﬂ,aCTpOBbIIZ HOMEP 3eMeJIbHOro y4acTtka

NcnpawwmBaemoe npaBo

Ycnosusa npegocTtasnenus (3a nnaty, 6ecnnaTtHo)

CBepeHusa 0 3eMenbHOM y4acTke: nnowaab: KB. M,

Appec: panoH, ropoa

ceno(aoepesHs) , yn. (np., nep.)
a. kB. Ne

PekBun3unTbl YTBEPXXOEHHOIO NPOEeKTa MexXxeBaHnA TEPPUTOPUN

PekBnauntbl peweHna o npeaBaputesibHOM corjlacoBaHUM npeagoctaBieHNd 3eMeEesibHOro

yyacTtka

OcHoBaHusa NpegocTaBneHnst 3eMenbHOro y4actka 6e3 npoBeaeHns TOproe
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Ha 3emenpHOM YYaCTKEC paCIIOJIOKCHBI:

N | HammeHoBaHune lMpaBoycTaHaBnueatoLne Mnowaab obbekTa
obbekTa OOKYMEHTbI
1
2
3asaBuTens:
(®.1.0., HaumeHoBaHNe opraHv3aumn) (nevatb, nognuck)
o 20 r.

K 3asBneHuto npunaratoTcs:

—

N

w

N

(9]

»

)
)
)
) ;
)
)
)

N

MHoto nogTeepXxaaeTcs:

npeacTaBneHHble AOKYMEHTbl MOfyYeHbl B MNOPSAKE, YCTAHOBMEHHOM OEeNCTBYHOLLMM
3aKOHOOAaTENbCTBOM;

CBeAEeHus1, coaepXxalimecs B NpeacTaBNeHHbIX JOKYMEHTaX, SBAKTCA JOCTOBEPHbIMM.

Jlnuo, npepoctaBMBLIEE 3aBEOOMO JOXHbIE CBEAEHUS UMM NOLAESbHbIE OOKYMEHTHI,
HeceT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C YTONOBHbIM Koaekcom Poccuinckon degepaunu.

A, pato cBoe cornacve, Ha 006paboTKy CBOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX, TO €CTb
coBeplleHMe, B TOM 4ucre, cnegywowmnx genctsmn: obpaboTky (Bknwoyas  cbop,
cMcTeMaTmMsauuilo,  HakoOMfeHue, XpaHeHue, YyTouHeHne  (obHoBNEHME, U3MEHEHKME),
ncnonb3oBaHue, obesnunymBaHne, 6rIOKMPOBaHME, YHUUTOXEHME NEPCOHANbHbLIX OAHHbLIX), NpU
3TOM 06Llee onncaHme BbileyKa3aHHbIX cnocoboB 06paboTkm gaHHbIX npuBeneHo B O3 Ne152
oT 27.07.2006 r., a Takke Ha nepegadvyy Takon WHGOPMaUUM TPETbMM JfiMuaMm, B Cryyasix,
YCTaHOBIEHHbIX HOPMaTMBHLIMW AOKYMEHTAMM BbILLECTOSALMX OPraHOB M 3aKOHOL4ATENbCTBOM.
HacTosiwee cornacue gencresyeT 6eCCpoyYHO M MOXET OblTb 0TO3BaHO 3asaButenemM B nobon
MOMEHT MO COrnaLleHno CTOPOH.

3aasuTens: /
(».1.0.) (noanuce)
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Mpunoxexne 3

K AAMWUHUCTPATUBHOMY pEernameHTy

npeaocTaBneHne MyHMLMNanbHOW ycnyru

«lMepepacnpegeneHne 3emens 1 (UNK) 3eMenNbHbIX Y4aCTKOB,
HaxXo4ALNXCS B rocyAapCTBEHHOM MM MyHULMNAanNbHOM CO6CTBEHHOCTH,
Mexay cobor 1 Takmx 3eMenb U (M) 3eMenbHbIX y4acTKOB

N 3eMenNbHbIX Y4aCTKOB, HAXOASALLMNXCA B YAaCTHON COBCTBEHHOCTU Y

Briok-cxema npegocraBrieHNsa rocygapCTBEHHOM YCNyrn

npl/lHFITI/Ie, perncrTpauna 3adaBneHnd

!

PaccmoTtpeHune 3aaeneHns Cneunanuctom

v v

OTcyTCcTBME OCHOBaHUI ANdA OTKa3a B NPeAoCTaBNEeHUN MyHULMNANbLHON Hannune ocHoBaHu ans oTkasa B
ycnyru npeaocTaBneHNN MyHULMNAanbLHON
¢ ¢ ycnyru
Hanunuune Bcex OTcyTCcTBNE HEOOXOAMMbBIX JOKYMEHTOB,
OOKYMEHTOB, KOTOpbI€ MOTYT ObITb NOMy4YeHbI C
HeobxoauMbIx Ans MCMONb30BaHNe MEXBEJOMCTBEHHOIO
nornyyeHnst MHpOPMaLMOHHOIO B3aMMOAeNnCcTBIS
MYHUUUNANbHON
ycnyru ¢

MonyyeHve HegoCTaOLWMX AOKYMEHTOB AN
NpefoCTaBnNeHN MyHULMNANbHON YCnyru B
paMKax MeXBegoMCTBEHHOIO
WHGOPMaLIMOHHOIO B3aMMOAENCTBUS

'

Haxogutca nu Ha paccMoTpeHnn 3EeMEenbHbIN y4acCToOK C coBnagarowmmm

(nepecekaroLLmmMm) rpaHULLaMm v
+ ‘ * MoarotoBka yBegomneHus 06 oTkase B
Her npesocTaBneHnn MyHMLMnansHom
Aa > ycnyru
MoprotoBka NpoekTa NOCTAHOBIEHMS, 3aKMHYEHME COrnalleHnst o ¢

nepepacnpefeneHue 3emenb 1 (UN1) 3eMenbHbIX Y4aCcTKOB

HanpaeneHue 3aaBsutento yBegomMneHusa

06 oTkase B NpegocTaBreHun
MYyHULIMNAanbHOM ycnyru
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	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Тегульдетского района. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются Специалистом, предоставленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Тегульдетского района, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) Специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	15. При обращении за информацией гражданина лично Специалист обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, Специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.3. Результата предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю:
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	37. Основания для отказа в приеме документов:
	5) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.
	38. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	39. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	41. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
	44. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	46. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Тегульдетского района.
	51. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	52. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на Специалиста, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) на период предоставления муниципальной услуги
	53. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	54. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	55. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	56. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	59. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	60. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Тегульдетского района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
	64. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 3-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	65. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
	
	76. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	77. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации Тегульдетского района, может распечатать аналог талона-подтверждения.
	79. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	3.1. Административные процедуры
	1) прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	83. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Тегульдетского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	84. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Специалистом Администрации Тегульдетского района, ответственным за прием заявления. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 37 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	89. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать двух рабочих дней с даты регистрации заявления.
	3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов
	90. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов Специалисту, ответственному за подготовку документов.
	91. Специалист проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения пакета документов.
	92. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 26 административного регламента, специалист Администрации Тегульдетского района, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	93. Максимальный срок исполнения указанной процедуры - 1 день.
	94. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункта 26 административного регламента, или уведомление об отказе.
	3.5 Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	95. Основанием для начала административной процедуры является принятие исполнителем решения о необходимости получения документов, указанных в подпунктах 7-10 пункта 26 административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия;
	96. Исполнитель запрашивает документы, указанные в подпунктах 7-10 пункта 26 административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Для предоставления муниципальной услуги Специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка, (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов).

	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления;
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из «Единого государственного реестра юридических лиц» или сведений из «Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» в отношении заявителя.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления.
	Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
	Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	3.6. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	97. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о перераспределение земель;
	98. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 38 административного регламента, исполнитель:
	3.7. Направление (вручение) заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	1) после получения подписанного проекта соглашения специалист, ответственный за подготовку документов, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания;

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	105. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Тегульдетского района, МФЦ, работника МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем в орган местного самоуправления или должностному лицу. Обжалование действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	106. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста по управлению муниципальным имуществом Администрации Тегульдетского района, должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	первому заместителю Главы Тегульдетского района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	108. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	122. Жалоба, поступившая в Администрацию Тегульдетского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	123. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	124. По результатам рассмотрения обращения-жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	125. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	126. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	127. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 124 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
	130. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	131. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	132. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	133. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	134. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
	135. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:

	1. Администрация Тегульдетского района

