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AOMUHUCTPALIMA TEFYNIbAETCKOIrO PAUOHA
NMOCTAHOBIJIEHUE

c. Terynbget

08.04.2020 Ne 181

O6 yTBEPXKAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npeaocTaBneHus
MyHUUMNanbHon ycnyrm «MpuHATUE peLleHns O NpekpaLleHn npaBa NnocToAHHOro
(GeccpoYHOro) Nonb3oBaHNs 3eMefbHbIM Y4acTKOM UNK NpaBa NOXWU3HEHHO Hacneayemoro
BrafeHus 3eMefbHbIM Y4acTKOM, HaXOASLWNUMCS B MyHULMMNANbHOM COOCTBEHHOCTH, a TaKke
rocyaapcTBeHHasi COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE HE pasrpaHMyeHa,

Ha OCHOBaHMM 3asiBrieHNst 06 oTkase OT npaBa»

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uona 2010 roga Ne 210-03 «O6
opraHusauumn nNpeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBLIX YCYyr», NOCTAHOBIEHNEM
AoMmunHucTpaumn Terynbgetckoro panoHa oT 4 mwoHa 2019 roga Ne 227 «O6 yTBepxaeHun
Mopsagka paspaboTkm u YyTBEPXKOEHUS aaMUHUCTPATMBHBIX PErnameHToB MpefoCcTaBreHus
MYHULMNANbHbIX YCNYr HA TePPUTOPUN MyHULMNAanbHOro obpasoBaHuns «TerynbaeTCKUA panoH»

MOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepanTb agMUHUCTPATUBHbIA pernaMmeHT npegocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YCryru
«lMpuHATHE pelieHnMa O npekpaweHun npaBa MNOCTOSAHHOrO (6eccpoYHOro) nonb30BaHUS
3eMerbHbIM Y4aCcTKOM UK npasBa NOXMU3HEHHO HacneayemMoro BnageHns 3eMesfbHbIM y4acTKOM,
Haxo4AWMMCS B MyHMUMMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a TakKe rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb,
Ha KOTOpble He pasrpaHuMyeHa, Ha OCHOBaHWW 3asaBneHuss o6 oTKase OT npaBa» COrfacHo
NPUITOXEHNIO K HACTOSLLEMY MOCTAHOBNEHUIO.

2. Hacrtosduiee nocrtaHoBrneHue onybnukoeaTtb (06HapopoBaTth) B MHGOpMauMOHHOM
GronneteHe MyHuumnanbHOro ob6pasoBaHua «TerynbaeTCKMA panoH» M pasMecTutb B
NHOPMAaLNOHHO—TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTun  «/HTepHeT» Ha oduunanbHOM cauTe
AgmMmnHucTpaumn TerynbaeTtckoro panoHa http://teguldet.tomsk.ru

3. Hactoswee noctaHoBreHWne BCTynaetT B Cury nocrne ero oduunansHOro
onybnukoBaHna (obHapogoBaHusa) B WHdopmauMoHHOM  GronneteHe  MyHUUMNANbHOro
obpaszoBaHna «TerynbaeTCKU panoHy.

4. KOHTpONb 3a MCMOMIHEHMEM HACTOSILLEro MOCTaHOBIIEHUS BO3IOXWUTb Ha NEepBOro
3amectutensd nasbl TerynbaeTtckoro panoHa CanytuHa O.B.

maBa TerynbaeTcKoro pamoHa N.A. KnuwnH

Ckok nbs Hukonaesuy
8(38246) 2-14-95
tgd-zem@tomsk.gov.ru


http://teguldet.tomsk.ru/

MpunoxeHwne

YTBEPXXOEH

nocTaHoBneHnem AgMmHuCTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa

ot 08.04.2020 Ne 181

AOMUHNCTPATVBHBLIN PEFMAMEHT
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycryru
«[puHATME peLleHnst 0 NpeKpaLLeHnn npaea NoCTOsIHHOro (6eccpPOYHOro) Norb3oBaHMs
3eMerbHbIM Y4acTKOM MK NpaBa NoXM3HEHHO Hacneayemoro BrageHnsi 3eMenbHbIM
y4aCcTKOM, HaxoAsLWMUMCS B MyHULMNANbHOM COGCTBEHHOCTU, a Takke rocydapCTBEHHas
COBCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE HE pa3rpaHMyeHa, Ha OCHOBaHMW 3asiBNeHnst 06 oTkase oT npaBax»

1. O6wme nonoxeHus

1.1. NpeameT perynupoBaHnsa agMMHUCTPATUBHOIO perfiameHTa npeaoctaBneHns
MYHUUUNANbHOW yCryru

1. AODMUHUCTPATMBHLIN perfnaMeHT npegocTaBneHns MyHmumnansHon yenyrn «lMpuHatue
peweHna O MpeKkpaweHn npaBa MNOCTOAHHOrO (6eccpoYHOro) nonb3oBaHUA 3eMeErNbHbIM
y4acTKOM unM npaBa MOXW3HEHHO Hacrnegyemoro BnageHUs 3eMefibHbIM - y4acTKOM,
Haxo4AWNMCS B MyHULMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takke rocyaapCTBeHHasi COGCTBEHHOCTb,
Ha KOTOpble He pasrpaHudYeHa, Ha OCHOBaHWW 3asiBrieHUs o6 OTkase OT npasBa» (ganee -
aAMWHUCTPATUBHBIN pernamMeHT) ycTaHaBnNuBaeT CTaHA4apT NpefoCTaBneHus MyHULMNanbHOM
yCcryru npekpawieHmm npasa NoCTOAHHOro (6eccpoYHOro) nosfib3oBaHUsA 3eMesfibHbIM y4acTKOM
UNU npaBa MNOXW3HEHHO Hacnegyemoro BriaieHust 3eMefbHbIM Y4acTKOM, HaxOoAsaWwMMcs B
MYHUUMNANbHOW COBCTBEHHOCTU, @ Takke rocygapCTBeHHas COOCTBEHHOCTb, Ha KOTOpble He
pasrpaHMyeHa, Ha OCHOBaHuUM 3asBneHus ob oTkase OT npaBa (ganee - MyHuuuMnanbHas
ycnyra) Ha Tepputopun TerynbOeTckoro panoHa, CocTaB, MnocrnefoBaTeflbHOCTb M CPOKMU
BbINOSIHEHUA agMUHUCTPATMBHbBIX nNpouenyp (4erNCTBMI) NO NPeAoCTaBNEHNI0 MyHULMNANbHON
ycnyrn, TpeboBaHus K MNOpPSAKY WX BbINOMHEHUA, (OpPMbl KOHTPOMst 3a WCMOSIHEHWEM
aAMUMHUCTPATUBHOIO pernameHTa, AocyaebHbin (BHecyoeOHbi) nopsgok  obxkanoBaHus
peweHnn n gencteun (b6esgencteuns) AgMuHUCTpaumm TerynbOeTcKoro pavoHa, BedyLlero
cneumnanucTa no 3emMnenosib3oBaHuio AgMuHUCTpauumn TerynbOeTcKoro pavoHa (nanee —
CneumanucT), OOMKHOCTHbIX Ny, AgMUHUCTPaumMm TerynbaeTCKoro pamoHa, MyHMUMNanbHbIX
Crny>aLiux.

1.2. Kpyr 3asButenen

2. 3agButenamm ABnSOTCA U3NYECKMe nuua, B TOM Yucne uHAMBUAyasnbHble
npeanpuHUMaTenu n lopungndeckue nuua, nnbo nx ynonHOMOYeHHbIe nNpeacTasuTeny (ganee -
3aaBuTenn).

1.3. TpeboBaHusa K NOpsAKY MHPOPMUPOBAHNS
0 nopsake npefocTaBneHuss MyHULUNansHOM ycnyru

3. NHdopmupoBaHue rpagaH O nopsake npefoCTaBfeHns MyHUMUMNanbHOW YCIyru
obecneunBaeTca MyHMUMNANbHbIMK CcRyxawmmn, CneumannuctomM, MHOrO(YHKUMOHANbHbIM
LEeHTPOM NpefoCTaBieHns roCy4apCTBEHHbIX U MyHMUMNAMNbHbBIX YCIyr Npyv Hanu4nMm n nocne



3aKNIOYEHNsT  cOrnaweHna Mexgy  MHOroyHKUMOHANbHbIM — LIEHTPOM M OpraHom,
npeaocTaBNAnLWLMM MyHUUMNanbHyto yenyry (aanee — MOL npu Hanuuun).

4. OcCHOBHbIMM  TpeboBaHMsSMM K  WH(OPMWUPOBAHUIO TrpaxgaH O  nopsake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCyrnm SBASKOTCA OOCTOBEPHOCTb MpeaocTaBrsieMon
WHpopmaumun, YEeTKOCTb B M3MOXEHUM MHOpMaLMK, TMNONHOTa U ONepaTUBHOCTb
NHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgmuHucTpauum TerynbaeTckoro panoHa, CneuuwanucTa,
OpraHoB W OpraHu3auumn, y4acTBYHOLIMX B NPeaoCTaBfiEHMM MYHUUMNANbHOM YCyru, ux
noyToBble agpeca, opuumanbHble canTbl B UHHOOPMALNOHHO - TENEKOMMYHUKALUMOHHON CeTuU
NHTepHeT (panee — ceTb WHTepHeT), MHpopmauma o rpadpwmkax paboTtbl, TeneOHHbIX
HOMepax W agpecax J3neKkKTPoHHOW nouYTbl npeactaBneHol B [lpunoxeHun 1 K
aAMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

6. WHdopmauma o mMecTe HaxoxaeHud, rpadumkax paboTbl  AQMUHUCTpaALUK
Terynbgetckoro pawnoHa, CneuuwanucTa, opraHusauui, yvacTBylOLWMX B NpeaocTaBfieHuun
MYHULMNANbHON YCNyru, o nopsake npeaocTaBneHnss MyHUUMnanbHoOM ycrnyrn pasmeLlaeTca Ha
odmumanbHoM cante AMUHUCTpauuu TerynboeTckoro panoHa B ceTn WHTepHeT, B
denepanbHON rocygapcTBeHHOMN NHGOPMaLIMOHHOMN cucrteme «EanHbIN nopTtan
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMManbHbIX YyCnyr (YHKUMA)», a Takke npeaocTaBnseTcd no
TenedOoHY 1 3NEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha ocbmumnanbHom cante AgMUHUCTpauumn TerynbgeTckoro panoHa B cetu MIHTepHeT
pasmellaeTca criegyoLwas nHdpopmMaums:

1) HauMmeHoOBaHWe W nodToBble agpeca AOMUHUCTPauUMM TerynbOeTcKoro pavoHa u
Cneunanucra;

2) Homepa TenegoHoB AaMUHUCTpaumm TerynbaeTckoro pamoHa n CneuunanucTa,

3) rpaduk paboTel AoMUHUCTpaumm TerynbaeTckoro panoHa n Cneyunanucra;

4) TpeboBaHMsa K NMMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npeaocTaBfeHun UHdopMauumn o
nopsiake NpeaocTaBfieHns MyHUUMNanbHON yCnyru;

5) nepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX OS5 MOYHYEHNA MYyHULMNANbHOW YCyru;

6) BbIAEPXKKM M3 3aKOHOAATENbHbIX Y MHbIX HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, COAEPXaLlmX
HOPMbI, perynupyoLine AesTenbHOCTb No NpegoCTaBNeHUI0 MyHUUMNANbLHON YCNyrn;

7) TEKCT HACTOALLEro aAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa C NpUnoXeHNsMu;

8) KpaTkoe onncaHue nopsiaka NnpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHOW yCryru;

9) obpasubl ohopMNeHna JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AN NOMAyYeHUs MyHUUUNanbHOM
ycnyru, u TpeboBaHus K HUM;

8. MHdopmaunio o nopsigke MolyYeHUs MyHUUMNAnbHOW YCNyrn, a Takke O MecTe
HaXOXOEeHUs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax Afns CnpaBokK), agpecax 3NeKTPOHHON
noyTbl, rpaduke paboTbl, cBegeHuss 006 opraHax W opraHuMsauusix, Yy4yacTBYKOLUX B
npegoCTaBNeHUn  MyHUUMNANbHOW  YCIyrM UM SBASAIOWNXCA  UCTOYHUKOM  MOMyYeHus
NHpopMaunn, rpakgaHnH MOXeET NONYYNTb:

1) nn4yHo npu obpalleHunn kK Cneunanucty;

2) NoO KOHTAKTHOMY TernedoHy B Yacbl pabotbl AoMUHUCTpauumn TerynbaeTCKoro parnoHa,
ykasaHHble B [1punoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy;

3) nocpenCTBOM 3fEKTPOHHOIO obpalleHnsa Ha agpec ANEeKTPOHHOM NOYTbI, YKa3aHHbIV B
MpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

4) B MH(MOPMALMOHHO - TENEKOMMYHWKAUMOHHOM ceTn WHTepHeT Ha oduumanbHOM
cante AoMuHucTpauumn Terynbgetckoro panoHa http:// teguldet.tomsk.ru;

5) Ha WHMOPMAUMOHHBIX cTeHaax B AAMUHUCTpauuu TerynbaeTckoro pamnoHa: no
agpecy, ykasaHHomy B [NpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

6) nocpeactsBoM EaAMHOrO noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX — YCryr
(cbyHKUMR): http://lwww.gosuslugi.ru/;

7) npn obpaweHmm B MOLL (npn Hanuumn).
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9. Ha EamHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNAmNbHbLIX YCnyr (yHKUun)
pa3smeLleHa criegytowast MHopmaLms:

1) wucyepnbiBaOWNA NepevYeHb [LOKYMEHTOB, HeoOXOAWMbIX And npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, TpeboBaHUs K OMOPMIMEHMI0 YKasaHHbIX [OOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BhpaBe NpeaocTaBuTb MO COOGCTBEHHOW
NHULNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTeneu;

3) CpoK NpeaocTaBfieHnUs MyHUUMNANbHON YCIyru;

4) pesynbTaTbl NpefoCTaBAEHUs MYHUMUMMANbHOW YCnyrn, Nopsgok npenoctaBrieHus
AOKYMEHTa, ABNALEerocsi pesynbTaToM NpeaocTaBrneHnsa MyHUUunanbHoOW yenyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW  MOWMMHbI, B3UMAEMOW 3a  NpegocTaBrieHue
MYHMLMNANbHON yCnyru;

6) wncyepnbiBaOWNN NEepevYeHb OCHOBAHWA AONsi NPUOCTAHOBMNEHMS WM OTkas3a B
npegocTaBneHnn MyHMUMNAnNsLHOW YCNyru;

7) o npaBe 3asBUTEns Ha pgocyaebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(bespencTBus) M pelleHun, MpPUHATBLIX (OCYLWeCTBNSAEMbIX) B Xode npefocTaBrieHus
MYHULMNANbHON yCnyru.

WMHpopmauma Ha EpguvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMMNANbHbBIX  YCryr
(dbyHKLMI) O nNopsigke U cpokax NpeaocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW YCAYrM Ha OCHOBaHWUU
CBeEeHUn, cogepxawmxca B degepanbHON rocyaapCTBEHHOM WHAOPMALMOHHOM cucTeme
«PenepanbHbIi  peecTp  rocyaapCTBEHHbIX WM MyHMUMNanbHbIX — ycnyr  (pyHKUMIA)»,
npegocraesnsaeTcs 3assuTento 6ecnnaTHo.

focTyn kK nHdopmMaumm, 0 cpokax 1 nopsake NnpeaocTaBneHns ycnyru, ocyLecTsnseTcs
6e3 BbINOMHEHUA 3asiBUTENEM Kakux-nnbo TpeboBaHwi, B TOM 4ucrie 6e3 MCnonb3oBaHUs
nporpaMMHoro obecneyeHus, yCTaHOBKa KOTOPOro Ha TEXHWYeCcKMe cpeacTBa 3asBuUTENs
TpebyeT nUUEH3MOHHOrO WM WMHOrO CcorfnaweHns ¢ npasoobnagaTenem nporpamMMHOro
obecneyeHnsa, npegycMmaTpvBaloero B3WUMaHWe nnaTbl, PerncTpauuio unm asTOpM3auuio
3asBUTENS UNKU NpeoCTaBeHne UM NepCcoHarnbHbIX AaHHbIX.

10. WHpopmMaumoHHble cCcTeHabl obopyaylTca npuM  BXOoAe B nomMeLleHue
AoMunHucTpaumn  TerynbgeTckoro pavoHa. Ha uHgopMauuoHHbIX CTeHgax pasmeliaeTtcd
cnepytowan obasarenbHas nHpopmauus:

1) no4ToBbIM agpec AOMUHUCTPaUUN TerynboeTCKoro panoHa;

2) agpec odmumanbHoro camta AgMuMHUCTpauMuM TerynbOeTCKOro panoHa B CEeTU
NHTepHeT;

3) cnpaBo4YHbI HOMep TenedoHa AgMuUHUCTpaumn TerynbOeTCKOro pamoHa u
Cneunanucra;

4) rpaduk pabotbl AgMuUHUCTpaumn TerynbaeTckoro panoHa n Cneumanncra;

5) BbIOEPKKM U3 MPABOBLIX aKTOB, COAEPXalUMX HOPMbI, perynupyrowme gesatenbHOCTb
No NpeaoCTaBAEeHUI0 MyHULMNANIbHOW YCAYTu;

6) NnepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX OS5 MOYyHYEHNA MYyHULMNANbHOW YCyru;

7) obpaseL, 0bopMIIEHNS 3asABIIEHNS.

11. OBpalLeHnsa No KOHTaKTHOMY TesledoHy No BornpocamMm UHAPOPMUPOBAHNA O MNOPSaKe
npeaocTaBneHns MyHMUMNanbHON ycnyru npuHumMatotca CneumanmcTom, npegocTaBneHHoOMY B
MpunoxeHmnn 1 K agMUHUCTPATMBHOMY PErfiaMeHTy.

12. OTBeT Ha TenedOoHHbIN 3BOHOK OOMMKEH cogepXxaTb MHOpMaLMo O HAaMMEHOBaHUMN
CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AgMmuHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa, B Kotopoe obpartuncs
rpaXxgaHuH, ammnun, WMeHn, oTyecTBe (NPU HanNuuMM) W OOSPKHOCTM  cheuuanucTa,
NPUHABLLETO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

13. MNpn oTBeTax Ha TenedoHHbIEe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns Cneumanuct obasaH
npegocTaBnATb MHoOpMaLMIo NoO CreayLwmmM Bonpocam:

1) 0 MecTe npegocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW ycnyrn n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) rpachuke npuema sasiButenen;



3) O BXogdwmMx HOMepax, nog KOTOpbIMM  3aperncTpmpoBaHbl B  cuUcTeMe
aenonpoussoactsa AAMUHUCTpaUuKM TerynbaeTckoro pamMoHa NocTynuBLUNE LOKYMEHThI,

4) 0 HOpPMaTMBHbIX MPaBOBbIX aKTax, perynMpylLwwmx npegocTaBrneHme MyHuumnanbHoOm
ycnyru (HammMeHoBaHue, HoMep, AaTta NPUHATUA HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe JOKYMEHTOB, HEOBXOOUMBIX ANSA NOAyYeHUss MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) 0O cpoKax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) O Cpokax NpeaoCcTaBneHnss MyHUUUNansHOM YCIyru;

8) 0 mecTe pasmelleHus Ha oduumanbHOM canTe AQMUHUCTpaumMn TerynbaeTcKoro
panoHa, B ceTn WHTepHeT WHdopmaumm no BonNpocam MpeaocTaBfieHUs MyHULMNANbHOM
ycnyru.

14. TMpun obweHun c rpaxgaHamu (nNo TenedoHy wmnu nuyHo) Cneumanuct LOSKEeH
KOPPEKTHO U BHMMATESIbHO OTHOCUTBLCS K rpakgaHam, He YHWXasi X 4eCcTu M OOCTOMHCTBA.
YcTHOe WHGOPMUPOBaHWE O nopsake MpedoCTaBieHUss MyHUUMNAanbHOW yCriyrn LOMKHO
NPOBOAUTLCS C UCNOMb30BaHMEM OULManbHO-4ENOBOMO CTUMNA PEYM.

15. lNpwn obpaweHnmn 3a nHpopmMmaumnen rpaxgaHmHa nuyHo CneunanmcT 0b6s13aH NPUHATb
ero B COOTBETCTBUM C rpacukom paboTtbl. [MpoaosmKUTENBLHOCTL NpueMa npu  JIMYHOM
obpawieHnn - 15 mMuHyT. Bpems oxugaHuss B odyepean npu nn4yHOM obpalleHun He AOSMKHO
npeBbIlWaTb 15 MUHYT.

16. Ecnu ons noaroTtoBKM OTBETA Ha YCTHoe obpawieHne Tpebyetcs 6onee 15 MUHYT,
CneuunanuncT, ocyLecTBNAKLWMNIN YCTHOE NHPOPMUMPOBaHME, NpeanaraeT 3asaBUTESNO Ha3HaAYnUTb
Apyroe yaobHoe ons Hero Bpems Ans YCTHOro MHOpMUpoBaHUs, NMbo HanpasuTb 3adBUTENIO
NMMCbMEHHbIA OTBET MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTMApaBneHus, fimbo B 3neKTpoHHOM opme.
OTtBeT HanpaenseTca B TeyeHne 15 kaneHOapHbIX OHEW CO [OHS YCTHoro obpaleHus
3asBuUTENS.

17. NMNCbMEHHOE MHOPMUPOBAHNE TpaXxgaHWHA OCYLLECTBMSETCS MpPU NOSyYeHUU OT
HEero NMCbMEHHOro obpaLlleHnst MIMYHO UM NOCPEACTBOM NOYTOBOrO OTNpaBneHus, obpalleHuns
B 3IIEKTPOHHOM doopMe O npeaocTaBfieHUn WMHGopMaumm MNo BOMpocam npeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOMW yCnyru, CBeAeHWA O Xode nMpeaoCTaBfeHUss MyHUUUNanbHOW  YChyru.
MucemeHHoOe obpalleHve perncTpypyeTca B AeHb MNOCTynneHus B AOMUHUCTpauUMIO
TerynbaeTckoro panoHa.

18. lNMpwn obpaweHnn 3a nHdopmaumen B NMCbMEHHOM hopMe NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
OTnpaBfieHNss OTBET HanpaBnseTCca B BMAE MOYMTOBOrO OTNPaBfieHUst B agpec 3asiBuTens B
TeyeHue 15 kaneHgapHbIX AHEN CO AHA perncTpauumn obpalleHus.

19. lMpwn obpaweHnn 3a  nHGOpPMaunen NO SNEKTPOHHOW MoyTe, C UCMONb30BaHNEM
EauHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX yCnyr (PYyHKUWIA) OTBET HanpaBnseTcs
B TeyeHne 15 kaneHgapHbIX OHEN CO AHA peructpauun obpaiwieHunda. ObpalleHne LOSMKHO
cogepXatb paMunnio, UMs, OTYECTBO (MPU HanNMYUK) 3asBUTENS, agpec SNEKTPOHHOW MOYThI,
yBeJoMIeHne o nepeagpecaunn obpauwleHus. 3asiButenb Brpase NpUIoOXUTb K obpalleHuto
HeobxoaMMble JOKYMEHTbI U MaTepuarbl B 9NEKTPOHHOW hopMme.

2. CtaHgapT npegocTaBneHnss MyHUUunanbHOW ycnyrm
2.1. HaumeHoBaHMe MyHMUMNANBHOW YCIyru
20. HanmeHoBaHue MyHuuuMnanbHon ycnyrn «[puHATME peLleHus O npekpalleHuun
npaBa MOCTOSIHHOMO (6eccpoYHOro) nonb3oBaHUS 3eMefnbHbIM  y4acTKOM WM npasa
NOXW3HEHHO  Hacnegyemoro  BfiafeHusl  3eMefbHbIM ~ y4acTKOM,  Haxoadawumcs B
MyHMUMNANbHON COOCTBEHHOCTU, a Takke rocyaapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb, Ha KOTOpble He

pasrpaHuyeHa, Ha OCHOBaHWK 3aaBreHnst o6 oTKase OT NpaBay.

2.2. HaumeHoBaHWe opraHa, npeaocTaBsoLWLEro MyHULUNANbHYO yCryry
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21. TlpepocrtaBneHne MyHUUMNANbLHOM YCNyrm ocyuwecTtensetca AOMUHUCTpaUMeEn
TerynbaeTckoro panoHa.

22. HenocpeOCTBEHHO nMpefoCTaBlieHNne MyHUUMNanbHOW  YCryrM  OcCyllecTBnsieT
Cneunanucr.

2.3. Pe3ynbTaTta npegocTaBneHnst MyHUUMnansHom ycnyrm

23. PesynbTaTtoM npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCRyrn sIBMsieTCs HanpaBneHue
(Bpy4yeHne) 3aaBUTEN0 MOCTaAHOBNEHMS AOMUHUCTpauuuM TerynbaeTtckoro pamoHa o
npekpawieHnn npaBa MNOCTOSAHHOrO (6ecCcpOoYHOro) MOfb30BaHUSA 3EMESIbHBbIM Y4acTKOM Wn
npaBa MOXM3HEHHOTO HacrnegyemMoro BriajeHusi 3eMenbHbIM  ydacTKoM»  (ganee -
nocTaHoBfieHMe) nmMbo MNUCbMEHHONO MOTMBUPOBAHHOIMO YyBeAOMNeHus o6 oTkase B
npegocTaBneHNn MyHMUMNanbHOM ycnyru (aanee — ygegomneHune ob otkase).

2.4. Cpok npegocTaBrieHns MyHUUMNanbHON yCnyru

24. Cpok npeaocTaBneHmMs MyHUUMNanbHOM ycnyru coctaenseT 14 pabounx gHen co
OHSA perncTpaumm nocTynuBLLErO 3asiBIEHNS C MPUIOXKEHMEM BCEX JOKYMEHTOB, HEOH6XOANUMbIX
ANa  NpeaocTaBneHnss  MyHUUMNanbHOW  yCnyrn, MpeayCMOTPEHHbIX aAMWHUCTPATUBHbLIM
perfnaMmeHToM.

2.5. NpaBoBble OCHOBaHWA ONA NpefocTaBNeHnsa MyHULUMNAIbHON YCIyru

25. lNpepoctaBneHne MyHULMNANbHOM YCIYrn OCYLLECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C:

1) KoHcTutyumen Poccuinckon ®epepauuun, npuHATaa BCEHaApPOLHbIM rOfl0COBaHMEM
12 pekabps 1993 roaa;

2) 3emenbHbIM Kogekcom Poccuinckon ®egepaunu;

3) depepanbHbiM 3akoHOM OT 25 okTabpsa 2001 roga Ne 137-03 «O BBegeHve B
aencrtene 3emernbHOro kogekca Poccunckon degepauunmy»;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uiona 2010 roga Ne 210-93 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBNeHNs rocy4apCTBEHHbIX U MYHULMNAMNbHbIX YCNyr»;

5) depepanbHbiM 3akoHOM OT 06 oktabpss 2003 roga Ne 131-d3 «O6 ob6wmx
NpyvHUMNax opraHM3almm MecTHOro camoynpasnenunsa B Poccunckon ®enepaummy;

6) depepanbHbiM 3akoHOM OT 23 uioHa 2014 roga Ne 171-03 «O BHeceHun
nameHeHnn B 3emenbHbIn Kogekc Poccurickon Pegepaumm n otaenbHble 3akoHoAaTenbHbIe
akTbl Poccuinckon ®enepaumny;

7) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 02 masa 2006 roga Ne 59-03 «O nopsgke paccMOTpeHus
obpalueHnin rpaxxagaH Poccunckon ®egepaunny.

8) 3akoHom Tomckon obnactn ot 09.07.2015 Ne100-O3 «O 3emernbHbIX OTHOLIEHUAX B
Tomckon obnacTtn».

2.6. NcuepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbIMM
npaBoBbIMK akTamu Poccuinckon ®egepaumm ana npegocraBfieHnss MyHUUMNansHOW yCnyru,
nognexawux npeactaBneHnto 3aaBnTenemM, cnocobbl Nx NonyyYeHnsa sasaBuTenem, B TOM Yncne
B 9NEKTPOHHOW dhopme, MOPSAOK UX NpeacTaBfieHns

26. WcuyepnbiBalowmin nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX Ans npenocTaBlieHus
MYHULMNANbHOW YCNyru:

1) 3asBrieHe no dopme COorfnacHo nPUAOXKEHUI 2 K agMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy;

2) KOMUs OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSILWEro ANYHOCTb 3aaBuTens (ans duandeckux
nvu);
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3) KOMMs LOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIIOLLErO NOSTHOMOYUS NpeacTaBuTens pranyeckoro
UNn PUANYECKOrO NMLA;
4) [OKYMEHT, NOATBEPXKAAIOLMNIA cornacue opraHa, Co3fiaBLUEro pUanYeckoe nmuo,

WM MHOTrO AEWNCTBYIOWEr0 OT MMEHM yypeauTens opraHa Ha OTKa3 OT npaBa MOCTOSIHHOrO
(6eccpoyHOro) nonb3oBaHWA 3eMefbHbIM y4acTkoM (B Cnyyae nogadn 3asiBeHus o
npekpalleHnn npaBa MNOCTOSIHHOrO (6eccpoYHOro) Mnosib30BaHUSA 3eMeflbHbIM  Y4aCTKOM
rocyaapCTBeHHbIMU n MYHMLMNANbHBIMN YyUYpEXOEHUAM, rocyaapCTBeHHbIMU n
MYHUUMNANbHbIMW NPEANPUATUAMM, Ka3eHHbIMW NPeanpuUATUSMU, LEHTPaMU MUCTOPUYECKOro
Hacnegus npesugeHToB Poccuinckon depepauum, npekpaTUBLUMMW  UCMOSIHEHME CBOMX
NOSTHOMOYNIA);

5) AOKYMEHTbI, YAOCTOBepsioWMe npaBa Ha 3eMmno (B Criyyae, ecrim OHU He
HaxXoOATCA B PacrnopsKeHMM OpraHoB roCySapCTBEHHOW BnacTW, OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHuss nmMbo MNoABEAOMCTBEHHbIX [OCYLapCTBEHHbIM OpraHaMm unyM opraHam
MECTHOro camoyrnpasneHns opraHnsaummn);

6) Bbinucka 13 EguHOro rocygapCTBEHHOro  peecTpa  MHAMBUAYaNbHbIX
npeanpuHMMmartenemn (B OTHOLWEHUWN 3asiBUTENEN — MHAMBUAYaNbHbIX NpeanpuHuMaTenen);

7) BbiNnucka n3 EgMHoro rocyaapCTBEHHOIO peecTtpa Hpuanyecknx nuu;

8) Bbinucka n3 EguHOro rocygapCrBeHHOro peecTtpa topuandeckmx nuuy, (B OTHOLUEHUM
3aaBUTENEN — KOPUANYECKMX NNLL);

9) KkagacTpoBbIA MacnopT 3eMeSibHOro yyactka (Mpy HanuuMmM B rocyAapCTBEHHOM
KagacTpe HeOBWXMMOCTM CBEAEHMI O TakOM 3eMerflbHOM y4yacTke, HeobXoaAnMbIX AN Bbloauvun
KagacTpoBOro nacnopTa 3eMefibHOro yyacTka);

10) AOKYMEHTbI, YAOCTOBEPSIOLLME NpaBa Ha 3eMSi0, a B Criydae ux OTCYTCTBUS - KONUS
peLleHnsa opraHa MeCTHOro camoynpaBsfeHnst 0 NpefoCTaBeHMM 3eMeSbHOro yyacTka.

27. 3asBuTtenb OOMMKEH NpeAoCTaBUTb CAMOCTOATENbHO OOKYMEHTbI, YKa3aHHble B
nognyHktax 1- 5 nyHkTa 26 agMUHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa.
28. [OKyMeHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BMNpaBe nNpenocTaBuTb MO COOBCTBEHHON

MHUUMaTMBE, TaK KakK OHW nognexaT npefoCTaBfeHU B paMKax MeXBeOAOMCTBEHHOMO
WHOPMALMOHHOIO  B3aMMOAEWCTBUS, yKasaHbl B nognyHktax 6-10 nyHkta 26
aAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

B cnyyae oGpaweHunsa 3asBuTens C 3anpocoM B OPME 3SNEKTPOHHOrO [OKyMeHTa
AOKYMEHTbI NpeaocTaBnsanTCs B OTCKaHMPOBaHHOM BUAE OAHOBPEMEHHO C 3asBIEHNEM.

29. ®opma 3asBneHnsa ocTynHa AN KONMpoBaHUA U 3arnofHEHUS B 9NIEKTPOHHOM BuAe
Ha EgmMHOM nopTtane rocygapcTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCryr ((PYHKUUIM), Ha oduumansHOM
canTte AaMuHUCTpauumn TerynbaeTckoro pavoHa: http:// teguldet.tomsk.ru.

30. B 6ymaxHomMm Buae popma 3asBreHna MoXeT OblTb norydeHa HenocpeacTBEHHO Y
Cneumanucra no agpecy, ykazaHHoMy B [1punoxeHumn 1 K agMUHUCTPaTUBHOMY perfiaMeHTy.

31. lpn npeactaBneHMn KOMUW OOKYMEHTOB 3asiBUTENb 00653aH npeaoctaBuTb
OpuUrMHasnbl TakMX [OOKYMEHTOB AN NPOBEPKM COOTBETCTBUA KOMUW [OKYMEHTOB WX
opuvrMHanam, nocrie Yero opurMHanbl TakMx 4OKYMEHTOB BO3BpaLLalTCAa 3aaBUTENIO.

32. [okymMeHTbl, Heobxoanmble ANA NPeaoCTaBNEHUs MyHULMNAnbHOW YCnyru, MoryT
ObITb NpeacTaBneHsbl B AQMUHUCTpaumio Terynb4eTCKoro panoHa ¢ ucnosnib3oBaHnem EguHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNanbHbIX ycnyr (YHKUURA), NOYTOBLIM OTNpaBfeHUEM,
npu NIM4HOM ObpalleHun, a Takke NocpeacTBOM ObpalleHns 3a nosiydeHnemM MyHuUMnanbHOn
ycnyrn B MOL (npu Hannyum).

33. Ecnu 3anpoc o0 npegocTaBneHWM MyHUUMNAanNbHOW Yycnyru npeacraBnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO  OTMAPaBIieHUs, MOASIMHHOCTbL MOAMUCKU  3asiBUTENA  WNu - ero
npeacraBMTeNs Ha TakoOM 3anpoce U BEPHOCTb KOMWUW AOKYMEHTOB, npuraraembiX K TakomMy
3anpocy, AOMKHbI 6bITb 3acBNAETENbCTBOBAHbI HOTapManbHO.

34. B cnyyae HanpaBreHus 3asiBfieHUs B 3NEKTPOHHOW dopMe 3asiBUTefNb Brpase
NPUNOXUTb K Takomy obpalleHnto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U MaTepuaribl B 9MeKTPOHHOW

dopme.



2.7. NcyepnbiBaloLwmi nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEODXO4MMbIX B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbIMM
NpaBOBbIMWN akTaMn A58 NPeaoCTaBNEHNA MyHULMNANbHOW YCyrn, KOTOPble HAXOOATCS B
pacnops»KeHNn rocygapCTBEHHbIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOIO CamMOoynpaBfeHUs U UHbIX
OpraHoB, y4acCTBYIOLLMX B NpefoCTaBneHnm MyHUUUNanbHoOM yCryru, 1 KoTopble 3asiBUTENb
BrNpaBe npeAcTaBuUTb, a Takke Cnocodbl X NONyYEeHUs 3asBUTENSIMU, B TOM Yuchne B
ANEKTPOHHOM (hopMe, NopPsaoK UX NpeacTaBneHns

35. AoMuHncTpauna Terynb4eTCKOro panoHa He Bnpase TpeboBaTb OT 3asBUTENS:

1) ocyuwecTBrneHuss OENCTBUK, B TOM 4UCMEe COrnacoBaHUW, HeobXoauMbIX AN
NONyYeHNss MyHULMNANbHOW YCNyrn M CBA3aHHbIX C obpallieHMeM B WMHble roCcy4apCTBEHHble
opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMoyrnpaBfieHNsd) U OopraHuM3aumn, 3a WUCKAYEHUEM MNOSTyvYeHUs
YCIyr, BKIMOYEHHbIX B MepeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASITCA HEOOXoanMbIMU U 06A3aTeNbHbIMU
AN NpefocTaBfieHMst MyHUMUMNAnbHbIX — YCIyr,  YTBEPXAEHHbIn  peweHueMm  [dymebl
Terynbgetckoro panoHa ot 15 pekabpss 2011 Ne 54 «O6 yTBEpPXAEHUN NEPEYHA YCNyT,
KOTOpble ABMAKTCA HEOOX0aMMbIMM U 0BA3aTeNbHbIMK N5 NPeoCTaBNeHNs MyHUUMNANbHbIX
ycnyr AoMuHucTpauuen Terynb4eTCcKoro panoHa 1 nopsigka onpenenieHna pasmepa nnatbl 3a
NX OKasaHue» ;

2) npeacTaBneHnss OOKYMEHTOB W MHGOpMauMM UM OCYLLECTBMEHUS AOENCTBUMN,
npegcraBneHne Nnn ocyLLecTBieHMe KOTOpPbIX He NpeayCMOTPEeHO HOPMaTUBHbLIMU NPaBOBLIMU
aKkTamu, perynvpylowmMMmm  OTHOLWIEHWUS, BO3HUKalOWmMe B CBA3M C NpeaocTaBfieHneEM
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

3) npeacTaBneHns OOKYMEHTOB M MHGOpMaummM, B TOM 4uUCre MOATBEPXKAALLMX
BHeceHMe 3aaBuUTeNneM nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUUMNanbHOW  YCryrn, KoTopble
HaxoOATCa B pacrnopshikeHuu deaepanbHblX OpPraHoB WCMOMHUTENBHOW BRacTu, OpraHoB
rocygapCTBEHHbIX BHEOIKETHbIX (OOHAOB, WCMOMHUTENbHBIX OpPraHoB roCyAapCTBEHHON
Bnactm cybbekta Poccunckon denepaumm, oOpraHoB MECTHOMoO camoynpasneHna nmnbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam WM opraHaMm MeCTHOro camMoynpaBfieHus
OopraHusauun, y4yacTBYIOLLMX B MpefoCTaBneHuM MyHUUMNanbHOW YCryrn, B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamyn Poccunckon depepaunn, HOPMATUBHBIMU MNPaABOBLIMU
aktamn cybbektoB Poccurickon ®depepaumn, MyHMUMNANbHbIMKA NPaBOBbIMM akTamu, 3a
NCKIMOYEHMEM [LOKYMEHTOB, BKIHOYEHHbIX B OnpeaeneHHbIn YacTbio 6 ctatbn 7 degepanbHoro
3akoHa ot 27 uiona 2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NpegocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX yenyr» (ganee - Ne 210 -®3) nepeyeHb AOKYMEHTOB;

4) npegocTaBreHme AOKYMEHTOB U MHGOpMaLMK, OTCYTCTBUE U (MN) HEAOCTOBEPHOCTb
KOTOpbIX HE yKasblBanucb Npu nepBoHavanbHOM OTKa3e B Npyeme LOKYMEHTOB, HeOBX0aMMbIX
ANa nNpefocTaBfeHns MyHUuunanbHoOM ycnyrn, nvbo B npeaocTaBneHUM MyHULMNAnbHON
yCrnyru, 3a UCKNOYEHNEM CrieayroLmx criy4aes:

a) Wn3MeHeHve TpeboBaHWN  HOPMATMBHbLIX MNPAaBOBbLIX  aKTOB,  KacarLUXCH
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryr, nocne nepBoHavanbHOW nogayn 3asiBfieHus O
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyru;

6) Hannume owunbOK B 3asdABNEHUM O NpPedoCTaBfEHUN MYHULMMANbHOW YCNyrn wu
AOKYMeHTax, NOAaHHbIX 3asiBUTENeM nocre nepBoHayvyanbHOro oTkasa B npueme AOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX [ON9 NpedocTaBfeHna MyHuuunanbHOM ycnyri, nmbo B npefocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCNYrn U He BKITOYEHHbIX B MPeACTaBeHHbIN paHee KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) MCTeYeHWe Cpoka [OeNCTBUA [LOKYMEHTOB WKW U3MEHeHue WHpopmaumm nocne
nepBoOHa4YanbHOro oOTKasa B MNpuveMe [OOKYMEHTOB, HeoOXoaAuMbIX And npeaocTaBneHns
MYHUUMNANeHOM ycnyru, nnbo B npegocTaBNeHn MyHUUMNansHOM yCnyru;

) BbIABMIEHNE AOKYMEHTANbHO MOATBEPXAEHHOro dakta (NPU3HaKoB) OLWIMOOYHOrO Mnn
NPOTUBOMPABHOro AencTeus (6e3aencTeunsl) AOSMKHOCTHOMO Nuua opraHa, npegocTaBnsawoLwero
MYHULUMNANbHYKO YCRyry, roCyfapCTBEHHOrO WM MyHUUMNAnNbHOro criyxailiero, paboTHuka
MHOrOOYHKLMNOHANbHOro UeHTpa, paboTHMKa opraHusauuun, npegycMOTpeHHOW 4acTtbio 1.1
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ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, npwm nepBoHayanbHOM OTKa3e B NpuemMe
AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX AN MpeaocTaBfieHna MyHuuunanbHoW ycnyri, nmbo B
npeaocTaBneHNN MyHUUMNANbHOW YCRyrm, O 4YeM B MUCbMEHHOM Buae 3a MoAnuUCbIo
pyKkoBOOMUTENA oOpraHa, npefoCTaBnfAloWero MyHUUMNANbHYK — YyCnyry, pyKOBOAUTENS
MHOIO(YHKLMOHANbHOIro LEeHTpa MpuM NepBOHaYyaribHOM OTKa3e B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
HeobOXoOuMbIX  Ons  NpefoCTaBfieHMs  MyHUUMManbHOW  ycnyri, JNmMbo  pykoBoAUTENS
opraHusauun, npegycMoTpeHHom yactbto 1.1 ctatbm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03,
yBeAOMNSAETCA 3asiBUTESb, a Takke NPUHOCATCS U3BUMHEHMUS 3a AOCTaBreHHble HeynobcTBa.

36. AoMuHucTpaums TerynbaeTckoro paroHa He Bripase:

1) oTKkasbiBaTb B nNpueMe 3anpoca W WHbIX [JOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX AN
npeaocTaBneHNs MyHULMNANbHOW yCryr, B criydae, ecnm 3anpoc U JOKYMEHTbl, Heobxoanmble
ANs NpefocTaBneHns MyHUUunanbHOW YCIyrn, nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHpOpMaUMeEn O
cpokax M nopsiake NpedocTaBreHns MyHuuunanbHOW ycnyrn, onybrvkoBaHHOM Ha EanHoOMm
nopTasne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr ((PYHKUNURA);

2) oTkasblBaTb B NpefoCTaBfieHMM MyHULMMNANbHOM YCNyrM B criyvyae, ecnu 3anpoc u
AOKYMEHTbI, Heobxoaumble Ans NpefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW  ycnyru, nopaHbl B
COOTBETCTBUM C MHAPOPMALMEN N CPOKaX U Nopsiake NpeaocTaBneHnss MyHULMNanbHON yCnyru,
onybnvkoBaHHOM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCIyT ((PYHKUURA);

3) TpeboBaTb OT 3adBMTENS COBEPLUEHUA WHbIX OENCTBUA, KPOME MPOXOXAEHUS
noeHTurKaumm n ayTeHTuduKauum B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMW MPABOBLIMU aKTaMmu
Poccuinckon ®epgepaunn, ykasaHus Uenn npuvema, a TakkKe npenocTaBfieHUs CBeOEeHUN,
HeobXoauMbIX ANa pacyeTa ONUTENbHOCTU BPEMEHHOr0 WHTepBara, KOTopbli Heobxoaumo
3abpoHunpoBaTtb Ansa npuema;

4) TpeboBaTtb 0 3asiBUTENS NpeaoCcTaBfeHna JOKYMEHTOB, NOATBEPXAAOLWMNX BHECEHNE
3asBuUTENeM nnaTbl 3a NpefoCcTaBreHne MyHULUNAnNsHOW YCIyru.

2.8. NcuepnbiBalowmi nepeyeHb OCHOBaHW Ansi 0TKa3a B NpueMe JOKYMEHTOB, HEOBX0aMMbIX
ANa npegocTaBfieHnUs MyHUUMNAnbsHOM yCnyru

37. OcHoBaHuA Ans oTkasa B Npueme OKYMEHTOB:

1) TEKCT 3asiBNEHNs He NOLAAAETCSA NPOYTEHWNIO;

2) 3asiBNeHne COLEPXUT HeLeH3ypHble WU OCKOPOUTENbHbLIE BbIPAXEHUS, Yrpo3bl
XKM3HW, 340POBbI U UMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NNLA, @ TaKKe YieHaM ero cembi;

3) dhopma 3aaBrieHUs1 He COOTBETCTBYET (hopme, npeactasneHHon B [NpunoxeHun 2 K
a4MVHUCTPATUBHOMY pPerfnameHTy;

4) 3asBUTENEM He npeactaBrieHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble ONsi NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW  YCNyrK, YKas3aHHble B MyHKTE 26 HacTosILero aaMWHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa;

5) 3asBuMTENEM He nNpencTaBneHbl OpUrMHamnbl OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AN
npeaocTaBneHNs MyHULMNanbHOM yCnyrn, ANs OCYLEeCTBNEHNST NPOBEPKN COOTBETCTBUS KON
3TMX AOKYMEHTOB MX OpUrMHanam.

2.9. VcyepnbiBaowmm nepeydeHb OCHOBaHUM A9 NPUOCTaHOBEHUS UK OTKasa B
npegoCcTaBNeHUn MyHULMNANbLHOWN YCNyrn

38. OcHoBaHuA Ana oTkasa B NpeocTaBNeHnn MyHUUMNanbHOW YCyru:

- NpeAcTaBneHne He B NONIHOM 06bemMe JOKYMEHTOB;

- 3asiBneHve O NpefoCTaBfeHUM MYHULMMAnbHOW YCIyrn He COAEPXMT MHopmMaumu,
AOCTaTOMHON ANS uaeHTMdrKaLMm 3eMenbHOro yyacTka.

39. OcHoBaHWS Ansi NPUOCTAHOBMEHUS NPEAOCTaBMNEHUs MyHUMUMMNANbHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.
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2.10. lNepeyeHb ycnyr, KoTopble ABAATCA HEOOXoAMMbIMU U 06A3aTeNbHBIMUK ANs
npegocTaBnNeHns MyHULMNANbHOM yCnyru, B TOM YnNCne CBeAEHUS O AOKYMEHTE (AOKyMEHTax),
BblJaBaeMOM (BblAaBaeMbIX) OpraHn3aumsiMun, y4acTBYHOLUMN
B NpeaoCTaBneHNnn MyHULMNAnbHOW yCcnyrm

40. VYcnyrn, KoTopble SBRAATCA  HeobxooumbiMM KM oba3aTenbHbIMW  ON4
npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCrnyru OTCYyTCTBYIOT.

2.11. Pasmep nnatbl, B3MMaeMown C 3asiBUTenNs nNpu npegoctaBieHnn MyHULMNansHOM ycnyru, u
cnocobbl ee B3MMaHuA B criyvasix, NpeayCMOTPEHHbIX ddeaeparnbHbIMU 3aKOHaMK,
NPUHUMAaEMbIMN B COOTBETCTBUN C HUMW UHBbIMWU HOPMATUBHBIMW NPaBOBbLIMWN aKTaMu
Poccunckon ®egepaunmn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBLIMKU akTamu ToMcKon obnacTu,
MYHUUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWN aKkTamu

41. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrasnseTtcsa 6ecnnatHo.

2.12. MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeaun npu nogayve 3anpoca o
npegocTaBNeHNN MyHMUMNANBHOW YCNYrn 1 Npu NONy4YeHUn pesynbTaTta
NpenocTaBneHns Taknx ycnyr

42. MakcumanbHoe BpemMsi OXugaHusi B ovepean npu NUYHOM nojadve 3asBfneHusi o
npegocTaBneHn MyHUUMNanbHOWM yCryru coctaBnsieT 15 MUHYT.

43. MakcumarnbHbIi  CPOK  OXMAaHWA B odepegu Npu  NosiydeHun pesynbtaTta
npeaocTaBneHNs MyHULMNAanbHOM YCyrn He AOSMKEH NpeBbIWaTth 15 MUHYT.

2.13. Cpok permctpaumm 3anpoca 3asBuUTens 0 NpegoCcTaBieHnm
MYHULUMNANbHOW YCyrn, B TOM YMCne B 9NEKTPOHHON dhopme

44. 3asBneHne Ha OymMaxXHOM HoOcuTene perucTtpupyetca B AeHb NpeacTaBfieHust B
AgmMuHucTpaumio  TerynbgeTckoro pavoHa npu  Hanuumm  3asBfieHUs U [OKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ON9 NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW YCryri.

45. Pernctpauma 3aaBneHns, HanpasfieHHOro B oopMe 3fIEKTPOHHOIo AJOKYMEHTa Yepes
EOouHbIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAnNbHbIX ycnyr (pyHKUMIA), OCYLECTBRSETCA He
nosgHee paboyero AHd, cnegywwero 3a AHEM ee NocTynfeHus B AOMUHUCTpaUUio
TerynbaeTckoro panoHa.

2.14. TpeboBaHMs K MOMELLEHUSIM, B KOTOPbIX NPeAoCTaBnseTcs MyHMuunanbHas ycnyra, K
3any oXxuaaHusi, Mectam Ans 3anofHeHUs 3anpocoB O NPeAoCTaBNeHUM MyHULMNANbHON
ycnyru, HOOPMAaLMOHHBLIM CTeHAAM ¢ obpasuamMm UxX 3anonHEHUS U NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeoOXoAMMbIX ANs NPeaoCTaBMNeHUs KaXKaon MyHULMNANnbHOW YyCryru

46. [lpepoctaBneHMe MyHUUMNANbLHOM YCIyrM OCYLECTBNSeTCa B cneumarnbHO
BblJE€NEeHHOM ANs 3TUX Lenen nomeLeHni.

47. B cnyyae ecnnm umeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHuM3auumn CTOSIHKM (MapKOBKW) BO3Ne
30aHna (CTPOEeHUs1), B KOTOPOM pasMeLleHO noMelleHne npuemMa W Bblgadn OOKYMEHTOB,
OpraHM3oBbLIBAETCA CTOsiHKA (MapkoBka) Ans  JNMYHOrO  aBTOMOOMMBHOrO  TpaHcnopTa,
BbecnnaTtHasa ansa 3assutenen. Ha kaxgon ctosHke Bblgensietcs He meHee 10% MecT (HO He
MeHee OAHOro mecrta), ana 6ecnnaTtHOW NapKOBKWM TPAHCMOPTHbLIX CPEACTB, YNpaBlisieMbIX
nHBanugamm |, Il rpynnel, a Takke uHBanugam Il rpynnel B nopsgke, YCTaHOBIIEHHOM
MpaButensctBoM Poccurckon Pepepaummn, M TPAHCMOPTHLIX CPEACTB, MNEPEBO3ALMX TaKUX
WHBaNMAoB n (Unu) geten — MHBaANMAOB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbLIX CPeacTBax LOMKeEH
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OblTb YCTAHOBMEH OMO3HABaTENbHbLIN 3HaK «MHBanuMa». YKasaHHble MecTa AN MapkoBKU He
AOSMKHbI 3aHUMAaTb UHblEe TPAHCMNOPTHbIE CPeaCTBa.

48. Bxog B MNOMELLEHME MpMEMA W BbldayM [LOOKYMEHTOB [OImkKeH obecnednBaTtb
cBOOOOHbIM OoCcTyn 3asBuTenen, OblTb obopyaoBaH yAOOHOM NECTHUUEW C MOPYYHAMM,
LUMPOKNMU NPOXOaaMW.

49. Ha 3gaHum pssigomM C BXOAOM AOfmkHA ObiTb pa3melleHa MHdopmaunoHHas Tabnuuka
(BblBECKA), CoaeprkaLlasn cnenyoLLyo MHpopmaumio:

HanmMeHoBaHne AgMUHUCTpaUuKn TerynbaeTcKoro panoHa;

MECTO HaXOXOEHUS 1 KPUANYECKUIN aapec;

pexum paboThbl;

HoMepa TenedoHOB A1 CNPaBoOK;

agpec oguumansbHoro camta AgMUMHUCTpaunmn TerynbaeTckoro panoHa B cetn IHTepHerT.

50. ®dacag 3paHua  gomkeH ObiTb oboOpygoBaH OCBETUTENbHLIMKU - Npubopamuy,
NO3BOMAOLWMMUN MNOCETUTENAM 03HAKOMUTLCHA C MHPOPMALIMOHHBIMWU Tabnuykamu.

51. MecTta npegocTaBneHMss MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn obopyaylTca € ydeToMm
TpeboBaHWn AOCTYNHOCTU ANSA MHBANUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoA4aTeNbCcTBOM Poccumnckon
depgepaumm o0 coumanbHOM 3awuTe MHBanNUAoB. B cnydyae HeBO3MOXHOCTM 0OoOpyaoBaHus
MecTa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW Yycrnyrm Cc ydeTom TpeboBaHWi [OCTYNHOCTU AfiS
WHBaANMOOB B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCcTBOM Poccuinckon depnepaummn o coumanbHOM
3awmTte nHeanugos Ha Cneunanucrta, Bosfnaraetca 0683aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTyaLMOHHOM
NOMOLLM MHBanNMgam BCEX KaTeropun (BKMoYasi MHBaNMAoB, UCNOMb3YOLWNX Kpecrna — KOMACKN
n cobak — NPOBOAHNKOB) Ha Nepuo nNpegocTtaBneHns MyHULMNaneHOM yCnyru.

52. MNomeLlleHnsa npuema u Bblgayn AOKYMEHTOB AOSDKHbI NpeaycMaTtpmBaTb MecTta Ans
OXuaaHus, HopMUPOBaHUA N NpMeMa 3asaBUTENEN.

53. B mectax ans nHdopmmpoBaHMs [O0MmkeH ObiTb obecnedeH AOCTyn rpaxgaH Ans
O3HaKOMIEeHUs C MHGOPMaLUMen He TONbKO B Yackl NpnemMa 3asiBfieHui, HO U B paboyee Bpems,
Korga npuem 3asBuTenen He BegeTcs.

54. B nomelieHnn npuemMa un Bblgavyn OOKYMEHTOB opraHudyetcs paboTa crnpaBOYHbIX
OKOH, B KonmyecTtBe, obecnednsaroLlemMm noTpebHOCTM rpaxaaH, HO HE MeHee OAHOrO.

55. XapakTtepucTuku nomeLieHnn npyema 1 Bblgaydn LOKYMEHTOB B 4acTu 0B6bEMHO-
MNaHMPOBOYHbIX W  KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHMW, OCBELeHUsi, noXapHon 6e3onacHocTw,
NUHXeHepHOro obopyaoBaHUS  OOSMKHbl  COOTBETCTBOBaTb  TpeboBaHMSIM  HOPMAaTUBHbLIX
AOKYMEHTOB, AENCTBYOLWMX Ha TeppuTopun Poccumnckon degepaumm.

56. lMomelweHns npuema Bbldayn JOKyMeHTOB obopyaytTcs cTeHgamu (CTomkamm),
coaepawmmmn nHopMauuio 0 NopsiAKe NpeaocTaBneHnsa MyHULUNAanIbHbIX YCyr.

57. B mecTtax onga oxmgaHus ycTaHaBnNuBaKOTCH CTyNbs (KpecernbHble CEKUUn, Kpecna)
ana sasasuTenen.

58. B nomeLLeHn npuemMa n Bblaa4ym JOKYMEHTOB BblAeNsieTca MecTo Ans ooopMIeHus
AOKYMEHTOB, npeaycmaTtpuBatoliee CTonbl (CTOMKK) ¢ BnaHkamun 3asBfeHMn U KaHUENAPCKUMN
NPUHaANEXHOCTAMN.

59. WHdopmauma o damunum, WMEHW, OT4YecTBe U [JOSPKHOCTM cneumanucra
AOMUHMCTPaLUK TerynbaeTckoro panoHa, OCYLLECTBNAOLLErO npegocTaBneHne
MYHULMNANbHOW yCnyru, AoMkHa ObiTb pasmelieHa Ha NMYHON MHAOPMALMOHHOW Tabnuyke m
Ha paboyem mMecTe cneumanucTa.

60. B mecTe npegocTaBneHms MyHULMNANbHOW yCnyru AOMKHbI ObiTb CO34aHbl YCIOBUS
Ana obcnyxmBaHus rpaxgaH-MHBanngoB, B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon
depepauyunm o coumnanbHON 3almMTe MHBaANNAOB.

2.15. TpeboBaHus kK obecneveHnto JOCTYNHOCTN ANs MHBanNnaoB 00ObEKTOB, B KOTOPbIX
npeAaocTaBNAeTCA MyHuMLMNanbHas ycnyra, B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumanbHOM 3awmTe MHBannaoB



12

61. AomuHncTpaums TerynbaeTckoro panoHa obecneymBaeT MHBanNMaam:

1) ycnoBuss ans G6ecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna K OObeKTy (34aHuio, MOMELLEHUI0), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke pAns  6GecnpenAaTCTBEHHOro  MNOSib30BaHUSA
TPaAHCNOPTOM, CPeACTBaMU CBA3N N MHGPOPMaLINK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOMO MNepeaBMKeHUss MO TEppUTOPUKM, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH O6bLEKT (3gaHWe, NomelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs MyHuuunanbHas
ycrnyra, a Takke BXxoga B TakonM OOBHEKT M BbIXO4a U3 HEro, Nocagkm B TPaHCMOPTHOE CPEeACTBO U
BblCaK/ U3 HEro, B TOM YMCIe C UCMONb30BaHMEM Kpecna-KosisiCKu;

3) conpoBOXAeHWEe WHBaNWAOB, UMEKLNX CTOMKME pacCTponcTBa PYHKUUN 3pEeHUa U
CaMOCTOATENbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexallee pasMeLlleHne obopygoBaHmst U HocuTenen nHpopmaumm, HeobxoaMMbIX
ansa obecneveHnsa 6ecnpenAaTCTBEHHOIO 4OCTYNa MHBANMAOB K 0ObEKTY (30aHUI0, NOMELLLEHNIO),
B KOTOPOM MpeAoCcTaBnseTCa MyHUUunanbHasi ycnyra, u K ycrnyre ¢ ydeToM OrpaHuyeHun umx
XN3HeaesaTenbHOCTY;

5) pybnupoBaHne HeobxoanMMon Ans MHBaNnOOB 3BYKOBOW M 3pUTENbHOM MHGOpMaLM,
a TakkKe Hagnucen, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOM M rpaduyeckorn MHGOpMauMM 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-TOYEYHbIM WpndTOM bpanns;

6) oonyck cypgonepeBogynka u TugrocypaonepeBogynka;

7) ponyck cobaku-NnpoBoAgHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, MNOMELLEHME), B KOTOPOM
npeaocTaBnNAeTCa MyHMUMNanbHasa ycnyra;

8) okasaHwe uHBanugam NOMoOLWM B NpeodoneHnn GapbepoB, MeLlaloLWmMX NOSTyYEeHUIo
UMW MYHULUNANbHOW YCIyrn HapaBHe C APYrMMN NULAMMW.

2.16. NokasaTenun JOCTYNHOCTU N Ka4yeCcTBa MyHULUUNANbHbIX YCIyr

62. NokasaTensiMn SOCTYMHOCTU U Ka4yecTBa MyHUUMNANbHOM YCyrn SBSKOTCA:

AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnseMon 3asaBmUTens M nHpopmauuu;

NnosiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

HarnsgHoCcTb  (hopM  npegocTaBnsieMon  uHopmauum 006  agMUMHUCTPATUMBHbLIX
npoueaypax;

yoobcTBO UM OOCTYMHOCTb  MOMYYEHUS MHOPMaUMM  3asBUTENSMW O  nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

cobniogeHne CpOKOB WCMNOSIHEHUSA OTAENbHbIX  agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp W
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCrnyru B Lenom;

cobntogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnaTbl 3a MNpegocTaBreHve MyHUUunanbHOM
ycnyru;

cobntogeHun TpeboBaHM cTaHgapTa NpeaocTaBeHNs MyHULMNANbLHOW YCyru;

oTcyTcTBME  OBOCHOBaHHbLIX Xanob Ha peweHus, pJdenctens (besgencreume)
AoMuHMUCTpauumn TerynbaeTCcKoro panoHa, A0SMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTpauumn TerynbaeTcKoro
panoHa, MMbo MyHULMNanbHbIX CAYXaLMx Npy NpegoCTaBNeHn MyHUUMNAnNsHOW YCIyru;

NMofHOTa M akTyanbHOCTb MHAOPMaLMKM O Mopsake NpeaocTaBneHUss MyHULMNAnbHOM
ycnyru.

63. Mpn NonyyYyeHMn MyHUUMNANbHOW YCIyrn 3asiBUTENb OCYyLeCcTBNAeT He Gonee 2-x
B3aUMOAENCTBUMN C JOSHKHOCTHLIMU N @MU, B TOM Yucne:

- Npy nogade 3anpoca Ha MNosiyYeHue Yycryrm u noslydeHun pesynbTaTa YCnyru
3asiBUTENEM NIMYHO, B TOM yucrie Yyepe3 MOL (npu Hannumn) — He Bonee 2-x pas;

- Npy nogaye 3anpoca Ha MofyyYeHwe ycryrm u MnonydeHun pesynbrata ycrnyrm c
ncnonb3oBaHMeMm EauHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHKumin),
NOYTOBbLIM OTMpPaBfieHNeM — HENOCPELACTBEHHOE B3aMoaencTBune He TpebyeTcs.

64. NpoAoMKUTENBHOCTb KaXX40ro B3aMMogenCcTBUA He JOSKHA NpeBbiwaTth 15 MUHYT.
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2.17. NHble TpeboBaHus, B TOM YMCIe y4YnTbiBaoLWME 0COOEHHOCTH
npegoCcTaBNeHNs MyHULMNANBHON YCNYrn B MHOTOYHKLMOHASNbHbIX LleHTpax
(Mpy HanNWuKuKn) NpegocTaBnNeHNsa rocyaapCTBEHHbBIX U MyHULMNANbHbIX YCNYT U
0COBEeHHOCTM NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyru B 3NEeKTPOHHON hopme

65. 3aaBuTento nNpeaocTaBnsieTcsa BO3MOXHOCTb MOSyYEHUS MYHULMNANbHON YCryrn ¢
ncnonb3oBaHneMm EamMHOro noptana rocyfapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMI),
NMOYTOBLIM OTMNPaBfieHMEM, a Takke MNOCPeaCcTBOM IMYHOro obpallieHus 3a nosiyYeHuem
MyHUuMnansHon ycnyrn B MOL, (npn Hanuumm n nocne 3akniyeHus cornawieHmns mexagy Mol
N opraHoMm, NpegocTaBNALWNM MYHULMNASBbHYO YCNyry).

66. 3aaBneHune (3anpoc), HanpaBfneHHoe 4vepe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (PYHKUWA), OOMMKHO OblTb MNOAMMCAHO 3NIEKTPOHHOM MOAMNUCHLIO B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon denepauumn.

67. [llpu npeacTaBneHUN 3adBfEHUS B ONEKTPOHHOW opmMe npeactaBuTenem
3aaBuUTENd, AEWUCTBYIOWMM Ha OCHOBAHWW [OOBEPEHHOCTW, AOBEPEHHOCTb [O0SPKHA OblTb
npegcraesneHa B OpMe 3NEeKTPOHHOro AOKYMEHTa, NOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOW MOAMUCHIO
YNOMHOMOYEHHOrO Nnua, BblaasLlero (nognucasLlero) OBEPEHHOCTb.

68. [lIokyMeHTbI, ABnsOLWMECH pe3ynbTaTtoM NpegoCcTaBneHna MyHUUMNansHOM ycrnyru, B
BMOE ONEKTPOHHOro [JOKyMeHTa HanpaBnswTca 3asBuTtento  4Yepe3 EguHbn  noptan
rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCNYr (YHKLUNIA).

69. [llpu npegoctaBneHMn MyHUUMMNANbLHOM YCIyrM B 3NIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHMeM  dpefepanbHON rocyaapCTBEHHON WMHMOPMAaUMOHHON cuUcTeMbl «EOWHBIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKUWA)», 3adBUTENO NpeaocTaBnsaeTcs
BO3MOXHOCTb:

a) O3HaKomIieHusi ¢ popmamun 3asiBIEHUN N MHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMbixX And
Nosly4YeHUsT MyHUUMNAnNbHOW ycnyru, n obecnevyeHne AocTyna K HUM AOfsi KONMUPOBaHUA W
3anosiIHeHUs B 3NEKTPOHHOM BUAE;

0) npegcrtaBneHue 3asBfeHMss O NPeAoCTaBfiEHMM  MYHUUMNANbLHOW  yCcryrm B
9NEKTPOHHOM BUAE;

B) OCyLLECTBNEHUS MOHUTOPUHIa XoA4a NpegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyru;

r) nony4vyeHue pesynbTata MyHULMNANbHOW YCNyru.

B cnyyae nocTtynneHus 3asiBeHUss U OOKYMEHTOB B 9NEeKTPOHHOW ¢opme C
ncnosib3oBaHMeEM pefeparnbHOM rocygapCTBEHHOM WMHMOPMALMOHHOM CUCTEMbl «EOWHbBIN
noptan roCyAapCTBEHHbIX W MyHMUMMANbHbIX YCnyr (PYHKUWRA)», [OOSMKHOCTHOE nNuuo,
OTBETCTBEHHOE 3a MNpueM W perucTpaumio AOKYMEHTOB, WH(OPMUPYET 3asBUTENs uYepes
NNYHBIM KaBMHET O perncTpaunn 3asBneHus.

B cny4yae nogadn 3asiBneHusi U JOKYMEHTOB B 9SIEKTPOHHOW (bOpME C UCMOSNb30BaHMEM
EovHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUMA) OoTKa3 B npueme
AOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbIA  YNONIHOMOYEHHbIM  JOMMKHOCTHBIM  NIMLUOM B YCTAHOBMEHHOM
nopsigke ¢ MCNosib30BaHWEM 3SIEKTPOHHOM MOANUCKU, HanpaBnsieTCa 3adaBUTENI0 Yepes SIMYHbIN
KabuHer.

70. OpraHumsauus npefocTaBneHUs MyHULMManbHOM YCnyrM OcCyLWecTBnseTcs no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL] (npu HanMymMM) Npu NMYHOM ObpaLLEHMM 3asABUTENS.

71. OpraHuszauua npegocTaBneHns  MyHuuunanbHOW ycnyrm Ha ©Gase Mol
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C COrnalleHnemM O B3aUMOAENCTBMM Mexay AAMUHUCTpaLmen
TerynbaeTckoro panoHa n ML, 3aknoyeHHbIM B YCTaHOBMEHHOM MOPSAKeE.

72. 3aaBUTENAM NpenocTaBnsaAeTcs BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuUTENbHOW 3anucy Ha
nogady 3asiBfieHUss U OOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX Ans MpeaocTaBfeHns MyHUUunanibHOW
yCnyru.

73. MNpenBaputenbHas 3anncb MOXET OCYLIECTBATLCA  Crieayrowmmmn crnocobamm
no Bblbopy 3asBUTENS:

npu JnuM4HOM obpalieHnn 3asButens B AOMUHUCTpaumio TerynboeTCKOro panoHa;
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no TeneqoHy;

Yyepes omumanbHbii cant AgMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro panoxa.

74.Tlpn npegBapuUTENbHOW 3anucy 3asaBUTENb CcooOWaeT crneaylwme gaHHbIe:

damunuio, NMs1, 0TY4ECTBO (NocrneaHee Npu Hanuvnn);

KOHTaKTHbI HOMep TenegoHa;

aZipec 3reKTPOHHOW MoYThI (NPY HaNU4umn);

Xenaemble gaTy 1 Bpems npeacTaBneHnst AOKYMEHTOB.

75. MNpeaBapuTenbHasa 3anncb OCYLLECTBNAETCS NyTeM BHECEHUS1 YKasaHHbIX CBeAEHUN
B KHWUIYy 3anucu 3asiBUTENen, Kotopas BedeTcsas Ha OyMaXHbIX W/MNN 3MNEKTPOHHbIX
HoCUTENSX.

76. 3agaBuTento coobulalTca gata M BpeMsa npuemMa [OOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMa [JOKYMEHTOB, B KoTopble cnegyet obpatutbesa. [lpy  nvyHOM obGpalleHun
3asaBUTENIO BblOaeTcs TanoH-NoATBEPXKAEHME. 3aaBuTEnNb, 3anMcaBlUMACA  Ha
npueMm  4Yepesd  oduumanbHbin  cauT  AOMUHUCTpauun TerynbAeTcKoro pamoHa, MOXeT
pacrneyaTaTb aHanor TanoHa-noATBEPXKAEHMS.

3anucb 3adBuTENEen Ha onpefeneHHyw aaTy 3akaHdMBaeTcs 3a CyTKM [0
HaCTynneHus aTon gathbl.

77. Mpun OCYLLEeCTBEHNN npeaBapuTenbHON 3anucu 3a8BUTENb B
obssarenbHoM nopsgke MHGOPMUPYETCs O TOM, YTO nNpeaBapuTenbHas  3anucb
aHHynupyeTCcs B Cllydae ero He siIBKM MO UCTedeHun 15 MUHYT C Has3Ha4yeHHOro BpeMeHU
npuema.

3aasutensam, 3anucaBLUMMCS Ha npuem yepes odoumumanbHbIi cant
AoMuHMUCTpauum  TerynbdeTckoro pamoHa, 3a 3 KaneHgapHblXx AHA 40 npuema
OTNpaBnsieTCa HanoMuMHaHWE Ha YKa3aHHbIN agpec 3NEeKTPOHHOM MOoYTbl O [aTe, BpeMeHU
M Mecte npuema, a Takke WHdopmMauuss 06 aHHyNMpoBaHWMM NpeaBapUTENbHOWN
3anMcnm B CNy4yae He SBKM N0 uctedyeHun 15 MUHYT € HasHaA4YeHHOro BpeMeHu
npuema.

78. 3asBuTenb B nNoboe BpemMsa BrpaBe OTKasaTbCs OT nNpeaBapuUTEnbHON 3anucu.

79. B otcytcTtBUM 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCA MO  NpeaBapuUTENbHOW 3anucwy,
OCYyLLEeCTBNAETCA NpueM 3aasutenen, obpaTnBLLMXCA B Nopsagke odepeau.

3. CocraB, nocrnenoBaTenbHOCTb U CPOKU BbIMNONIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp,
TpeboBaHUS K NOPSAKY UX BbIMNOSTHEHUS, B TOM YMCrlie 0COBEHHOCTY BbINOSHEHNS
aAMUHUCTPATMBHbIX NPOLIEAYpP B 3NEKTPOHHOW (hopMe, a Takke 0COBEHHOCTM BbINOMHEHMS
agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MHOrO(YHKLMOHAMNbHbIX LIeHTpax

3.1. AOMuHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl

80. [llpepocrtaBneHne MyHUUMNAnNbHOW Yycnyrn BKAOYaeT B ceba cneaywouwme
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypb!:
1) npyem wu perncTpauuns 3asiBfieHNs U NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOBXOOMMbIX
ANS NpefocTaBfieHnst MyHUUMNanbHOW YCIyru;
2) paccMoTpeHune 3asBreHns U NpeaCcTaBleHHbIX JOKYMEHTOB;
3) dopmupoBaHue M HarnpasfieHNe MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl U
opraHusauun, y4acTByoLmMe B NpegoCTaBneHnn MyHULUNAnNsHOW YCIyru;
4) npuHATME pelleHns O npefocTaBneHun nubo ob oTkase B npepocTaBfieHUM
MYHULMNANbHON yCnyru;
5) Bblgaya pe3ynbTaToB NpeoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOM YCyru.
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3.2. bnok-cxema npegocTaBneHna MyHUUMNansHOM yCrnyru

81. Brniok-cxema nocriegoBaTenbHOCTU OEencTBUA npu npegnocTaBneHnm
MYHUUMNANbHOW ycnyru npeacTtasneHa B [punoXeHnn 3 K agMUHUCTPATUBHOMY PeErfiaMeHTy.

3.3. Mpuem wn pernctpauns 3asBNEHNS U NPUINOXKEHHbIX AOKYMEHTOB, HEOGXOAUMbIX Ans
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycryru

82. OcHoBaHMEM [nsa Hayana [[aHHOWM npouenypbl SABMAAETCA MNOCTYNfeHME B
AoMuHucTpaumo  TerynbgeTckoro  panWoHa npu JIMMHOM  obpalleHun,  NOYTOBbLIM
OTNpaBneHNEM, B 3NEeKTPOHHOM dopme, a Takke mnodaHHbiX vepe3 ML (npu Hannumn)
3asBrieHnst 0 NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM YCNyru U npunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

83. lNpuem n pernctpaums 3asBrieHUss O NpefoCTaBNEeHUUM MyHULMNANbHOW YCnyrm u
npunaraemblx K HeMy [JOKYMEHTOB ocyuwectBndetca CneunanuctoMm  AZMUHUCTpaUUK
TerynbOeTckoro panoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a npueM 3aaBneHus. Cneumanuct OTBETCTBEHHbLIN
3a npegocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW YCIyrn, npoBepsieT MpeAcTaBfeHHOe 3asiBrieHne WU
npunaraemble K HeMy [OOKYMEHTbl Ha HanuuMe OCHOBaHMM And OTka3a B npueme
AOKYMEHTOB, NPefyCMOTPEHHbIX MNYyHKTOM 34 agMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa, a Takxke
OCYLLIECTBNAET CBEPKY KONUIN NpeacTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpUrMHanamu.

84. lpn ycTaHOBNEHMM OCHOBaHMM [Onsi OTKasa B MNpuvemMe  [OKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEHHbIX  MyHKTOM 37  aAMWHUCTpATMBHOrO  pernameHta,  Cneuuanwucr,
BO3BpallaeT 3asBUTENt0 MNpeacTaBfieHHble OOKYMEHTbl C yKasaHWeM MpuyuH BO3BpaTa.
Cpok Bo3BpaTa AOKYMEHTOB 3asBUTENO0 cOCTaBnseT - 1 pabounin AeHb.

85. B cnyyae OTCyTCTBMA OCHOBaHMM ANs OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX  MYHKTOM 37  agMWHUCTPaATMBHONO  pernamMmeHTa, Cneunanuct

OTBETCTBEHHbIV 3a MPUEM 3asiBrEHUS, OCyLLEecTBNsET npuem n perucTpauuio
3asiBneHust o npeaocTaBneHMN MyHUUMNANbHOMW YCNyrM W npunaraeMblX K Hemy
[10KYMEHTOB.

86. 3aaBneHue pernctpupyetcs B TedyeHne 1 paboyero gHs € gaTbl €ro NOCTYNEHNS.
87. PesynbTaTOM  agMUHUCTPATUBHOW  npouedypbl  sBASETCA  NpUEM U
perncTpaunsa 3asiBfieHns M npeacTaBfeHHbIX AOKYMEHTOB.
88. MakcumanbHbI CPOK  BbINOSTHEHUS agMUHUCTPATMBHOM nNpoueaypbl «npuemMm u
perncTpaumnsa 3asiBfieHuMs U npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB» He AOSKeH npeBblwatb 2
pabounx AHeNn c aaTbl perncTpaunmn sasaBneHus.

3.4. PaCCMOTpeHVIe 3adaBneHna n npeacrtaBiieHHbIX JOKYMEHTOB

89. OcHoBaHuem ans paccMOTpeHust 3asiBreHns n npeacTaBreHHbIX
[OKYMEHTOB aBnsieTcs NOCTyNfeHne 3asBfeHns W MpeAcTaBfeHHbIX OKYMEHTOB
crneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

90. Cneumanuct npoBepsieT KOMMNMNEKTHOCTb M CodepXaHNne [OOKYMEHTOB B TedeHue 1
paboyero OHS CO [OHS NOMyYeHUsa naketa JOKYMEHTOB.

91. B cnyvyae ecnu 3aaBuTenemMm npeactaBneH MOSfHbIA  NakeT [OOKYMEHTOB B
cooTBeTCTBUM C TpeboBaHMAMM MyHKTa 26 agMWHUCTPATMBHOIO perrameHTa, cneynanuct
AoMUHMUCTpauumn TerynbaeTcKoro panoHa, OTBETCTBEHHbIN 3a  MNOAFOTOBKY  [JOKYMEHTOB,
nepexoamTt K npoueaype MOArOTOBKA W MNPUHATUSA pelleHns o npegocTtasneHun (06
OTKase B NpegoCTaBfieHNN) MyHULMNANbHOW YCIYTri.

92. MakcumarnbHbIM CPOK UCMOMHEHNS yKa3aHHOM npouenypbl - 1 paboyunit AeHb

93. PesynbTaTtom aflMUHUCTPaTUBHOMN npouenypsl saBnsaeTcq nakeTt
AOKYMEHTOB, TMPOBEPEHHbIA Ha KOMMSEKTHOCTb W COOTBETCTBYIOWMIA TpeboBaHNAM
NyHKTa 26 aaAMUHUCTPATUBHOIO perraMmeHTa, unv ysegomrieHne ob oTkase.
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3.5. dopmupoBaHue 1 HanpaBneHne MexBeJOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B OpraHbl U
opraHusaumm, yyacTByoLMe B NpegoCTaBNeHNn MyHULMNANbHOW yCnyru

94. OcHoBaHveM [Afs Havana agMUHUCTPaTMBHOM Mpouenypbl SBNSeTCS NPUHATUE
NCNOSNTHUTENEM peLleHnst 0 HeOBXOOUMOCTM NOSTyYEeHUS AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NOAMYyHKTax
6-10 nyHKTa 26 agAMWHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, C MCMNOofb30BaHNEM MEXBELOMCTBEHHOIO
MHGOPMAaLMOHHOIO B3aUMOLENCTBUS;

95. NcnonHuTenb 3anpawmBaeT OOKYMEHTbI, YKa3aHHble B nognyHkrax 6-10 nyHkta 26
aAMUHUCTPATUBHOINO perflameHTa, B paMKax MeXBeLOMCTBEHHOro WHEMOPMAaLMOHHOIO
B3aMMOAENCTBUSA B nopsigke, yctaHoBreHHoM defepanbHbiM 3akoHoM oT 27 utonga 2010 roga
Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NnpeaocTaBreHnsa rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCYr»;

[Onsa npepoctaBneHns MyHUUMNANbHOM YCRyrM CneuuanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnseT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) ®epepanbHyto cnyxby rocyaapCTBEHHOM perucTpauuu, kagactpa u kapTtorpadum o
npeaocTaBneHNn CBeAEeHUA U3 roCyJapCTBEHHOro kagjacTtpa HeABWXKMMOCTUM B OTHOLUEHUU
npuobpeTaemMoro 3eMenbHOro yyacTtka, cBegeHun u3 «EguMHoro rocygapctBeHHOro peectpa
npaB Ha HEABMXUMOE MMYLLECTBO WU COEMOK C HUM» O MnpaBax Ha 34aHuMe, CTPOEHMe,
COOpYXeHWe, Haxoadawmecs Ha npuobpeTaeMoM 3eMefilbHOM ydacTke (NMpu HanmuMyuuu 34aHuUNn,
CTPOEHUN, COOpPYXeHW Ha npuobpeTaemMoM 3eMeflbHOM Yy4yacTke), O nMpaBax Ha
npuobpeTaemblin 3eMerbHbIA y4aCcTOK.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co AHA nonyyvyeHns Cneunannuctom 3asiBNeHus;

2) ®depgepanbHyto HanoroByt criyxby o npegoctaBneHun ceefeHun u3 «EguHoro
rocygapCTBEHHOIO peectpa HpPUANYECKNX NUL» NN cBeaeHU N3 « EANHOro rocyaapcTBEHHOIo
peecTpa nHansuayasnbHbIX NpeanpuHuMaTeneny B OTHOLEHUN 3aaBUTENS.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 ageHb co AHA nonyyvyeHns Cneumannuctom 3asiBNeHus.

PesynbtatoMm agMuVHUCTpPaATMBHOM Mpouenypbl SBNSKOTCA MNOSlyYeHHble OTBETbl Ha
MEeXBeJOMCTBEHHbIE 3anpocChl.

O6LWwui cpoK MEXXBEOOMCTBEHHOIO B3anMoAencTeust 7 paboymx gHeEN.

3.6. MopgroToBka pesynbTaTta NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbLHON YCnyru

96. OcHoBaHMEM AN Havana agMUHUCTPaATMBHOM Npouenypbl ABNAETCS MpUHSATUE
peleHns O NOAroToBKE MOCTAHOBIIEHUS O MPeKpalleHUn npaBa NOCTOSAHHOro (6eccpoYHOro)
Nofb30BaHNA 3eMefbHbIM  Y4acTKOM WM MpaBa MOXWU3HEHHO Hacrneayemoro BriageHus
3eMerbHbIM Y4aCTKOM;

97. B cnyyae OTCYyTCTBMS OCHOBaHUM AN OTKasa B NpegocTaBieHnn MyHUUMnanbHOM
YCIyru, ykasaHHbIX B NyHKTEe 38 aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, UCMONHUTENb:

a) nogrotaBnvMBaeT MPOEKT MOCTAHOBMEHUA O NpekpaweHuu npaBa MNOCTOSHHOIO
(6eccpo4HOro) noOnb30BaHWSA 3eMeflbHbIM  Y4acTKOM, HaxXOA4SWMUMCH B MyHMUMNANbHON
COBCTBEHHOCTN, UNN MNpaBa MOXM3HEHHOrO HacnegyemMoro BradeHusi 3eMeribHbIM Y4aCTKOM,
Haxo4AWMMCS B MyHULMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takke rocygapCTBeHHasi COGCTBEHHOCTb,
Ha KOTOpble He pasrpaHuMyeHa, W HanpaenseT yKa3aHHble OOKYMEHTbl Ha corfiacoBaHue u
nognucaHne naeson TerynboeTckoro pamoHa nNuMBo ynorTHOMOYEHHBbIM AOSHKHOCTHBIM JTULIOM
B YCTAHOBMEHHOM MOPSIAKE;

6) nognucaHHble MaBon TerynbAeTCcKOro panvoHa AOKYMEHTbI, PErMCTPUPYIOTCA B CPOK
He No3gHee OOHOro OHSA C AaTbl NOANMCaHUS U NepefarnTca cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB;

B) MakCMMarsibHbI CPOK BbIMNOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He npeBbilaeT
2 pabouynx [OHen CcO [AOHA MOCTYNNeHus 3asBNeHWs W NpeacTaBNeHHbIX [LOKYMEHTOB
crneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

98. PesynbTaTtoM agMWHUCTPATMBHOW npouenypbl SBMSIETCS MNOCTaHOBMEHME O
npekpalleHnn npaBa MNOCTOSIHHOrO (6eccpoyHOro) nosib30BaHUS 3eMefnbHbIM - Y4aCTKOM,



17

HaxoAALMMCA B MYHMLMNANbHON COGCTBEHHOCTM, WUMX MpaBa MOXWU3HEHHOro Hacreagyemoro
BMageHns 3eMeNbHbIM Y4acTKOM, HaxoAsWMUMCs B MyHULMNAanbHONW COBCTBEHHOCTU, a Takke
rocyaapcTBeHHas COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIe HEe pasrpaHuyeHa.

3.7. HanpasneHue (Bpy4YeHue) 3asaBuTento pesynbTtarta NnpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW yCryru

99. OcHoBaHMeM ANs Havana agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl SBRSeTCs NOCTynreHne K
CneuunanncTy 3aperMcTpupoBaHHOro M NOANMCAHHOIO NMOCTAHOBMEHNA O MpekpaweHuM npasa
NOCTOAHHOrO  (6eccpovHOro) nonb30oBaHWS  3EMESIbHbIM ~ Y4acTKOM, HaxoAaswuMmca B
MYHUUMNANbHOM COOGCTBEHHOCTM, WU nNpaBa MNOXWU3HEHHOrO Hacnegyemoro BrageHus
3eMeflbHbIM  y4aCTKOM, HaxXOAsWMUMCA B  MyHUUMNAnNbHOM COOCTBEHHOCTW, a TaKke
rocygapcrBeHHas COOCTBEHHOCTb, HA KOTOPbIE HE pasrpaHWyveHa, UnuM 3aperncTpMpoBaHHOIO
yBegoMneHuns o6 otkase B NpeaocTaBieHn MyHULMNANbHOW YCYTi:

1) nocne nonydYeHnss NOAMUCAHHOTO W  3apPErncTPMPOBAHHONO  OOKYMEHTA,
odopmnsiowero pewenne, CneumanucTt, OTBETCTBEHHbIM 3a NOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B
TeyeHne 2 pabounmx AOHem co pgHa noanucaHuss [haBon  TerynbOeTCcKoro pamnoHa
COOTBETCTBYIOLLErO0 AOKYMEHTA WHPOPMUPYET 3asiBUTENS O MNPUHATOM  pelleHun no
3NEKTPOHHOM NnoyTe (ecnn oHa ykasaHa 3asiBuTernemM u npocbba o Takom cnocobe yBeaomneHns
COAEPXKNTCA B 3asABNEHMM), Yepes NUYHbIN KabnHeT Ha «EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbLIX YCNYr»;

2) Bblgaya pesynbTata npefocTaBfeHMs MyHUUMNAnbHOM YCNyrM OCYLLECTBASETCA
crnocoboM, yKasaHHbIM 3asiBUTENEM Npu nogadve 3asiBfieHUs M HeobXoaMMbIX OOKYMEHTOB Ha
nonyyYeHne MyHuumnanbHOW ycnyrn, B TOM YUChe:

npu nM4Hom obpaileHumn k Cneymanucry;
nocpencTBOM MNOYTOBOro OTMNPABMEHMS Ha agapec 3asaBUTENS, YKa3aHHbIN B 3asiBNEHUN;

3) pesynbTatoM agMWHUCTPATMBHOW NPOLEAypbl SBMSIETCA HanpaBreHue (BpyveHue)

3aaBUTENIO pesynbTaTta NpeaoCTaBNeHns rocyaapCTBEHHOM YCIyIn.

4, CDOprI KOHTpPOJ14 3a UcnoJiHeHnemMm agaMMHNCTPaTUBHOIO perfiaMmeHTa

4.1. lNMopsiAoK OCyLLECTBIIEHMS TEKYLLIErO KOHTPONS 3a cobntogeHnemM 1 NCNosTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMWN JOMKHOCTHLIMW NMLIAMU MOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
WHBIX HOPMAaTUBHbLIX NPABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNUBaKLWKNX TpeboBaHNSA K NpeJoCTaBEHNIO

MYHULMNANbHOM YCAYrK, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNI

100. TeKkywmm KOHTpONMb 3a COONOAEHNMEM W WUCMNOSIHEHWEM  MOSIOXEHUN
aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa M MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPABOBbLIX aKTOB, yCTaHABNUBAKOLLNX
TpeboBaHMA K NMpeaoCTaBfEHUI0 MYHULMNANbHOW YCRyrM no Bblgaye OOKYMEHTOB (e4uHOro
XUIULWHOIO [OKYMEHTa, KOMMM (OMHaAHCOBO-NNLEBOrO CYveTa, BbINMUCKM U3 AOMOM  KHUIMN,
KapTO4KM y4eTa), OCyLLeCTBNAeTCa nepebiM 3amectutenem (naebl Terynb4eTckoro pamoHa.

Mopsagok ocyllecTBieHMs TeKkywlero KOHTpons 3a cobrniogeHneM U MUCNOoSIHEHMEM
OTBETCTBEHHLIMU AOIMKHOCTHBIMU NULAMW MONOXEHUA agMWUHUCTPATMBHOINO perfameHTa u
WMHBbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLWMX TpeboBaHus K NpenocTaBneHuto
MYHUUMNANbHOMW YCNYrn, a Takke NPUHATUEM UMW pPELUEeHUN, OCYLLECTBNSETCA B nNopsiake,
YCTaHOBIIEHHOM perfnameHToM AAMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa.

4.2. nOpﬂ,D,OK n nepnoandHOCTb OCYyLLEeCTBIIEHUA MNMIAHOBbLIX N BHEMJ1AHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJIHOTbI N Ka4eCTBa NMpeaocTtaBJieHNA MyHVILl,VII'IGJ'IbHOVI yCInyru, B TOM 4ucne nopsaaok 1
CbOprI KOHTpPOJA 3a NOSIHOTOW N Ka4eCTBOM npeanocrtaBlieHUA MyHl/ILl,I/II'IaJ'II:HOIZ ycnyru
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101. KOHTponb 3a MOSIHOTOM M Ka4yeCTBOM MpPeaoCTaBMEHUs MYHULMNANbLHOM YCIyru
ocyuwiecTBnsaeTcsa B popmax:

1) npoBeneHMsI NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHna xanob Ha gencteusa (6esgencteve) cneumannctoB AOMUHUCTPaLUN
TerynbaeTckoro pamoHa, OTBETCTBEHHbIX 3@ NpeoCTaBneHme MyHUUUnansHOM yCryru.

B uensax ocywecTBNeHUs KOHTPOMSA 3a MNOSIHOTOM M KayeCTBOM NpefocTaBrieHus
MYHULUMMNANbHON YCRyrn NPOBOASATCHA MNSaHOBble W BHENMaHoOBble MpoBepku. [lopsagok u
NepUOLaNYHOCTb OCYLLECTBIIEHMUS MNMNAHOBLIX MPOBEPOK YCTaHaBNMBAETCA MfaHOM paboThbl
AoMmuHucTpauumn TerynbgeTtckoro pauvoHa. [lpn npoBepke paccMmaTpuBaloTCsl BCe BOMPOCHI,
CBsi3aHHble C NpedoCTaBfEHNEM MyHUUMNANbHOW ycnyrin (KOMMSEKCHbIE MPOBEPKM), WUIK
OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbIN C NPefoCTaBleHMeEM MyHUUMNANbHOW YCNyru (Tematuyeckue
npoBepkun). NpoBepka Takke MOXET NPOBOANTLCS NO KOHKPETHOW anobe 3asBuTens.

BHennaHoBble MPOBEPKM MPOBOAATCSA B CBSA3W C MPOBEPKOW YCTPaHEHUS paHee
BbISIBNEHHbIX HapyLEeHUA agMWHUCTPATMBHOIO perfaMeHTa, a Takke B cnydae nosyyeHus
Xanob 3aaBuTtenem Ha pencteBua  (6espenctBue)  cneumanuctoB  AgMUHMUCTpaumm
TerynbgeTckoro  pavoHa,  crneumanucta no  3emMnenosib3oBaHuio  AgMUHUCTpaLmn
TerynbageTckoro panoHa.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NUL, OpraHa, NnpefocTaBnaLwWwero MyHULMnanbHy
ycnyry, 3a peLweHusa n genctens (besgencremne), npMuHMMaemMble (OCyLLEeCTBASIEMbIE) UMK
B XO4e NpeaoCcTaBreHns MyHULMNanbHOM yCnyru

102. To pesynbTaTtaM nNpOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK B Cryyae BbISBIEHUS HapyLUEHUN
cobnogeHns NofIoXKeHUn agMUHUCTPATMBHOMO perfiameHTa, BUHOBHbIE AOSMKHOCTHbIE nuua
AoMunHMcTpaummn TerynbOeTCKOro pamoHa HeCyT NepPCOHanNbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peLleHus
n gencrtena (6esgencrame), NpMHMMaeMble B Xo4e npeaocTaBfeHns MyHUUMnansHOM YCIyri.

lMepcoHanbHad OTBETCTBEHHOCTb cneuuanuctoB AMUHUCTpauun TerynbaeTckoro
panoHa 3aKpennsieTcss B AOSMKHOCTHbLIX perfiameHtax B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuaAMMU
3akoHopartenbcTBa Poccuiickon ®egepaunn n 3akoHogaTtenbcTtea Tomckonm obnactu.

4.4. lNonoxeHus, xapaktepuayrowime TpeboBaHus K nopsagky n dopmam
KOHTPOSIS 3a NpeaocTaBfieHMeEM MyHULMMNANbHOM yCnyr, B TOM 4nucne
CO CTOPOHbI rpaxdaH, ux o6begnHEHN N OpraHn3aummn

103. KoHTponb 3a npegocTaBrieHMeM MyHUUUNanbHOW YCIyrn, B TOM YUCre CO CTOPOHDI
rpaxgaH, ux obbeguvHeHWn W opraHmsauumn, OCyLLEeCTBSIeTCA MNocpeacTBOM nydnukauum
cBeJeHNn O JesaTenbHOCTU AOMWHUCTpauMM TerynbOeTcKoro panoHa npu npegoctaBneHum
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, MOMyYeHus rpaxgaHamu, ux OObeAMHEHUSMU U OpraHu3aumsmMu
aKTyanbHOW, TMOMHOM U  [OCTOBEPHOW WHGopmMauMm O nopsigke  npenocTaBreHus
MyHUUMNANbHOMW ycnyrm K obecnedyeHns BO3MOXHOCTM gocyaebHoro (BHecygebHoro)
paccMOTpeHus xanob.

5. NlocynebHbin (BHeCyaebHbIN) NOpsiAoK 06XXanoBaHMs peLleHnin u 4ENCTBUN
(6espencTBnda) opraHa, NpeaoCcTaBAALWEro MyHULMNANbHYO YCIyry, MHOrO(yHKLMOHaNbHOro
LUeHTpa, opraHmn3auunn, ykasaHHblx B 4actu 1.1 ctaten 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93, a
TaKkKe NX AOSMKHOCTHbIX NN, MyHULMNANbHbIX Cry>KaLmx, paboTHMKOB.

5.1. MNpaBo 3aaBuTensa nogatb Xxanoby Ha pelleHnsa n (unn) genctems (6esgencreue)
opraHa, NpeaoCTaBNALLEro MyHUUMNANbHYIO YCNyry,
a TaKke ero AOMKHOCTHbIX NINL, MyHULMNANbHbBIX CRYXXALMX, MHOrOMYHKLMOHANbHbIN
LEeHTp, paboTHMKa MHOrOYHKLMOHANbHOIO LeHTpa
Npy NpeaoCTaBNeHNN MyHULMNANBHON YCIyrn
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104. 3agsutenu BrpaBe ob6xanoBaTb pelweHus, agencteus  (6esgencreune)
AomunHnctpaumn  TerynbgeTckoro panoHa, MOL, pabotHuka MOL, AOMKHOCTHBLIX N,
MYHMUMNANbHbIX CAyXalux B gocyaebHom (BHecynebHOM) nopsaake.

O6xanosaHne pgenctBuin  (6e3gencTeusl), AOIMKHOCTHbIX  NMuy  AOMUHUCTpaumu
TerynbgeTckoro pawoHa, MyHUMUMManbHbIX ChAyXawuxX, a TakkKe peLlleHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywiecTBnsieMbiX) UMW B XOA4e MPeAoCTaBfeHNa MyHUMUMNAnNbHOW yCcnyru, npou3eBoguTcsa B
pocynebHom (BHecyaebHOM) nopsigke nyTeM nodadn 3asBUTENeM B OpraH MEeCTHOro
camoynpaBfieHnss wunuM AofmkHOCTHoMy nuuy. O6xanoBaHme — gencteBua (6es3gencreume)
paboTHMKa MHOrO(pyHKLMOHaNbHOro LeHTpa nogatoTcs pyKOBOAMTENIO aToro
MHOroOyHKLMOHANbHOIO LIEHTpPA.

5.2. NpeameT xanobbl

105. lMpeametom pocyaebHoro (BHecyaebHoro) obkanoBaHus SBRASAOTCA OEWCTBUSA
(6es3pencTBme) cneumanncTa no ynpaBrieHUo MyHUUMNanbHbIM UMYLLECTBOM ALMUHUCTpaLNN
TerynbOeTckoro pavioHa, [OOSMPKHOCTHbIX nuy  AgMUHUCTpaumm  TerynbOeTcKoro panoHa,
MyHUUMNaneHbIX criyxawmx, MOL, pabotHuka M®PL|, a Takke NpUHUMaAEMble UMW peLleHus
npv NpeaocTaBneHnM MyHUUUnNanbHOM ycryrn, B TOM YMCHe CBSA3aHHbIE C:

HapylleHMeM Ccpoka perucTpauuMmM 3anpoca 3asBuTens O npegocTaBneHun
MYHULMNANbHOW yCNyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93
oT 27.07.2010 «O6 opraHusaummM npeaocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX W MYyHUUMNANbHbIX
ycnyr» (ganee - ®egepanbHbin 3akoH Ne 210-03);

HapyLleHMeM CpoKa npefoCTaBfieHMs MYHUUMNanbHOW YCNyrn, B yKasaHHOM criyvae
pocynebHoe (BHecyaoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHun u gencteun (6e3penctems)
MHOrOOYHKLMNOHANBbHOIro LEHTpa, paboTHMKA MHOrOYHKUMOHANLHOMO LEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, €cnM Ha MHOroQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, pelleHna un aencteus (6espencreume)
KOTOporo obxanytTcs, BO3NoXeHa QYHKUMS N0 MNPedoCTaBIEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MYHUUMNANbHbLIX YCNyr B NOMHOM obbeme B nopsgke, onpegeneHHom yacteko 1.3 craten 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

TpeboBaHneM y 3aaBUTeNnd LOKYMEHTOB WM MHGOpMauMM nNubo ocyLecTBieHne
AENCTBUI, NpeoCTaBieHne UM OCyLEeCTBEHNE KOTOPbLIX HE NpegyCMOTPEHO HOPMATUBHbLIMU
npaBoBbIMW akTamn Poccunckon depepaunmn, HOPMaATUBHbIMK MPABOBbIMM akTamu TOMCKOM
obnactn, MyHMUMNAnbHLIMKM MPaBOBbIMM aKTaMW AN NPefoCcTaBfeHus MyHULMNANbHOM
ycnyru;

OTKasoM B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, npeaocTaBfieHMe KOTOpbIX NpeaycMOTpeHo
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon degepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamm Tomckon o6nacTn, MyHMUMNanbHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Afs NpeaoCcTaBreHus
MYHULMNANbHON YCNyru, y 3asaBUTENS;

OTKa3oM B MpedoCTaBfeHUNn MyHULMManbHOW YCNyru, ecrniv OCHOBaHUS OTkas3a He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMU 3aKOHaMW U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMWU WUHBIMMA
HOpMaTUBHLIMM MpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon denepaumm, HOPMaTMBHBIMW MPaBOBLIMU
aktamn Tomckor obrnactv, MyHMUMNanbHbIMKM MPaBoOBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crniyyae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3agBuTENeM pelleHun u gencteuin (bes3gencteuns)
MHOIO(YHKLNOHANbHOIo LeHTpa, paboTHMKa MHOrOgYHKLMOHANbHOMO LiEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, ecnM Ha MHOroOQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, peweHna un gencteusa (6esgencreume)
KOTOpOro oOGXanylTcs, BO3NoXeHa QYHKUMA N0 NpedoCTaBNeHN0 COOTBETCTBYIOLLEN
MYHUUMNANbHOW YCnyrn B NOSIHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM Yactbio 1.3 ctatbu 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3atpeboBaHeM C 3asiBUTENS NpU NpeaocTaBneHnn MyHUUMNAnbHOW yCryrn nnatbl, He
npeaycCMOTPEHHOM  HOpPMAaTMBHbIMKM  NpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon — depepauuu,
HOpMaTUBHLIMW NPaABOBbLIMK akTamu ToMCcKon 06n1acTn, MyHULMNaNbHBIMU NPaBOBLIMU aKTaMU;
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OTKa3OM OpraHa, NpeaoCTaBnsOWEero MyHUUMNanbHYK YCnyry, OOMKHOCTHOro nuvua
opraHa, npenoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHYIO YCnyry, MHOrO(yHKUMOHANbHOIO LEHTPa,
paboTHnka MOL| B ncnpasneHnn JonyLeHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAAHHbLIX B pe3yrbTate
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn AOKYMeHTax nunbo HapylleHue YCTaHOBEHHOro
CpoKka Takmx ucnpaeneHun. B ykaszaHHom cnydae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBUTENEM peLleHnn n aencTBui (6e34encTBmsa) MHOroyHKLMOHANbHOro LieHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANBbHOIO LIEHTpa BO3MOXHO B Criyyae, ecniu Ha MHOrOYHKLUNOHANbHbIN LIEHTP,
peweHna n gencteus (6es3gencTtBuMe) KOTOPOro obxanykTcs, BO3noXeHa ¢YyHKUMA no
NpeaoCTaBNEHN0 COOTBETCTBYIOLEN MyHULMNANbLHOW ycriyre B NOfiHOM obbeme B nopsigke,
onpeneneHHom Yactbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

HapyLUeHeM CpoKa Unn Nopsiika BblAaym JOKYMEHTOB MO pe3ynbTatam npeaocTaBneHns
MYHMLMNANbHON yCnyru;

NPUOCTaAHOBMEHMEM He MpedyCcMOTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMA B
COOTBETCTBUN C HUMW WHBbIMW HOPMAaTMBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon degepaunn,
3aKOHaMM N UHLIMW HOPMaTUBHBLIMK NPaBOBbIMW akTamMu cybbekTtoB Poccurckon degepaumm,
MYHUUMNANbHBIMX NPaBoOBbIMX akTaMu. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecygebHoe)
obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHnn n agencteun (6e3nencTensa) MHOroyHKLMOHaNbHOro
LUeHTpa, paboTHMKA MHOro(yHKUMOHANbHOINO LEHTPpa BO3MOXHO B Clyyae, €Ccnu Ha
MHOTrOOYHKLMNOHANbHbIN LEHTP, PELIeHns N aencteus (6e3gencteme) KOToporo obxanyrTcs,
BO3M0OXeHa (PYHKUMSA MO NpeaoCTaBNEHM0 COOTBETCTBYHOLWLEN  MyHMUMNAnNbHOW ycnyre B
nonHoMm obbeme B nopsigke, onpegeneHHom yactelo 1.3 craten 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne
210-03;

TpeboBaHMeM Yy 3aaBUTENHA NPWU NPeLOCTaBEHUN MYHULMNANBbHON YCyrn OKYMEHTOB
UNn MHOpMaLMM, OTCyTCTBME W (MNM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb npwu
nepBoHa4YanbHOM OTKase B MpuemMe [OKYMEHTOB, HeobxoaumbiX [Ans npefocTaBneHns
MYHUUMNANbHON ycnyrn, NMbo B NpefoCTaBneHMM MyHULMNANbHOM YCyru, 3a UCKIHYEHNEM
cnyyaes, NpefyCMOTPEHHbIX MOAMYHKTOM 4 nyHKTa 32 aAMWHUCTPATUBHOrO perriameHTa. B
ykasaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENeM pelleHun u
aencteuin (6e3penctemst) MHOrooyHKLUNOHANbLHOIO LIEHTPA, paboTHMKA MHOTOYHKLMOHANBHOIo
LeHTpa BO3MOXHO B Crlydae, €Cnu Ha MHOrO(YHKUMOHAmbHbIN LEHTP, PELeHns N OencTesns
(6e3pencTBmne) KoToporo obXanyktTcsl, BO3NOXEeHa QYHKUMA N0  NpeaocTaBrieHUIo
COOTBETCTBYHLLUNX rOCYAAPCTBEHHbBIX NN MyHULMNANbHbLIX YCyr B NOSTHOM o6beme B nopsiake,
onpeaeneHHoM vacTbto 1.3 ctatbun 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3.

5.3. OpraHbl MECTHOIO camoyrnpaBreHusi, yNosrIHOMOYEHHbIE Ha pacCMOTpeEHME arobbl
N OOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM MOXeT OblTb HanpaBneHa xanoba.

106. Xanoba Ha peunctBus (6e3gencTBme) cneumanuctoB W OOSMKHOCTHBIX  NnL,
AaMuHUCTpaumm  TerynbaeTckoro panoHa, MyHMUMNanbHbIX —ChAyXawmx, a Takke Ha
NPUHMUMaeEMblE VMW peLleHnss Npu npegocTaBfneHMM MYHUUMNanbHOW ycryrn, MoXeT ObiTb
HanpasneHa:

nepsomy 3amectutento [naBbl TerynbgeTCKoro pamoHa - npu obxanoBaHUU OENCTBUN
(6e3pencTBums) OOMKHOCTHBIX NKU, a Takke NPUHUMaeMbIX UMW peLleHnA Npyu NpeaocTaBneHnn
MYHMLMNANbHON yCcnyru;

[mase TerynbaeTckoro panoHa.

XKanobbl Ha pelweHna n gencteus (besgencrene) paboTHMKa MHOTOGYHKLMOHATbHOMO
LUeHTpa noJalTCs pPYKOBOAUTEMD 3TOr0 MHOrO(yHKUMOHanNbHOro ueHtpa. >Kanobbl Ha
peweHna n gencteunsa (besgenctene) MHOrogyHKLMOHAMbHOIO LieHTpa NogarTca yuypeanTento
MHOIO(YHKLMOHANBHOIO LiEeHTpa UNU AOMKHOCTHOMY Uy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM cybbekta Poccurckon ®epepauuun. XKanobbl Ha peweHns u OencTeus
(6e3penctBne) pabOTHUKOB OpraHu3aumi, npenycMOTPeHHbIX 4actbto 1.1 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, nogatoTca pykoBoaUTENSIM 3TUX OpraHu3auni.
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5.4. Nopsagok nogaym n paccMoTPEHMS XKanoobi

107. YKanob6a pgomkHa cogepxarb:

HaMMeHoBaHMe opraHa, NPeaoCTaBMSIOWEro rocygapCTBEHHYIO YCnyry, OOSPKHOCTHOro
nvua opraHa, NnpeaocTaBnALLIEro rocyaapCTBEHHYO yCnyry, UNn opraHa, NpegocTaBsioLWero
MYHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOTO WAWM  MyHUMUMNANbHOrO  CryKallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOro LieHTpa, ero pykoBoautensa u (unu) paboTHuKa, opraHusauumn,
npegycMOTpPeHHbIX YacTtbo 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, wux
pykoBogutenen wu (mnu) paboTHWMKOB, peleHnsa u gencteus (6e30encTBMe)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

damMunumio, NMs, 0T4ECTBO (NPY HanNn4uuMm), CBeOEeHUS O MEeCTe XUTENbCTBa 3asBUTENS -
duanyeckoro nuua nmbo HauMMeHOBaHWEe, CBEAEHWA O MECTe HaxOoXOeHus 3asButens -
IOPUANYECKOrO Nnuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, agpec (agpeca)
9NEKTPOHHOM NOYTbI (MPY HANMYUK) U NOYTOBLIN agpec, No KOTOPbIM AOMKEH ObiTb HanpasBneH
OTBET 3asiBUTENIO;

ceedeHna o6 obxanyemblx pelweHnax wu genctemax (6esgencrteun) opraua,
npeaocTaBnALLEro rocyfapCTBEHHYO YCIyry, opraHa, NpeaoCcTaBnfAloLWero MyHUUunanbHyo
yCrnyry, OOJDKHOCTHOrO Ivua opraHa, MNpeaoCTaBnsoWEero rocyaapCTBEHHYK YCnyry, Wnu
opraHa, npedoCcTaBnAlLWEro MyHUUMNAnNbHyO  ycnyry, JmMbo rocygapCTBEHHOrO  Mnuv
MYHULMNANbHOIO crny>altiero, MHOIO(yHKLMOHANbHOro LeHTpa, paboTHMKa
MHOTOOYHKLMOHANbLHOro LUEHTpa, OpraHu3auun, npeaycMOTPEeHHbIX YacTtbio 1.1 cratbu 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93 nx paboTHMKOB;

[0BOAbl, HA OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asiBUTESlb HE COrfaceH C pelleHueM n OeNCTBUEM
(6e3penctBneM) opraHa, NpeaoCTaBNAOLIEro  roCyAapCTBEHHYK — YCnyry,  oprana,
npeaocTaBnAlLLEero MYHULMNANbHYHO ycnyry, AOIMKHOCTHOrO niua opraHa,
NpeaoCTaBnALWEro  rocydapCTBEHHYK — yCnyry, WnNu  OpraHa, npefocTaBnsitoLero
MyHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOTO WAWM  MYyHUUMNANbHOrO  Cry’Kallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LEHTpa, paboTHMKA MHOrodyHKLMOHANbHOrO LEHTpa, OpraHusauumn,
npeaycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, nx paboTHMKOB.
3asButenem wmoryT ObiTb npeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpYM Hanuuuu), noaTBepXxaaroLimne
[0BOAbI 3aaBUTENs, NGO NX KONuu.

108. B cnyyae ecnu xanoba nogaeTcs 4vepe3 npeactaBUTEns 3asBuTens, Takke
npeacTaBnAeTca LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLWMIA NOMHOMOYMS Ha OCYLLEeCTBEeHne AeNCTBUA OT
UMeHn 3asaBuTens. B kadecTBe OOKyMeHTa, MoATBEpPXAAtlolero MnosIHoMoYMs  Ha
OCYLLIECTBNEHNE AENCTBUN OT UMEHN 3asiBUTENS, MOXET ObITb NpeacTaBneHa:

odhopmneHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBom Poccuiickon Pepepaumm
AOBEPEHHOCTL (NS PM3NYECKNX NNLL);

odhopmneHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBom Poccuiickon Pepepaumm
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevatbio 3asBUTENS W NOANUCAHHAas PyKoBOAUTENEM 3asdBUTENS
NN YNOSTHOMOYEHHbBIM 3TUM PYKOBOAMTENEM NULOM (4N FOPUANYECKUX NNLL);

KOMUsl pelleHnss O HasHavyeHun unm o6 wnsbpaHum nubO npukasa O Has3Ha4YeHUU
PM3N4ecKoro nuua Ha [[OMKHOCTb, B COOTBETCTBMM C KOTOpPbIM Takoe duanyeckoe nuuo
obnagaeTt npaBoM AeNCTBOBaTb OT MMeHU 3asBuTensa 6e3 JoBEPEHHOCTH.

109. lMNpuem xanob B NUCbMeHHOM hopMe Ha ByMaKHOM HOCUTESe OCyLLEeCTBISeTCH
AomuHucTpaumnen Terynbgetckoro pamoHa, ML, B mecTe npegoctaBneHna MyHUUMNanbHoOM
ycnyrm (B MecTe, rae 3asiBUTENb MoAaBan 3anpoc Ha NoslyYeHne MyHUUMNanbHOW YCIyru,
HapyLLueHue nopsaka KoTopon obxanyeTtcs, MO0 B MecTe, rae 3asBuTenem nosiyyeH pesynbtat
YKa3aHHOW MyHULMMNANbHON yCcnyru).

110. >Kanoba B nucbMeHHOM ¢opme Ha OymMakHOM HocuTene MOXeT ObiTb Takke
HanpaeneHa no rnouyTe.
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111. B cnyyae nogaym xanobbl B NMMCbMEHHOW pOpMe Ha BGymaXHOM HocuTene npu
NMUYHOM Mpueme 3aaBUTENb MNPeAcTaBnseT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMN ero fNYHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon denepauumn.

112. B anekTpoHHOM BuAe xanoba moxeT bbITb NogaHa 3asiBUTENEM NOCPEACTBOM:

oduumanbHOro camTa opraHa, npeaoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHy  yCcrnyry,
http://teguldet.tomsk.ru B cetn «MHTEpHETY;

EauHoro noptana rocygapcTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA).

113. MNpu nogaye xanobbl B 3MEKTPOHHOM BMAe OOKYMEHTbI, yKa3daHHble B nyHKkTe 108
aAMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, MoryT ObiTb npeactaBneHbl B (OpMe  3MNEKTPOHHbIX
AOKYMEHTOB,  MOAMUCAHHbIX  3MEKTPOHHOW  MOAMUCBLIO, BUA  KOTOPOW  MNpenyCMOTPEH
3akoHogartenoctBoM Poccunckon degepaumm, npu 3TOM  OOKYMEHT, YAOCTOBEPSHOLLUIA
NNYHOCTb 3aaBUTENS, He TpebyeTcs.

114. B cny4yae npusHaHua >xanobbl noanexaiwlen YyOoBMETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENtO, yKasaHHOM B nyHkTe 113, gaetcs mHdopmauust 0 AeNCTBUSAX, OCYLLECTBASEMbIX
OpraHom, NpeaoCTaBnsoWMM MyHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycMmoTpeHHon Yacteto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa 210-93, B
uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUSs!  BbISIBMIEHHbIX  HapyLeHWn npu  OoKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrK, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeynobcTBa
yKkasblBaeTcad WHopmauma o panbHEenwWwux LOEeWCTBUAX, KOTOopble HeobXOoaMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

115. B cnyyae npusHaHusa >xanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEN0, YKasaHHOM B nNyHkTe 113  aAMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AdakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHns, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEeHNS.

116. Xanoba paccmatpmBaeTca nepBbiM 3amectutenem [naebl TerynbaeTckoro
panoHa. B cnyvyae ecnn obxanyloTca peweHnsa nepBoro samectutens Naebl TerynbsageTckoro
panoHa, xxanoba nogaetcsa Ha umsa [naebl TerynbaeTCKoro panoHa.

117. B cny4ae ecnu xanoba nogaHa 3asBuTenemM B opraH, B KOMNETEHLMIO KOTOPOro He
BXOOUT MPUHATUE pelueHust No xanobe, B TedyeHne 3 paboumx AHeEW CO OHA ee perucrpaumm
yKasaHHbI OpraH HanpasnseT Xanoby B YNOSTHOMOYEHHbIA Ha ee pacCMOTPEHUe opraH, U B
NMCbMEHHOW hopme MHPOPMUPYET 3asdBUTENSA O NepeHanpaBrieHnmn xanoobi.

118. MNpun 3TOM CPOK paccMOTPeHUs Xanobbl NCYMCNAETCS CO OHS perncTpauunmn xanobbl
B YNOSTHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNe opraHe.

119. XKanoba moxeT 6bITb nogaHa 3assutenem 4yepe3 MOL (npu Hanuuum). [pwn
noctynneHun >xanobbl MO®Ll obecneunBaer ee nepegadyy B YNOMHOMOYEHHbIN Ha €€
paccMOTpeHWe opraH B MOpsgKe W CPOKWU, KOTOpble YCTaAHOBSIEHbl COrfalleHnem o
B3aumogenctemm mexgy MoLL n opraHom, npegocTaBnsaloWmMM MyHUUMNANBHYIO YCNYry, HO He
nosgHee cneaywowero paboyvero AHA CO AHA NOCTYNMNEHUS xanobbl.

120. XKanoba Ha HapylieHMe nopsiaka npeaocTaBneHnst MyHuumnansHon ycnyru Mol
(Mpy Hanuyuu) paccmaTpuBaeTCcsl OpraHoM, NPeAoCTaBSIOWMM  MYyHULMNANbHYKO YChyry,
3aKNIOYMBLUMM COrnalleHne o B3aumogencTesun. [pn 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs >xanobbl
ncUYMCNAeTCs Co OHSA perucTpaumm xanoodbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNE OpraHe.

5.5. Cpokun paccmoTpeHus xanobsbl

121. Xanoba, noctynuswaa B AgMUHUCTpauMilo TerynbaeTcKoro pavoHa, NoanexuT
permctpauun He nosgHee cneaywowero paboyero AHA co OHs ee noctynnenus. XKanoba
paccmaTpuBaeTcs B TedeHne 15 paboumx gHen co aHA ee perncrpauumu.

122. B cnyyae obGxanoBaHusi OTkasa opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUMUMNANbHYH
ycnyry, ero AOSDKHOCTHOroO nuua B npuemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBuTend nvbo B mcnpasfieHum
AONYLEHHbIX OnevYaTtok U owunbok mnu B criydae obGXxanoBaHUs 3asiBUTENEM HapyLUeHUs
YCTaHOBJIIEHHOIO CpoOKa Takux UcrnpaefeHun xanoba paccmatpmBaeTcs B TedeHne 5 paboumx
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AHEen Co OHA ee perncrpaummn.
5.6. Pe3ynbTaT paccMoTpeHns xanobbl

123. o pesynbTaTam paccMOTpeHus obpalleHus-Kanobbl YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
NPUHMMAET OAHO M3 CNeayLWnX PeLLIEHN:

1) ynosneTtBopseT Xanoby, B TOM 4ucne B (opMe OTMEHbl MPUHSATOrO peLUeHus,
ncnpaeBneHnst JONYLEHHbIX OpraHoM, NPeAoCTaBNALWMM MyHULUNANBHYO YCIyry, one4yartok u
ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpeaoCTaBNEeHUs MyHULMNANbHOW YCyrn OOKyMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asiBUTEN0 [AEHEXHbIX CPeACTB, B3MMaHMe KOTOpPbIX He npenyCMOTPEeHO
HOpMaTMBHbIMM MpaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamu Tomckon obnactv, MyHMUMnNanbHbIMM NPaBoOBbIMK akTaMu, a Takke B MHbIX opMax;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHMM XKarnoobl.

124. YNONHOMOYEHHbIN Ha paccMoTpeHMe Xanobbl opraH oOTKasblBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CrieayoLWmnx cry4vasx:

HanuuMe BCTYNMBLLUETO B 3aKOHHYIO CUIY peLleHns cyaa, apbutpaxHoro cyaa no xanobe
O TOM Xe npeameTe 1 Mo TeM XXe OCHOBaHUAM;

nogada »anobbl fMUOM, MOMHOMOYMS KOTOPOro He MOATBEepPXAEeHbl B NOpsiake,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKoHoaaTenbCcTBOM Poccuinckon ®epepaunu;

HanuumMe peLueHus no xanobe, NPMHATOro paHee B OTHOLLEHUWN TOro XXe 3asBUTENst U Nno
TOMY Xe npeameTy Xanobsbl.

125. YNOMHOMOYEHHbIN Ha paccMOTpeHue xanobbl opraH Brnpaese oCTaBuTb Kanoby 6e3
OoTBeTa B CneayoLwmx criyyasx:

Hanuume B anobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHBLIX BbIPAXEHWUA, Yrpo3 >XWU3HM,
3[0POBbIO Y UMYLLECTBY AOIMKHOCTHOMO N1LA, a Takke YNIeHOB ero cembi;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU MpouYnUTaTh Kakyt-nnmbo 4acTb TekcTa Kanobbl, damunuio,
UMs1, OTYECTBO (NPW Hann4Mm) 1 (UN1) NOYTOBbLIN agpec 3aaBUTENS, YKa3aHHbIE B xanobe;

ecnu B Xanobe He ykasaHbl hamunus rpaxkgaHvHa, HanpasmBLLETO Kanoby, N NoYToBbIN
afpec, No KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HanNpaBneH OTBET Ha Xanoby;

ecnn B Xanobe coaepXuTca BOMPOC, Ha KOTOPbIA €My Heo4HOKpaTHO AaBanucb
NMMUCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLECTBY B CBA3M C paHee HanpasnseMbiMy obpallieHusmu, u npu
3TOM B Xanobe He NPUBOAATCA HOBble OOBOAbI MM obCTOATENbLCTBA, 3amecTuTenb [naBbl
TerynbQeTckoro paroHa, AOSPKHOCTHOE NUUOo NUBo ynonIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO Bhpase
NPVHATL pelleHne 0 6e30CHOBaTENbHOCTN o4YepeaHon xanobbl N NPeKkpaweHnn nNepenmnckn ¢
3asBuUTENEeM MO AaHHOMY BOMPOCY MpW YCMOBMM, YTO YKasaHHas M paHee Harnpasfisiemble
Xanobbl HanpaBnAnNUcb B AgMUHUCTpaumMio TerynbaeTckoro panvoHa Unn OgHOMY M TOMY Xe
AOMKHOCTHOMY nudy. O  gaHHOM  pelleHun yBedoMIsieTCs  3asiBUTeNb, HanpasBuBLUUIA
obpauieHue;

€CNnn OTBET MO CYLLECTBY MOCTaBIIEHHOIO B Xanobe Bonpoca He MOXET ObiTb AaH 6e3
pasrnawieHns CBEAEHWA, COCTaBMSALWMX T[OCYQAPCTBEHHYIO WKW MHYID  OXPaHSEMYIO
defepanbHbIM  3aKOHOM  TaviHy, T[paXxgaHwHy, HanpasuBlieMy xanoby, coobuwaeTca o
HEBO3MOXHOCTW AaTb OTBET MO CyLWecTBy MOCTaBMEHHOrO B HEW BOMpoca B CBSA3N C
HeJOoMNyCTMMOCTbBIO pasrfalleHns yKkasaHHbIX CBeLEeHUN.

126. He no3gHee gHs, cnefyowero 3a AHEM NPUHATUS pPeLleHUs, YKasdaHHOro B NyHKTE
123. agMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, 3asdBUTEN0 B MUCbMEHHOW opMe M Mo XeraHuio
3a8BUTENSA B 3NEKTPOHHOM hpopme HanpaBnseTcsa MOTMBMPOBAHHBLIM OTBET O pesyrbTaTax
paccMOTpeHus xanobbl (cnocobom, ykazaHHbIM 3asiBUTENEM B Xanobe: NMYHOo, No noyTe unm
SNEKTPOHHOW NOYTON).

127. B cny4yae npusHaHua >xanobbl noanexaiwlen YyaoBMETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKazaHHOM B MNyHKTe 126, faeTtcs MHgopmauus O AENCTBUSIX, OCYLLECTBIISEMbIX
OpraHom, NpeaoCTaBnsoWMM MYHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycmoTpeHHon Yacteto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa 210-93, B
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uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUS!  BbISIBMEHHbIX  HapyLeHWn npu  oKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeygobcTBa
yKkasblBaeTca WHopmauma o panbHEenWwux LOEeWCTBUAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENSAX MNONYYEHUS MYHULMMIANbHOW YCyru.

128. B cnyyae npuaHaHusa >anobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUID B OTBETE
3asBUTENO, YKasaHHOM B nNyHKTe 126 aAMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AdakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnsd, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEHNS.

129. OTBeT NoO pesynbTataM pacCMOTPeHNS xanobbl NOANNCHLIBAETCS YNOSTHOMOYEHHbIM
Ha  paccMoTpeHne  Xanobbl  OOMMKHOCTHbIM  JIMUOM  OpraHa, npefoCTaBnsArLWEero
MYHULMNANbHYO YCryry.

130. B cnyyae ycTaHoBneHust B Xo4e WM Mo pe3ynbTataMm pacCMOTPEeHUs Xanobbl
Npu3HaKoB COCTaBa agMWHUCTPATMBHOIO NpaBoOHapyLUeHUs, NpedyCcMOTpPeHHOro cratben 5.63
Kogekca Poccuinckon ®efepaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX NpaBOHAPYLUEHUSAX, WX NPU3HAKOB
cocTtaBa MpPecTynsfieHns AOSMKHOCTHOE §WLO, YMNOIHOMOYEHHOE Ha pacCMOTpeHue xanob,
He3amMeasIMTenbHO HanpaBndeT UMeLLMECS MaTepuaribl B OpraHbl NPOKypaTypsbl.

5.7. MNMopsigok MHOpMUPOBaHUS 3asBUTENS O pesyrbTaTax
paccMOTpEHUs Xanoobl

131. B oTBeTe Nno pe3ynbTaTamMm pacCMOTPEHNS Xanobbl ykasbiBaloTCS:

HavMeHoBaHMe opraHa, NpPeaoCTaBnSALLEro MyHMUUNANbHY YCNyry, pacCMOTPEBLUErO
Xanoby, AOMKHOCTb, (hamMunus, UMsi, OTYECTBO (MPW HanMyuKM) ero AOSHPKHOCTHOro nvua,
NPUHSBLLErO peLleHne no xanobe;

HOMep, AaTa, MeCTO MPUHATUA peLleHUs, BKNoYas CBeOeHUs O LOMMKHOCTHOM nuue,
MYHULUMNANBHOM CryXalleMm, pelleHne unm gencreme (6esgencrame) KoToporo obxanyertcs;

damunms, MMs, OTYECTBO (NPU HANUYMK) UM HAUMEHOBaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHUA AN NPUHATUA peLleHns no xanobe;

NPUHATOE NO anobe pelleHune;

B criyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OGOCHOBAHHOW - CPOKWU YCTPaHEHWs! BbISIBMEHHbIX
HapyLUeHWI, B TOM YUCIe CPOK NpeaocTaBrieHns pesyrnbTata MyHULMNanbHOW YCryru;

cBeAeHus 0 nopsiake o6XxanoBaHUsA NPUHSTOrO Mo Xanobe pelueHus.

5.8. Nopsagok obxanosaHus peLleHus no xanobe

132. 3assutenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
AOJDKHOCTHBIM JMLIOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C rpaX4aHCKMM NpoueccyarnbHbIM
3akoHogaTtenscTBoM Poccurickon degepaumn.

5.9. MNpaBo 3asBuTENSs Ha NosnyYyeHne nHpopmaunmn n JOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Ana 060CHOBaHMS 1 PacCMOTPEHUS Xanobbl

133. 3asBuTenb nmeeT NpaBo Ha NosydyeHne nHpopmaunm n JOKyMeHTOB, HEO6X04MMbIX
Ans 000CHOBaHUSA M PacCMOTPEHUs xanobbl, NpU YCroBuMK, YTO 3TO He 3aTparMBaeT npasa,
cBOOOAbl M 3aKOHHble WHTEpecCbl APYrMx Ny U, YTO YKasaHHble OOKYMEHTbl He coaepxat
CBE[IEHNS, COCTaBfAOWME FOCYAAPCTBEHHYIO UMW UHYKD OXPaHAEMYK 3aKoHO4aTeNbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunn TamHy.

134. INpn nogade xanobbl 3asBMTENDb BMpase NonyvnTb CreayroLyo NHopMauuio:

MecToHaxoxaeHne AgMmnHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa, MoLl;

nepevyeHb HOMepPOB TenedoHOB AN NoNyYeHNsa CBeAEHUN O NPOXOXAEeHUN npoueayp no
pacCMOTPEHUIO Kanobbl;
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MeCTOHaxOX4eHNne OopraHoB MeCTHoro camoynpasneHus, MOL, damunuu, umeHa,
oTyecTBa (MpPUM HanMMyuM) M OOSHKHOCTM UX PYyKOBOAUTENEW, a TakkKe [OOSHKHOCTHbIX v,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

135. Tlpu nogaye >xanobbl 3asiBUTENb BMNpaBe MOAyYUTb B  AAMUHUCTpaLUM
Terynbaetckoro pavioHa, MOL| konun gokymeHTOB, noaTBepXaatowmx obxanyemoe gencreme
(6e3penctBume), pelleHne AOMKHOCTHOro nvua.

5.10. Cnocobbl MHpOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN O NopsaaKe
noJayn n paccMoTpeHUs xanobbl

136. NHopMmupoBaHue 3asiBUTenen o nopsgke nogavm U paccMoTpeHus xanobbl Ha
peweHna n genctensa (6e3gencTBme) OOMKHOCTHLIX nuy AgMuHUCTpaumm TerynbaeTckoro
paioHa, MyHMUMNAmnbHbIX  CRAyXaliMX, MHOrOoyHKUMOHANbHOMO  LEeHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLIMOHANbHOIO LIEHTPA, OCYLLECTBNASIETCS MOCPEACTBOM pasMeLLeHns MHpopmauum
Ha CTeHZax B MecTax MpefoCTaBfieHMs MyHMUMNANbHOM YCNyru, Ha oduuManbHOM caunTe
AgmuHuctpaumm  TerynbgeTckoro panoHa, Ha EgmHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkuun), B MOL, (npn Hanuuumn), a Takke B YCTHOM U (uUnu)
nMcCbMeHHoM chopme.



26

MpunoxeHue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy

npeaocTaBneHns MyHuumnanbHon ycnyrmn «MpuHaTue peleHns o npekpalleHnn npasa
NOCTOSIHHOrO (6eCCPOYHOro) NONbL30BaAHNA 3€MENbHLIM YHAaCTKOM UKW NpaBa NOXMU3HEHHO
Hacrnegyemoro BnageHnsa 3eMesibHbiM y4acTKOM, Haxo4aWmMMca B MyHMLMNANbHON
COBCTBEHHOCTH, a TaKxke rocyaapcTtBeHHass COOCTBEHHOCTb, Ha KOTOpbIe He pasrpaHuyeHa, Ha
OCHOBaHWUK 3asBrieHns o6 oTkase OT npaBa»

CnpaBo4Has HpopMaLmMsa O MecTe HaxoXxaeHus, rpaduke paboThl,
KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB.,
NPeLoCTaBNALLMNX MyHULMNANBHYO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX
noapasaeneHnin n opraHMsaumm, y4acTBYOLLMX B NPegoCTaBeHnm
MYHULMNANbHOW YCIyTu

1. AoMuHncTpauus TerynbaeTckoro panvoHa
Mecto HaxoxgeHna AgMUHUCTPauun TerynbaeTcKoro r paroHa:
Tomckasa obnactb TerynbaeTckuni panoH, c. Terynbaet, yn. JleHuHa, 4.97.

padhmk paboTbl AMUHUCTPaAUUK TerynbaeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuk Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpena Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHom aeHb

BockpeceHbe BbixoaHowm aeHb

'paduk npnema s3aasutenen B ADMUHUCTpaUMN TerynbgeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0b6ea 13.00-14.00
Cpepa Bpewms pabotbl 9.00-18.00, nepepsuiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHoM geHb

BockpeceHbe BbixogHon geHb

MouToBbIN agpec AgMUHUCTpauun TerynbaeTcKoro panoHa:
636900, Tomckasa obnacTb, TerynbaeTckui panoH, c. Terynobaet, yn. JleHunHa, a. 97.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 38 (246) 21642.

OdomumanbHbin cant
http:// teguldet.tomsk.ru
ALpec aneKTpOHHOM NoYTbl AOAMUHUCTPauuK B ceTu VIHTepHeT:

AOMUHMUCTpauumM B ceTn WHTepHeT:

tgdadm@tomsk.gov.ru

MecTo HaxoxaeHua Cneunanucta: Tomckaa obnactb, TerynbaeTCKkui panoH,
c. Terynbaert, yn. JleHnHa, 97, kabnHeTt Ne 32.

'pacuk paboTbl Cneynanucra:

NoHepenbHUK

Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00

BTOpHMK

Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0b6ea 13.00-14.00

Cpepa

Bpemsa paboTtsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
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YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHowm geHb
BockpeceHbe BbixogHown geHb

Mpaduk npnema 3assutenen CneunanmcTom:

[MoHegernbHUK Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpena Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
[MaTHMua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHowm aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

MouToBbIn agpec Cneynanucra:

636900, Tomckas obnacTtb, TerynbaeTckuin panoH, c. TerynbgeT, yn. JleHnHa, 97.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8(38246)21495.

OdmumanbHbIi cant AgMyuHMCTpaumm Terynb4eTcKoro panoHa B cetn HTepHeT:
http:// www.teguldet.tomsk.ru.

Appec anekTpoHHon noyTbl Cneumanucrta B ceTn NHTepHeT:

Email: tgd-zem@tomsk.gov.ru.
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MpunoxeHue 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy
npeaocTaBneHne MyHMLMNanbHOW yCnyru
«lMprHATHE pelueHnsa o NpekpaLleHnn npaea
NOCTOSIHHOrO (6eCCpPOYHOro) NONbL30BaAHNSA
3eMerbHbIM Y4aCTKOM MUnu npaBa NOXU3HEHHO
Hacrnegyemoro BnageHus 3eMmesibHbIM
Yy4aCTKOM, Haxo4saLWwmMmMcs B MyHULMNaNbHOWN
COBCTBEHHOCTU, a TaKkxXe rocyaapCcrBeHHas
COBCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE HE pasrpaHNYeHa,
Ha OCHOBaHMM 3asBneHns o6 oTkase OT nNpaBa»

[maBe TerynbaeTckoro pamoHa

oT

(@.1.0))

MacnopT:

(cepusi, HOMep, KEM U KOr4a BbiaaH)

Mpoxusatowero (en) No agpecy:

TenedgoH N

3AABIIEHUNE
K 3asiBnenuto npunarato:
1)
2)
3)
4)
n n 20 r

nognucb (PM0)

B cooTtBeTcTBUM C PenepanbHbiM 3akoHOM Ne152-03 ot 27.07.2006 «O nepcoHanbHbIX
AaHHbIX» MOATBEpPXXAato CBoe cornacue Ha 06paboTky MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX.

(noanuceb)
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MpunoxexHne 3 K AOQMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocraBneHne MyHuumnansHom ycnyru «[NpuHaTtue pelueHns

O NpekpaLleHnn npasa NOCTOAHHOrO (6eccpoYHOro) Nonb30BaHNUS
3eMerbHbIM Y4acTKOM Uiy NpaBa NOXMU3HEHHO HacneayemMoro
BnageHusi 3eMeribHbIM Y4acTKOM, HaxoasLWmMMCs

B MyHULMNAnNbHOW COBCTBEHHOCTH, a Takxke

rocygapcrBeHHas COBCTBEHHOCTb, Ha KOTOpble

He pasrpaHuyeHa, Ha OCHOBaHUK 3asaBreHust 06 oTkase OT npasa»

Bnok-cxema npeaocTaBneHus rocyfapCcTBEHHOM yCcnyru

MpuHsiTUe, perucTpaumns 3asBrneHus

v

PaccmoTtpeHune 3asBneHust UcnonHuTenem

v v

OTCyTCTBME OCHOBaHWIN 415 OTKa3a B NPeaocTaBneHnm Hanuune ocHoBaHWit ANs oTkasa B
MYHULIMMANbHON YCRyri NpeaoCcTaBNeHU MyHULMNANBHOI
¢ ¢ yenyr
Hanuuue Bcex OTCyTCTBIE HEOBXOANMBIX [JOKYMEHTOB, v
JIOKyMEHTOB, KOTOpble MOTYT BbITb MOMYYEHbI C Moarotoska yseaomneHns o6 otkase B
HeobXoaUMbIX A4S UCMONb30BaHNe MEXBELOMCTBEHHOM npeaocTasnéxun MyHnuunansHou
nonyyeHns MHOPMALIMOHHOIO B3aUMOAENCTBNA yenym
MyHULMNansHON ¢
yeryrm ¢
HanpaBneHue 3asiBUTENIO YBEAOMIIEHUS
MonyueHie HeAOCTAIOLLMX AOKYMEHTOB AN 06 oTkase B NPEAOCTABNEHN
NPeaoCTaBNEHUst MyHULMNAMNLHOW YCAYT B MyHULMNANBHOT Yenyri
paMKax MeXBeJOMCTBEHHOIO

MH(OPMALIMOHHOIO B3anMOQEeNCTBUSA

)

lMoaroToBka NpoekTa NOCTaHOBEHNS O MpeKpaLleHur npasa NOCTOSHHOIO
(6eccpquoro) NoJf1b30BaHNA 3eMefibHbIM Y4aCTKOM UK npaBa NOXNU3HEHHO
Hacnegyemoro esrnageHua 3eMesibHbIM y4aCcTKOM, Haxoadawmmces B
MyHI/ILIMI'laJ'IbHOVI CcoBCTBEHHOCTH, a Takxke rocyoapcrtBeHHas COBCTBEHHOCTD,
Ha KOTOopble He pa3drpaHnyeHa, OTBETCTBEHHbIM UCNONMHUTENEM

!

HanpageneHue 3aaBuTento (NpeacTaBUTENIO 3asBUTENS)
NOCTaHOBMNEHMS O MPeKpaLLeHMn npaea NocTosiHHoro (6eccpoyHoro)
MoNb30BaHWs 3eMENbHbLIM YHaCcTKOM MMM NpaBa NOXU3HEHHO
Hacneagyemoro BrafeHus 3eMernbHbIM y4acTKOM, HaxoasaLmmcs B
MYyHMUMNanbHOM COGCTBEHHOCTY, a Takke rocygapcTBeHHas
COBCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE HE pa3rpaHuyeHa
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	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Тегульдетского района. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются Специалистом, предоставленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Тегульдетского района, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) Специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	15. При обращении за информацией гражданина лично Специалист обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, Специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.3. Результата предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю постановления Администрации Тегульдетского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее - постановление) либо письменного мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	37. Основания для отказа в приеме документов:
	5) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.
	38. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	39. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	41. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
	43. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	45. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Тегульдетского района.
	50. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	51. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на Специалиста, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) на период предоставления муниципальной услуги.
	52. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	53. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	54. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	55. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	58. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	59. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Тегульдетского района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
	63. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	64. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
	
	75. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	76. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации Тегульдетского района, может распечатать аналог талона-подтверждения.
	78. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	3.1. Административные процедуры
	1) прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	82. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Тегульдетского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	83. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Специалистом Администрации Тегульдетского района, ответственным за прием заявления. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 34 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	85. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 37 административного регламента, Специалист ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.
	3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов
	89. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	90. Специалист проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения пакета документов.
	91. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 26 административного регламента, специалист Администрации Тегульдетского района, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	92. Максимальный срок исполнения указанной процедуры - 1 рабочий день
	93. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункта 26 административного регламента, или уведомление об отказе.
	3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	94. Основанием для начала административной процедуры является принятие исполнителем решения о необходимости получения документов, указанных в подпунктах 6-10 пункта 26 административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия;
	95. Исполнитель запрашивает документы, указанные в подпунктах 6-10 пункта 26 административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении приобретаемого земельного участка, сведений из «Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), о правах на приобретаемый земельный участок.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления;
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из «Единого государственного реестра юридических лиц» или сведений из «Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» в отношении заявителя.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления.
	Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
	Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	3.6. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	96. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненно наследуемого владения земельным участком;
	97. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 38 административного регламента, исполнитель:
	а) подготавливает проект постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на которые не разграничена, и направляет указанные документы на согласование и подписание Главой Тегульдетского района либо уполномоченным должностным лицом в установленном порядке;
	98. Результатом административной процедуры является постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на которые не разграничена.
	3.7. Направление (вручение) заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	104. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Тегульдетского района, МФЦ, работника МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем в орган местного самоуправления или должностному лицу. Обжалование действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	105. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста по управлению муниципальным имуществом Администрации Тегульдетского района, должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	первому заместителю Главы Тегульдетского района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	107. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	121. Жалоба, поступившая в Администрацию Тегульдетского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	122. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	123. По результатам рассмотрения обращения-жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	124. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	125. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	126. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 123. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
	129. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	130. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	131. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
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