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AOMUHUCTPALIMA TEFYNIbAETCKOIO PAUOHA
NMOCTAHOBIJIEHUE

c. Terynbget
08.04.2020 Ne 180

O06 yTBEPKAEHMN aAMUHUCTPATMBHOIO perfnameHTa npeaocTaBneHuns
MyHUUMNanbHomn ycnyrn «lMpegocTtaBneHne npaB Ha 3eMerbHble Y4acTKy,
HaxoasLwmecs B MyHMLMNanbHoON coOGCTBEHHOCTH, a TakXke rocyJapCTBeHHasi COOCTBEHHOCTb,
Ha KOTOpble He pasrpaHNYeHa, Ha KOTOPbIX PaACMONOXeHbl 34aHUS, COOPYKEHUS »

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27 uona 2010 roga Ne 210-03 «O6
opraHusauun npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBLIX YCIyr», NOCTaHOBIEHMEM
AgmuHuctpaumm Terynbaetckoro panoHa oT 4 utoHa 2019 roga Ne 227 «O6 yTtBepxaeHun
Mopsagka paspaboTkn u yTBEPXOEHUS aMUHUCTPATMBHBLIX pPernameHToB MpefocTaBreHuns
MYHULUMNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN MyHUMLMNANbHOrO 06pa3oBaHns «TeryrnbaeTCKUA panoH»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBEpOUTb aAMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHON YCNyru
«lMpepoctaBneHne npaB Ha 3eMeflbHble Y4yacTKW, HaxoAswmecs B MyHUUUNAnbHOW
coBCTBEHHOCTM, a Takke rocyaapcTtBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble, HE pa3rpaHn4YeHa, Ha
KOTOPbIX pPAacronoXeHbl 30aHUS, COOPYXEHUsI» COrfnacHO MNPUINOXEHUIO K HacTosiwemy
NOCTaHOBIEHUIO.

2. HacTtoswee noctaHoBneHue onybnukosaTb (obHapogoBaTb) B WMHopmaumMOHHOM
GronneteHe MyHuumnanbHOro obpasoBaHua «TerynbaeTCKMA panoH» M pasMecTutb B
NHOPMAaLNOHHO—TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn  «/HTepHeT» Ha oduunanbHOM cauTe
AomMmnHucTpaumn TerynbaeTtckoro panoHa http://teguldet.tomsk.ru

3. Hactosuwee noctaHoBreHWne BCTynaetT B Ccury nocrne ero oduunansHOro
onybnukoBaHna (obHapogoBaHus) B WHdopmauMoHHOM  GronneteHe  MyHUUMNAnNbHOro
obpaszoBaHna «TerynbaeTCKUA panoHy.

4. KOHTpONnb 3a MWCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MoCTaHOBMEHUA BO3MOXUTb Ha MepBOro
3amectutensd nasbl Terynbaetckoro panoHa CanytuHa O.B.

maBa TerynbaeTcKoro pamoHa N.A. KnuwnH

Ckok nbs Hukonaesuy
8(38246) 2-14-95
tgd-zem@tomsk.gov.ru


http://teguldet.tomsk.ru/

MpunoxeHne

YTBEPXOEH

nocTaHoBneHnem AgMmHucTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa

o1 08.04.2020 Ne 180

AOMUHUCTPATUBHbBIN PEFMAMEHT
NpeaoCcTaBnNeHNss MyHULMNANbHOW YCIyru
«[MpepocTaBneHne Npas Ha 3eMerbHble Y4acTKW, HaxoasaLmMecs B MyHULMNansHoM
COBCTBEHHOCTU, a Takxke rocy4apCTBEHHas COGCTBEHHOCTb, HA KOTOPbIE HE pasrpaHnyeHa, Ha
KOTOPbIX PacnonoXeHbl 30aHUSi, COOPYXEHUS»

1. O6wme nonoxeHus

1.1. MpeagmeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOINO perfnamMeHTa npegocTaBneHus
MYHULMNAnbHOM YCnyru

1.  AOMMHUCTPATUBHLIM  perfnamMeHT npegocTaBfeHns  MyHUUMNANbHOW  YCRyru
«lMpepoctaBneHne npaB Ha 3eMenbHble Yy4acTKM, Haxogdwmeca B  MyHMUMNANbHON
COBCTBEHHOCTHN, a TaKKe rocyaapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE, HE pa3rpaHMYeHa, Ha
KOTOPbIX PacnosfioXeHbl 34aHWsA, COOPYXEeHUsA» (Janee - agMUMHUCTPATMBHBIA PEerriaMeHT)
yCTaHaBnMBaeT CTaHOapT NpeaoCTaBfieHUsT MyHUUMNANbHOW YCnyrM npenocTtaBneHne npas
Ha 3eMernbHble Y4acTKM, Haxogawmecss B MyHMUMNANbHOM COBCTBEHHOCTM, a Takxke
rocygapcrBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpblE HE pasrpaHMyeHa, Ha KOTOPbIX PacrofloXeHbl
3[aHus, COOpPYXeHus (ganee - MyHUUMNAnNbHas ycryra) Ha TeppuTopun  TerynbaeTcKoro
panoHa, CoCTaB, MNOCNeAoBaTENbHOCTbL W CPOKU BbIMNOMHEHUS  agMWHUCTPATUBHbIX
npoueayp (mencTeMi) NO  NPeaoCTaBNEHUIO MyHMUMManbHOM  ycnyrn, TpeboBaHus K
nopsaky WX  BbIMNOMAHEHUS, GOPMbl KOHTPOMNS 3@  MWCMOMIHEHMEM  aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, pfocynebHol (BHecyaebHbIN) NopsaoK obxanoBaHWA pelueHuin n OerCTBUN
(6espenctBus) AgMuHucTpaumm TerynbaeTckoro panoHa, Beaywero cneuuanucrta no
3emnenonb3oBaHuio  AgMuHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa (ganee — Cneuywanucr),
AOIDKHOCTHBIX nuy,  AgMuHUCTpaumm TerynbAeTcKoro pamoHa, MyHUUMNanbHbIX Cry>KaLlmX.

1.2. Kpyr 3asButenen

2. 3asgButenaMmn SABMAOTCA U3MYECKNe U lopuandeckue nuua, uMewlme B
COOGCTBEHHOCTU CTPOEHMSI, COOPYXKEHMS!, PaCroNOXeHHble Ha MCnpalvBaeMoOM 3eMerlbHOM
yyacTtke, nMbo 1x yNnorHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTeny (aanee - 3asBUTenn).

1.3. TpeboBaHus K NopsaKy MHPOPMUPOBAHUS
0 nopsake npefocTaBneHuss MyHULUNansHOM ycrnyrm

3. NHdopmmpoBaHue rpaxgaH O nopagke npeaocTaBneHuss MyHUUMNanbHOW  YCryru
obecneunBaeTca  MyHUUUNANbHLIMK cRyXawumm, CneumanucTom, MHOrOYHKUNOHAaNbHbIM
LEeHTPOM MpeaoCTaBNeHNs rOCyQapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCAyr MpU Hanvyuuun m
nocrne 3akriloyeHust cornawleHust Mexgy MHOro(yHKUMOHaNbHbIM LEHTPOM U OpraHowm,
npegocTaBNALWUM MyHULMNANbHYO ycnyry (aanee — MOL npu Hannyum).

4. OcCHOBHbIMW  TpeboBaHUAMM K  MH(MOPMUPOBAHUIO rpaxgaH O nopsiake
npeaocTaBneHNs MyHUUUNANbHOMW YCNyrM  ABASKOTCH [LOCTOBEPHOCTb MpeaoCcTaBnsieMou
WHOPMaUMK, YETKOCTb B U3MOXEHUM MHopmaumm, nosiHoTa WU onepaTUBHOCTb
NHGOPMMPOBAHUS.



5. Mecto HaxoxgeHus AgmuHucTpauum TerynbaeTckoro panoHa, CneuuwanucTa,
OpraHoB W OpraHusauumn, y4acTBYHOLWMX B NPeAoCTaBfEHUN MYHUMUMNANbBHOW YCNyrn, Wux
noyToBble agpeca, opuumanbHble canTbl B UHHOOPMALNOHHO - TENEKOMMYHUKALMOHHON CeTuU
NHTepHeT (pnanee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauma o rpadukax paboTtbl, TenedOoHHbIX
HOMepax W agpecax 9fIeKTPOHHOM MNOYTbl  npeacTtaBneHbl B [punoxeHun 1
K agMUHUCTPaTMBHOMY perfameHTy.

6. WHdopmauma o mMecTe HaxoxaeHud, rpadumkax paboTbl  AQMUHUCTpaALUK
Terynbgetckoro pawnoHa, CneuwanucTa, opraHusauui, yvacTBylOLWMX B NpeaocTaBfieHuun
MYHULUMNANbHOW YCNyru, o nopsake npefocTaBneHus MyHUUUNansHOM YyCrnyrm pasmellaeTtcs
Ha oduuynanbHoM cante AAMUHUCTpauuu TerynbOeTckoro pavoHa B cetu WHTepHeT, B
denepanbHON rocygapcTBeHHOMN NHGOPMaLIMOHHON cucrteme «EanHbIN nopTtan
rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMIA)», a Takke npegoctasngeTrcsa no
TenedOoHY 1 3NEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha ocbmumnanbHom cante AgMUHUCTpauumn TerynbgeTckoro panoHa B cetu MIHTepHeT
pasmeLllaeTca criegyowas nHdpopMaums:

1) HauMmeHoOBaHWe W noudToBble agpeca AOMWHUCTPauUMM TerynbOeTcKoro pavoHa u
Cneunanucra;

2) Homepa TenedgoHoB AaMuHUCTpauuu TerynbaeTckoro panoHa n Cneumnanucra;

3) rpadouk  paboTtel AoMUHUCTpauum TerynbaeTckoro parvioHa n Cneumnanucta;

4) TpeboBaHNA K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegaocTaBfieHMn MHopMauum o
nopsiake NpeaocTaBfieHns MyHUUMNanbHON yCnyru;

5) nepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbBIX AOf1s1 MOMyYeHUs MYHUUMNanbHOW  YCNyru;

6) BbIAEPXKM M3 3aKOHOAATENbHbIX Y MHbIX HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, COAEPXaLlmX
HOPMbIl, perynupylwmne AOeaTenbHOCTb N0 NpefoCTaBNeHU0 MyHULMNANbLHON YCIyrn;

7) TEKCT HACTOALLEro aAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa C NpUnoXeHNsmu;

8) KpaTkoe onncaHue nopsiaka NnpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHOW yCryru;

9) obpasubl ohopMNeHna JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AN NOAyYEeHUs MyHUUUNanbHOM
ycnyru, u TpeboBaHus K HUM;

8. MHdopmaunio o nopsigke MOolyYeHUs MyHUUMNAnbHOW YCNyrn, a Takke O MecTe
HaXOXOEeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpaBok), agpecax 3feKTPOHHOWN
noyTbl, rpadwuke paboTbl, cBegeHnss 06 opraHax W opraHu3auusax, y4acTBYHOLUUX B
npegoCcTaBNeHNn  MyHUUMNANbHOW  YCIYyrM WM SABASIOWNXCA WUCTOYHUKOM  MOMyYeHus
NHpopMaunn, rpakgaHnH MOXET NONYYNTb:

1) nnyHo npu obpaiweHun Kk Cneumnanucry;

2) NO KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4acbl paboTbl AgMUHUCTPauun TerynbaeTckoro
panoHa, ykasaHHble B [1punoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY peErflaMeHTy;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOIO 0bpalleHnsa Ha agpec 3NEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHbIV
B MpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

4) B MH(POPMALMOHHO - TENIEKOMMYHUKALMOHHON CceTu WIHTEepHEeT Ha oduumanbHOM
cante AamuHucTpauum TerynbgeTckoro paroHa http:// teguldet.tomsk.ru;

5) Ha WHMOPMAaUMOHHBIX CTeHgax B AgMuUHUCTpauum TerynbaeTcKoro pamoHa: no
agpecy, ykasaHHoMy B [llpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY peErflaMeHTy;

6) nocpeactBoMm EaAMHOrO noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX  YCryr
(cbyHKUMR): http://lwww.gosuslugi.ru/;

7) npwu obpaweHum B MOL (npn Hanuunn).

9. Ha EguHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr (pyHKuun)
pasmMelleHa criegytoLlas MHopmaLums:

1) wvcdepnbiBalOWMA nNepedYeHb [LOKYMEHTOB, HeobXxoaumbix ONnd npefocTaBfieHus
MYHUUMNANbHON YCnyru, TpeboBaHMA K OMOPMNEHWMIO YKa3aHHbIX OOKYMEHTOB, a Takke
nepevyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BNpaBe npefoCcTaBUTb MO COBCTBEHHON
NHUUNaTUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;
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3) CpoK NpefocTaBneHuss MyHULUNANsHOM YCIyru;

4) pesynbTaTbl NPegoCTaBMAEHUS MYHMUMMANbHOW YCnyrn, nopsgok npegoctaBrieHus
AOKYMEHTa, ABMSOLWEerocs pesynbTaTtoM NnpegocTaBeHns MyHUUMNanbHON yenyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW  MOWMMHbBI, B3UMaeMoW 3a  NpefocTaBrieHune
MYHULMNANbHON yCcnyru;

6) wvcuyepnbiBalOWMA MNepeyYeHb OCHOBaHWM ANs MNPUOCTAHOBIEHUMSI WM OTKas3a B
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyru;

7) o npaBe 3asBuTens Ha pgocynebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(6e3pencTBmsl) U peLUeHUn, MNPUHATBIX (OCYLEeCTBNAEMbIX) B Xo4e npeaocTaBleHus
MYHMLMNANbHON yCnyru.

MHdopmaums Ha EgvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMMAnbHbIX  YCRyr
(dyHKLMIA) O nopsigke W cpokax NpeaocTaBfieHUs MyHUMUMMANbHOW YCNyrM Ha OCHOBaHWUU
cBeJeHUn, copepxawmxca B deaepanbHOM rocyaapCTBEHHOM WMHAOPMALUWMOHHOW CuUcTeMe
«depepanbHbli  peecTp  rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX — ycniyr  (QYHKLMIA)Y,
npegocTaBnsaeTcs 3asBuTento 6ecnnaTtHo.

HocTtyn K nHopmaLmm, o cpokax 1 nopsiake NpegocTaBneHns ycrnyru, ocyLecTsnseTcs
6e3 BbINOMHEHWS 3asiBUTENeM Kakux-nmbo tpebosaHun, B TOM 4ucne 6e3 MCnonb3oBaHUA
nporpaMMHoro obecneyeHusi, yCTaHOBKa KOTOPOro Ha TexXHU4Yeckne cpencTBa 3adBuTens
TpebyeT NUUEH3NOHHOrO WM WHOrO CcornaweHuss ¢ npaBoobnagartenemM nNporpamMHOro
obecnedeHnsa, npegycmaTpuBalLEero B3MMaHue nnaTbl, perucTpauuio unuv asTopusauumio
3aaBUTENS UK NpeaoCcTaBneHne UM NepCcoHanbHbIX AaHHbIX.

10. MHdopmaumoHHble CTeHAbl 000pyaYyTCS Npy BXo4e B NOMeLLeHne AaMUHUCTpaLmm
Terynbgetckoro panvoHa. Ha WHOpPMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs  cnegytowlas
obsizaTenbHasi MHGopMaLms:

1) noutoBbIM agpec AOMUHUCTpaumm TerynbOeTCKOro pamnoHa;

2) agpec oduvumanbHoro camta AgMUHUCTpauMuM TerynbOeTCKOro panoHa B CeTu
NHTepHeT;

3) cnpaBouYHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTPauUuK TerynbaeTCKoro panoHa U
Cneunanucra;

4) rpaduk padotel AoMUHUCTpaumn TerynbaeTckoro panoHa n Cneumanncra;

5) BblOEpPXKW U3  NpaBOBbIX  aKTOB, COAEPXalMx HOPMbl,  perynupyoLine
AEATENbHOCTb MO NPeAOoCTaBAEHMNIO MyHULMNANbHOW YCAYTu;

6) NnepeyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBLIX ONS MONyYEeHUS MYHUUMNANbHOW YCnyru;

7) obpaseL, ohbopmMIIeHUs 3asiBIEHNS.

11. OBpalLeHnsa N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy No BornpocamMm UHAPOPMUPOBAHNA O MNOPSAKE
npeaocTaBneHNs MyHMUMNanbHOM ycnyru npuHumMatotes CneumanmcTom, npegocTaBrieHHOMY
B MNpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

12. OTBeT Ha TenedOHHbIM 3BOHOK OOMMKEH coaepxaTb MHopMaumio 0 HaMMeHOBaHUK
CTPYKTYpPHOro nogpasaeneHns AgMumHuctTpaumm Terynb4eTCKoro panoHa, B KOTopoe obpaTuncs
rpaxkgaHuH, dammunun, MMeHn, oTyecTBe (NPU HanNuuMmM) W OOSPKHOCTM  chneuuanucTa,
NPUHSABLLErO TeNeOHHbIN 3BOHOK.

13. MNpun oTBeTax Ha TenegoOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHus Crneumanuct obsizaH
npeaocTaBnNATb MHOPMALMIO NO CreayHLWnM Bonpocam:

1) 0 MecTe npeaocTaBrieHnss MyHUUMNanNbLHOM yCryrn n cnocobax npoesga K Hemy,

2) rpachuke npuema 3asiBUTENEN;

3) 0 BXogdwmMx HOMepax, nog KOTOpbIMM  3aperncTpupoBaHbl B cUCTEME
aenonpoussoAcTBa  AAMUHUCTPauun TerynbAeTCcKoro parMoHa MNOCTYNUBLUME AOKYMEHTHI;

4) 0 HOpMaTUBHbIX NPABOBbLIX aKTaX, PErynupylwmx npeaocTaBneHne MyHuLmMnanbHOm
ycnyrm (HammeHoBaHue, HOMep, AdaTa MPUHATUS HOPMAaTMBHOIMO aKTa);

5) 0 nepeyHe OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX ANSA NOyYEeHUss MyHULMUNANbHOW YCIyru;

6) 0 Cpokax pacCMOTPEHMUS LOKYMEHTOB;

7) O cpokax NpeaocTaBneHnst MyHULUNAnNbHOM YCIyru;



8) 0 mecTe pasmelleHus Ha oduumanbHOM cante AgMUHUCTpaumMn TerynbaeTcKoro
panoHa, B ceTu WHTepHeT uHdopMauun no BonpocaMm npenocTaBieHns MyHuMUMnanbHOM
yCnyru.

14. MNpun obweHnn c rpaxgaHamun (No TenedoHy wunu nmyHo) CneunanucT  LOSMKeH
KOPPEKTHO W BHMMAaTENbHO OTHOCUTBCA K rpaxgaHam, He yHWwKasa WX 4Yectm u
AOCTOMHCTBA. YCTHOE WH(opMMpoBaHME O nopsgke npedocTaBfeHns  MyHUUMnanbHOM
yCryrm [OSMKHO MPOBOAMTLCS C MCMOMb30BaHWEM OhMLManbHO-4EI0BOM0 CTUMS pPeYMm.

15. lNpu obpaweHnn 3a wuHopMaumen rpaxgaHmHa nudHo Cneumanuct obsizaH
NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpacmkoMm paboTbl. [1poaormKMTenbHOCTL MNpuema  npu
nnyHom obpaiteHnn - 15 MuHyT. Bpemsi oxugaHuss B oyepeam npu NM4HOM obpalieHum
He OOJKHO npeBblwaTtb 15 MUHYT.

16. Ecnv gna nogrotoBknm oTBeTa Ha YycTHoe obpalleHne Tpebyetca 6Gonee 15
MUHYT, Cneumanuct, OCyLeCTBRSKLWUN yCTHOEe MHOPMUPOBaHWE, npeanaraet 3asBuTENto
HasHaunTb [fgpyroe yaoobHoe Ans Hero Bpems Ansi YCTHOro MHopmupoBaHus, 1mvbo
HanpaBuUTb 3asBUTENIO MUCbMEHHbLIA OTBET MOCPEACTBOM MOYTOBOrO OTMNpaBrieHus, NiMbo B
anekTpoHHon gopme. OTBET HanpaBnseTcs B TedeHne 15 kanengapHbIX AHEN CO OHS YCTHOro
obpalleHnsa 3aaBuTens.

17. [ucbMeHHOEe WMH(OPMUPOBaAHME rpaXKaaHWHA OCYLLEeCTBNAETCA Mpu NONyYeHUU OT
Hero NMCbMEHHOro obpaLleHns NMMYHO UM NOCPEACTBOM NOYTOBOIO OTNPaBIeHns, obpalleHns
B 9NIEKTPOHHOW (popme O npegocTaBneHnn uHdopmauMM no Bonpocam npefocTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCRyrn, CBEAEHWW O XOoAe MpefoCTaBfeHus MYHUUMNAanbHOW  YCRyru.
[MucbMeHHoOe oOpalieHne perncTpupyetca B AeHb nocTynfneHus B AOMUHUCTpauUumio
TerynbgeTckoro panoHa.

18. lNMpwn obpaweHnn 3a nHdopmaumen B NMCbMEHHOM hopMe NoCpPeacTBOM MOYTOBOro
OTNpaBfieHnss OTBET HanpasnseTcs B BuAe MNOYTOBOrO OTNPaBfieHUs B agpec 3asBuTens
B TeyeHue 15 KaneHgapHblX [OHEW CO [OHS pernctpaumm obpalieHus.

19. lMpn obpaweHnn 3a nHpopmaumen no SNEKTPOHHOW MoYTe, C UCMONb30BaHMEM
EouvHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX — ycnyr  (COyHKUMK) oTBeT
HanpaBnsieTcs B TedeHne 15 kaneHOapHbIX [OHEW CO [OHSA perumcrtpauumn obpalleHus.
O6palleHne OOMKHO coaepXaTb haMUnuio, UMs, OTYECTBO (NPU HanNU4un) 3aaBuTens, agpec
9NEKTPOHHOW NOYThbl, yBeAOMMeHMe O nepeagpecauun obpalleHus. 3asiBuTenb  Brnpase
NPUIIOXNTb K 00paLLeHnio HeobXxoauMble JOKYMEHTLI M MaTepuarnsl B 31IEKTPOHHOM hopme.

2. CtaHgapT npegocTaBneHnss MyHUUunansHom ycrnyrm
2.1. HanmeHoBaHMe MyHUUUNANbLHOW yCryru

20. HaumeHoBaHue MyHuuMnanbHoW ycnyru «llpegoctaBneHne npae Ha 3eMerbHble
yyacTKW, Haxogswmecs B MyHAUMNANbHOW COOCTBEHHOCTM, a Takke rocyaapCTBeHHas
COBCTBEHHOCTb, Ha KOTOpble He pasrpaHu4yeHa, Ha KOTOPbIX pPaCMoNOXeHbl 3[4aHus,
COOPYXEHUSI».

2.2. HanmeHoBaHue opraHa, npeAoCcTaBfSoLWero MyHUUUNanbHyo yCryry

21. TlpepocrtaBneHne MyHUUMNANbLHOM YCNyrm ocyuwecTtsnsetca AOMUHUCTpaUMeEN
TerynbaeTckoro panoHa.

22. HenocpeOCTBEHHO nMpefoCTaBlieHNne MyHUUMNanbHOW  yCryrM  OcCyllecTBnsieT
Cneunanucr.

2.3. Pe3ynbTaTta npegocTaBneHnst MyHUUMnansHom ycnyrm

23. Pe3yJ'IbTaTOM npenocrtaBlieHnA MyHMLLMHaﬂbHOVI YCINyrun ABnAeTCA.



- HanpaeneHve  (Bpy4YeHWe)  3a\BMTENIO  MOCTAHOBMNEHUs  AOMUHUCTpaLMM
TerynbgeTckoro pamoHa O NpefocTaBleHUN 3eMenbHOro yyacTtka B COBCTBEHHOCTb (ganee -
MOCTaHOBIIEHME) M NPOEKTA AOroBopa Kymnn — NpogaXun 3eMenbHOro yyacTka ¢ NpeasioKeHnem
O €ero 3aknwyeHun, nmbo nocTtaHoBneHus AgMuUHUCTpaumMum TerynbgeTckoro panoHa o
npenocTaBneHNn 3eMenbHOro B COGCTBEHHOCTL (becnnaTHo);

- MUCbMEHHOrO0 MOTUBMPOBAHHOIO yBeAOMMeHMs 006 oOTkase B NpeaocTaBreHun
MyHUUMNanbHOM ycnyru (ganee — ysegomneHne ob otkase).

2.4. Cpok npegocTaBrieHns MyHULUMNanbHON YCnyru

24. Cpok npeaocTaBreHMst MyHUUMNANbHOW YCryrM B Criydae, eCcn OCYyLEeCTBIIEH
KagacTpoBbIM YYeT 3eMefbHOro yvyacTka, He MoxeT npesbiwaTtb 30 kKaneHgapHbIX AHEN CO OHS
obpaweHna 3aasutensa (6e3 yyeTa BpeMeHVM OXMAAHMA MNOANMCAHWSA [oroBopa Kynnu —
NpogaXn 3eMernbHOro yvyacTka).

25. B cny4yae ecnu He OCyLLECTBIEH rocy4apCTBEHHbIN KagaCTpOoBbIM y4YeT 3eMenbHOro
y4yacTka:

- yTBEPXOEHNE N Bbldaya CXeMbl PacnosioKeHNs 3eMerbHOro ydacTka Ha KagacTpoBOM
nnaHe unu KagacTpoBOM KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN ocyllecTBnsaeTcs B TedeHne 30
KaneHaapHblX OHEW C MOMEHTa MNOCTYMMeHUs 3asiBNeHWs O NpefoCTaBfeHMn 3eMernbHOro
y4yacTka;

- Nocrie OCyLeCTBNEHNS rOCy4apCTBEHHOMO KaaacTPoOBOro yyeTa peLleHne npMHMmMaeTca
B TeyeHue 14 kaneHgapHbIX gHEN Co AHS nocTynneHns K Cneumanncty kagacTpoBoro nacrnoprta
ncnpaLwmBaemMoro 3eMerbHOro y4acTka.

26. Bblgaya (HanpaBrieHue) OOKYMEHTOB, SBMSOLMXCA pe3ynbTatoM npenocTaBfieHus
MYHULMNANbHOM YCNyru, OCYLLECTBMNSAETCA B CPOK, HE NMPEBbILWAWNN 2 paboumx gHEN co AHSA
NX NoANNCaHus.

2.5. NpaBoBble OCHOBaHWA ONA NpefocTaBNeHnsa MyHUUMNAIbHON YCIyru

27. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANbHOM YCIYrN OCYLLECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbIM KOAgekcoM Poccunckon denepaunu;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 25 okTabpsa 2001 roga Ne 137-®3 «O BBegeHun B
aencteme 3emenbHOro kogekca Poccuickon depepaummny;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23 ntoHA 2014 roga Ne 171-d3 «O BHECEHUM U3MEHEHUN B
3emenbHbIn - kOAekc Poccuickon ®Pepepaummnm 1M OoTAENbHbIE  3aKOHOAATENbHbLIE  aKThbI
Poccuinckon ®egepaunny;

4) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06 okTabpsa 2003 roga Ne 131-93 «O6 obwmx npuHumMnax
opraHusaumn MecTHoro camoynpasneHusa B Poccunckon denepaunny;

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 02 masa 2006 roga Ne 59-03 «O nopsgke paccMOTpeHust
obpalueHnn rpaxxgaH Poccunckon ®egepaunny;

6) depepanbHbiM 3akoHoM oT 27 wutonsa 2010 roga Ne 210-3 «O6 opraHmsaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbBIX U MyHULMNANBHbLIX YCYr»;

7) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27 wonsa 2006 roga Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX
JaHHbIX;

8) ®enepanbHbIM 3aKoHOM OT 24 Hos16ps 1995 roga Ne 181-93 «O coumanbHoOM 3awmTe
nHBanngos B Poccuinckon ®enepaumny;

9) 3akoHom Tomckon obnactu ot 09 nonga 2015 Ne 100-O3 «O 3emernbHbIX OTHOLLIEHMAX
B Tomckon obnactm».

2.6. NcuepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbIMM
npaBoBbIMK akTamu Poccuinckon denepaumm ana npegocraBfieHns MyHUUMNansHOW yCnyru,
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nognexalimx npeacTaBneHnto 3asiBUTeNeM, cnocobbl UX NonyyYeHus 3asiBUTeNneM, B TOM Yucre
B 3MEKTPOHHON chopme, NOopsAOK UX NpeacTaBneHus

28. VicyepnbiBaloWn NepeyYeHb AOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX ANns npeaocTaBneHus
MYHULMNANbHON YCNyru:

1) 3asBreHne no ¢opme CcornacHo MpPUNOXEHUID 2 K agMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy;

2) KOMus OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSHOLWEro NUYHOCTL 3asBuTens (4ns duanveckmx
niu);

3) KOMus1 AOKYMEHTA, YAOCTOBEPSHOLLErO NOSTHOMOYNSA npeactaButTens nsnyeckoro
UK IPUONYECKOro Nnua;

4) KonuW  OOKYMEHTOB, YyAocToBepsilowMx  (ycTaHaBnuBawwmx) MpaBa  Ha
npunobpeTaemblin  3eMeNbHbIA  Y4aCTOK, €CMM NPaBO Ha [OaHHbI 3eMenbHbiA y4acToK B
COOTBETCTBUM C 3akoHogaTtenbcTBoM Poccuiickon dPegepaumm NpU3HaeTCs  BO3HUKLINM
He3aBMCMMO OT ero perucrpaumm B EAMHOM rocyaapCTBEHHOM peecTpe NnpaB Ha HeaBWMXKMMOE
MMYLLLECTBO U CAENOK C HUM;

5) yupeantenbHble JOKYMEHTbI A5 FOPUANYECKUX NNLL;

6) KOMMW [OOKYMEHTOB, YyAOCTOBepsitomnX (yCTaHaBnvBaloWMx) MpaBa Ha 34aHue,
COOpYXeHWe, ecrnu npaBO Ha 34aHWe, COOpPYXeHWe B COOTBETCTBUM C 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccuiickon ®enepauun npusHaeTca BO3HMKLLUMM HE3aBMCUMO OT ero perumctpauum B EanHom
rocyaapCTBEHHOM peecTpe NpaB Ha HeABMXMMOE UMYLLECTBO U CAENOK C HUM (MpY Hanu4um
3[@aH1I, COOPYXXEHN Ha NpMobpeTaeMoM 3eMeNbHOM y4acTKe);

7) KOMMM  OOKYMEHTOB, YygocToBepswowmx  (yCTaHaBnuBawLlnX) npaBa  Ha
npuobpeTaemMbii 3eMeNbHbIN  Y4acTOK, €CfM MNpaBO Ha AaHHbIN 3eMeSibHblA y4acToK B
COOTBETCTBUM C 3akoHopatenbcTtBOM Poccuinckon degepauum nNpuU3HAeTCss BO3HUKLIUM
He3aBMCMMO OT ero perucrpaumm B EAMHOM rocyaapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha HeaBWMXKMMOe
NMYLLLECTBO U CAENOK C HUM;

8) KonuMs  OOKyMeHTa, noaTBepXaawwero obcTosaTenbCTBa, galowue npaso
npnobpeTeHns 3eMerbHOro yyacTtka, B TOM 4Yucre Ha 0cobbIxX YCroBuSAX, B COOCTBEHHOCTb Ha
YCIOBUSAX, YCTAHOBIIEHHbIX 3€MEfbHbIM 3aKOHOAATENbCTBOM,

9) coobuieHne 3aaBuTensa (3aaBUTENEN), coaepxallee nepedYeHb BCEX 34aHUN,
CTPOEHUIN, COOPY>XEHUWN, PACMONIOXKEHHbIX Ha 3EMESIbHOM Yy4acTke, B OTHOLLUEHMM KOTOPOro
nodaHo 3asiBrieHne o npuobpeTeHun npas, C ykaszaHueM (Npu UX Hanuuuu y 3assutend) ux
KagacTpoBbIX (MHBEHTAPHbLIX) HOMEPOB N aApPECHbIX OPUEHTUPOB.

10) BbINMcKka n3 EANHOro rocygapCTBEHHOrO peecTtpa puanyeckmx nuu;

11) BbiNncka 13 EaQMHOro rocyaapCTBEHHOINO peecTpa npaB Ha HEABMXMMOE MMYLLECTBO
M cCOenok C HMM O TnpaBax Ha 34aHuve, CTPOEHME, COOpYXEeHWe, Haxogsuieecs Ha
npnobpetaeMom 3eMenbHOM y4vacTke (MpyM HanuMuun 34aHWKA, CTPOEHWUIN, COOPYXEHUN Ha
npnobpeTaemMomM 3eMeNbHOM y4acTKe);

12) BbiNcka 3 EagnHOro rocygapCTBeHHOro peectpa npaB Ha HeABMXXMMOE UMYLLIECTBO
M COEenoK C HAM O npaBax Ha npuobpeTaembli 3eMeNbHbIN Y4aCTOK;

13) kagacTpoBbLIM MacnopT 3eMesibHOro yvactka nunbo KagacTpoBasi BbiNUCKA O
3eMefibHOM y4acTke, ecnun 3asaBrieHre 0 NpuobpeTeHnn NpaB Ha OaHHbIA 3eMeSbHbIA Y4acTOK
noAaHo c uernbio nepeodopMeHns Npas Ha Hero.

29. 3asaBuTENb OOMMKEH NPeaocTaBUTb CaMOCTOATENbHO AOKYMEHTbI, YKa3aHHble B
nognyHktax 1- 9 nyHkTa 28 agMUHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa.
30. [OKyMeHTbl, KOTOpble 3asBUTENb BMpaBe MNpeaocTaBUTb MO COBCTBEHHON

MHUUMaTMBE, TaK KakK OHW nognexaT npefoCTaBfeHU B paMKax MeXBeAOMCTBEHHOMO
WHPOPMALMOHHOIO  B3aMMOOEWCTBUA, yKasaHbl B  noanyHktax 10-13 nyHkta 28
aAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

B cnyyae oGpaweHunsa 3asBuTens C 3anpocoM B OPME 3SNEKTPOHHOrO [OKyMeHTa
AOKYMEHTbI NpeaocTaBnsanTCs B OTCKaHMPOBaHHOM BUAE OAHOBPEMEHHO C 3asBIEHNEM.



31. dopma 3aaBneHns OOCTynHa ANA KONUPOBAHUA W 3amnofiHEHUA B 3NEKTPOHHOM
Buae Ha EgmHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNanbHbIX ycnyr  (pyHKUMWA), Ha
oduymanbHom cante AaMuHUCTpauun TerynbaeTckoro pavoHa: http:/ teguldet.tomsk.ru.

32. B 6ymaxHoMm Buae popma 3asBreHna MoXeT OblTb norydeHa HenocpeacTBEHHO Y
CneumanucTa no agpecy, ykazaHHomy B [1punoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

33. llpyn npencrtaBneHUM  KOMUA [JOKYMEHTOB 3asiBUTESNb 00s13aH NpefocTtaBuTb
OpuUrMHasnbl TakMX [OOKYMEHTOB AN NPOBEPKM COOTBETCTBUA KOMUW [OKYMEHTOB  UX
opurMHanam, nocrie Yero OpurMHanbl TakuMxX [OOKYMEHTOB BO3BpaLLAOTCA 3asBUTENIHO.

34. [lokyMeHTbl, HeobGxoauMMmble AN NPeaoCTaBfEeHUs MYHUUMNANbHOW yCcnyru, MoryT
OblTb nNpeacTaBneHbl B AgMUHUCTpaumio TerynbaeTckoro panoHa C MCNOofb30BaHWEM
EouHoro noptana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (pyHKUMiA), MNOYTOBbIM
OoTnpaBfieHneM, Npu SIMYHOM obpalleHnn, a Takke NnocpeacTBoM obpalleHust 3a NosyYeHnem
MyHUumMnaneHon ycnyrm B MOL (npy Hanuumn).

35. Ecnu 3anpoc O npegocTtaBneHUM MyHUUMNANbHOW ycnyru npeacraBnseTcs
nocpeacTBOM MNOYTOBOrO  OTMPaBMiEHUs, MOASIMHHOCTbL MOAMUCKU  3asiBUTENS WNu - ero
npeacraBuTeNnss Ha TakOM  3anpoce U BEPHOCTb KOMWM [OKYMEHTOB, MpunaraemblX K
Takomy 3anpocy, AOSMKHbl 6bITb 3acCBUOETENLCTBOBAaHbLI HOTapUarbHO.

36. B cnyyae HanpaBneHusi 3asiBfieHUs1 B 3IEKTPOHHOM bopMme 3asBUTESb Brnpase
NPUNOXUTb K TakoMy obpalleHnto HeobXxoaumble AOKYMEHTbl U Matepuarnbl B 3NEKTPOHHOM

dopme.

2.7. WNcyepnbiBalowmi nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN
C HOPMaTMBHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu 4115 NPeOCTaBNEeHNA MyHULUMNANbHOW YCyrn, KOTopble
Haxo4ATCs B pacrnopsiKeHUN rocyfapCTBEHHbIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOIO camoyrnpaBieHns u
WHbIX OPraHoB, y4acTBYHOLUNX B NPeAoCTaBNEHNN MyHULMNANBbHOW YCNyrn, U KOTopble
3asiBUTENb Bnpase NpeacTaBuTb, a Takke cnocobbl NX NonyyYeHnsa 3aaBUTeNsIMu, B TOM Ynche
B 9NEKTPOHHON dhopme, NOPALOK NX NpeacTaBieHns

37. AoMunHucTpauna Terynb4eTCKOro panoHa He Bnpase TpeboBaTb OT 3asBUTENS:

1) ocywecTBneHuss OENCTBUM, B TOM 4UCMEe COrnacoBaHUW, HeobXoauMbIX AN
NONyYeHNss MyHULMNANbHOW YCNYyrn M CBS3aHHbIX C obpallieHMeM B WHble roCcy4apCTBEHHble
opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMoyrnpaBfieHUsd) U opraHuM3aummn, 3a WUCKMAYEHUEM MNOSyvYeHUs
YCIyr, BKIMIOYEHHbIX B MepeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASITCA HE0OXoaNnMbIMU U 06A3aTeNbHbIMU
ANs NpefocTaBfieHMst MyHUMUMNAnbHbIX — YCIyr,  YTBEPXAEHHbI  peweHneMm  [dymebl
Terynbgetckoro panoHa ot 15 pekabpss 2011 Ne 54 «O6 yTBEpXOAEHUN NEPEYHA YCNyr,
KOTOpble ABMAKTCA HEOOX0aMMbIMM U 0BA3aTeNbHBIMK A5 NPeoCTaBNeHNs MyHULMNANbHbIX
ycnyr AoMuHucTpauuen TerynbeTCcKoro panoHa 1 nopsigka onpenenieHnsa pasmepa nnatbl 3a
X okasaHue» (B pegakumm peweHnsa dymbl Terynbgetckoro panoHa oT 04 oktsbps 2012 roga
Ne 29 «O BHeceHun nameHeHun B pelueHne [dymbl TerynbaeTckoro panoHa ot 15.12.2011
Ne 54»);

2) npeacTaBneHMe [OOKYMEHTOB W MHGOPMaUMM UMM OCYLLECTBMEHUA OENCTBUNA,
npegcraBneHne Nnn ocyLLecTBieHMe KOTOPbIX He NpeayCMOTPEeHO HOPMaTUBHbLIMU NPaBOBLIMU
aKkTamu, perynvpylowmMMmm OTHOLWIEHWUS, BO3HUKalOWuMe B CBA3M C NpeaocTaBfieHnEM
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

3) npeacTaBneHne [OKYMEHTOB M MHGOpMauuMmM, B TOM 4uUCrie MOATBEPXKOatoLmX
BHeCceHMe 3aaBuUTENeM nnatbl 3a nNpegocTaBfieHNe MyHUUMNanbHOW YCryrn, KoTopble
HaxoOATCA B pacrnopshkeHuu deaepanbHblX OpraHoB WCMONMHUTENBHOW BRacTu, OpraHoB
rocygapCTBEHHbIX BHEOKIKETHbIX (OOHAOB, WCMOMHUTENbHBLIX OPraHoB roCyAapCTBEHHON
Bnactm cybbekta Poccunckon denepaumm, oOpraHoB MECTHOro camoynpasneHna nmnbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam WM opraHaMm MeCTHOro camMoynpaBfieHus
OopraHusauun, y4yacTBYIOLLMX B MpefoCTaBneHuM MyHUUMNanbHOW YCRyrn, B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamyn Poccunckon depepaunn, HOPMATUBHBIMU NPaABOBLIMU
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aktamn cybbektoB Poccurckon ®depepaumn, MyHMUMNANbHbIMKA NPaABOBbIMM akTamu, 3a
NCKIMOYEHMEM [LOKYMEHTOB, BKIHOYEHHbIX B OnpeaeneHHbIn YacTbio 6 ctatbn 7 degepanbHoro
3akoHa ot 27 utona 2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NpegocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr» (ganee - Ne 210 -®3) nepeyeHb AOKYMEHTOB;

4) npegocTaBreHme AOKYMEHTOB U MHGOPMaLMK, OTCYTCTBUE U (MN) HEAOCTOBEPHOCTb
KOTOpbIX HE yKasblBanucb Npu nepBoHavanbHOM OTKa3e B Npueme LOKYMEHTOB, HeOBX0aMMbIX
ANa nNpefocTaBfieHns MyHUuunanbHOWM ycnyrn, nvbo B npeaocTaBneHUn MyHULMNAnbHON
yCrnyru, 3a UCKNOYEHNEM CrieayroLmx Criy4aes:

a) W3MeHeHwue TpeboBaHW  HOPMATMBHbLIX MNPABOBbIX  aKTOB,  KacatoLMXCS
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCyrn, nocre nepBoHavyarbHOM Nogadn 3asiBfieHust O
npeaocTaBNeHNN MYHULMNANbHOW yCNyru;

6) Hannuve owmnboOK B  3asABNEHUM O NpPenoCTaBNEeHMM MYHUUUNANbHOM YCRyru wm
AOKYMeHTax, NoAaHHbIX 3asiBUTENEM Nocne nepBoHa4anibHOro oTkasa B npuemMe [AOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX A9 NpedocTaBfeHna MyHuuunanbHoOM ycnyri, nmbo B npefocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCNYrn U He BKITIOYEHHbIX B MPeACTaBeHHbIN paHee KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe cpoka OeNCTBUS OOKYMEHTOB UMW U3MEHeHne uHdopmauuu nocne
nepBoOHa4YanbHOro oOTKasa B MpuveMe [OOKYMEHTOB, HeoOXoaAuMbIX And npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOM ycnyru, nnbo B NpefoCTaBfeHUM MyHUUMNAnNbHOW YCIyru;

r) BbiSIBNEHME [OOKYMEHTanbHO MOATBEPXKAEHHOrO pakta (Npu3HaKoB) OLUMBOYHOrO
nnm NPOTUBOMPABHOIO  OEeNCTBUSA (6es3pencTBnsl)  OOMMKHOCTHOrO  nuua opraHa,
NpeaoCcTaBnALWEro  MyHUUMNANbHYO YCryry, rocyaapCTBEHHOrO WM  MYHULMNANbHOMo
cnyxaulero, paboTHMKA  MHOrOMYHKLUMOHANbHOrO  UeHTpa, paboTHWKa  opraHusauuu,
npeaycMoTpeHHon 4acteto 1.1 crtatbm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, npwu
nepBoHa4YasnibHOM OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobXxoauMmbIX ANs npegocTtaBfeHus
MyHUUMNanbHOW ycnyrn, nubo B nNpefoCTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW YCrAyrn, O 4YeM B
NMMCbMEHHOM BUAE 3a NOAMNUCHIO PYKOBOAUTENS OpraHa, NpeAoCTaBnsowero MyHUUMnansHyr
yCrnyry, pykoBoauMTENss MHOrOYHKLMOHANBLHOIO LEHTpa nNpu nepBOHavYanbHOM OTKase
B NpUemMe [OKYMEHTOB, HEObXoAUMbIX ANs  NpefocTaBfeHns MyHUUMnansHOW ycnyru, nmbo
pYKOBOOUTENSA OpraHuvsauuu, npegycMoTpeHHon 4yacteto 1.1 craten 16  PepepanbHoro
3akoHa Ne 210-9®3, ysegomnseTca 3asBUTENb, a TakKkKe MNPUHOCATCA W3BUHEHUA 3a
AocTaBneHHble HeyaobcTaa.

38. AamuHucTpaums TerynbaeTckoro pamoHa He Bripase:

1) oTkasbiBaTb B MpuMeme 3anpoca WM WHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoOouMblX AO5is
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, B criydae, ecnm 3anpoc 1 JOKYMEeHTbl, Heobxoanmble
ANSA nNpefocTaBfeHns MyHUUMNAanbHOW YCryrn, nogaHbl B COOTBETCTBMM C MHpopmauunen o
CpoKax W rnopsiake npefoctaBfeHns MyHUUMNanbHOW ycnyru, onybrnmvkoBaHHOM Ha EamHoMm
nopTane rocygapCTBEeHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIyr (yHKUNRA);

2) oTkasblBaTb B NpeaoCcTaBfieHUM MYHULMNANbHOW YCNyrn B Crnyyae, ecnvm 3anpoc u
OOKYMEHTbl, HeobxoauMmble [Ans MNpedoCcTaBfeHust MyHUMUMNanbHOW yCrnyru, nodaHbl B
COOTBETCTBUMN C MH(pOPMaLIMEN N CPOKax N NOpsiAKe NpeaoCTaBeHUss MyHULMNAnbHOM YCryru,
onybnvkoBaHHOM Ha EQMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMNAMNbHbBIX YCIyr (PYHKUUR);

3) TpeboBaTb OT 3aABUTESNISI COBEPLUEHUSI UHBIX OEWCTBUA, KPOME MPOXOXAEHUNA
noeHTUrKaumm n ayteHTMdukauum B COOTBETCTBMM C HOPMATUBHLIMW MPABOBbLIMU aKTaMu
Poccunckon ®depepaumn, ykasaHus Uenn npuemMa, a Takke npefoCTaBNeHusl CBeOEeHUNn,
HeobxoouMMbIX ONs pacyeTa ANUTENbHOCTU BPEMEHHONO WMHTEpBara, KOTopbli Heobxogumo
3abpoHmpoBaTb 4NSA NpUema;

4) TpeboBaTb O 3aABMTENS NPeaoCTaBfeHNs JOKYMEHTOB, NOATBEPXKAAIOLMX BHECEHNE
3asBUTENEM nnathbl 3a NpeaocTaBrieHne MyHULUNanbHOW YCIyri.

2.8. VicuepnbiBatoLLmMil NepeyeHb OCHOBaHWUIA AN 0TKasa B NpuemMe JOKYMEHTOB, HE06X0aAUMbIX
ANsi NpeocTaBneHns MyHULMNAanbHOW yCryru
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39. OcHoBaHus ans oTkasa B NpyemMe AOKYMEHTOB:

1) TEKCT 3asiBNieHnst He NoaaaeTcs NPOYTEHWUIO;

2) 3asBnNeHne COOEPXUT HeUEeH3ypHble WM OCKOpOUTENbHbIE BbIPAXEHUS, Yrpo3bl
XW3HW, 300POBLID M MMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO fvua, a Takke 4YfieHaMm ero cembim;

3) cbopma 3asBneHnsa He COOTBETCTBYET hopme, npeactaBrieHHon B [NpunoxeHmn 2 K
aAMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

4) 3asBuTENnemM He npeactaBrieHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble ONs NpeaocTaBneHuns
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, YKasaHHble B TMyHKTe 28 HacToswero agMuMHUCTPaTUMBHOIO
pernameHTa;

5) 3aaBuTenem He npeacTaBfieHbl OpuUrKMHanbl OOKYMEHTOB, HeobxoouMbiX Afis
npeaocTaBneHNs MyHULMNanbHOM YCryrn, A4S OCyLLEeCTBNEHUs NPOBEPKN COOTBETCTBUS KON
3TUX AOKYMEHTOB X OpuUrMHanam.

2.9. VcuepnbiBaloLWwmin nepedeHb OCHOBaHWUIA A TPUOCTaHOBEHNS U OTKa3a
B NpefoCTaBMeHnM MyHULMNANbHOWM yCnyru

40. OcHoBaHus Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIYrn:

- NpeAcTaBneHne He B NOSTHOM 06beMe JOKYMEHTOB;

- NpeacTaBneHne AOKYMEHTOB, CoaepKallnx He4OCTOBEPHbIE CBEAEHNS;

- 3eMenbHbIA  Y4aCTOK He HaxoauTCs B MyHUUMNanbHOM COBCTBEHHOCTM NMbo He
OTHOCUTCS K 3€eMefnbHbIM Yy4acTkaM, rocydapCTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTopble He
pasrpaHuyeHa;

- 3asBUTESNb HE NMeeT B COBCTBEHHOCTN, 6€3BO3ME3AHOM NONb30BaHUKN, apeHie 30aHus,
CTPOEHUS, COOPY>KEHUS, PACMOSNIOXEHHbIE HA UCNpaLlMBaeMOM 3eMefIbHOM Y4YacTKe;

- (bepgepanbHbIM  3aKOHOAATENbCTBOM  YCTAHOBMEH 3anpeT Ha npegocTaBfieHne
3eMerbHOro yyacTka B YacTHYH COBCTBEHHOCTb.

41. OcHOBaHUS ANsi NPMOCTaHOBMNEHNUsI NPeaoCTaBeHNst MyHULMNANbHOW YCIyru:

- npepocTaBrieHne MyHULMNanbHOM YCNyrn npuocTaHaBnMBaeTCs B Cllyvyae, ecnn He
OCYLLECTBMNEH TOCYAApPCTBEHHbIA  KaOacTPOBbLIA  Yy4eT 3eMefibHOro yyactka unum B
rocyaapCTBEHHOM KadacTpe HeOBWXXMMOCTU OTCYTCTBYIOT CBEAEHWUsI O 3eMeNlbHOM Y4acTKe,
HeoOXoAuMble ONS Bblgayu KagacTpOBOro nacrnopta 3eMeNnbHOro yyactka, CO OHS Bbloauu
3asiBUTENI0 CXEMbl PacrofioKeHUs1 3eMeNibHOro yyacTka Ha cpok obecrnedeHus 3asiBuTenem
ka[acTpoBbIX paboT M NONy4YeHMs KagacTPOBOro nacnopTa 3eMernbHOro y4acTka.

2.10. lNepeyeHb ycnyr, KoTopble ABAATCA HEOOXoAMMbIMU U 06A3aTeNbHBIMUK ANs
npegocTaBNeHns MyHULMNANbHOM yCNyru, B TOM YnNCne CBeAEHUS O AOKYMEHTE (AOKyMEHTax),
BblJaBaeMOM (BblAaBaeMbIX) OpraHn3aumsiMun, y4acTBYHOLWUMN
B NpeaoCTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCcnyrm

42. T[lpoBeaeHve kagacTpoBbiX paboT KagacTpOBbIMU MHXEHEPaMU, B Criydae, eCrniv He
OCYLLEeCTBMNEH rOCydapCTBEHHbIN  KagaCTpoOBbIA  y4eT 3eMeSibHOro yvactka wunm B
rocyaapCTBEHHOM KafacTpe HeABMXMMOCTM OTCYTCTBYIOT CBEOEHUS O 3eMeSlbHOM YyyacTke,
HeobxoauMble A58 Bblgayn KagacTpoBOro nacnopTa 3eMesfibHOro yyacTka.

2.11. Pasmep nnatbl, B3MMaeMoun ¢ 3aaBuTens Npu npeaoctaBeHnn MyHULUNansHOW yCryru, n
Ccnocobbl ee B3MMaHuA B criydasix, npegyCMOTPEHHbIX doeeparnbHbIMU 3aKoHaMK,
NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBMM C HUMU UHBIMW HOPMATUBHBIMW MPaBOBbIMU akTaMu
Poccunckon ®egepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMU akTaMmu TOMCKOW obnacTu,
MYHULMNANbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu
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43. MyHuumnanbHaga ycnyra npegocrtaBngeTca 6ecnnaTHo.

44. Pasmep nnatel 3a NpoBedeHMEe KadacTpoBbiX paboT ycTaHaBnuBaeTcs
opraHmsaumsamMm (KagacTpoBbIMU UHXEHEPAMM), OCYLLECTBNSIOLWMUMN BbINONTHEHME YKa3aHHbIX
paborT.

2.12. MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeaun npu nogadve 3anpoca o
npegocTaBNeHNN MyHMUMNANBHOW YCNYrn 1 Npy NONy4YeHUM pesynbTaTta
NpenocTaBneHns Takmx ycnyr

45. MakcumarnbHoe BpeMsi  OXWAaHUs B o4yepeauM Npu  NMYHOM  nopade
3asiBNeHMs 0 NpegoCcTaBNeHn MyHULMNAnNbHOM ycnyrn coctaBnsieT 15 MUHYT.

46. MakcumanbHbIi CPOK OXWAaHUS B o4Yepeau npu  MofydYeHun pesynbTtata
npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOW YCryrn He AOSMKEH NpeBbilwaTh 15 MUHYT.

2.13. Cpok permctpaumm 3anpoca 3asBuUTens 0 NpegoCcTaBneHnm
MYHULUMNANbHOW YCyrn, B TOM YMCne B 9NEKTPOHHON dhopme

47. 3asBneHne Ha OymMaxHOM HocuTene perncTpupyeTcs B [OeHb NpeacTaBfneHus B
AgmMuHucTpaumio  TerynbOgeTckoro pavoHa npu  Hanuumm  3asBfieHUs U [OKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX 49 NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW YCryri.

48. Pernctpauus 3aaBneHnd, HanpasneHHoro B gopme 31eKTPOHHOro JOKyMeHTa 4vepes
EovHbIn  nopTan rocyagapcTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCIyr (PYHKUKUI), ocyLlecTBRsieTcs
He nosgHee paboyero AHA, criegywowlero 3a [HEM ee NOoCTynneHus B AOMUHUCTpaUmIo
TerynbaeTckoro panoHa.

2.14. TpeboBaHMs K MOMELLEHUSIM, B KOTOPbIX NPeAoCTaBnseTcs MyHMuunanbHas ycnyra, K
3any oXxuaaHusi, Mectam Ans 3anofHeHUs 3anpocoB O NPeAoCTaBNeHUM MyHULMNANbHON
ycnyru, HOOPMAaLMOHHBLIM CTeHAAM ¢ obpasuamMm UxX 3anofHEHUS U NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeoOXoAMMbIX ANs NPeAoCTaBNeHUs KaXKaon MyHULMNANbHOW YCryru

49. TllpepocTtaBneHne  MyHUUMNANbHOM YCAyrM OCYLIECTBNSEeTCA B cneumasibHO
BbIENIEHHOM ANA 3TUX LIeNen noMeLLeHnn.

50. B cny4yae ecnu mMMeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHu3auumn CTOsIHKM (MapKOBKW) BO3ne
30aHna (CTpOEeHus), B KOTOPOM pa3MeLLEHO MOMELLEHNe npuvema M Bbldayn [OOKYMEHTOB,
OpraHM3oBbLIBAETCA CTOsiHKA (MapkoBka) Ans  JIMYHOrO  aBTOMOOMMBHOrO  TpaHcnopTa,
BbecnnaTtHasa ansa 3aseutenen. Ha kaxgon crosHke Bblgensetca He MeHee 10% mecT (HO
HEe MeHee OoOHOoro MecTta), Ans 6ecnnaTHOM NapKOBKU TPAHCMOPTHLIX CPEACTB, yNpaBnisieMblX
nHanuagamu |, Il rpynnel, a Takke wuHBanugam Il rpynnel B nopsigke, yCTaHOBMEHHOM
MpaButensctBoM Poccurckon Pepepaummn, M TPAHCMOPTHLIX CPEACTB, MNEPEBO3ALMX TaKUX
WHBaNMAOB U (MNW) OeTen — UHBaANMAOB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbIX CpenCcTBax OOJTKEH
OblTb YCTAHOBMEH OMO3HABaTENbHbIAN 3HaK «MHBanua». YKasaHHble MecTa ANs MapkoBKU He
AOSMKHbI 3aHUMAaTb UHblEe TPAHCMOPTHbIE CPeaCTBa.

51. Bxog B MnMoOMeLLeHWE npuemMa W  Bblgavyn OOKYMEHTOB [OOJKEH obecneymBaTb
cBOOOAHbIM OoCcTyn 3asBuTenen, OblTb obopyaoBaH yAOOHOM NECTHUUEW C MOPYYHAMM,
LUMPOKNUMUM MPOXOaaMu.

52. Ha 3gaHuu pssgom ¢ BXo4OM OOfmkHa ObiTb pasmelleHa MHopMaumoHHas Tabnuuka
(BblBECKA), cCoaeprkaLlasn cnenyoLLyo MHpopmaumio:

HanmMeHoBaHne AgMUHUCTpaUuKn TerynbaeTcKoro panoHa;

MECTO HaXOXOEHUS 1 PUANYECKUIN aapec;

pexum paboThbl;

HoMepa TeNnedoHOB A1 CNPaBoK;
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agpec oduumanbHoro caumta AgMUHUCTpaumn  TerynbOeTcKoro panoHa B CeTu
NHTepHeT.

53. ®dacag 3paHua  pomkeH ObiTb oGOpygoBaH OCBETUTENbHLIMKU - Npubopamuy,
NO3BOMAOLMMUN MOCETUTESNSAM 03HAKOMUTLCH C MHPOPMALIMOHHBIMWU Tabnuykamu.

54. Mecta npegocTaBneHMss MyHUUMNAnNbHOW ycrnyrn obopyayloTca € ydeToMm
TpeboBaHWn AOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoA4aTenbCcTBOM Poccunckon
depgepaumm 0 couumanbHOM 3awuTe MHBaAnNUAoB. B cnydyae HeBO3MOXHOCTM 0OoOpyaoBaHus
MecTa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW Yycnyrm c ydeTom TpeboBaHWi [OCTYNHOCTU AfiS
WHBaANMOOB B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCTBOM Poccuinckon depnepaummn o coumanbHOM
3awmTte nHeanugos Ha Cneumanucrta, Bosfnaraetca 06893aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTyaLMOHHOM
NOMOLLM MHBaNMaamM BCEX KaTeropun (BKMoYasi MHBanNMAoB, UCNOMb3YOLWNX Kpecrna — KOMNSACKN
n cobak — NPOBOAHUKOB) Ha nepuod npefoCcTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyru

55. MNMomeLlueHnsa npuema n Bblgayun AOKYMEHTOB AOSKHbI NpeaycMaTtpmBaTb MecTta Ans
OXunaaHusi, HopMNPOBaHUA N NpMEMa 3asBUTENEN.

56. B mectax gna wHgopmupoBaHuMst OOSMKEH ObiTb obecneyeH AOCTyn rpaxgad
AnNsi  O3HaKoMIeHUs C uHpopMaumMen He TONbKO B 4acbl npuema 3asiBfieHun, HO U B
paboyee Bpemsi, koraa Nnpuem 3asiBUTENen He BeaeTCs.

57. B nomewieHnn npyema 1 BblgayM OOKYMEHTOB OpraHmsyeTca paboTa cnpaBOYHbIX
OKOH, B KonmyecTtBe, obecneudmBaroweM NOTPeEOHOCTM rpaxpaH, HO HE MEHee OAHOrO.

58. XapaKkTepucTvkM MOMeLlleHUn npuema v Bblgayn OOKYMEHTOB B 4acTu OO6beMHOo-
MNaHMPOBOYHbIX W  KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHMW, OCBELeHUsi, noXapHon 6e3onacHocTw,
NUHXEeHepHOro obopyaoBaHUS  OOSMKHbl  COOTBETCTBOBaTb  TpeboBaHMSIM  HOPMAaTUBHbLIX
AOKYMEHTOB, AENCTBYIOWMX Ha Tepputopumn Poccuinckon degepaumn.

59. NomeleHna npyema Bbiga4yM LOOKYMEHTOB obopyaykTca cTeHaamu (CTonkamm),
cogepxawmmn nHoOpMauuio O Nopsiake NpenocTaBrieHns MyHUUMNANbHbIX YCNYT.

60. B mecTax ans oxuaaHusa yctaHaBnNuBalTCA CTyNbs  (KpecenbHble Cekuuun, Kpecna)
ana sasasuTenen.

61. B nomelieHn npnemMa n Bblaa4ym JOKYMEHTOB BblAeNsieTca MecTo Ans ooopMeHus
AOKYMEHTOB, NpegycMaTpuBatoLLLEe CTOMbI (CTONKN) ¢ BnaHkamu 3asiBNIEHUA U KaHLENAPCKUMU
NPUHaANEeXHOCTAMN.

62. WHdpopmauma o damunuu, WMEHW, OT4YecTBe U [JOSPKHOCTM  cneumanucra
AOMUHMCTPaLUK TerynbaeTckoro panoHa, OCYLLECTBNAOLLErO npegocTaBneHne
MYHUUMNANbHOMW  YCnyrn, OOfmkHa ObiTb  pasMelleHa Ha  NUYHOW  MHOpMaLMOHHOM
Tabnnyke n Ha paboyem MecTe cneumnanucra.

63. B mecTe npegoctaBneHnsa MyHuUmMnanbHOM yCryrm AOMmkHbl OblTb CO3aaHbl YCNoBUS
Ana obcnyxmBaHus rpaxgaH-MHBannaoB, B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon
depepauyunm o coumnanbHON 3almMTe MHBANNAOB.

2.15. TpeboBaHus k obecnevYeHnto JOCTYNHOCTN ANs MHBanNnaoB 0ObEKTOB, B KOTOPbIX
npeAaocTaBNAeTCa MyHuLMNanbHas ycnyra, B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumanbHOM 3awmTe MHBannaoB

64. AomuHncTpaums TerynbaeTckoro panioHa obecneynBaeT MHBanNMaam:

1) ycnoBuss ans GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna K OObeKTy (34aHuio, MOMELLEHUH), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke pAns  6GecnpenAaTCTBEHHOro  MNOSib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeaCTBaMM CBSA3U U MHpopMaumn;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOMO MNepeaBMKeHUss MO TEeppUTOpPUM, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH O6bLEKT (3gaHWe, NomelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs MyHuuunanbHas
ycnyra, a Takke BXxo4a B TakoM OOBHEKT M BbIXOA4a U3 HEro, Nocagkm B TPaHCMOPTHOE CPeLCTBO U
BblCagKM U3 HErO, B TOM YKCIE C UCMOSNb30BaHMEM Kpecna-KONACKH;

3) conpoBOXAEeHWEe WHBaNMAOB, UMEKLNX CTOMKME pacCTponcTBa PYHKUUN 3pEHUa U
CaMOCTOATENBHOrO NepenBuKEHWS;
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4) Hagnexallee pasMelleHne obopygoBaHms U HocuTenen nHopmaumm, HeobxoaMMbIX
ansa obecneveHnsa 6ecnpenAaTCTBEHHOrO 4OCTYNa MHBANMAOB K 0ObEKTY (30aHUI0, NOMELLLEHNIO),
B KOTOPOM MpeAoCcTaBnseTCa MyHUUunanbHasi ycnyra, u K ycrnyre ¢ y4eToM OrpaHuyeHun umx
XN3HeaesaTenbHOCTH;

5) npybnupoBaHne HeobxoanMMon Ans MHBaNnOOB 3BYKOBOW M 3pUTENbHOM MHGOpMaL,
a TakkKe Hagnucen, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOM M rpadmnyeckorn MHGOpMauMM 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-TOYEYHbIM LWpndTOM bpanns;

6) oonyck cypgonepeBogynka u TugrnocypaonepeBogynka;

7) ponyck cobaku-npoBoAgHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NOMELLEHME), B KOTOPOM
npeaocTaBnNAeTCa MyHMUMnNanbHasa ycnyra;

8) okasaHwe uHBanugam nNOMoOLWM B NpeodoneHnn GapbepoB, MeLlaltoWmMX NOSTyYEeHUIo
UMU MYHULMNANbHOW YCIyrn HapaBHe C APYrMMN NULAMMW.

2.16. NokasaTenun JOCTYNHOCTU N Ka4yeCcTBa MyHULUUNAIbHbIX YCIyr

65. NokazaTenssMn [OCTYMHOCTM W KavyecTBa MYHULMMANbHOW YCNyru siBASOTCSA:

AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsaeMon 3asaBmUTens M NHdopmauum;

NnosiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

HarnsgHoCcTb  (hopM  npegocTaBnsieMon  uHopmauum 006  agMUMHUCTPATUMBHBLIX
npoueaypax;

yoobcTBO UM OOCTYMHOCTb  MOMYYEHUS MHOPMaLMM  3asBUTENSMW O  nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

cobntogeHne CpOKOB WCMOSIHEHUSA OTAENbHbIX  agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp W
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru B Lernom;

cobnogeHne TpeboBaHW K pasmepy nnatbl 3a nNpegocTaBneHne MyHULMNanbHON
ycnyru;

cobnogeHnn TpeboBaHM CcTaHgapTa NpefoCcTaBNEeHUs MYHULMNANbHOW YCNyru;

oTcyTcTBME  OBOCHOBaHHbLIX Xanob Ha peweHus, pJdenctens (besgencreume)
AoMuHMUCTpauum TerynbaeTCcKoro panoHa, A0SMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTPpauumn TerynbaeTcKoro
panoHa, NMMbo MyHUUMNanbHbIX CAyXawuMx nNpu npefocTaBNeHun MyHUUMNAnNbLHOW YCIyru;

NofHOTa M akTyanbHOCTb MHAOPMaLMKM O Mopsake NpeaocTaBneHUss MyHULMNAanbHOM
ycnyru.

66. Mpn nonyyYyeHMn MyHUUMNANbHOW YCIyrn 3asiBUTENb OCyllecTBNAeT He Gonee 3-x
B3aUMOAENCTBUMN C JOSHKHOCTHLIMU N @MU, B TOM Yucne:

- NpU nogadye 3anpoca Ha MNoSlydYeHne YCnyru u nofyvYeHuu pesynbrarta ycnyru
3asiBUTENEM fIMYHO, B TOM yucre Yyepe3 MOL (npu Hannummn) — He BGonee 3-x pas;

- Npy nogaye 3anpoca Ha MofyyYeHwe ycryrm u nonydeHun pesynbrata ycrnyrm c
ncnonb3oBaHMeMm EAWHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNANbHBIX yenyr (pyHKUMi),
NOYTOBbLIM OTMpPaBfieHNeM — HENOCPELACTBEHHOE B3aMoaencTBune He TpebyeTcs.

67. NpoAOMKUTENBHOCTb KaXX40ro B3aMMogenCcTBUA He JOSKHA NpeBbiwaTth 15 MUHYT.

2.17. NHble TpeboBaHus, B TOM YucCrie y4nTbiBaoLwme 0COBEHHOCTH
npegocTaBneHNsa MyHULMNANbHOM YCyrn B MHOrOQYHKLMOHANbHbBIX LEeHTpax
(Mpy HanNWuKuKn) NpegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbLIX YCNYr U
0CoBEeHHOCTM NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANBHOW YCyri B 9NEKTPOHHON dhopMe

68. 3aaBuTento npegocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOMyYeHUST MYHULUNAnNbHOW YCrnyrn ¢
ncnons3oBaHneM EAuHOro noprtana rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX — ycnyr (dPyHKUMI),
MOYTOBbLIM OTMNPaBieHNeM, a TaKkKe NocpeacTBOM JIMYHOrO oObpalleHns 3a MornyyYyeHnem
MyHuuMnanbHon ycnyrn B M®LL (Npy Hanuyum n nocne 3akmnoyeHns cornaweHma mexay Mol
1 opraHoMm, NpefoCTaBNALWUM MYHULMNANBHYIO YCNYTY).
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69. 3aaBneHune (3anpoc), HanpaBfneHHoe 4vepe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr  (PyHKUUK), AOMKHO  ObiTb NOLMMCAHO 3MEKTPOHHOW MOAMUCHI0 B
COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbLcTBOM Poccurckon degepaumn.

70. Tpu npeacTtaBneHMn 3asiBIEHNA B 3MEKTPOHHOW (opme npeactaBuTenem
3aaBuUTENd, [OEWUCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHWM [LOBEPEHHOCTWU, [AOBEPEHHOCTb AOSMKHA 6bITb
npegcraesneHa B (popmMe 9NeKTPOHHOro AOKYMEHTa, NMOAMMCAHHOrO 3fEKTPOHHOMW  MOANUCHI0
YNOMHOMOYEHHOIO Nuua, BblaaBwero (NognucaslUero) JOBEPEHHOCTb.

71. [JokyMeHTbI, SBRASOWMNECS pe3ynbTaToM NpegocTaBneHns MyHULMNanbHON YCryru,
B BUWOE ONEKTPOHHONO [JOKYMEHTa HanpaensloTcsa 3asButento 4epe3 EguHbin noprtan
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX YCnyr (YHKUMNA).

72. [lpn npenoctaBneHUM MyHUMUUNANbHOW YCNyrm B OfeKTPOHHOW ¢opme C
ncnonb3oBaHMeM denepanbHON rocygapCTBEHHOM WHMOPMAaUMOHHON cucTeMbl « EOUHBIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULUMNAnNbHbIX YCNyr (PyHKUUA)», 3aaBUTENIO NpeaocTaBnseTcs
BO3MOXHOCTb:

a) O3HaKomIieHusi ¢ popmMamun 3asiBIIEHUN W MHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMbix And
Nnosly4eHUss MyHUUMNanbHOM YCrnyrn, u obecnevyeHne AoCcTyna K HUM 55 KONUMPOBaHUS M
3anosIHeHUs B 3NEKTPOHHOM BUAE;

0) npegcrtaBneHwe 3asBfeHMss O NPeAoCTaBfieHMM  MYHUUMNANbHOW  yCcryrm B
9NEKTPOHHOM BUAE;

B) OCYLLECTBMEHNS MOHUTOPUHra Xoda npefoCTaBNeHUs MyHUUMNANbHOW YCNyru;

r) nonyyeHue pesynbTata MyHULMNANbHOW YCNyru.

B cnyyae nocTtynneHus 3asiBieHUss U OOKYMEHTOB B 9NEeKTPOHHOW ¢opme C
ncnosfib3oBaHMEM penepanbHON rocya4apCTBEHHOM WMHAOPMAUMOHHOM CcUCTEMbl «EOMHbBIN
noptan roCyAapCTBEHHbIX W MyHMUMMANbHbIX YCNyr (PYHKUWRA)», [OOSMKHOCTHOE nuuo,
OTBETCTBEHHOE 3a MNpueM W perucTpaumio AOKYMEHTOB, WH(OPMUPYET 3asBuUTENs uyepes
NNYHBIM KaBUHET O perncTpaunn 3asBneHus.

B cny4ae nogayn 3asiBNeHUA U JOKYMEHTOB B 9NIEKTPOHHON (POpME C UCMONb30BaHMEM
EovHoro noptana rocyaapcTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKUMA) OTKas B Npueme
AOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbIA  YNONIHOMOYEHHbIM  JOMMKHOCTHBIM  NIMLUOM B YCTAHOBMEHHOM
nopsgke ¢ UCMNOnb30BaHMEM 3NEKTPOHHOM NOAMUCKU, HAaNpaBNAeTCsa 3aaBUTENI0 Yepes JIMYHbIN
KabuHer.

73. OpraHmsauus npefocTaBneHus MyHULMManbHOM YCnyrM OcCyLWecTBnseTcs no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL (npu HanMyuM) npu nNMYHOM obpalleHnMn 3asiBUTENS.

74. OpraHuzauua npegocTaBneHns  MyHuuunanbHOW ycnyrm Ha ©Gase Mol
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C COrnalleHnemM O B3aUMOAENCTBMM Mexay AOMUHUCTpaLmen
Terynbaetckoro parioHa n M®L, 3aknoyeHHbIM B YCTaHOBMEHHOM MOpPSAKe.

75. 3asBuTensm nNpenocTaBnsAeTcs BO3MOXHOCTb ANS NpeaBapuTErNbHOM 3anncu Ha
nogady 3asiBfieHUss U OOKYMEHTOB, HeobxoauMbIx Ons npeaocTaBfeHns MyHUUunanbHOW
yCnyru.

76. lNpenBapuTenbHasa 3anncb MOXET OCYLIECTBAATLCS crieayrwmMmmn cnocobammn no
BbIGOpy 3asBuTENS:

npu NIM4HOM obpalleHun 3asiButens B AOMUHUCTpauMio TerynboeTCKOro panoHa;

no TenedoHy;

Yyepes omumanbHbii cant AgMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro panoxa.

77.Tpn npeaBapuUTENbHOW 3anncK 3asiBUTENb COOOLWAET creayroume AaHHbIe:

damunuio, NMs1, 0TY4ECTBO (NocrneaHee Npu Hanu4nn);

KOHTaKTHbI HOMep TenegoHa;

aZipec 3reKTPOHHOW MoYThI (NPY HaNU4un);

Xenaewmble aaTy U Bpems npeacTaBneHnss AOKYMEHTOB.

78. MNpeaBapuTenbHasa 3anucb OCYLLECTBNAETCS NMyTeM BHECEHUS1 YKas3aHHbIX CBeAEHUN
B KHUry 3anucu 3asiBUTenemn, kotopasa Be4eTca Ha OYyMadKHbIX W/UIn 3NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.
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79. BasButenio coobuwialTca garta U BpeMsa npuemMa [OOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMa OOKYMEHTOB, B KOTOpble criegyeT obpatutbca. NMpn nMyHOM obpalleHun  3asiBUTENto
BblJaeTcsa  TanoH-noATBepxaeHuwe.  3asBuTenb,  3anucaBlUMACA Ha  NpueM  Yepes
odmumanbHbln canTt  AgMUHUCTpaumm TerynbOeTCKOro panoHa, MOXeT pacnedyataTb aHanor
TanoHa-nNoATBEPXKAEHWS.

3anuncb 3asiBuTenen Ha onpeneneHHyo aTy 3akaHYMBaeTCsl 3@ CYTKM [0 HacTynfeHus
3TON AaThl.

80. Tlpu ocyuwecTBneHUn npeaBapuUTeNbHON 3anucu 3asiBuTenlb B 0b6s3aTenbHOM
nopsigke MHGOPMUPYeTCAa O TOM, YTO MpedBapuTernbHas 3anucb aHHYNMpyeTca B criyvyae
€ro He sBKM No ucrtevyeHun 15 MUHYT C Has3HA4YeHHOro BPEMEHU npuema.

3aaBuTensaM, 3anMcaBlLUMMCA Ha NpueM 4epe3 oduumanbHbii cauT AOMUHUCTPaALUK
TerynbAeTckoro panoHa, 3a 3 KaneHdapHbIX [OHS [0 npuemMa oTnpasfsieTcss HanoMuHaHue
Ha yKasaHHbIN afpec 3MEeKTPOHHOW MOYTbl O AaTe, BPEMEHW M MecTe [MpuemMa, a Takke
MHopMaunsa o6 aHHYNMPOBaHMM NpeaBapUTESIbHON 3anncK B Criydae He SIBKM MO UCTEeYeHUn
15 MWHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHU rnpmema.

81. 3aaButenb B noboe Bpemsi BrnpaBe OTKasaTbCA OT npenBapuTenbHOM 3anucu.

82. B otcytctBMM 3asBuTenen, ob6paTMBLUMXCA MO NpeaBapuTENbHOM  3anucy,
OCYyLLEeCTBNAEeTCA NpueM 3aasutenen, obpaTnBLLMXCA B NopsagKke odepeau.

3. CocraB, nocrnenoBaTenbHOCTb U CPOKU BbIMNONIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp,
TpeboBaHUS K NOPSAKY UX BbIMNOSTHEHUS, B TOM YMCrlie 0COBEHHOCTY BbINOSHEHNS
aAMUHUCTPATMBHbIX NPOLIEAYpP B 3NEKTPOHHOW (hopMe, a Takke 0COBEHHOCTM BbINOMHEHMS
agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MHOrO(YHKLMOHAMNbHbIX LIeHTpax

3.1. AOMuHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl

83. [pepoctaBneHve MyHUMUMMANbHOW YyCnyrn BKNovaeT B cebs  creayoowme

aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:
1) npveM wu permcTpaums 3asBreHns N NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX A5

npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

2) paccMOTpeHune 3asBreHns U NpeacTaBleHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHMe W HanpaBneHne MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B oOpraHbl WU
opraHusauun, y4acTByoLne B NpegoCTaBneHnm MyHUUUNansHOW YCnyru;

4) npuHATUE peweHus o npefocTaBneHun nmbo o6 oTkase B NpenoCcTaBeHUu
MYHULMNANbHON yCcnyru;

5) Bblga4a pesynbTaToB NpeaocTaBeHns MyHUUMNanbsHOW YCIyri.

3.2. bnok-cxema npefocTaBneHnst MyHUUMNAnbHOWM YCryri

84. brnok-cxema nocrneaoBaTenbHOCTU AEUCTBUI NPU NPEAoCTaBNEHUN MyHULIMNAbHON
ycnyru npeacraBneHa B NpunoXxeHnn 3 K aaMUHUCTPaTUBHOMY PerfnamMeHTy.

3.3. Mpuem n pernctpauns 3asiBNEeHNs U NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycryru

85. OcHoBaHMeM [N Hayana [faHHOM npouenypbl SBASETCA  MNOCTynsfieHve B
AgmuHucTpaumio TerynbgeTcKkoro pamoHa npu NM4yHoM obpalleHnn, noYToBbIM OTMPaBIIEHNEM,
B ONEKTPOHHOW dopMe, a TakkKe MnoAdaHHblXx 4Yepe3d MOL| (npy Hanuuumn) 3aaBneHus o
npeaocTaBneHNN MyHULMNANBHOW YCYrn U Npunaraemblx K HEMY JOKYMEHTOB.

86. lNpuem n perncTpaumsi 3asBreHMss 0 NPefoCTaBNeHUM MyHULMNANbHOW YCyrn u
npunaraemblx K HeMy [OOKYMEHTOB ocyuwecTtenseTca Cneywanuctom  AaMuHUCTpauun
TerynbAeTckoro panoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a npuem 3asereHnd. CneunanncT OTBETCTBEHHbIN
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3a npegocTaBrieHne MyHUUUNanbHOW YCryrn, npoBepsieT npeacTaBfieHHOe 3asiBieHne W
npunaraemble K HEMY JOKYMEHTbI Ha HanMyne OCHOBaHW sl OTKa3a B Npueme [LOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 39 aAMUMHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, a Takxke ocylecTBnsaeT
CBEPKY KOMUM NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

87. [lpn ycTaHOBMNEHMM OCHOBaHUM [ONA OTKasa B MNpuUemMe [JOKYMEHTOB,
npeaycMOTPEHHbIX MYHKTOM 39 agMWHUCTPATMBHOrO pernameHTa, Cneumanuct, Bo3spaljaeT
3a8BUTEN0 NpeacTaBfeHHble AOKYMEHTbl € ykaszaHueM npudmH Bo3BpaTta. Cpok Bo3Bparta
AOKYMEHTOB 3a8BUTENIO COCTaBNseT - 1 AeHb.

88. B cnyyae otcytcTBMS OCHOBaHMM Ans OTKasa B NpueMe [OOKYMEHTOB,
npeayCcMOTPEHHbIX MYHKTOM 39 aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, Cneunanuct OTBETCTBEHHbIN
3a NpueM 3asBrieHusl, OCYLLLECTBASET NPUEM N PErNCTPALMIO 3asiBNIEHUS O NpeaocTaBleHnn
MYHUUMNANbHOW YCRyrn MU npunaraemMblX K HEMY OOKYMEHTOB.

89. 3asBneHune pernctpupyeTcs B Te4eHne OgHOro AHA C AaTbl €ro NOCTYNNEeHUS.

90. PesynbtatoMm agMMHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SBASETCS NpUeM U permcrtpauus
3a8BNeHNa U npencTaBreHHbIX AOKYMEHTOB.

91. MakcumarnbHbI CPOK BbIMNOMIHEHUS aAMUHUCTPATUMBHOW Mpoueaypbl «npuemMm wu
pernctpaumns 3asBrieHus N npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB» He JOSMKEeH MnpeBblaTb OAHOro
KaneHgapHoro gHs ¢ AaTbl pernctpaunmn 3asBneHus.

3.4. PaCCMOTpeHMe 3adaBrieHna n npeacrtaBii€eHHbIX JOKYMEHTOB

92. OcHoBaHMEM [nsi PacCMOTPEHMS 3asBNEHUA W NpeacTaBeHHbIX [AOKYMEHTOB
ABNSAETCA MOCTynfeHne 3asBfeHuss W MNpefCcTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB  Crleumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

93. Cneumanuct Mo pacCMOTPEHUIO [OOKYMEHTOB MNpOBepsSieT KOMMMEKTHOCTb U
cogepxaHve OOKYMEHTOB:

- B Cflydae ecnu 3asiButenem npeacraBrieH NoSHbIA NakeT AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM
Cc TpebGoBaHWSMW MNyHKTa 28 agMMHUCTPATUBHOIO pernameHTa, cneuynanuct AQMUHUCTpaLnn
TerynbOeTckoro panoHa, OTBETCTBEHHbIV 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, NEPEeXoanT K npoueaype
NoOArOTOBKM M MPUHATMA pelleHns o npegocTaBneHun (06 oTkase B NpeaocTaBreHum)
MYHULMNANbHON yCnyru;

- €CI He OCYLEeCTBIEH roCyAapCTBEHHbIN KagaCcTPOBbIM YYeT 3eMeNbHOro yyacTtka unm
B rocyapCTBEHHOM KafacTpe HeOBWXUMOCTM OTCYTCTBYIOT CBEAEHUS O 3eMeflbHOM yyacTke,
HeobxooMMble ANSA Bbldayn KagacTpoOBOro nacrnopta 3eMeNnbHOro y4vactka, ocyllecTsnset
BbINOSIHEHNE aOMUMHUCTPATMBHOW npouedypbl MO YTBEPXOEHUIO UM Bblgavye CXembl
PacnosioXXeHUs 3eMeribHOro y4acTka;

- €eCnn OCyLLEeCTBMEeH rocyaapCTBEHHbIM KagacTpoBbliA Y4YeT 3eMeNibHOro yyacTtka, B
Te4YeHne CeMU KaneHaapHbIX AHEN CO OHSA NOfyYeHUss 4OKYMEHTOB (CBeAEeHMin), HeoBX0aANMbIX
ANA npefocTaBneHnMs MyHUUMNanbHOW YCryrn, Mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHWW ANA OTkasa B
npeaocTaBNeHNN MyHULMNANbHOM YCNYyrn, OCYLLIECTBNSET NOArOTOBKY NMpoeKkTa NOCTaHOBMNEHUS
O nMpeaocTaBneHMM 3eMENbHOro y4vactka B apeHgy (cobcTBeHHOCTb, ©6e3Bo3me3gHoe
nonb3oBaHne) nNubo npoekTa MNOCTAHOBMNEHUS O MpefdoCTaBfeHuM 3eMeribHOro yyacTtka B
cobcTBEeHHOCTL (6ecnnaTHo).

94. MakcmarnbHbIM CPOK UCMOMHEHNS yKa3aHHOM npouenypbl He 6onee 15 kaneHaapHbIX
OHENn.

95. PesynbTaToM agMUMHUCTPATMBHOW nNpouenypbl SBNSAETCA NakeT [OOKYMEHTOB,
NMPOBEPEHHBIN HA  KOMMMEKTHOCTb WM COOTBETCTBYWOWMNM TpeboBaHuaAM nNyHKTa 28
aAMWHNCTPATUBHOIO pernamMeHTa, unm ysegomnenune ob otkase.

3.5. dopmumpoBaHune 1 HanpaeneHe MeXBe4oMCTBEHHbIX 3aNpoCOB B OpraHbl
N opraHu3auuu, y4acTByoLIMe B NPEA0CTaBNEHUN MyHULMNANbHON YCryru
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96. OcHoBaHMeM [ns Hayana agMUHUCTPATUBHOWM Mpoueaypbl SABNAETCA NPUHATUE
NCMNOMHNTESNEM pPELLEHNSS O HEOBXOAMMOCTHM NONYyYEHNA AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NOAMYHKTaX
10-13 nyHKTa 28 agMWHUCTPATMBHOIO perflameHTa, C UCMOoSib30BaHMEM MEXBEOOMCTBEHHOIO
MHPOPMALIMOHHOIO B3aUMOAENCTBUS.

97. NcnonHuternb 3anpawmBaeT JOKYMEHTbI, yKa3aHHble B nognyHktax 10-13 nyHkTa 28
aAMUHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, B paMKax MeXBeAOMCTBEHHOrO MHGOPMaLMOHHOIO
B3aMMOLENCTBMA B nopsigke, yctaHoBrneHHoM dPeaepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uons 2010 roga
Ne 210-®3 «O6 opraHusauuun npegoctaBneHnsa rocydapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCITyr»;

[Ona npepoctaBneHWs MyHUUMNANbHOW yCAyrn Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnsgeT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3arnpoChl B:

1) depepanbHyto cnyx0y rocyaapcTBEHHOW perucrTpauum, kagacrtpa u kaptorpadum
B LieNisX NonyyYeHus:

- Bbinuckn n3 EMPI o npaBax Ha 3gaHue, CTpOeHWe, COopYyXXeHWe, Haxoasdlleeca Ha
npuobpetaemMomM 3eMenibHOM y4yacTke, wWnu yeBegomneHne o6 otcytctBum B EIMPTI
3anpaluvBaeMblX CBEAEHUI O 3aperMcTpMpoBaHHbIX NpaBax Ha yKa3aHHble 34aHus, CTPOEHUS,
COOPYXEHWS;

- Bbinuckn u3 ENMPIT o npaBax Ha npuobpeTaembii 3eMenbHbIA  y4acTOK WK
yBegomneHne o6 otcytctBum B EIMPI1 3anpawwmBaemMbix cBefeHUMA O 3aperncTpuvpoBaHHbIX
npaBax Ha yKasaHHbIA 3eMeSIbHbINA Y4acTOK;

- KagacTpoBOro nacrnopta 3eMerflbHOro y4vactka Nnubo KagacTpoOBOW BbIMUCKM O
3eMerfibHOM y4acTke, ecnun 3asaBrieHre 0 NpuobpeTeHnn NpaB Ha OaHHbIA 3eMeSbHbIA Y4acTOK
nogaHo C uenblo nepeoopmieHns npaB Ha Hero.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AgeHb co AHS nonyvyeHns Cneumnannctom 3asBneHns:;

2) ®depepanbHyto HanoroByt criyxby o npegoctaBneHun ceefeHun u3s «EguHoro
rocyapCTBEHHOro peecTpa puandeckmx nuy" nnm ceegenun ms "EgMHoro rocyaapcTBeHHOro
peecTpa nHausuayasnbHbIX NpeanpuHumMaTtenen” B OTHOLWEHUN 3aaBUTENS.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co AHA nonyyvyeHns Cneunannctom 3asiBNeHus.

PesynbtatoMm agMuMHUCTpPaATMBHOM Mpouenypbl SBNSKTCA MNOSlydYeHHble OTBETbl Ha
MEeXBeJOMCTBEHHbIE 3anpoChl.

O6LWwui CpoK MEXXBEOOMCTBEHHOIO B3anMOAencTeust 7 paboymx gHeEN.

3.6. MoaroToBka pesynbTata NpeaoCTaBreHns MyHUUMNanbLHON ycryru

98. OcHoBaHMeM pAnsi Hayana agMUHUCTPATUBHOM Npoueaypbl SABNSAETCA NPUHATUE
peleHnsa o NpeagocTaBneHnn 3eMenbHOro yyactka B apeHay (cobCTBEHHOCTL, 6e3Bo3me3gHoe
nosfib3oBaHne) nNnMbo o0 nNpeaocTaBfieHMM 3eMeNibHOro yyacTtka B COBCTBEHHOCTb (BecnnaTtHo),
nnu ysegomneHunst o otkase;

99. B cnyyae oTCyTCTBMSI OCHOBaHWA AN OTKa3a B NpefoCTaBfeHMuM MyHULMNAanbHOM
YCInyru, ykasaHHbIX B NyHKTe 40 aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, UCMONHUTENb:

a) nogrotaBnNMBaeT NPOEKT MOCTAHOBMEHMS O NPefoCTaBfEHMM 3EMESIbHOro yyacTtka B
apeHay (cobcTBeHHOCTL, 6e3B03Me3gHOE NONb30BaHUE) NMOO O NpeaocTaBneHNN 3eMENbHOro
yyacTka B cO6CTBEHHOCTb (becnnaTHO) U HanpaBndaeT yka3aHHble JOKYMEHTbI Ha cornacoBaHue
n nognucaHune MMason TerynbaeTCKoro pamoHa NMbo ynosTHOMOYEHHbBIM OOMMKHOCTHLIM NULOM
B YCTAHOBMNEHHOM MOpPSIAKE;

6) MNognucaHHble MaBon TerynbAeTcKoro panoHa AOKYMEHTbI, PETMCTPUPYIOTCS B CPOK
He no3gHee oOHOro AHS C AaTbl nognucaHusa u nepegatotca CneumanncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB.

B) MakcMmanbHbI CPOK BbIMOSTHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM NpoLeaypbl He npeBblaeT
yeTblpex AHEN CO AHA NOCTYMNNEeHUs 3asiBreHUs U NpeacTaBNeHHbIX AOKYMEHTOB Crneunanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

100. PesynbTaTtoMm agMMHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl  SBMASETCS MNOCTaHOBEHME
npeaocTaBneHnn 3emMesnibHOro yvactka B apeHgy (cobcTBeHHOCTb, 6Ge3Bo3mesgHoe
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nonb3oBaHne) NMbo O NpPeaoCTaBfEHMM 3EMENbHOrO yyacTka B COOGCTBEHHOCTb (BecnnaTtHo),
nnu ysegomneHusi ob otkase.

3.7. HanpaBneHue (Bpy4YeHue) 3aaBuTento pesyrnbTara npeaocTaBrneHus
MYHULMNANbHOW YCryru

101. OcHOBaHMeEM ONd Ha4Yana agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl ABNAETCA NOCTYNNEHME K
Cneumanucty 3apermcTpupoBaHHOMO M MNOAMUCAHHOIO MOCTAHOBIEHUS O NPeaoCTaBEHUN
3eMenbHOro y4vactka B apeHay (cobcTBeHHOCTb, Ge3Bo3me3gHoe Mnonb3oBaHMe) nnbo o
npeaocTaBneHnn 3eMerfibHOro  y4vacTtka B  COBCTBEHHOCTb (6ecnnaTtHo), nnu
3aperncTpupoBaHHOro ysegomneHunsa ob otkase B NpeaocTaBieHnn MyHULMNAaIbHOW YCyri:

1) nocne nonyyYyeHUss  NOAMMCAHHOIO M 3apPEermcTpMpPoOBAHHOrO  AOKYMEHTA,
odopmnsowero pewenHne, Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MNOANOTOBKY [OOKYMEHTOB, B
TeyYeHne OA4HOro OHSA Co AHSA noanucaHus naBon TerynbAeTCKOro panoHa COOTBETCTBYHOLLEIO
AOKYMeHTa MHOPMUPYET 3asaBUTENSA O NPUHATOM pPeLUEeHUN MO 3NEKTPOHHON noyTe (ecnun oHa
yKkasaHa 3asButenem m npocbba o0 Takom cnocobe yBeAOMEHUSI COOEPXUTCS B 3asiBIEHUN),
yepes NUYHbIN KabnHeT Ha «EAMHOM nopTane rocyfapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIyr»;

2) Bblgaya pesynbTata npefocTaBfeHuMs MyHUUMNanbHOM YCNYrM OCYLLECTBNSAETCA
crnocobom, ykasaHHbIM 3adBUTENEM Mpu nogadve 3adBneHus U HeoBXoaUMbIX LOKYMEHTOB Ha
nonyyYeHne MyHuumnanbHOW ycnyrn, B TOM YuChe:

npu nM4Hom obpaileHumn k Cneymannucry;
nocpencTBOM MNOYTOBOro OTMNPABMEHMS Ha agpec 3asaBUTENS, YKa3aHHbIN B 3asiBNIEHUN:

a) NoCTaHOBMNEHNE O NPeaoCTaBfEHMM 3EMENBHOrO yyacTtka B apeHay (COO6CTBEHHOCTb,
6e3B03Me3gHOE NONb30oBaHUE) NMB0O 0 NPeoCTaBEHNN 3eMESbHOMo y4acTka B COOCTBEHHOCTb
(6ecnnaTtHoO) - B TEYEHME OOQHOrO AHSA CO AHS €ro nocTynneHnsa k Cneunanucry;

0) yBegomneHne o6 oTkase B NpefoCTaBfEHUN rocyfapCTBEHHOW YCNyrn - B TeYeHue
NATM OHEN CO [OHS ero peructpauum B oTaene OOKyMeHTauWOHHO-KagpoBOW paboTbl
AoMunHncTpaumn TerynbOeTCKoro panoHa;

3) pesynbTaTtoM agMWHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl ABMASETCHA HanpaBrieHue (Bpy4veHue)
3aaBUTENIO pesynbTaTta NpeaoCTaBeHns rocyaapCTBEHHOM YCIyIn.

4, CDOprI KOHTpPOJ14 3a UcnoJiHeHnemMm agMMHNCTPaTUBHOIO perfiaMmeHTa

4.1. lNMopsiAoK OCyLLECTBIIEHMS TEKYLLIErO KOHTPONS 3a cOobntogeHnemM 1 NCNosTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMWN JOMKHOCTHLIMW NMLIAMU MOMOXEHNUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
WHBIX HOPMAaTUBHbLIX NPABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNUBaKLWMX TpeboBaHNA K NpeJoCTaBEHNIO

MYHULMNANbHOW YCAyrK, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNI

102. TeKkywmn KOHTPONb, 3a COOMOAEHMEM W UCMOSIHEHUMEM  MOSNOXEHWN
aAMMHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa U MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPABOBbLIX aKTOB, yCTaHABNUBAKOLLNX
TpeboBaHNA K NMpeaoCTaBfEHNI0 MYHULMNANbHOW YCMyrM no Bblgaye OOKYMEHTOB (e4uMHOro
XUIULWHOIO [OKYMEHTa, KOMMM (OUMHaAHCOBO-NNLEBOrO CcYveTa, BbINMUCKUM W3 AOMOM  KHUIMN,
KapTO4KM y4eTa), OCyLLeCTBNAETCA nepBbiM 3amectutenem (naebl Terynb4eTckoro pamoHa.

Mopsagok ocyllecTBfieHMs TeKkyllero KOHTpons 3a cobrnogeHneM U MUCNOoSIHEHMEM
OTBETCTBEHHLIMU AOIMKHOCTHBIMU NULAMW MONOXEHUA aOMWUHUCTPATMBHOINO perfameHTa u
WHBbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLWMX TpeboBaHMs K NpenocTaBneHuto
MYHUUMNANbHOMW YCNYyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PELUEHUN, OCYLLECTBNSETCA B nopsiake,
YCTaHOBJIEHHOM perfnameHToM AAMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa.

4.2. nOpﬂ,D,OK n nepnoandHOCTb OCYyLLEeCTBIIEHUA MNIMAHOBbLIX N BHEMJ1AHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJIHOTbI N Ka4eCTBa NMpeaocTtaBJieHNA MyHVILl,VII'IGJ'IbHOVI yCIyru, B TOM 4ucne nopsaaok 1
CbOprI KOHTpPOJA 3a NOSIHOTOW N Ka4eCTBOM npeanocrtaBlieHUA MyHl/ILl,I/II'IaJ'II:HOIZ ycnyru
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103. KoHTpornb 3a MOMHOTOW W KayeCcTBOM NpefoCTaBrieHUMs MYHULMNAnbHOW YCIyru
ocyllecTBnseTca B popmax:

1) npoBefeHWsI NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHns xanob Ha gencteusa (6es3gencreve) cneumannuctoB AOQMUHUCTPaLNN
TerynbaeTckoro panMoHa, OTBETCTBEHHbIX 3a NpeocTaBfieHMe MyHULMNAanNbLHON YCIyri.

B uensax ocywecTBNeHWa KOHTPOMS 3a MNOSIHOTOM M KayeCTBOM MpeaoCTaBreHus
MYHUUMNANbHOM YCIYrn MPOBOASATCA MfaHOBble M BHeNMaHoBble npoBepku. [lopsagok wm
NepUOANYHOCTb OCYLLIECTBMNEHNS MMAHOBbLIX MPOBEPOK YCTaHaABNMBAETCHA MMaHOM paboTbl
AoMunHucTpaumn TerynbaeTckoro pawmoHa. [lpy npoBepke paccMmaTpuBatoTCsi BCE BOMPOCHI,
CBSI3aHHble C NpedoCTaBfeHNEM MyHUUMNANbHOW ycrnyrn (KOMMSEKCHbIE MPOBEPKU), WUIK
OTAENbHbBIA BOMPOC, CBA3AHHbLI C NpeAocTaBieHneM MyHULMNAnNbHOW yCriyrn (TemaTtuyeckme
nposepkun). NpoBepka Takke MOXET NPOBOANTLCS NO KOHKPETHOW arnobe 3aaBuTens.

BHennaHoBble MNpPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKOM YCTpaHEHUs paHee
BbISIBNIEHHbIX HapyLeHUn agMWHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa, a Takke B crnydae nosyyeHus
Xano® 3aaButenen Ha pgeuncteua  (6esgencTtBume)  cneumanuctoB  AgMUHUCTpaumm
TerynbageTckoro panoHa, crieuumanucra no 3eMnenonb3oBaHnio  AgMuUHUCTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeaoCTaBNSAoLLEro MyHULMNANbHYO
ycnyry, 3a pelueHns n gencreus (6esgenctamne), NpUHMMaemble (OCYLLIECTBIISIEMbIE) UMW B
Xo4e NpeaocTaBneHnss MyHULMNanbHOM ycnyrm

104. Mo pesynbTaTaM NPOBEAEHHbLIX MPOBEPOK B Crydae BbISIBNEHUS HapyLUEHWN
cobntogeHnss NofoXeHUNn agMUHUCTPATMBHOIO PerfiaMeHTa, BMHOBHbIE [AOMKHOCTHble nuua
AoMuHucTpauun TerynbaeTcKoro parioHa HecyT NepcoHarnbHy0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peLleHus
n aencteus (6esgencTeme), NpMHUMaeMble B Xo4e NPeAoCTaBNeHNss MyHULMNANbHOW YCIyru.

MepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb chneunanuctoB AOMUHUCTpauuMM  TerynbaeTcKoro
palioHa 3aKkpennsieTcs B [OOSMKHOCTHbLIX perflaMeHTax B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU
3akoHofaTtenbcTBa Poccuiickon denepaumm n 3akoHogaTenbcTea ToMmckol obnacTu.

4.4. lNonoxeHusi, xapaktepuayrowwme TpeboBaHus K nopaaky n coopmam
KOHTPONs 3a NnpegocTaBfieHneM MyHUUUNANbHOW yCryrn, B TOM Ynucne
CO CTOPOHbI rpaxagaH, ux obbeguHeHU N opraHn3awmm

105. KoHTponb 3a npegocTaBieHneM MyHULMNANbHOM YCIyru, B TOM YNCIEe CO CTOPOHbI
rpaxgaH, ux OO0beaMHEHUM W OpraHusauui, OCYLLECTBNSAETCS MNOocpeacTBOM nybnukauun
CBeEeHUN O AesaTenbHOCTU AAMWHUCTpauun TerynbAeTcKoro pavioHa npu npegoctaBrieHun
MYHULUMNANbHOW YCMyrn, MOSlyYeHUsa rpaxgaHamu, UX OObeaAMHEHUSMW U OpraHuM3auusMn
aKTyanbHOW, MNOMMHOW W  AOOCTOBEPHOM MHGoOpMauMM O nopsake npeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOMW ycnyrm UK obecnedyeHnss BO3MOXHOCTM gocyaebHoro (BHecygebHoro)
paccMoTpeHus xanob.

5. [locyaebHbin (BHeCyaebHbIN) Nopaaok obxanoBaHUsa pelleHnin n gencteun (besnenctans)
opraHa, NpeAoCTaBNALLEr0o MyHULUNANBHYO YCyry, MHOrOQYHKLMOHANbHOrO LIEHTPA,
opraHu3aumn, ykasaHHbix B Yactn 1.1 ctaten 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, a Takke nx
AOIMPKHOCTHbIX MWL, MyHULUMNANbHbIX CriyXalmx, paboTHUKOB.

5.1. NpaBo 3asBuTens nogatb xanoby Ha pelleHus n (unu) gencTeus (besgencraeme)
opraHa, NpeAoCTaBnNALLEro MyHULUNAnbHYI YCryry, a Takke ero JOMMKHOCTHbIX ML,
MYHULMUNAMAbHbBIX CRY>XaLMX, MHOFOMYHKUMOHANbHbIN LEHTP, paboTHUKa
MHOrOgYHKLMOHAILHOIo LeHTpa npy npegocTaBieHnn MyHULUNansHOM yCnyru
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106. 3agasuTenu BrpaBe obOxanoBaTb pelwleHus, pgencteus  (besgencreue)
AomunHnctpaumn  TerynbgeTckoro panoHa, MOL, pabotHuka MOL, AOMKHOCTHBLIX N,
MYHMUMNANbHbIX CAyXalux B gocyaebHom (BHecynebHOM) nopsaake.

O6xanosaHne pgenctBuin  (6e3gencTeusl), AOIMKHOCTHbIX  NMuy  AOMUHUCTpaumu
TerynbgeTckoro pawoHa, MyHUMUMManbHbIX ChAyXawuxX, a TakkKe peLlleHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywiecTBnsieMbiX) UMW B XOA4e MPeAoCTaBfeHNa MyHUMUMNAnNbHOW yCcnyru, npou3eBoguTcsa B
pocynebHom (BHecyaebHOM) nopsigke nyTeM nodadn 3asBUTENeM B OpraH MEeCTHOro
camoynpaBfieHnss wunuM AofmkHOCTHoMy nuuy. O6xanoBaHme — gencteBua (6es3gencreume)
paboTHMKa MHOrO(pyHKLMOHaNbHOro LeHTpa nogatoTcs pyKOBOAMTENIO aToro
MHOroOyHKLMOHANbHOIO LIEHTpPA.

5.2. NpeameT xanobbl

107. lpeametom pocyaebHoro (BHecyaebHoro) obkanoBaHMs SBRASAOTCA OEWCTBUSA
(6es3pencTBme) cneumanncTa no ynpaBrieHUo MyHUUMNanbHbIM UMYLLECTBOM ALMUHUCTpaLNN
TerynbOeTckoro pavioHa, [OOSMPKHOCTHbIX nuy  AgMUHUCTpaumm  TerynbOeTcKoro panoHa,
MyHUUMNaneHbIX criyxawmx, MOL, pabotHuka M®PL|, a Takke NpUHUMaAEMble UMW peLleHus
npv NpeaocTaBneHnM MyHUUUnNanbHOM ycryrn, B TOM YMCHe CBSA3aHHbIE C:

HapylleHMeM Ccpoka perucTpauuMmM 3anpoca 3asBuTens O npegocTaBneHun
MYHULMNANbHOW yCNyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93
oT 27.07.2010 «O6 opraHusaummM npeaocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX W MYyHUUMNANbHbIX
ycnyr» (ganee - ®egepanbHbin 3akoH Ne 210-03);

HapyLleHMeM CpoKa npefoCTaBfieHMs MYHUUMNanbHOW YCNyrn, B yKasaHHOM criyvae
pocynebHoe (BHecyaoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHun u gencteun (6e3penctems)
MHOrOOYHKLMNOHANBbHOIro LEHTpa, paboTHMKA MHOrOYHKUMOHANLHOMO LEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, €cnM Ha MHOroQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, pelleHna un aencteus (6espencreume)
KOTOporo obxanytTcs, BO3NoXeHa QYHKUMS N0 MNPedoCTaBIEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MYHUUMNANbHbLIX YCNYyr B NOSIHOM oO0beme B nopsgke, onpeaeneHHoMm 4actbio 1.3 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

TpeboBaHneM y 3aaBUTeNnd LOKYMEHTOB WM MHGOpMauMM nNubo ocyLecTBieHne
AENCTBUI, NpeoCTaBieHne UM OCyLEeCTBEHNE KOTOPbLIX HE NpegyCMOTPEHO HOPMATUBHbLIMU
npaBoBbIMW akTamn Poccunckon depepaunmn, HOPMaATUBHbIMK MPABOBbIMM akTamu TOMCKOM
obnactn, MyHMUMNAnbHLIMKM MPaBOBbIMM aKTaMW AN NPefoCcTaBfeHus MyHULMNANbHOM
ycnyru;

OTKasoM B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, npeaocTaBfieHMe KOTOpbIX NpeaycMOTpeHo
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon degepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamm Tomckon o6nacTn, MyHMUMNanbHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Afs NpeaoCcTaBreHus
MYHULMNANbHON YCNyru, y 3asaBUTENS;

OTKa3oM B MpedoCTaBfeHUNn MyHULMManbHOW YCNyru, ecrniv OCHOBaHUS OTkas3a He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMU 3aKOHaMW U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMWU WUHBIMMA
HOpMaTUBHLIMM MpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon denepaumm, HOPMaTMBHBIMW MPaBOBLIMU
aktamn Tomckor obrnactv, MyHMUMNanbHbIMKM MPaBoOBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crniyyae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3agBuTENeM pelleHun u gencteuin (bes3gencteuns)
MHOIO(YHKLNOHANbHOIo LeHTpa, paboTHMKa MHOrOgYHKLMOHANbHOMO LiEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, ecnM Ha MHOroOQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, peweHna un gencteusa (6esgencreume)
KOTOpOro oOGXanylTcs, BO3NoXeHa QYHKUMA N0 NpedoCTaBNeHN0 COOTBETCTBYIOLLEN
MYHUUMNANbHOW YCnyrn B NOSIHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM Yactbio 1.3 ctatbu 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3atpeboBaHeM C 3asiBUTENS NpU NpeaocTaBneHnn MyHUUMNAnbHOW yCryrn nnatbl, He
npeaycCMOTPEHHOM  HOpPMAaTMBHbIMKM  NpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon — depepauuu,
HOpMaTUBHLIMW NPaABOBbLIMK akTamu ToMCcKon 06n1acTn, MyHULMNaNbHBIMU NPaBOBLIMU aKTaMU;
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OTKa3OM OpraHa, NpeaoCTaBnsOWEero MyHUUMNanbHYK YCnyry, OOMKHOCTHOro nuvua
opraHa, npenoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHYIO YCnyry, MHOrO(yHKUMOHANbHOIO LEHTPa,
paboTHnka MOL| B ncnpasneHnn JonyLeHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAAHHbLIX B pe3yrbTate
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn AOKYMeHTax nunbo HapylleHue YCTaHOBEHHOro
CpoKka Takmx ucnpaeneHun. B ykaszaHHom cnydae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBUTENEM peLleHnn n aencTBui (6e34encTBmsa) MHOroyHKLMOHANbHOro LieHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANBbHOIO LIEHTpa BO3MOXHO B Criyyae, ecniu Ha MHOrOYHKLUNOHANbHbIN LIEHTP,
peweHna n gencteus (6es3gencTtBuMe) KOTOPOro obxanykTcs, BO3noXeHa ¢YyHKUMA no
NpeaoCTaBNEHN0 COOTBETCTBYIOLEN MyHULMNANbLHOW ycriyre B NOfiHOM obbeme B nopsigke,
onpeneneHHom Yactbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

HapyLUeHeM CpoKa Unn Nopsiika BblAaym JOKYMEHTOB MO pe3ynbTatam npeaocTaBneHns
MYHMLMNANbHON yCnyru;

NPUOCTaAHOBMEHMEM He MpedyCcMOTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMA B
COOTBETCTBUN C HUMW WHBbIMW HOPMAaTMBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon degepaunn,
3aKOHaMM N UHLIMW HOPMaTUBHBLIMK NPaBOBbIMW akTamMu cybbekTtoB Poccurckon degepaumm,
MYHUUMNANbHBIMX NPaBoOBbIMX akTaMu. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecygebHoe)
obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHnn n agencteun (6e3nencTensa) MHOroyHKLMOHaNbHOro
LUeHTpa, paboTHMKA MHOro(yHKUMOHANbHOINO LEHTPpa BO3MOXHO B Clyyae, €Ccnu Ha
MHOTrOOYHKLMNOHANbHbIN LEHTP, PELIeHns N aencteus (6e3gencteme) KOToporo obxanyrTcs,
BO3M0OXeHa (PYHKUMSA MO NpeaoCTaBNEHM0 COOTBETCTBYHOLWLEN  MyHMUMNAnNbHOW ycnyre B
nonHom obbeme B nopsake, onpegeneHHom 4Yactebio 1.3 cratem 16 PepepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

TpeboBaHMeM Yy 3aaBUTENHA NPWU NPeLOCTaBEHUN MYHULMNANBbHON YCyrn OKYMEHTOB
UNn MHOpMaLMM, OTCyTCTBME W (MNM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb npwu
nepBoHa4YanbHOM OTKase B MpuemMe [OKYMEHTOB, HeobxoaumbiX [Ans npefocTaBneHns
MYHUUMNANbHON ycnyrn, NMbo B NpefoCTaBneHMM MyHULMNANbHOM YCyru, 3a UCKIHYEHNEM
cnyyaes, NpefyCMOTPEHHbIX MOAMYHKTOM 4 nyHKTa 32 aAMWHUCTPATUBHOrO perriameHTa. B
ykasaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENeM pelleHun u
aencteuin (6e3penctemst) MHOrooyHKLUNOHANbLHOIO LIEHTPA, paboTHMKA MHOTOYHKLMOHANBHOIo
LeHTpa BO3MOXHO B Crlydae, €Cnu Ha MHOrO(YHKUMOHAmbHbIN LEHTP, PELeHns N OencTesns
(6e3pencTBmne) KoToporo obXanyktTcsl, BO3NOXEeHa QYHKUMA N0  NpeaocTaBrieHUIo
COOTBETCTBYHLLUNX rOCYAAPCTBEHHbBIX NN MyHULMNANbHbLIX YCyr B NOSTHOM o6beme B nopsiake,
onpeaeneHHoM vacTbto 1.3 ctatbun 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3.

5.3. OpraHbl MECTHOIO camMoyrnpaBreHus, yNnorIHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTPEeHMeE Karnobbl u
[AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbLIM MOXET OblTb HanpaBreHa xanoba.

108. Xanoba Ha penctBus (6e3gencTBme) cneumanuctoB WM OOSMKHOCTHBIX  NnL,
AaMuHUCTpaumm  TerynbaeTckoro panoHa, MyHMUMNanbHbIX —ChAyXawmx, a Takke Ha
NPUHMUMaeEMblE VMW peLleHnss Npu npegocTaBfneHMM MYHUUMNanbHOW ycryrn, MoXeT ObiTb
HanpasneHa:

nepsomy 3amectutento [naBbl TerynbgeTCKoro pamoHa - npu obxanoBaHUU OENCTBUN
(6e3pencTBums) OOMKHOCTHBIX NKU, a Takke NPUHUMaeMbIX UMW peLleHnA Npyu NpeaocTaBneHnn
MYHMLMNANbHON yCcnyru;

[mase TerynbaeTckoro panoHa.

XKanobbl Ha pelweHna n gencteus (besgencrene) paboTHMKa MHOTOGYHKLMOHATbHOMO
LUeHTpa noJalTCs pPYKOBOAUTEMD 3TOr0 MHOrO(yHKUMOHanNbHOro ueHtpa. >Kanobbl Ha
peweHna n gencteunsa (besgenctene) MHOrogyHKLMOHAMbHOIO LieHTpa NogarTca yuypeanTento
MHOIO(YHKLMOHANBHOIO LiEeHTpa UNU AOMKHOCTHOMY Uy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM cybbekta Poccurckon ®epepauuun. XKanobbl Ha peweHns u OencTeus
(6e3penctBne) pabOTHUKOB OpraHu3aumi, npenycMOTPeHHbIX 4actbto 1.1 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, nogatoTca pykoBoaUTENSIM 3TUX OpraHu3auni.
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5.4. Nopsagok nogavm n paccMoTpPEHMs XKanoobi

109. XKanob6a pgomkHa cogepxarb:

HaMMeHoBaHMe opraHa, NPeaoCTaBMSIOWEro rocygapCTBEHHYIO YCnyry, OOSPKHOCTHOro
nvua opraHa, NnpeaocTaBnALLIEro rocyaapCTBEHHYO yCnyry, UNn opraHa, NpegocTaBsioLWero
MYHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOTO WAWM  MyHUMUMNANbHOrO  CryKallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOro LieHTpa, ero pykoBoautensa u (unu) paboTHuKa, opraHusauumn,
npegycMoOTpeHHbIX Yactbto 1.1 cratbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, wux
pykoBogutenen wu (mnu) paboTHWMKOB, peleHnsa u gencteus (6e30encTBMe)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

damMunumio, NMs, 0T4ECTBO (NPY HanNn4uuMm), CBeOEeHUS O MEeCTe XUTENbCTBa 3asBUTENS -
duanyeckoro nuua nmbo HauMMeHOBaHWEe, CBEAEHWA O MECTe HaxOoXOeHus 3asButens -
IOPUANYECKOrO Nnuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, agpec (agpeca)
9NEKTPOHHOM NOYTbI (MPY HANMYUK) U NOYTOBLIN agpec, No KOTOPbIM AOMKEH ObiTb HanpasBneH
OTBET 3asiBUTENIO;

ceedeHna o6 obxanyemblx pelweHnax wu genctemax (6esgencrteun) opraua,
npeaocTaBnALLEro rocyfapCTBEHHYO YCIyry, opraHa, NpeaoCcTaBnfAloLWero MyHUUunanbHyo
yCrnyry, OOJDKHOCTHOrO Ivua opraHa, MNpeaoCTaBnsoWEero rocyaapCTBEHHYK YCnyry, Wnu
opraHa, npedoCcTaBnAlLWEro MyHUUMNAnNbHyO  ycnyry, JmMbo rocygapCTBEHHOrO  Mnuv
MYHULMNANbHOIO crny>altiero, MHOIO(yHKLMOHANbHOro LeHTpa, paboTHMKa
MHOTOOYHKLMOHANbLHOro LUEHTpa, OpraHu3auun, npeaycMOTPEeHHbIX YacTtbio 1.1 cratbu 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93 nx paboTHMKOB;

[0BOAbl, HA OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asiBUTESlb HE COrfaceH C pelleHueM n OeNCTBUEM
(6e3penctBneM) opraHa, NpeaoCTaBNAOLIEro  roCyAapCTBEHHYK — YCnyry,  oprana,
npeaocTaBnAlLLEero MYHULMNANbHYHO ycnyry, AOIMKHOCTHOrO niua opraHa,
NpeaoCTaBnALWEro  rocydapCTBEHHYK — yCnyry, WnNu  OpraHa, npefocTaBnsitoLero
MyHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOTO WAWM  MYyHUUMNANbHOrO  Cry’Kallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LEHTpa, paboTHMKA MHOrodyHKLMOHANbHOrO LEHTpa, OpraHusauumn,
npeaycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, nx paboTHMKOB.
3asButenem wmoryT ObiTb npeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpYM Hanuuuu), noaTBepXxaaroLimne
[0BOAbI 3aaBUTENs, NGO NX KONuu.

110. B cnyyae ecnu xanoba nogaeTcs 4vepe3 npeactaBUTEns 3asBuUTeEns, Takke
npeacTaBnAeTca LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLWMIA NOMHOMOYMS Ha OCYLLEeCTBEeHne AeNCTBUA OT
UMeHn 3asaBuTens. B kadecTBe OOKyMeHTa, MoATBEpPXAAtlolero MnosIHoMoYMs  Ha
OCYLLIECTBNEHNE AENCTBUN OT UMEHN 3asiBUTENS, MOXET ObITb NpeacTaBneHa:

odhopmneHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBom Poccuiickon Pepepaumm
AOBEPEHHOCTL (NS PM3NYECKNX NNLL);

odhopmneHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBom Poccuiickon Pepepaumm
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevatbio 3asBUTENS W NOANUCAHHAas PyKoBOAUTENEM 3asdBUTENS
NN YNOSTHOMOYEHHbBIM 3TUM PYKOBOAMTENEM NULOM (4N FOPUANYECKUX NNLL);

KOMUsl pelleHnss O HasHavyeHun unm o6 wnsbpaHum nubO npukasa O Has3Ha4YeHUU
PM3N4ecKoro nuua Ha [[OMKHOCTb, B COOTBETCTBMM C KOTOpPbIM Takoe duanyeckoe nuuo
obnagaeTt npaBoM AeNCTBOBaTb OT MMeHU 3asBuTensa 6e3 JoBEPEHHOCTH.

111. MNpuem xanob B NUCbMeHHOW hopMe Ha ByMaKHOM HOCUTESle OCyLLEeCTBISeTCH
AomuHucTpaumnen Terynbgetckoro pamoHa, ML, B mecTe npegoctaBneHna MyHUUMNanbHoOM
ycnyrm (B MecTe, rae 3asiBUTENb MoAaBan 3anpoc Ha NoslyYeHne MyHUUMNanbHOW YCIyru,
HapyLLueHue nopsaka KoTopon obxanyeTtcs, MO0 B MecTe, rae 3asBuTenem nosiyyeH pesynbtat
YKa3aHHOW MyHULMMNANbHON yCcnyru).

112. XKanoba B nucbMeHHOM ¢opme Ha OymMakHOM HocuTene MOXeT ObiTb Takke
HanpaeneHa no rnouyTe.
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113. B cny4yae noga4yn >xanobbl B NMUCbMEHHOW (hopme Ha BymaxHOM HocuTene npu
NMUYHOM Mpueme 3aaBUTENb MNPeAcTaBnseT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMN ero fNYHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon denepauumn.

114. B anekTpoHHOM BuAe xanoba moxeT bbITb NogaHa 3asiBUTENEM NOCPEACTBOM:

oduumanbHOro camTa opraHa, npeaoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHy  yCcrnyry,
http://teguldet.tomsk.ru B cetn «MHTEpHETY;

EauHoro noptana rocygapcTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA).

115. MNpu nogaye xanobbl B 3MEKTPOHHOM BuAe OOKYMEHTbI, yKasdaHHble B nyHKkTe 110
aAMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, MoryT ObiTb npeactaBneHbl B (OpMe  3MNEKTPOHHbIX
AOKYMEHTOB,  MOAMUCAHHbIX  3MEKTPOHHOW  MOAMUCBLIO, BUA  KOTOPOW  MNpenyCMOTPEH
3akoHogartenoctBoM Poccunckon degepaumm, npu 3TOM  OOKYMEHT, YAOCTOBEPSHOLLUIA
NNYHOCTb 3aaBUTENS, He TpebyeTcs.

116. B cnyyae npusHaHua >xanobbl noanexawen YyOoBMNETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIO, yKasaHHOM B nyHkTe 115, gaetcs vHdopmaumsi 0 AeNCTBUSAX, OCYLLECTBASEMbIX
OpraHom, NpeaoCTaBnsoWMM MyHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycMmoTpeHHon Yacteto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa 210-93, B
uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUSs!  BbISIBMIEHHbIX  HapyLeHWn npu  OoKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrK, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeynobcTBa
yKkasblBaeTcad WHopmauma o panbHEenwWwux LOEeWCTBUAX, KOTOopble HeobXOoaMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

117. B cnyyae npuaHaHusa >kanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUI B OTBETE
3asBUTEN0, YKasaHHOM B nyHkTe 115  agMUHUCTPATUMBHOIO pernamMeHTa, AdakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHns, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEeHNS.

118. Xanoba paccmaTtpmBaeTca nepBbiM 3amectutenem [naebl TerynbaeTckoro
panoHa. B cnyvyae ecnn obxanyloTca peweHnsa nepBoro samectutens Naebl TerynbsageTckoro
panoHa, xxanoba nogaetcsa Ha umsa [naebl TerynbaeTCKoro panoHa.

119. B cny4ae ecnu xanoba nogaHa 3agBuTenemM B opraH, B KOMNETEHLMIO KOTOPOro He
BXOOUT MPUHATUE pelueHust No xanobe, B TedyeHne 3 paboumx AHeEW CO OHA ee perucrpaumm
yKasaHHbI OpraH HanpasnseT Xanoby B YNOSTHOMOYEHHbIA Ha ee pacCMOTPEHUe opraH, U B
NMCbMEHHOW hopme MHPOPMUPYET 3asdBUTENSA O NepeHanpaBrieHnmn xanoobi.

120. MNpun 3TOM CPOK paccMOTPeHUs Xanobbl NCYMCNAETCS CO OHS perncTpauunmn xanobbl
B YNOSTHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNe opraHe.

121. JKanoba moxeT 6biTb nogaHa 3assutenem 4depe3 ML, (npu Hanuumn). [pu
noctynneHun >xanobbl MO®Ll obecneunBaer ee nepegadyy B YNOMHOMOYEHHbIN Ha €€
paccMOTpeHWe opraH B MOpsgKe W CPOKWU, KOTOpble YCTaAHOBSIEHbl COrfalleHnem o
B3aumogenctemm mexgy MoLL n opraHom, npegocTaBnsaloWmMM MyHUUMNANBHYIO YCNYry, HO He
nosgHee cneaywowero paboyvero AHA CO AHA NOCTYNMNEHUS xanobbl.

122. XKanoba Ha HapylieHMe nopsiaka npeaocTaBneHnst MyHuumnansHon ycnyru Mol
(Mpy Hanuyuu) paccmaTpuBaeTCcsl OpraHoM, NPeAoCTaBSIOWMM  MYyHULMNANbHYKO YChyry,
3aKNIOYMBLUMM COrnalleHne o B3aumogencTesun. [pn 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs >xanobbl
ncUYMCNAeTCs Co OHSA perucTpaumm xanoodbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNE OpraHe.

5.5. Cpokun paccmoTpeHus xanobsbl

123. Xanoba, noctynuswasa B AgMUHUCTpauMo TerynbaeTcKoro pavoHa, NoanexuT
permctpauun He nosgHee cneaywowero paboyero AHA co OHs ee noctynnenus. XKanoba
paccmaTpuBaeTcs B TedeHne 15 paboumx gHen co aHA ee perncrpauumu.

124. B cnyyae obGxanoBaHusi OTkasa oOpraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUMUMNANbHYH
ycnyry, ero AOSDKHOCTHOroO nuua B npuemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBuTend nvbo B mcnpasfieHum
AONYLEHHbIX OnevYaTtok U owunbok mnu B criydae obGXxanoBaHUs 3asiBUTENEM HapyLUeHUs
YCTaHOBJIIEHHOIO CpoOKa Takux UcrnpaefeHun xanoba paccmatpmBaeTcs B TedeHne 5 paboumx
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AHEen Co OHA ee perncrpaummn.
5.6. Pe3ynbTaT paccMoTpeHns xanobbl

125. Mo pesynbtatam paccMmoTpeHus obpalleHus-xkanodbl YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
NPUHMMAET OAHO M3 CNeayLWnX PeLLIEHN:

1) ynosneTtBopseT Xanoby, B TOM 4ucne B (opMe OTMEHbl MPUHSATOrO peLUeHus,
ncnpaeBneHnst JONYLEHHbIX OpraHoM, NPeAoCTaBNALWMM MyHULUNANBHYO YCIyry, one4yartok u
ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpeaoCTaBNEeHUs MyHULMNANbHOW YCyrn OOKyMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asiBUTEN0 [AEHEXHbIX CPeACTB, B3MMaHMe KOTOpPbIX He npenyCMOTPEeHO
HOpMaTMBHbIMM MpaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamu Tomckon obnactv, MyHMUMnNanbHbIMM NPaBoOBbIMK akTaMu, a Takke B MHbIX opMax;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHMM XKarnoobl.

126. YNONMHOMOYEHHbIN Ha paccMoTpeHne Xanobbl opraH oOTKasblBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CrieayoLWmnx cry4vasx:

HanuuMe BCTYNMBLLUETO B 3aKOHHYIO CUIY peLleHns cyaa, apbutpaxHoro cyaa no xanobe
O TOM Xe npeameTe 1 Mo TeM XXe OCHOBaHUAM;

nogada »anobbl fMUOM, MOMHOMOYMS KOTOPOro He MOATBEepPXAEeHbl B NOpsiake,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKoHoaaTenbCcTBOM Poccuinckon ®epepaunu;

HanuumMe peLueHus no xanobe, NPMHATOro paHee B OTHOLLEHUWN TOro XXe 3asBUTENst U Nno
TOMY Xe npeameTy Xanobsbl.

127. YNONHOMOYEHHbIN Ha paccCMOTpeHue xanobbl opraH Brnpase oCTaBuTb Xanoby 6e3
OoTBeTa B CneayoLwmx criyyasx:

Hanuume B anobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHBLIX BbIPAXEHWUA, Yrpo3 >XWU3HM,
3[0POBbIO Y UMYLLECTBY AOIMKHOCTHOMO N1LA, a Takke YNIeHOB ero cembi;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU MpouYnUTaTh Kakyt-nnmbo 4acTb TekcTa Kanobbl, damunuio,
UMs1, OTYECTBO (NPW Hann4Mm) 1 (UN1) NOYTOBbLIN agpec 3aaBUTENS, YKa3aHHbIE B xanobe;

ecnu B Xanobe He ykasaHbl hamunus rpaxkgaHvHa, HanpasmBLLETO Kanoby, N NoYToBbIN
afpec, No KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HanNpaBneH OTBET Ha Xanoby;

ecnn B Xanobe coaepXuTca BOMPOC, Ha KOTOPbIA €My Heo4HOKpaTHO AaBanucb
NMMUCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLECTBY B CBA3M C paHee HanpasnseMbiMy obpallieHusmu, u npu
3TOM B Xanobe He NPUBOAATCA HOBble OOBOAbI MM obCTOATENbLCTBA, 3amecTuTenb [naBbl
TerynbQeTckoro paroHa, AOSPKHOCTHOE NUUOo NUBo ynonIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO Bhpase
NPVHATL pelleHne 0 6e30CHOBaTENbHOCTN o4YepeaHon xanobbl N NPeKkpaweHnn nNepenmnckn ¢
3asBuUTENEeM MO AaHHOMY BOMPOCY MpW YCMOBMM, YTO YKasaHHas M paHee Harnpasfisiemble
Xanobbl HanpaBnAnNUcb B AgMUHUCTpaumMio TerynbaeTckoro panvoHa Unn OgHOMY M TOMY Xe
AOMKHOCTHOMY nudy. O  gaHHOM  pelleHun yBedoMIsieTCs  3asiBUTeNb, HanpasBuBLUUIA
obpauieHue;

€CNnn OTBET MO CYLLECTBY MOCTaBIIEHHOIO B Xanobe Bonpoca He MOXET ObiTb AaH 6e3
pasrnawieHns CBEAEHWA, COCTaBMSALWMX T[OCYQAPCTBEHHYIO WKW MHYID  OXPaHSEMYIO
defepanbHbIM  3aKOHOM  TaviHy, T[paXxgaHwHy, HanpasuBlieMy xanoby, coobuwaeTca o
HEBO3MOXHOCTW AaTb OTBET MO CyLWecTBy MOCTaBMEHHOrO B HEW BOMpoca B CBSA3N C
HeJOoMNyCTMMOCTbBIO pasrfalleHns yKkasaHHbIX CBeLEeHUN.

128. He nosgHee gHsA, cnefyowero 3a AHEM NPUHATUS peLleHUs, YKasdaHHOro B NyHKTE
125. aAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa, 3asBUTEN0 B MUCbMEHHOW ()OpME U MO XEeNaHuio
3a8BUTENSA B 3NEKTPOHHOM hpopme HanpaBnseTcsa MOTMBMPOBAHHBLIM OTBET O pesyrbTaTax
paccMOTpeHus xanobbl (cnocobom, ykazaHHbIM 3asiBUTENEM B Xanobe: NMYHOo, No noyTe unm
SNEKTPOHHOW NOYTON).

129. B cny4ae npusHaHua >xanobbl noanexaiwen YyOoBMETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, YKazaHHOM B MNyHKTe 128, naeTtcs MHgopmauus O AENCTBUSIX, OCYLLECTBIISEMbIX
OpraHom, NpeaoCTaBnsoWMM MYHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycmoTpeHHon Yacteto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa 210-93, B
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uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUS!  BbISIBMEHHbIX  HapyLeHWn npu  oKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeygobcTBa
yKkasblBaeTca WHopmauma o panbHEenWwux LOEeWCTBUAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENSAX MNONYYEHUS MYHULMMIANbHOW YCyru.

130. B cnyyae npuaHaHusa >kanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, YKasaHHOM B nNyHKTe 128 aAMUHUCTPATUMBHOIO pernamMeHTa, AakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnsd, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEHNS.

131. OTBeT No pesynbTataM pacCMOTPeHNS xanobbl NOANNCLIBAETCS YNOSTHOMOYEHHbIM
Ha  paccMoTpeHne  Xanobbl  OOMMKHOCTHbIM  JIMUOM  OpraHa, npefoCTaBnsArLWEero
MYHULMNANbHYO YCryry.

132. B cnyyae ycTaHOBneHust B Xo4e WM MO pe3ynbTataM pPacCMOTPEeHUs Xanobbl
Npu3HaKoB COCTaBa agMWHUCTPATMBHOIO NpaBoOHapyLUeHUs, NpedyCcMOTpPeHHOro cratben 5.63
Kogekca Poccuinckon ®efepaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX NpaBOHAPYLUEHUSAX, WX NPU3HAKOB
cocTtaBa MpPecTynsfieHns AOSMKHOCTHOE §WLO, YMNOIHOMOYEHHOE Ha pacCMOTpeHue xanob,
He3amMeasIMTenbHO HanpaBndeT UMeLLMECS MaTepuaribl B OpraHbl NPOKypaTypsbl.

5.7. MNMopsigok MHOpMUPOBaHUS 3asBUTENS O pesyrbTaTax
paccMOTpEHUs Xanoobl

133. B oTBeTe no pesynbTaTamMm pacCMOTPEHNd Xanobbl ykasbliBaloTCS:

HavMeHoBaHMe opraHa, NpPeaoCTaBnSALLEro MyHMUUNANbHY YCNyry, pacCMOTPEBLUErO
Xanoby, AOMKHOCTb, (hamMunus, UMsi, OTYECTBO (MPW HanMyuKM) ero AOSHPKHOCTHOro nvua,
NPUHSBLLErO peLleHne no xanobe;

HOMep, AaTa, MeCTO MPUHATUA peLleHUs, BKNoYas CBeOeHUs O LOMMKHOCTHOM nuue,
MYHULUMNANBHOM CryXalleMm, pelleHne unm gencreme (6esgencrame) KoToporo obxanyertcs;

damunms, MMs, OTYECTBO (NPU HANUYMK) UM HAUMEHOBaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHUA AN NPUHATUA peLleHns no xanobe;

NPUHATOE NO anobe pelleHune;

B criyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OGOCHOBAHHOW - CPOKWU YCTPaHEHWs! BbISIBMEHHbIX
HapyLUeHWI, B TOM YUCIe CPOK NpeaocTaBrieHns pesyrnbTata MyHULMNanbHOW YCryru;

cBeAeHus 0 nopsiake o6XxanoBaHUsA NPUHSTOrO Mo Xanobe pelueHus.

5.8. Nopsagok obxanosaHus peLleHus no xanobe

134. 3assuTenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
AOJDKHOCTHBIM JMLIOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C rpaX4aHCKMM NpoueccyarnbHbIM
3akoHogaTtenscTBoM Poccurickon degepaumn.

5.9. lNpaBo 3asBuTENSA Ha NONy4YeHne nHpopmaumm n JOKYMEHTOB,
HeobxoanMbIx onst 060CHOBaHUSA U PacCMOTPEHUS anobbl

135. 3aaButens MeeT NpaBo Ha NoslyYeHne NHpopMaunmn N JOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX
ana ob6oCHOBaHMS U PacCMOTPEHUN Xanobbl, NpyU yCroBuK, YTO ITO He 3aTparveBaeT npasa,
cB0obOAbl M 3aKOHHbIE WHTEepechbl OPYrnx nuy, WU, YTO YKasaHHble OOKYMEHTbl He coaepxaT
CBELEHNs, COCTaBMnslWmne rocyJapCTBEHHYIO WUIIM MHYKO OXpaHAEeMyl 3aKkoHOOAaTeNbCTBOM
Poccunckon ®egepaunm TanHy.

136. MNpwn nogaye xanobbl 3asBUTENb BNpaBe NoslyYnTb CneayoLyo nHpopmaunto:

MeCTOHaxoXxgeHne AgMuHucTpaumm TerynbgeTtckoro panoHa, MoLl;

nepeyeHb HOMepPOB TenedoHOB AN NONyYEeHNa CBEAEHNA O NPOXOXAEHUM Npoueayp no
paccMOTPEHMIO Kanobsbl;
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MeCTOHaxOX4eHNne OopraHoB MeCTHoro camoynpasneHus, MOL, damunuu, umeHa,
oTyecTBa (MPU HanMyuKM) U LOMMKHOCTU MX PYKOBOAUTENEW, a Takke [LOMKHOCTHbIX IuL,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

137. Tlpu nogaye »>xanobbl 3asiBUTENb BMNpaBe MOAyYUTb B  AAMUHUCTpaLUM
Terynbaetckoro pavioHa, MOL| konun gokymeHTOB, noaTBepXaatowmx obxanyemoe gencreme
(6e3penctBume), pelleHne AOMKHOCTHOro nvua.

5.10. Cnocobbl MHpOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN O NopsaaKe
noJayn n paccMoTpeHUs xanobbl

138. NHopmupoBaHve 3asiBUTeNnen o nopsgke nogadvm U paccMoTpeHus xanobbl Ha
peweHna n genctensa (6e3gencTBme) OOMKHOCTHLIX nuy AgMuHUCTpaumm TerynbaeTckoro
paioHa, MyHMUMNAmnbHbIX  CRAyXaliMX, MHOrOoyHKUMOHANbHOMO  LEeHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLIMOHANbHOIO LIEHTPA, OCYLLECTBNASIETCS MOCPEACTBOM pasMeLLeHns MHpopmauum
Ha CTeHZax B MecTax MpefoCTaBfieHMs MyHMUMNANbHOM YCNyru, Ha oduuManbHOM caunTe
AgmuHuctpaumm  TerynbgeTckoro panoHa, Ha EgmHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkuun), B MOL, (npn Hanuuumn), a Takke B YCTHOM U (uUnu)
nMcCbMeHHoM chopme.
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MpunoxeHue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
npeaocTaBneHne MyHuLMnNanbHOM ycnyrm
«lMpepocTaBneHve npas Ha 3eMefbHbIE YYacTKu,
Haxo4sALMecs B MyHMLMNANbHOW COBCTBEHHOCTH,
a Takxke rocyfapcTBeHHas COBCTBEHHOCTb

Ha KOTOpble He pasrpaHu4eHa, Ha KOTopbIX
pacnosioXeHbl 30aHNSA, COOPY>XKEHUSA»

CnpaBo4Has MHopMaLmMsa O MecTe HaxoXaeHus, rpaduke paboThl,
KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB.,
NPeLoCTaBNALMNX MyHULMNANBHYO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX
noapasaeneHnin n opraHMsaummn, y4acTByOLLMX B NpegoCTaBeHnm
MYHULMNANbHOW YCIyru

1. AoMuHncTpauus TerynbaeTckoro panoHa
Mecto HaxoxgeHua AOMUHUCTPauuK TerynbaeTcKoro r paroHa:
Tomckasa obnactb TerynbaeTckun panoH, c. TerynbaetT, yn. JleHuHa, 4.97.

'padhmk paboTbl AMUHUCTPaUUK TerynbaeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuk Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpena Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHom aeHb

BockpeceHbe BbixogHowm aeHb

'paduk npnema s3assutenen B ADMUHUCTpaUMnM TerynbgeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0bea 13.00-14.00
Cpepa Bpewms pabotbl 9.00-18.00, nepepsiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHom geHb

BockpeceHbe BbixogHon geHb

MouToBbIN agpec AgMUHUCTpauun TerynbaeTcKoro panoHa:

636900, Tomckasa obnacTb, TerynbaeTckui panoH, c. Terynobaet, yn. JleHunHa, a. 97.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 38 (246) 21642.

OdmumanbHbin

cant AoMunHucTpaumm B cetu WHTepHerT:

http:// teguldet.tomsk.ru
AJpec aneKTpPOHHON NoYTbl AOMUHUCTPaUnn B ceTn NHTepHeT:

tgdadm@tomsk.gov.ru

MecTo HaxoxaeHunsa Cneunanucta: Tomckas obnactb, TerynbaeTckui panoH,
c. TerynbgerT, yn. JleHnHa, 97, kabnHeTt Ne 32.

Mpacuk paboTbl Cneunanucra:
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[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpepa Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
[MaTtHMua Bpemsa paboTtsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHowm aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

Mpadhuk npnema 3assutenen CneunanmcTom:

[MoHeaenbHUK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpega Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpewms pabotil 9.00-18.00, nepepsiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHUua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

MouToBbIn agpec Cheynanucra:
636900, Tomckasa obnacTb, TerynbaeTCKuin panoH, c. TerynbgeT, yn. JleHnHa, 97.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8(38246)21495.
OdvmumanbHbIn cant AgMUHUCTPaunn TerynbaeTcKoro panoHa B cetu VHTepHeT:
http:// www.teguldet.tomsk.ru.

Appec anekTpoHHon no4Tbl Cneuymanucta B ceTn VIHTEpPHeT:
Email: tgd-zem@tomsk.gov.ru.
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MpunoxeHue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy
npegocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCcnyru
«lMpepocrtaBneHne npae Ha 3eMerbHbIE
y4acTKK1, Haxo4AaLMECH B MyHMLMNANbHON
coDOCTBEHHOCTU, a TaKxke
rocygapcrBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha
KOTOpble HE pa3rpaHNYeHa, Ha KOTOpPbIX
pacnonoXeHbl 34aHNsA, COOPYXXEHUSA»

maBe TerynbgeTckoro panoHa

(bammnvm, nMm4, OT4eCTBO (nocnep,Hee - npu HaﬂMHVIVI) 3adaBuTensa -
mM3n4ecKoro nuua UM HauMeHoBaHue PUANYECKOro nuua

(ocHOBHOW rocyAapCTBEHHbIW PErCTPaLMOHHbIN HOMEP,
NOEHTUUKALMOHHBIN HOMEp HanoronnaTenbLMKa PULNYECKoro nuua
(MHH))

(noyTOBbIN (3NEKTPOHHbIN) agpec)

Homep TernedoHa

(cnocob nomnyyeHus pesynbTaTa: NMMYHO, MO NOYTE, MO INIEKTPOHHOW NoYTe)

3AABIIEHNE
O NPEOOCTABIEHNN 3EMEJIBHOIO YYACTKA
BE3 NPOBEJEHNA TOPIrOB

Mpowy NpefoCcTaBUTb Yy4acTOK B ,
(BuA ucnpawmeBaemoro npaea)

Ha CpOK

LeneBoe HasHayeHue (kaTeropus 3emenb)
KagacTpoBbI HOMEp:
pacnonoXXeHHbIV Mo afapecy:

obuien nnowaabo KB.M., C pa3peLUeHHbIM UCMOoNb30BaHNEM

Ha OCHOBaHMM NpPefoCTaBeHNs 3eMeNnbHOro yyactka 6e3 npoBeaeHnst TOPros,
npeayCMOTPEHHbIX
MocTtaHoBneHne 06 yTBepPXKAEHMM JOKYMEHTA TEPPUTOPUANIBHONO NNaHMPOBaHNA U (UNN)

npoekTa NNnaHWpPOBKN TeppuUTopmmn OT 20 . Ne
PacnopsikeHne o npeaBapuTENbHOM COrnacoBaHUM NPeaoCcTaBNeHNsa 3eMernbHOro y4acTtka ot
20 r. Ne

K 3asBneHuto npunarato:

1)
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«__» 20 .

(nognuce) (pacwmndpposka nognucw)

B cootBeTcTBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM Ne152-903 ot 27.07.2006 «O nepcoHanbHbIX
AaHHbIX» MOATBEpPXXAato CBOe cornacue Ha 06paboTky MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX.

(noanwuce)
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MpunoxeHne 3

K AAMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHne MyHMumnanbHoOn
yenyrn «[pegoctasneHne npas Ha
3eMerbHble y4acTku, Haxoaswmnecs B
MyHUUMNAanbHOM COBCTBEHHOCTH, a
TakXke rocyapCTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPbLIE HE
pasrpaHMyeHa, Ha KOTOpPbIX
pacnosioXeHbl 30aHNSA, COOPY>KEHUSA»

bnok - cxema npenocrtaBlieHNA MyHMLl,VII'IaJ'IbHOIZ ycnyru

Mpuem 3asiBNEHMS 1 JOKYMEHTOB Ha NONyYeHne MyHULMMNANbHOWM yCnyru

'

PaccmoTpeHuve 3asBrneHnst U JOKYMEHTOB Ha NofyYyeHne MyHUUMnansHOM yCryrm

v |

lMpoBeaeHune M3paHne myHMUMNanbHOro NpaBoBOro akta o

KagacTpoBbIx paboT npeaocTaBneHNnN 3eMenNbHOro y4yacTka B apeHay
(cobcTBEHHOCTL, 6E€3BO3ME3AHOE NONb30BaHNE) NMGO
l MYHMLMMNANbHOrO NPaBoOBOro akTa 0 NpeaocTaBneHnn

3eMeNbHOro yyactka B COGCTBEHHOCTb
MonyyeHue (6ecnnaTtHO) M HanpaBneHue (Bblgayva) Ux KOnum
KagacTpoBOro nacnopTa / 3aaBuTENto NMdO HanpaslieHne (Bblﬂ,a“la)
yBeaoMneHusa ob oTkase

!

HanpaBneHue (Bblgaya) gorosopa c
npeanoXXeHNeM O ero 3aknyYeHnn




	Об утверждении административного регламента предоставления
	муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки,
	находящиеся в муниципальной собственности, а также государственная собственность,
	на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения»
	Приложение
	УТВЕРЖДЕН
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	1. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые, не разграничена, на которых расположены здания, сооружения» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения (далее - муниципальная услуга) на территории Тегульдетского района, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Тегульдетского района, ведущего специалиста по землепользованию Администрации Тегульдетского района (далее – Специалист), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих.
	1.2. Круг заявителей
	1.3. Требования к порядку информирования
	7. На официальном сайте Администрации Тегульдетского района в сети Интернет размещается следующая информация:
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	7) текст настоящего административного регламента с приложениями;
	8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Тегульдетского района. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются Специалистом, предоставленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Тегульдетского района, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) Специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	15. При обращении за информацией гражданина лично Специалист обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, Специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.3. Результата предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- направление (вручение) заявителю постановления Администрации Тегульдетского района о предоставлении земельного участка в собственность (далее - постановление) и проекта договора купли – продажи земельного участка с предложением о его заключении, либо постановления Администрации Тегульдетского района о предоставлении земельного в собственность (бесплатно);
	- письменного мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	39. Основания для отказа в приеме документов:
	5) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.
	40. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	41. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
	43. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	44. Размер платы за проведение кадастровых работ устанавливается организациями (кадастровыми инженерами), осуществляющими выполнение указанных работ.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
	46. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	48. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Тегульдетского района.
	53. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	54. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на Специалиста, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) на период предоставления муниципальной услуги
	55. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	56. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	57. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	58. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	61. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	62. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Тегульдетского района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
	66. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 3-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	67. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
	
	78. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	79. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации Тегульдетского района, может распечатать аналог талона-подтверждения.
	81. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	3.1. Административные процедуры
	1) прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	85. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Тегульдетского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	86. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Специалистом Администрации Тегульдетского района, ответственным за прием заявления. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 39 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	88. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 39 административного регламента, Специалист ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать одного календарного дня с даты регистрации заявления.
	3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов
	92. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	93. Специалист по рассмотрению документов проверяет комплектность и содержание документов:
	- в случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 28 административного регламента, специалист Администрации Тегульдетского района, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	94. Максимальный срок исполнения указанной процедуры не более 15 календарных дней.
	95. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункта 28 административного регламента, или уведомление об отказе.
	3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
	и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	96. Основанием для начала административной процедуры является принятие исполнителем решения о необходимости получения документов, указанных в подпунктах 10-13 пункта 28 административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия.
	97. Исполнитель запрашивает документы, указанные в подпунктах 10-13 пункта 28 административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии в целях получения:
	- выписки из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	- кадастрового паспорта земельного участка либо кадастровой выписки о земельном участке, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления;
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из «Единого государственного реестра юридических лиц" или сведений из "Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей" в отношении заявителя.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления.
	Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
	Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	
	3.6. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	98. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду (собственность, безвозмездное пользование) либо о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно), или уведомления об отказе;
	99. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 40 административного регламента, исполнитель:
	а) подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду (собственность, безвозмездное пользование) либо о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) и направляет указанные документы на согласование и подписание Главой Тегульдетского района либо уполномоченным должностным лицом в установленном порядке;
	100. Результатом административной процедуры является постановление предоставлении земельного участка в аренду (собственность, безвозмездное пользование) либо о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно), или уведомления об отказе.
	3.7. Направление (вручение) заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	106. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Тегульдетского района, МФЦ, работника МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем в орган местного самоуправления или должностному лицу. Обжалование действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	107. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста по управлению муниципальным имуществом Администрации Тегульдетского района, должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	первому заместителю Главы Тегульдетского района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	109. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	123. Жалоба, поступившая в Администрацию Тегульдетского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	124. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	125. По результатам рассмотрения обращения-жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	126. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	127. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	128. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 125. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
	131. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	132. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	133. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	134. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	135. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
	136. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:

	1. Администрация Тегульдетского района
	Контактный телефон: 8 38 (246) 21642.
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
	БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
	Прошу предоставить участок в _________________________________________________,
	(вид испрашиваемого права)
	на срок _______________
	
	___________________________________________________________________________
	целевое назначение (категория земель)
	кадастровый номер:__________________________________________________________
	расположенный по адресу:____________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	общей площадью________кв.м., с разрешенным использованием____________________
	___________________________________________________________________________
	на основании предоставления земельного участка без проведения торгов,
	предусмотренных____________________________________________________________
	Постановление об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории от_________________20__г. №_____________________
	Распоряжение о предварительном согласовании предоставления земельного участка от ___________20___г. №________
	К заявлению прилагаю:
	1)__________________________________________________________________________
	2)_________________________________________________________________________
	3)_________________________________________________________________________
	«___»__________20__г. _______________ ____________________
	(подпись) (расшифровка подписи)
	В соответствии с Федеральным Законом №152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.
	________________
	(подпись)
	Блок - схема предоставления муниципальной услуги


