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AOMUHUCTPALIMA TEFYNIbAETCKOIrO PAUOHA
NMOCTAHOBIJIEHUE

c. Terynbget

08.04.2020 Ne 179

O6 yTBEPXKAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npeaocTaBneHus
MyHUUMnansHon ycnyrn «lMpuHsaTUe pelueHns o npeaBapUTENIbHOM COrflacoBaHUm
npeaocTaBneHust 3eMenbHOro yyactka»

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27 uona 2010 roga Ne 210-03 «O6
opraHusauun npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBLIX YCIyr», NOCTaHOBIEHMEM
AgmuHuctpaumm Terynbaetckoro panoHa oT 4 utoHa 2019 roga Ne 227 «O6 yTtBepxaeHun
Mopsagka paspaboTkn u yTBEPXOEHUS aMUHUCTPATMBHBLIX pPernameHToB MpefocTaBreHuns
MYHULUMNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN MyHUMLMNANbHOrO 06pa3oBaHns «TeryrnbaeTCKUA panoH»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBEpOUTb aAMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHON YCNyru
«lMpuHATHE pelweHns o npegBapuTeNnbHOM COrfacoBaHUM MPefoCTaBneHnus 3eMeNbHOro
y4acTKay» COrfacHoO MpuUroXeHUIo K HaCToALLEMY NOCTaHOBIIEHUIO.

2. Hactosiwee noctaHoBneHue onybnukoBaTb (o6HapogoBaTb) B WHopmaumMOHHOM
GronneteHe MyHuumnanbHOro ob6pasoBaHua «TerynbAeTCKMA panoH» M pasMecTuTtb B
NHOPMAaLNOHHO—TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTu  «/HTepHeT» Ha oduumnanbHOM cauTe
AomMmnHncTpaumn TerynbaeTtckoro panoHa http://teguldet.tomsk.ru

3. Hactosuwee noctaHoBreHWne BCTynaetT B Ccuny nocrne ero oduuuansHOro
onybnukoBaHna (obHapogoBaHus) B WHdopmauMoHHOM  GronneteHe  MyHUUMNAnNbHOro
obpaszoBaHna «TerynbaeTCKU panoHy.

4. KOHTpOmnb 3a WCMOSIHEHMEM HACTOALLEro MOCTaHOBIIEHUS BO3MOXUTb Ha NEepBOro
3amectutensd nasbl Terynbaetckoro panoHa CanytuHa O.B.

maBa TerynbaeTcKoro pamoHa N.A. KnuwnH

Ckok nbs Hukonaesuy
8(38246) 2-14-95
tgd-zem@tomsk.gov.ru
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MpunoxeHne

YTBEPXOEH

nocTaHoBneHnem AgMmHucTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa

o1 08.04.2020 Ne 179

AOMUHNCTPATVBHbIN PEFMAMEHT
npeaocTaBneHns MyHULMnansHom yenyrn «MpuHaThe pellueHns o npeaBapuTenbHOM
cornacoBaHuu NPeLoCTaBEHNst 3eMESIbHOIO y4acTka»

1. O6wme nonoxeHus

1.1. MNpeameT perynupoBaHnsa agMMHUCTPATUBHOIO perfiameHTa npeaocraBneHns
MYHULUMNANbHOW yCryru

1. AODMUHUCTPATUBHBINA perfnameHT NpeaocTaBneHna MmyHuumnansHon yenyrm «lMpuHsatue
peLlleHnsa o NnpeaBapuTENbHOM COrfnacoBaHMM NpeaoCcTaBNeHns 3eMeNbHOro y4acTtkay (ganee -
aAMWHNCTPATUBHLIN pernamMeHT) ycTaHaBNMBaeT CTaHA4ApT MNpefoCTaBfeHus MyHULMNAanbHOM
ycnyrm o npeaBapuTENbHOM COrfnacoBaHMM NpeaocTaBlieHMst 3eMenbHOro yvacTtka (ganee -
MYyHUUMNanbHas ycnyra) Ha TeppuTopun TerynbaeTckoro panoHa, coCTaB,
nocrnenoBaTeNlbHOCTb M CPOKU BbINOSTHEHUST aAMUHUCTPATUBHLIX Mpoueayp (aencreui) no
NpeaoCTaBNEHN0 MyHULUUNANbHOM ycryri, TpeboBaHUA K Nopsaky MX BbIMNOMHEHUS!, hopMbl
KOHTPONSA 3a WCMNOSIHEHMEM agMWHUCTPATMBHOIO pernameHTa, AocyaebHbin (BHecyneOHbIn)
nopsgok obxanoBaHna pelueHun n gencteun (besgenctendg) AammHucTpaumm TerynbaeTckoro
panoHa, Bedywero creuwanucta no 3emnenosib3oBaHnio AgMUHUCTpaunn TerynboeTcKoro
panoHa (ganee — CrneumnanucT), OMKHOCTHbIX NMy AAMUHUCTpauuK TerynbsgeTckoro panoHa,
MYHULMNANbHbIX CIy>KaLlunX.

2. [enctBne HacTodwero PernameHTa pacnpocTpaHseTcs Ha 3eMerflbHble Y4acTKw,
pacrnosioXeHHble Ha TeppuTopun TerynbOeTCKOro panoHa (ganee - 3eMesibHble Y4acTKu):

1) Haxogswmecss B MyHUUMNAnNbHOW COBGCTBEHHOCTM MyHMUMNanbHOro obpasoBaHus
«Terynboetckum panoH»;

2) rocygapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa, NOSIHOMOYMUSA Mo
pPacrnopsiKEHNO  KOTOPbIMM B COOTBETCTBUM C  hbeaepanbHbIM  3aKOHOAATENLCTBOM U
3aKoHOA4aTENbLCTBOM TOMCKOM 06nacTu BO3MOXEHbl Ha OpraHbl MECTHOro camoynpaBrieHus
MYHULMNANbHbLIX PaNOHOB.

1.2. Kpyr 3asButenen

3. 3asBuTenamMm Ha nonyyeHne MyHUUMNanbHOW YCRyrn siBRAIOTCA (PU3nMdeckne u
topngnyeckne nuua, 3aMHTepecoBaHHbIe B MPMOOpEeTEHNN NpaB Ha 3eMenbHbIA y4acToK (aanee
- 3aABUTENN).

OT UMeHn hnsmnyecknx n PUaNYECKNX N, 3anpoc U JOKYMEHTbl, Heobxoaumble Ans
NPefoCTaBNEHNS MYHULUMNANbHOW yCryri, MOryT nofdaBaTb NpeAcTaBuUTeENW, AEWCTBYHOLIME B
CWy NOMTHOMOYNI, OCHOBAHHbIX HA LOBEPEHHOCTUN UMM UHbIX 3aKOHHbLIX OCHOBaHUSX.

1.3. TpeboBaHus k nopsaKy MHPOPMUPOBaAHUS



0 NopsiAke NpeaoCTaBeHns MyHUUMNanbHOM ycnyru

4. NHpopmupoBaHme rpaxgaH O nopsiake npeaocTaBfeHust MyHUUMNanbHOW YCnyru
obecneunBaeTca MyHMUMNANbHbIMK cryxawmmy, CrneunanucTtoM, MHOrogyHKUUOHaNbHbLIM
LEeHTPOM NpefoCTaBieHMs rOCy4apCTBEHHbIX U MYHMUMMAMNbHbBIX YCIyr Npyv Hanu4nMm n nocne
3aKMYeHns  cornawleHnst  Mexay  MHOMOQYHKUMOHASIbHbIM — LIEHTPOM U OpraHom,
npenocTaBNALWNM MyHULMNANbHY ycnyry (aanee — MOLU npu Hannyum).

5. OcHoBHbIMM  TpeboBaHMsSMM K UHPOPMUPOBAHWMIO  FPaxdaH O  nopsagke
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCAyrn SBASIOTCA  OOCTOBEPHOCTb MNpeaocTaBnsemMon
WHOPMaLUMK, YETKOCTb B M3MOXEeHUM MHpopmaumm, nosiHoTa WU onepaTUBHOCTb
NHGOPMMPOBAHUS.

6. MecTo HaxoxaeHuss AQMUHUCTpaumn TerynbaeTckoro panona, Cneynanmcra, opraHoB
N opraHmsauui, y4acTBYWOLWNX B NPeaoCTaBNeHUn MyHULMNANbHOW YCIyrn, WX MNOYTOBblE
agpeca, odmumanbHble canTbl B MHOOPMALMOHHO - TENTEKOMMYHUKALUNOHHON ceTn NHTepHeT
(nanee — cetb WHTepHeT), nHdopmauma o rpacdukax paboTtbl, TenedOoHHbIX HOMepax W
agpecax 3nekTPOHHOM MoYTbl npeactaBneHbl B [lpunoxeHun 1 K agMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy.

7. WHpopmauma o mMecTe HaxoxpeHus, rpadukax paboTbl  AAMUHUCTpaUUK
Terynbgetckoro pamnoHa, Cneuuanucra, opraHu3auui, yvacTByKOLWMX B NpeaocTaBlieHun
MYHUUMNANbHOM YCNyrn, 0 nopsake npeaocTtaBrieHns MyHUUMNanbHOW ycnyrm pasmMellaeTcs
Ha oduuymanbHOM cante AgMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro pamoHa B cetu WHTepHeT, B
deaepansHon rocygapcTBeHHOMN NHOPMaLIMOHHON cucrteme «EanHbIN noptan
rocyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr (pyHKUMA)», a Takke npeaocTaBndetrca no
TenegoHy 1 3NEKTPOHHOM noyTe.

8. Ha odomumnaneHom cante AgMmnHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa B cetn HTepHeT
pa3smelLaeTca crnegyowasa nHpopmaums:

1) HaMMeHoBaHWEe W no4ToBble agpeca AQMUHUCTPauun TerynbOeTcKoro paroHa u
Cneunanucra;

2) Homepa TenedoHoB AamMuHMUCTpaumm TerynbaeTckoro pavoHa n CneynanucTa,;

3) rpacuk paboTbl AMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro paroHa n Cneunanucra;

4) TpeboBaHMs K NUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxaaH O npegocTaBrneHun MHdopMmauum o
nopsgke npefocTaBneHns MyHULMNAnNsHOM YCNyru;

5) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOBXOANMBIX A5 NOSTYYEHUS MYHULUMNANbHON yCnyru;

6) BblOEPXKM U3 3aKOHOAATENbHbIX N UHBIX HOPMATUBHbLIX MPaBOBLIX aKTOB, COAEPXKaLLmnX
HOPMbI, perynupytowime eaTenbHOCTb Mo NPegoCTaBeHNI0 MyHULMNANbHOW YCIYTu;

7) TEKCT HacToALLEro agMUHNCTPATMBHOIO perfnamMeHTa C NPUNoXeHUaIMu;

8) kpaTKoe onucaHue nopsaka NnpeaocTaBneHnss MyHUUUNAnNsHOW YCryru;

9) obpasubl OPOPMIEHNA JOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX AN NOMYyYEHUss MyHULUNANTbHON
ycrnyru, u TpeboBaHNA K HUM;

9. NHdopmaumio o nopsagke MonyyYeHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, a Takke O MecTe
HaXOXOEeHUs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans CnpaBokK), agpecax 3NeKTPOHHON
noyTtbl, rpadguke paboTbl, cBegeHUss 00 opraHax W opraHM3aumsax, Y4yacTBYHOLINX B
npeaocTaBNeHNN  MyHULMNANbHOW  YCAYrM WU - ABASIOWMXCA  UCTOYHMKOM  NOSTyYeHUs
NHOPMaLNK, rpaxxgaHUH MOXET NOSyYnTb:

1) nnyHo npu obpaiueHnn k Cneunanucty;

2) NO KOHTAKTHOMY TeniedpoHy B Yacbkl paboTbl AOMUHUCTpaunn TerynbaeTckoro pamoHa,
yKkasaHHble B [1punoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy;

3) nocpeacTBOM 3fIEKTPOHHOIO 0bpaLleHnst Ha agpec ANEKTPOHHOM NMOYTbI, YKa3aHHbIV B
MpunoxeHun 1 K aQMUHUCTPATUBHOMY PErnameHTy;

4) B WH(MOPMALMOHHO - TeNeKOMMYHWKaUWOHHOM ceTn WHTepHeT Ha oduumanbHOM
cante AaMuHUCTpauumn TerynbaeTckoro pavoHa http:// teguldet.tomsk.ru;
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5) Ha wWHMOpPMaUMOHHBIX cTeHaax B AOMUHUCTpauun TerynboeTCKOro panoHa: no
agpecy, ykasaHHomy B MpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

6) nocpeactBoMm EAMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  yCryr
(cbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) npn obpaweHmum B MOLL (npn Hanuumn).

10. Ha EagvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX YCnyr (OyHKUMIA)
pasmeLlleHa criegytoLlas MHopmaLums:

1) wucyepnbiBaOWNA NepevyeHb [LOKYMEHTOB, HeoOXOAMMbIX AnA npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHON YyCnyru, TpeboBaHMA K OMOPMNEHWMIO YKa3aHHbIX OOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTeNb BhpaBe NpeaocTaBuTb MO COGCTBEHHOW
NHULUNATUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpoK nNpefocTaBneHnss MyHULUNAnNsHOM YCIyru;

4) pesynbTaTbl NpPedoCTaBMAEHUS MYHMUMMANbHOW YCnyrn, nNopsgok npegocTaBrieHus
AOKYMEHTa, ABMSOLWEerocs pesynbTaTtomM NnpegocTaBeHns MyHUUMNanbHON yenyru;,

5) pasmep rocygapCTBEHHOW  MOWMMHbBI, B3UMaeMoW 3a  NpefocTaBrieHune
MYHULMNANbHON yCnyru;

6) wvcuyepnbiBalOWMM MNEepeyYeHb OCHOBaHWM ANs MNPUOCTAHOBIEHUS WK OTKas3a B
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyru;

7) o npaBe 3asBuTens Ha pgocynebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(6e3pencTBmsl) U peLUeHUn, MNPUHATbIX (OCYLEeCTBNAEMbIX) B Xo4e npeaocTaBleHus
MYHMLMNANbHON yCnyru.

MHdopmaums Ha EgvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMMAnbHbIX  YCRyr
(dyHKLMIA) O nopsigke W cpokax NpeaocTaBfieHUs MyHUMUMMANbHOW YCNyrM Ha OCHOBaHWUU
cBeJeHUn, copepxawmxca B dedepanbHOM rocyaapCTBEHHOM WMHAOPMALWMOHHOW CUCTeEME
«®depepanbHbli  peecTp  rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX — ycniyr  (QYHKLMIA)Y,
npegocTaBnaeTca 3asBuTento 6ecnnaTtHo.

HocTtyn K nHopmaLmm, o cpokax 1 nopsiake npegocTaBneHns ycrnyru, ocyLecTsnseTcs
6e3 BbINOMHEHUA 3asBUTENEM Kakux-nnbo TpeboBaHwuin, B TOM uucre 6e3 Mcnonb3oBaHus
nporpaMMHoro obecneyeHusi, yCTaHOBKa KOTOPOro Ha TexXHU4Yeckue cpencTBa 3adBuTens
TpebyeT NUUEH3NOHHOrO WM WHOrO CcornaweHuss ¢ npaBoobnagartenemM nNporpamMHOro
obecneveHnsa, npegycmaTpuBaloLEero B3MMaHue nnaTbl, perucTpauuio unv asTopusauumio
3aaBUTENS UK NpeaoCcTaBneHne UM NepCcoHanbHbIX AaHHbIX.

11. WHpopmaunoHHble cCcTeHabl obopyaylTcda npu  Bxoge B nomMetleHue
AoMuHucTpauum TerynbaeTckoro pamoHa. Ha WMHGOpMauUMOHHBIX CTeHOax pasmeliaeTcs
cnegyoulasn obssaTtenbHas nHpopmaums:

1) no4toBbIV agpec AoMUHUCTpaunn TerynbaeTCKoro pamnoHa;

2) apgpec odvumanbHoro camta AMUHUCTPaUMM TerynbOeTCKOro panoHa B CeTu
NHTepHeT;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AgMUHUCTPauMM TerynbaeTckoro pavioHa W
Cneunanucra;

4) rpadouk paboTbl AQMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro panoHa n CneynanucTa,;

5) BblAEPXXKM M3 NPaBOBbIX aKkTOB, COAEPXaLLMX HOPMbI, perynupyolimne OesTenbHOCTb
Nno NpeaoCTaBAEHNI0 MyHULMNANbHOW YCAYTu;

6) NnepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX A5 NONYYEHUS MYHULUMMNANbHON yCnyru;

7) obpaseL, 0hbopMIIEHNS 3asiBIIEHNS.

12. Ob6palyeHns No KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHPOPMUPOBAHUSA O NMOPSAKE
npeaocTaBneHNs MyHUUMNanbHON ycnyru npuHumMatotea CneumanmcTom, npegocTaBneHHoOMyY B
MpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

13. OTBeT Ha TenedOoHHbIN 3BOHOK AOMKEH CoAep)aTb MHOpMaLMio 0 HAaMMEHOBaHUM
CTPYKTYpPHOro nogpasaeneHns AgMumHuctTpaumm Terynb4eTCKoro panoHa, B KOTopoe obpaTuncs



rpaxgaHuH, dammunun, WMeHn, oTyecTBe (NPU HanNuuMmM) W OOSPKHOCTM  cheuuanucTa,
NPUHABLLETO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

14. lMpwn oTBeTax Ha TenedoHHbIE 3BOHKM U YyCTHble obpalleHus Cneumanuct obsizaH
npegocTaBnNATb MHoOpMaLMIo NoO CreayLwmmM Bonpocam:

1) 0 MecTe npegocTaBneHns MyHUUMNanbHON ycnyrn n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) rpadhuke npuema s3asiButenen;

3) O BXOAdWMX HOMepax, noAg KOTOpPbIMW 3aperucTpypoBaHbl B cCUCTeEME
aenonpoussoactsa AAMUHUCTpaUuKM TerynbaeTckoro pamMoHa nocTynuBLUNE LOKYMEHThI,

4) 0 HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbIX aKTax, Perynupyrwmx npegocTaBneHme MyHULmMnanbHON
ycnyrn (HammMeHoBaHue, HoMmep, AaTta NPUHATUA HOPMAaTUBHOIO akTa);

) O NnepeyvHe AOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX A5 NOSTYYEHUS MYHULMNANbHON yCnyru;

) O CpoKax pacCMOTPEHUS1 JOKYMEHTOB;

) O CpoKax NpefoCcTaBneHns MyHULMNANsHOW YCIyru;

) O MecTe pasmelleHust Ha odumumanbHOM canTe AAMUHUCTpauuu TerynbgeTcKoro
panoHa, B ceTn WHTepHeT WHdopmaumm no BoOMpocam MpeaocTaBfieHUs MyHULMNANbHOM
ycnyru.

15. lMpn obweHnn c rpaxgaHamu (no TenedoHy unu nu4Ho) Cneunanuct LOMKeH
KOPPEKTHO U BHMMATESIbHO OTHOCUTBLCS K rpakgaHam, He YHWXasi X 4eCcTu M OOCTOMHCTBA.
YcTHOe MHGOPMMPOBaHWE O nopsake MpedoCTaBneHUss MyHULMNAnbHOW yCriyrn LOMKHO
NPOBOAUTLCS C UCNOMb30BaHMEM OULManbHO-4ENOBOMO CTUMNA PEYM.

16. Npwn obpaweHnn 3a nHpopMaumnen rpaxgaHmHa nuyHo Cneumnanmct 0b6s13aH NPUHATb
€ero B COOTBETCTBUM C rpacukom paboTtbl. [MpoaosmKUTENBHOCTL NpueMa npu  JIMYHOM
obpaiieHnn - 15 mMuHyT. Bpems oxugaHust B odyepean npu nn4yHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTb 15 MUHYT.

17. Ecnn onsa noaroToBkM OTBETA Ha YCTHoe obpauieHne TpebyeTcs 6onee 15 MUHyT,
CneuunanucT, ocyLwecTBNAILWUIA YCTHOE MHPOPMMPOBaHWE, NpeanaraeT 3asaBUTESNO Ha3HaAYnUTb
Apyroe yaobHoe ons Hero Bpems Ans YCTHOro MHOpMMUpOBaHUS, NMbo HanpaBuTb 3adBUTENIO
NMMCbMEHHbIA OTBET MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTMApaBfeHus, fiMbo B 3neKTpoHHOM dopMme.
OTtBeT HanpaenseTca B TedyeHne 15 kaneHOapHbIX OHEW CO OHS YCTHoro obpaleHus
3asBuUTEnNs.

18. lNncbMeHHOe WHGOPMUPOBAHUE rpaXkgaHWHa OCYLLEeCTBIISETCS Npu MNoslydeHun oT
HEero NMCbMeHHOro obpalleHns IMYHO UK NOCPEeLCTBOM MOYTOBOro OTNpaBneHus, obpalleHus
B 3IEeKTPOHHOM dhopMe O npeaocTaBfieHUn WHGopMaumm MNo BOMpocam npeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOMW yCnyru, CBeAeHMA O Xode nMpeadoCTaBfeHUss MyHUUUNanbHOW  YChyru.
NMucemeHHoOe obpalleHve perncTpypyeTca B AeHb MNOCTynneHus B AOMUHUCTpaUMIO
TerynbaeTckoro panoHa.

19. lNMpwn obpaweHnn 3a nHopmMaumnen B NMCbMEHHON hopmMe NOCPeacTBOM MOYTOBOMO
OTnpaBrieHNss OTBET HarnpasnseTcs B BuAe MNOYTOBOro OTMPaBfeHWs B agpec 3asiBuTens B
TeyeHue 15 kaneHgapHbIX AHEN CO AHA perncTpauumn obpalleHus.

20. MNpn obpaweHnn 3a MHpoOpMaUMENn MO IMEKTPOHHOWM Mo4Te, C WUCMONb30BaHMEM
EauHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX yCnyr (PyHKUWA) OTBET HanpaBnseTcs
B TeyeHne 15 kaneHgapHbIX OHEN CO AHA peructpauun obpaiwieHunda. ObpalleHne LOSMKHO
cogepXatb paMunno, UMs, OTYECTBO (MPU HanNMYUK) 3asBUTENS, afpec SNEKTPOHHOW MOYThI,
yBeJoMIeHne o nepeagpecaunn obpauwleHus. 3asiButenb Bripase NpUIoOXUTb K obpalleHuto
HeobxoaMMble JOKYMEHTbI U MaTepuarbl B 9NEKTPOHHOW hopMme.
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2. CtaHgapT npegocTaBneHnss MyHUUunanbHOW ycnyrm
2.1. HaumeHoBaHMe MyHMUMNANBHOW YCIyru

21. HanmeHoBaHne myHuuunanbHou ycnyrmn «lpuHaTHe peleHns o npeaBapuUTenbHOM
corrnacoBaHumM NpegocTaBieHns 3eMeSibHOro yqacTka.



2.2. HaumeHoBaHue opraHa, NpeAoCTaBnsowWero MyHLmunanbHyo ycnyry

22. T[lpepocTaBrnieHMe MyHUMUMNANbHOW YCNyrM ocywecTtBndetTca AAMUHUCTpauunen
TerynbageTckoro panoHa.

23. HenocpeactBeHHO npefoCTaBNeHMe MyHUUMManbHOW YCAyrM OCyLLeCTBrseT
Cneumnanucr.

2.3. Pe3ynbTaTa npegocTaBrieHUss MyHULMNAanbLHON yCryrn

24. Pe3ynbTaTtoM NpeaocTaBrneHns MyHUUUNanbHOW yCnyrn aBnseTcs:
- MOCTaHOBIIEHME O NpeaBapuUTENIbHOM COrfnacoBaHWM MpefocTaBreHus 3eMerbHOro
yyacTka;
- yBegomneHve o6 oOTkase B npegBapuUTENbHOM COrflacoBaHUW NpeaocTaBneHns
3eMerbHOro y4acTKa;
25. Cpok [penctBuss  MOCTaAHOBMEHMS O  nNpeaBapuUTeNlbHOM  COrfacoBaHUM
npeaocTaBneHnsa 3eMenbHOro yyactka CoOCTaBnseT ABa roga C MOMEHTa ero NPUHATUS.

2.4. Cpok npegocTaBrieHns MyHULUMNanbHON YCnyru

26. Cpok npegocTtaBneHnsa MmyHuumnaneHon ycnyrn coctasnseT 30 kaneHgapHbIX AHen
CO AHS1 MOCTYNNEHNS 3asiBNIEHNs1 O NPeAOCTaBNEHUN MyHULMNANbHOM yCryrn B AQMUHUCTpaL MK
TerynbgeTckoro panoHa.

26.1. B cnyyae, ecnu cxema pacnosioXXeHns 3eMesSibHOro yvacTtka, B COOTBETCTBUM C
KOTOpon npeactout obpasoBaTb 3eMefbHbiA  Y4acCTOK, MOANEXWT COrfnacoBaHuMO B
COOTBETCTBUM CO cTaThben 3.5 PegepanbHoro 3akoHa ot 25 oktabps 2001 roga N 137-03 «O
BBEAEHUN B AencTBme 3eMenbHoro kogekca Poccuinckon degepaumm», CPok NpeaocrtaBneHuns
MYHMLMNANbHON yCryrn, MOXeT ObiTb NpoaneH Ao 45 kaneHaapHbIX AHEeN CO AHA NOCTYNneHns
3asBMeHNss O NpeaBapUTENbHOM COrfnacoBaHUM MpeaocTaBneHnsa 3emMenbHoro yyactka. O
NPOANEHNUN CpPOKa PaCCMOTPEHUS  3asiBIEHUS1 O MNpeaBapuUTENIbHOM  COrflacoBaHMn
npenocTaBneHns 3eMenbHOro y4acTka YNoNIHOMOYEHHbI OpraH yBe4OMISIET 3asBUTENS.

2.5. NpaBoBble OCHOBaHWA ONA NpefocTaBNeHnsa MyHUUMNAIbHON YCIyru

27. lNpepocTtaBneHne MyHMUMNAIbLHOM YCIyrn OCYLLECTBNAETCA B COOTBETCTBMUU C:

1) KoHcTutyumen Poccuinckon ®epepauunmn, npuHATas BCEHaApPOLHbLIM rOfloCOBaHMEM
12 pekabps 1993 roaa;

2) 3emenbHbIM Kogekcom Poccuinckon ®egepaunu;

3) depepanbHbiM 3akoHOM oT 25.10.2001 N 137-®3 «O BBeaeHun B OencTBue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon degepaunmny;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uiona 2010 roga Ne 210-93 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBNeHNs rocy4apCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX YCNyr»;

5) depepanbHbiM 3akoHoM oT 02.05.2006 N 59-d3 «O nopsigke paccMoOTpeHus
obpaweHnn rpaxgaH B Poccuinckon ®egepaunny;

6) YcTtaBom MyHuUmMNanbHoro obpasoBaHus "TerynbaeTcknin panoH".

2.6. NcuepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBbIMM
npaBoBbIMK akTamu Poccuinckon denepaumm ans npegocraBneHns MyHUUMNansHOM yCnyru,
nognexawux npeactaBneHnto 3asBnTenemM, cnocobbl NX NonyyYeHns 3asaBuTenemM, B TOM Yncne
B 9NEeKTPOHHON dhopme, NOPSAOK X NpeacTaBfeHns
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28. WcuepnbiBalowmin nepeveHb AOKYMEHTOB, HeoOXoauMbiX ANS npeaocTaBleHus
MYHULUMNANbHOW YCAYru:

1) 3aaBneHMe no doOpMe COrfacHO MNPUNOXEHNKO 2 K agMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy, B KOTOPOM JOSKHbI ObITb YKa3aHbl:

- hamunua, nma u (Npyn HaNMYUK) OTYECTBO, MECTO XUTENbCTBA 3asiBUTENSA, PEKBU3UTDI
AOKYMEHTA, YAOCTOBEPSLEro NMMYHOCTb 3adBUTENS (4118 rpaxgaHuHa);

- HaMMEHOBaHNE N MECTO HaXOXAEHUSA 3asBUTENs (4118 PUOUYEcKoro nuua), a Takke
rocygapCTBEHHbIA  pPerncTpaumMoHHbIA  HOMEP 3anucu O T[OCyAapCTBEHHOM permcrTpauum
IOPUANYECKOrO Nuua B €OWHOM TOCydapCTBEHHOM pEeecTpe HpUANYECKMX 5Ny W
NOEHTUMUKALUMOHHBIN  HOMEp  HanoronnaTefiblinka, 3a MWCKIKYEeHUEM CcryyaeB, ecnu
3asBUTENEM ABMSAETCA MHOCTPAHHOE pUanYeckoe nuuo;

- KagacTpoBbI HOMEP MCNpalmnMBaeMOro 3eMesibHOro yyacTtka B criydae, ecnm rpaHuubl
TaKoro 3eMesibHOro yvacTka nognexaT YTOYHEHUI0 B COOTBETCTBUM ¢ PenepanbHbiM 3aKOHOM
«O rocygapcTBeHHOW perucTpaumm HeaBMKUMOCTIUY;

- PEKBU3UTbLI pelleHna 00 YTBEPXKOEHMM MNPOEKTa MEXEBaHUS TeppuTopuu, ecnu
obpasoBaHue ncnpawmBaemMoro 3eMesnbHOro y4acTtka npegycMoTPeHO YKka3daHHbIM MPOEKTOM;

- KagacTpoBbIM HOMEP 3eMESIbHOro yvacTka WM KagacTpoBble HOMEpa 3eMesibHbIX
y4acTKOB, M3 KOTOpPbIX B COOTBETCTBUN C MPOEKTOM MEXeBaHUA TeppuTopumn, CO CXEMOW
pacrnosnioXeHnsl 3eMenbHOro y4vacTka npeaycMoTpeHOo obpasoBaHMe uMcnpalwmnBaemoro
3eMefibHOro yyacTtka, B Clflyyae, ecinu CBeAeHWA O TakMX 3eMerflbHbIX yyYacTKkax BHECEHbl B
EonHbIN rocyaapCTBEHHbIN peecTp HeABMKUMOCTH;

- OCHOBaHWe NpefocTaBneHns 3eMenbHOro yyactka 6e3 npoBefeHUs TOProB M3 yucna
OCHOBaHU, NPeayCcMOTPEHHbIX NyHKTOM 2 ctatbu 39.3, ctatben 39.5, nyHKTOM 2 ctatbu 39.6
nnn nyHktom 2 ctatbun 39.10 3emenbHoro Kogekca Poccuinckon degepaunu;

- BU4 NpaBa, Ha KOTOPOM 3asiBUTESb XenaeT NpuMobpecTy 3eMernbHbIN y4acToK, €Cnu
npegocTaBfneHne 3eMefnbHOro yyacTka BO3MOXHO Ha HECKOSbKMX BUOaxX Npas;

- Uenb MCNONb30BaHNA 3€MENBbHOrO y4acTKa;

- PEeKBM3NTbI pelleHna 06 M3bATUM 3eMeNIbHOro y4yacTtka Ofsi rocyaapCTBEHHbIX WK
MYHUUMNANbHBLIX HYXO B Cryyae, €cnv 3eMeflbHbI Y4acTOK MNpeaoCTaBnsieTCa B3aMeH
3eMeSIbHOro yyacTtka, n3biMaeMoro 4515l roCyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX HYXA;

- PEKBU3UTBLI peLleHns 06 yTBepXKaeHUM JOKYMEHTa TEPPUTOPUANbHOIO NaHNPOBaHNA U
(vnKn) NnpoekTa NIIaHUPOBKM TEPPUTOPUN B Criyvae, ecin 3eMenbHbIA Y4acTOK NpeaocTaBnaeTcs
AN pasMeLLeHnsa 06BHEKTOB, MPeaYCMOTPEHHbBIX YKa3daHHbIMW JOKYMEHTOM W (M) NPOEKTOM;

- NOYTOBLIN agpec 1 (UNn) agpec ANEKTPOHHOM NOYTLI AN CBA3W C 3asiBUTENEM.

K 3asBneHnto o npeaBapuUTENbHOM COrflacoBaHUN NPeaoCTaBEHMS] 3EMENbHOIO y4acTka
npunararTcs:

2) DOKYMEHTbl, noaTBepXxaatwolmne npaBo 3asdABUTENS Ha NpuobpeTeHMe 3eMeribHOro
ydyactka 6e3 npoBefeHVUss TOProB W NpeayCMOTPEHHble MepeyvyHeEM, YCTaHOBJSIEHHbIM
ynoniHoMmo4yeHHbiM  [MpaButensctBoM Poccunckon degepaunn denepanbHbIM - OpraHoMm
WUCMOMHUTESNbHOW  BMacTW, 3a MUCKNKYEeHUeM [OOKYMEHTOB, KOTOpble [OMMKHbl  OblTb
npeacraBneHbl  Cneunanucty B MOpPsSiAKE  MEXBEAOMCTBEHHOIO  MHAPOPMAaLMOHHOIo
B3aMMOOENCTBUS;

3) cxema pacnosioXeHWs 3eMEeNibHOro y4yacTka B Chnyyae, ecnv ucnpawmBaembin
3eMeSibHbIN Yy4acToK NpeacTouT obpasoBaTb, U OTCYTCTBYET NPOEKT MEXEBAHUA TEPPUTOPUN, B
rpaHuLax KoTopon NpeacTont obpasoBaTb TaKOW 3eMeENbHbINA Y4aCTOK;

4) OOKYMEHT, noATBepXaatolWun MONHOMOYMSA MpeacTaBuTens 3adaBuTeENs, B Clydae,
€CNnu C 3asBIEHMEM O NpeaBapUTENIbHOM COrfacoBaHUM NPeaoCTaBneHNsa 3eMerbHOro yyacTka
obpauwlaeTcs npeacraBuTenb 3aaBUTENS;

5) 3aBepeHHbIN NepeBon Ha PYCCKUIN SA3bIK JOKYMEHTOB O rOCYyAapCTBEHHOW perncrpaumnm
IOPUANYECKOrO nnua B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENIbCTBOM MHOCTPAHHOIO rocygapcrea B
cny4yae, ecnu 3asBUTENeM ABNSETCS MHOCTPaAHHOE KpPUANYECKOE NNLIO;

6) NoaroToBrieHHbIE HEKOMMEPYECKOM OpraHusaunen, co3gaHHOW rpaxxgaHamu, CrmncKu
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€e 4NneHoB B Ccrfy4vae, €Ccnu noAaHo 3asiBfieHne O npeaBapuUTesibHOM COrfacoBaHum
npegocTaBneHnst 3eMesnbHOro yyactka unmM O NpefocTaBfeHUM 3eMenbHOro yvactka B
6e3Bo3Me3gHOEe MNONb30BaHME YyKasaHHOW oOpraHu3auuu Ans BeOeHUs OropogHudecTsa unu
CcaJoBOACTBa;

7) BbiNncKa 13 EQnHOro rocyfapCTBEHHOrO peecTpa tpuandeckmx nuu;

8) KagacTpoBbIM NAacnopT 3eMefbHOro y4acTka.

3asBuTtenb [OOMKEH nNpeaoCTaBUTb CaMOCTOSATENbHO [AOKYMEHTbl, YyKasaHHble B
nognyHkTax 1-6 nyHkTa 28 agMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

[loOKyMeHTbI, KOTOpble 3asiBUTEMb BrpaBe NpeaocTaBUTb MO COOCTBEHHOW MHULMATUBE,
TaK Kak OHW noanexart NpefoCTaBfeHnio B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOro MHGOpMaLMOHHOro
B3aMMOLENCTBMA, yKa3aHbl B NO4MYHKTaX 7-8 nyHKTa 28 aAMUHUCTPATMBHOIO perfnamMmeHTa.

B cnyyae ob6palleHunsa 3aaButens € 3anpocoM B (popmMe IMEeKTPOHHOro OOKyMeHTa
AOKYMEHTbI NPeAOoCTaBnsTCHA B OTCKAHNPOBAaHHOM BUAE OAHOBPEMEHHO C 3asiBNIEHNEM.

29. dopma 3aaBneHus OOCTynHa M KONMPOBaHUSA U 3arnofIHEHUS B 3NIEKTPOHHOM Buae
Ha EgmMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbLIX U MyHULMNANbHbLIX yCnyr (PYHKUURN), Ha oduumanbsHOM
cante AogMuHucTpauumn TerynbageTckoro panoHa: http:// teguldet.tomsk.ru.

30. B 6bymaxkxHoM Buae copmMa 3asiBfieHUss MOXeT ObiTb nofyyeHa HenocpeacTBEHHO y
CneuuwanucTa no agpecy, ykazaHHoMy B NpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

31. Tlpn npenctaBneHMM KONUM [OOKYMEHTOB 3asiBUTENb 06s3aH npeaocTaBuTb
OpUrMHanbl TakuxX [OOKYMEHTOB [fd NPOBEPKN COOTBETCTBUS KOMUA  [JOKYMEHTOB MX
opuruHasnam, nocre Yero opuriMHanbl TakMX AOKYMEHTOB BO3BPALLAKOTCH 3asBUTENIO.

32. [JokymeHTbl, Heobxoanmble ONA NpefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCryru, MoryT
ObITb NpeacTaBneHbl B AOMUHMUCTPaumMio TerynbaeTckoro pamoHa ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro
nopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr (YHKUWA), NOYTOBbLIM OTNpPaBIiIEHMEM,
npy Nn4yHoM obpalleHun, a Takke NOCPeacTBOM obpalleHns 3a nosiyyeHnemM MyHuuunanbHOm
ycnyrn B MOL (npu Hanuuun).

33. Ecnn 3anpoc 0 npegoctaBneHUM MyHUUUNANbHOW ycnyru npencraBnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO  OTMPaBfeHUd, MOASMHHOCTbL MNOAMUCKU  3asBUTENs WM - ero
npeacTaBUTENa Ha TakoM 3anpoce M BEPHOCTb KOMUW AOKYMEHTOB, MpuiaraemblX K Takomy
3anpocy, A0MKHbI ObITb 3aCBMAETENLCTBOBAHbLI HOTapuarnbHO.

34. B cnyyae HanpaBreHus 3asiBrieHUs B OMEKTPOHHOW dopMe 3asiBUTElNb Brnpase
NPUIIOXNTb K TakoMy oOpalleHuno Heobxoaumble OOKYMEHTbl U MaTepuarnbl B 3NEeKTPOHHON

dopwme.

2.7. NcuepnbiBalowmi nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBbIMM
NpaBoOBbIMW akTamu AN NpeLoCTaBfeHnUs MyHULUMNANbHOW YCNYrn, KOTOpble HaxXo4saTCcAa B
pacnopsiKeEHNN rocyaapCTBEHHbIX OPraHoOB, OPraHOB MECTHOIO CamMOYNpPaBieHUs U UHbIX
OpraHoB, y4acCTBYHOLMX B NpegoCTaBleHNN MyHULMNANbHOM YCNyru, U KOTOpble 3asiBUTeNb
BNpaBe NpeacTaBuTb, a TakKe CnocoObl X NONyYEeHUs 3asaBUTENSIMU, B TOM YMCne B
9NEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NpeacTaBneHus

35. AamuHucTpaums TerynbaeTckoro parMoHa He Bripase TpeboBaTtb OT 3asiBUTENS:

1) ocyllecTBNeHNs OEWCTBMIA, B TOM 4UCME COrnacoBaHUn, HeobxoauMblx Ons
NosTly4YeHMUsT MyHULUUNANbHOW YCIYyrM N CBSA3aHHbIX C ObpalleHneM B UHble rocydapCTBEHHbIE
opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMOyMnpaBfieHUs) U OpraHM3aunn, 3a WUCKIYEHMEM MNONyYEHUS
yCnyr, BKIMOYEHHbIX B MepeyeHb YCIyr, KOTopble SABMSTCA HeobXoanMbIMN N 0B6a3aTeNbHLIMU
ANs NpPeaoCcTaBfEeHMs  MyHMUMNAnNbHbIX — YCIyr, YTBEPXAEHHbIN  peweHneMm  [dymbl
Terynbgetckoro panoHa ot 15 pekabpss 2011 Ne 54 «O6 yTBepXOAEHUM NepeydHsa yCnyr,
KOTOpble SABMAKTCA HEOOX0AMMbIMK 1 06A3aTENbHBIMK ANs NPeaOoCTaBNEHNS MyHUUMNANbHbBIX
ycnyr AMuHucTpaumen Terynb4eTcKoro pamoHa u nopsigka onpegeneHus pasmepa nnatbl 3a
NX OKasaHuey;
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2) npeAacTaBneHNa OOKYMEHTOB W MHGOpMaUMM WAW  OCYLLECTBNEHUS OENCTBUMN,
npegcraBneHne Nnn ocyLLecTBieHMe KOTOPbIX He NpeayCMOTPEeHO HOPMaTUBHbLIMU NPaBOBLIMU
aKkTamu, perynvpylowmMMmm  OTHOLWIEHWUS, BO3HUKalOWuMe B CBA3M C NpeaocTaBfieHUEM
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

3) npeAacTaBneHWs [OOKYMEHTOB W MHGOpMauuMuM, B TOM 4ucCrie MOATBEpPXKOatoLmnX
BHeCceHMe 3aaBuUTeNeM nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUUMNAanbHOW  YCryrn, KoTopble
HaxoOATCA B pacrnopshikeHuu deaepanbHblX OpPraHoB WCMOMHUTENBHOW BNacTu, OpraHoB
rocygapCTBEHHbIX BHEOKIKETHbIX (OOHAOB, WCMOMHUTENbHBLIX OPraHoB roCyAapCTBEHHON
Bnactm cybbekta Poccunckon Penepaumm, oOpraHoB MECTHOMoO camoynpasneHna nmnbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam WunM opraHaMm MeCTHOro camMoynpaBfieHus
OopraHusauun, y4yacTBYIOLLMX B MpefoCTaBneHuM MyHUUMNanbHOW YCRyrn, B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamyn Poccunckon depepaunn, HOPMATUBHBIMU MNPaABOBLIMU
aktamn cybbektoB Poccurckon ®depepaumn, MyHMUMNANbHbIMKM NPaABOBbIMM akTamu, 3a
NCKIMOYEHMEM [LOKYMEHTOB, BKIHOYEHHbIX B OnpeaeneHHbIn YacTbio 6 ctatbn 7 degepanbHoro
3akoHa ot 27 uiona 2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NpegocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX yenyr» (ganee - Ne 210 -®3) nepeyeHb AOKYMEHTOB.

4) npegocTaBneHne AOKYMEHTOB U MHOpMaLnn, oTCyTCTBUE U (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb
KOTOpbIX HE yKasblBanucb Npu nepBoHavanbHOM OTKa3e B Npueme LOKYMEHTOB, HeOBX0aMMbIX
ANa nNpefocTaBfieHns MyHUuunanbHOM ycnyrn, nvbo B npeaocTaBneHUM MyHULMNAnbHON
yCrnyru, 3a UCKINOYEHNEM CrieayroLmx CriyyYaes:

a) Wn3MeHeHve TpeboBaHWN  HOPMATMBHbLIX MNPAaBOBbLIX  aKTOB,  KacarLUXCH
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryry, nocne nepBoHavanbHOW nogayn 3asiBfieHust o
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHOWN yCnyru;

6) Hannume owunbOK B 3asdABNEHUM O NpPedoCTaBfEHUN MYHULMMANbHOW YCNyrn wu
AOKYMEeHTax, NOAaHHbIX 3asiBUTENeM nocre nepBoHayvyanbHOro oTkasa B npueme AOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX [ON9 NpedocTaBfeHna MyHuuunanbHOM ycnyri, nmbo B npefocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCNYrn U He BKITOYEHHbIX B MPeACTaBeHHbIN paHee KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) MCTeYeHWe Ccpoka OeNCTBUA [LOKYMEHTOB WKW U3MEHeHue WHpopmaumm nocne
nepBoOHa4YanbHOro oOTKasa B MpuveMe [OOKYMEHTOB, HeoOXoaAuMbIX And npeaocTaBneHns
MYHUUMNANeHOM ycnyru, nnbo B npegocTaBNeHn MyHUUMNansHOW yCnyru;

) BbisIBNEHNE OOKYMEHTanbHO NOATBEPXAEHHOro akta (Mpu3HaKoB) OWIMOOYHOro unm
NPOTUBOMPABHOro AencTeus (6e3aencTeunsl) AOSMKHOCTHOMO Nuua opraHa, npegocTaBnsawoLwero
MYHULUMNANbHYK YCRyry, roCyfapCTBEHHOrO WM MyHUUMNAnNbHOro criyxailiero, paboTHuka
MHOrOOYHKLMNOHANbHOro UeHTpa, paboTHMKa opraHusauuun, npeaycMOTpeHHOW 4acTtbio 1.1
ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, npu nepBoHayanbHOM OTKase B Npueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX AN NpedocTaBfeHns  MyHuuunanbHoOW ycnyri, nmbo B
npeaocTaBneHNN MyHUUMNANbHOW YCRyrm, O 4YeM B MUCbMEHHOM Buae 3a MNoAnuUCbIo
pyKkoBOOMUTENA oOpraHa, npefoCTaBnfAlWero MyHUUMNANbHYK — yCnyry, pyKOBOAUTENS
MHOIMO(YHKLMOHANbHOro LEeHTpa MpuM NepBOoHaYyarbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX  Ons  nNpefoCcTaBfieHMs  MyHUUMManbHOW  ycnyrk, JnmMbo  pykoBoAUTENS
opraHusauumn, npegycMoTpeHHon 4actbto 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93,
yBe4OMNSAETCS 3asBUTESb, a TakKe NPUHOCATCS U3BMHEHUS 3a AOCTaBeHHble HeyqobcTBa.

36. AomMuHucTpaums TerynbaeTckoro pamoHa He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B nNpuemMe 3anpoca U UWHbIX [JOKYMEHTOB, HeobxoaumbIX Ans
npeaocTaBNeHNs MyHULMNANbHOW yCryru, B criydae, ecnm 3anpoc U JOKYMEHTbl, Heobxoanmble
ANs NpefocTaBneHns MyHUUunanbHOW YCyrn, nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHpOpMaUMeEn O
cpokax M nopsiake NpeaocTaBreHus MyHuuunanbHOW ycnyrn, onybrvkoBaHHOM Ha EanHoMm
nopTasne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyT ((PYHKUNURA);

2) oTKasblBaTb B MpeaoCTaBAeHUM MYHUUMMANbHOW YCNyru B Criydyae, ecnu 3anpoc u
AOKYMEHTbI, Heobxoaumble AOns NpefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW ycnyru, nopaHbl B
COOTBETCTBUMN C MHAPOPMALMEN N CPOKaX U Nopsake NpeaoCcTaBneHnss MyHULMNanbHON yCnyru,
onybnvkoBaHHOM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCIyT ((PYHKUURA);
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3) TpeboBaTb OT 3asBUTENA COBEPLUEHUA MWHbIX [OEWUCTBUIN, KPOME MPOXOXAEHUS
noeHTMmKaumm n ayTeHTuduKkauum B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU MPABOBLIMU aKTaMm
Poccuinckon depgepaunn, ykasaHus Uenn npuvema, a Takke npenocTaBfieHUs CBeAEeHUN,
HeobXoauMbIX ANa pacyeTa ONUTENbHOCTU BPEMEHHOr0 WHTepBara, KOTopbli Heobxoaumo
3abpoHunpoBaTtb Ansa npuema;

4) TpeboBaTtb 0 3asiBUTENA NpeaoCcTaBfeHNa JOKYMEHTOB, NOATBEPXAAOLWMX BHECEHME
3asBuUTENeM nnaTbl 3a NpegoCcTaBreHne MyHULUNAansHOM YCIyru.

2.8. NcuyepnbiBalowmi nepeyeHb OCHOBaHW ANsi 0TKa3a B NpueMe JOKYMEHTOB, HEOBX0aMMbIX
ANa npefocTaBfieHnUs MyHUUMNAnNbHOM yCnyrn

37. OcHoBaHuA ans oTkasa B NpuemMe JOKYMEHTOB:

1) TEKCT 3asiBNEHNs HE NOAAAETCSA MPOUTEHUIO;

2) 3asiBNeHne COLEPXKUT HeLEeH3YypHble WM OCKOpOUTENbHbIE BbIPAXEHUS, Yrpo3bl
XXM3HW, 340POBbI U UMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NNLA, @ TaKKe YieHaM ero cembi;

3) dbopma 3asBneHus He COOTBETCTBYET hopme, npeactaBneHHon B [punoxeHun 2 K
a4MVHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

4) 3asBUTENEM He npeacTaBrfeHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble Onsi NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW  YCNyrK, YKas3aHHble B MyHKTe 28 HacTosilero aaMWHUCTPaTUBHOMO
pernameHTa;

5) 3agBMTENEM He nMpeacTaBneHbl OpuUrMHanbl [AOKYMEHTOB, Heobxooumbix AOnis
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHON yCnyrn, Anst OCYLEeCTBIEHUS NPOBEPKM COOTBETCTBMSA KOMUI
3TMX AOKYMEHTOB MX OpUrMHanam.

2.9. VcyepnbiBatowmm nepedeHb OCHOBaHUM 49 NPUOCTaHOBEHUS UMK OTKasa
B NpefocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyrm

38. OcHoBaHUA Ansa oTkasa B NpedoCcTaBNeHnn MyHUUMNanbHON yCnyru:

1) cxema pacnonoXeHns 3eMENnbHOro Yy4yacTka, MNPUITOXKEHHAs K 3asiBMEHUIO O
npegBapuTesibHOM CoOrflacoBaHUM MNpeaocTaBneHnst 3eMeSibHOro y4yacTtka, He MoXeT ObITb
yTBEPXAEHA MO OCHOBaHUAM, yKasdaHHbIM B nyHkTe 16 cratbu 11.10 3emenbHOro kogekca
Poccuinckon ®epgepaunu;

2) 3eMenbHbI y4acTOK, KOTOPLIA NpeacTouT obpasoBaTb, HE MOXET ObITb NpefOoCTaBNEH
3asBUTESI0 NO OCHOBAHWAM, YKa3aHHbIM B noanyHktax 1 - 13, 15 - 19, 22 u 23 cratbu 39.16
3emenbHoro kogekca Poccuiickon ®epepauuu;

3) 3emerbHbI Y4acToOK, rpaHuLbl KOTOPOro nognexaTr YTOYHEHU0 B COOTBETCTBUMM C
depepanbHbiM 3akoHoM «O rocygapCTBEHHOM KagacTpe HEeOABMXUMOCTUY, HE MOXET ObiTb
npegoctaBneH 3asBUTENO NO OCHOBAHMUAM, YKasaHHbIM B nognyHkrax 1 - 23 crateu 39.16
3emenbHoro kogekca Poccurickon ®epepaunn.

39. OcHoBaHMeM [nsi NPUOCTAHOBIEHUA NpPeaoCTaBfieHUs MYHULUNANbHOW YChyru
ABNAETCA NpeacTaBfieHHas paHee APYrMM NULIOM CXeMbl PacrnosioKeHUs 3eMenbHOro yyacTtka
N MeCTOMOSNoXeHUe 3eMerfbHbIX Yy4acTKoB, ObpasoBaHWe KOTOPbIX NPefyCMOTPEHO 3TUMMU
CXemMamu, KoTopasi YaCTMYHO MUNM MOSHOCTbI COBMadaeT C NpeAcTaBfeHHbIM 3asiBIEHUEM W
NPUITOXXEHHOW K 3TOMY 3asiBIIEHUIO CXEMOM PACMNOSIOXEHNSA 3eMefbHOro yyacTka.

Cpok paccMOTpeHMss NOAAHHOro nNo3gHee  3asaBfieHUs O  npenBapuTErlbHOM
cornacoBaHuMM NpefocTaBfeHns 3eMenbHOro yyacTka MpUOCTaHaBnMBaETCA [0 MPUHATUS
peweHnsa 06 yTBepXXOeHUN HanpaBrieHHOW UNW NpeacTaBiieHHON paHee CXeMbl PacnonoXeHus
3eMeSIbHOro yyacTtka Unu o NpuHATUS pelleHns o6 oTkase B YTBEPXKOEHUM YKa3aHHOW CXEMb,
0 YeM 3asiBUTENb M3BELLAETCA CnocoboMm, ykasaHHbIM UM B 3asiBNIEHUM B CPOK HE no3gHee
OAHoro paboyero gHsi Co AHA perncTpaunmn 3asiBieHus.
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2.10. lNepeyeHb ycnyr, KoTopble ABNATCA HEOOXoAMMbIMU 1 06A3aTeNbHBIMM ANs
npegoCcTaBNeHns MyHULMNANbHOM yCinyr, B TOM YnUcre CcBeAeHUs O AOKYMEHTE (4OKyMeHTax),
BbldaBaeMOM (BblAaBaeMbIX) OpraHu3auusamm, y4acTByoLwnuMm
B NpefocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyrm

40. VYcnyrn, KoTopble SBAAKTCA  HeobxogumbiMM UM obs3aTenbHbIMW N4
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryru OTCYyTCTBYIOT.

2.11. Pasmep nnatbl, B3MMaeMoun ¢ 3aaBUTens Npu npeaoctaBieHnn MyHULunansHOW ycrnyru, n
Ccnocobbl ee B3MMaHWUA B criydasix, npegyCMOTPEHHbIX doeeparnbHbIMU 3aKoOHaMK,
NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMU UHBIMW HOPMATUBHBIMW MPaBOBbIMU akTaMu
Poccunckon ®egepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMU akTaMmu TOMCKOW obnacTu,
MYyHULMNANbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu

41. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrasnsetca 6ecnnartHo.

2.12. MNopsagok, pasmep 1 OCHOBaHUS B3MMaHUs NNaTbl 3a NpeaocTaBrieHne yenyr, Kotopble
ABMSATCA HEOBXO0AUMbIMU U 0BsI3aTeNbHBbIMU A9 NPeoCTaBNEeHNA MyHULMNANbHOW YCyru,
a Takke MHopmaums 0 MeToauMKe pacyeTa pasMmepa Takon nnatbl

42. Pasmep nnartbl, B3UMaeMon C 3adBUTENS NpU NpegocTaBleHUM MyHULMNANbHOM
ycnyru, wn cnocobbl ee B3MMaHus 3a MpefocTaBreHve ycryr, KoTopble SBMATCS
HeobxoouMbiMn 1 obdA3aTenbHbIMKM AN NPeAoCTaBfAeHUss  MYHUUMMAnbHOW  yCnyru,
yCTaHaBMMBalOTCA OpraHu3aumsiMn, npegocTaBnsaloWUMn Heobxoaumble u  obsasaTenbHble
ycrnyrn, Heobxogumble ANs NpefocTaBfieHUs MyHWUUNANbHOW YCRyrk, CamMOCTOATENbHO B
COOTBETCTBUN C TpeboBaHNAMM AENCTBYIOLLENO 3aKOHOO4ATENbCTBA.

2.13. MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeaun npu nogayve 3anpoca o
npegocTaBNeHNN MyHMUMNANBbHOW YCNYrn 1 Npu NONy4YeHUn pesynbTaTta
NpenocTaBneHns Takmx ycnyr

43. MakcumanbHoe BpeMsi OXugaHusi B o4yepean npu NMYHOM nojadve 3asiBNeHusi o
npegocTtaBneHn MyHUUMNAanbHOW YyCryru coctaBnseT 15 MUHYT.

44. MakcumarnbHbIi CPOK  OXWAaHuss B o4vepeau npu  NofnyyvyeHuu pesynbTaTta
npeaocTaBneHNs MyHULMNANbHOM YCryrn He AOSMKEH NpeBbIWaTth 15 MUHYT.

2.14. Cpok perncTpaumm 3anpoca 3asBuTernsi 0 NpeaocTaBrieHnm
MYHULUMNANbHOW YCRyrn, B TOM YMCne B 9NEKTPOHHON dhopme

45. 3agaBneHne Ha OymMaxHOM HoOcuTene perucTtpupyetcs B AeHb NpeacTaBfieHust B
AgmMuHucTpaumio  TerynbOgeTckoro pavoHa npu  Hanuumm  3asBfieHUs U [OKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ON9 NpeaocTaBneHna MyHULUNanbHOW YCryri.

46. Pernctpaunsa 3aaBrneHns, HanpasfieHHOro B (oOpMe 3fIEKTPOHHOIO JAOKYMEHTa Yepes
EOovHbIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMIA), OCYLLECTBRSETCA He
nosgHee paboyero AHd, cnegywwero 3a AHEM ee NocTynfneHus B AQMUHUCTpaUmio
TerynbaeTckoro panoHa.

2.15. TpeboBaHMs K MOMELLLEHUSIM, B KOTOPbIX NPeAoCTaBnseTcs MyHMuunanbHas ycnyra, K
3any oXxuaaHusi, Mectam Ans 3anofHeHUs 3anpocoB O NPeAoCTaBNeHUM MyHULMNANbLHON
ycnyru, HOOPMAaLMOHHBLIM CTeHAAM ¢ obpasuamMm UxX 3anonHEHUS U NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeoOXoAMMbIX ANs NPeaoCTaBMNeHUs KaXKaon MyHULMNANnbHOW YyCryru
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47. [lpepoctaBneHve MyHMUUNANbHOW YCNyrn OCYWEeCTBsSeTCs B cneumarbHO
BblENTEHHOM ANA 3TUX LIeNen NoMeLLeHnn.

48. B cnyyae ecnn umeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHusauum CTOSIHKM (MapKOBKK) BO3ne
34aHna (CTpOEeHMus), B KOTOPOM pasMeLLEHO MOMELLEHNe npuvema M BbldayM [OOKYMEHTOB,
OpraHM3oBbLIBAETCA CTOsiHKA (MapkoBka) Ans  JIMYHOrO  aBTOMOOMMBHOrO  TpaHcnopTa,
BbecnnaTtHaa gns 3assutenen. Ha kaxgown ctosiHke Bblgensietca He meHee 10% mecT (Ho He
MeHee OAHOro mecrta), ana 6ecnnaTtHOW NapKOBKWM TPAHCMOPTHbLIX CPEACTB, YNpaBisieMbIX
nuanugamu |, Il rpynnel, a Takke wuHBanugam Il rpynnel B nopsigke, yCTaHOBMEHHOM
MpaButenoctBoM Poccurckon Pepepaummn, M TPAHCMOPTHLIX CPEACTB, MNEPEBO3ALMX TaKUX
WHBaNUAOB U (UNn) geTen—mMHBanNNOoB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHBIX CpeacTBax A0SHKEH OblThb
YyCTaHOBIIEH OMNoO3HaBaTeNbHbIN 3HaK «/HBanMa». YKaszaHHble MecTa Ans NapKoBKU HE OOSKHbI
3aHMMaTb WHble TPaHCMNOPTHbIE CPeaCTBa.

49. Bxog B MOMELLEHME NpMemMa W BbldayM [LOOKYMEHTOB [OImkeH obecnednBaTtb
cBOOOOHbLIM OoCcTyn 3asBuTenen, OblTb obopyaoBaH yAOOHOM NECTHUUENW C MOPYYHAMM,
LUMPOKNMU NPOXOaaMW.

50. Ha 3gaHun pssgom ¢ BXOAOM OOMKHa ObiTb pas3melleHa MHopMaumMoHHas Tabnuyka
(BblBECKA), cCoaeprkaLlasn cnenyoLLyo MHpopmaumio:

HanmMmeHoBaHne AgOMUHUCTPaUMN TerynbaeTCcKoro panoHa;

MECTO HaxOXOeHUs 1 rpuandecKuin agpec;

pexum paboThl;

HoMepa TenedoHOB A1 CNPaBoK;

agpec odmumansbHoOro camta AgMMHUCTpaunmn Terynb4eTcKoro panoHa B cetu MIHTepHerT.

51. ®dacag 3paHua gomkeH ObiTb obopyaoBaH OCBETUTENbHbIMKM  Npubopamu,
NO3BOMAOLWMMUN MNOCETUTENAM 03HAKOMUTLCH C MHPOPMALIMOHHBIMWU Tabnuykamu.

52. MecTta npegocTaBneHMss MyHUUMNAnNbHOW ycnyrn obopyaylTca € ydeToMm
TpeboBaHWn AOCTYNHOCTM ANSA MHBANUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoA4aTeNbCcTBOM Poccumnckon
depgepaumm o0 couumanbHOM 3awuTe MHBanNUAoB. B cnyyae HeBO3MOXHOCTM 0OoOpyaoBaHus
MecTa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW Yycrnyrm c ydeTom TpeboBaHWi [OCTYNHOCTU AfiS
WHBaANMOOB B COOTBETCTBMU C 3akoHopaTenbCcTBOM Poccuinckon depnepaumm o coumanbHOM
3awmTte nHeanugos Ha Cneunanucrta, Bosnaraetca 0683aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTyaLMOHHOM
NOMOLLM MHBaNMaamM BCEX KaTeropun (BKMYasi MHBaNMAoB, UCNOMb3YOLWNX Kpecna — KOMSACKN
n cobak — NPOBOAHUKOB) Ha nepuod NnpefoCcTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyru

53. NomeLlleHnsa npuema n Bblgayun OOKYMEHTOB AOSMKHbI NpeaycMaTtpmBaTtbh MecTa Ans
OXuaaHusi, HpopMMpPOBaHUA N NpMeMa 3asBUTENEN.

54. B mecTtax ans vHdopmupoBaHMs OOMmKeH ObiTb obecneyeH OOCTyn rpaxgaH Aans
O3HaKOMIEeHUs C MHGOPMaLUMeEN He TONbKO B Yackl NpuemMa 3asiBfieHui, HO U B paboyee Bpems,
Korga npuem 3asBuTenen He BegeTcs.

55. B nomewieHnn npvema v BblgayuM OOKYMEHTOB OpraHusyeTcsa paboTa cnpaBOYHbIX
OKOH, B KonmyecTtBe, obecneudnsatoLlemMm noTpebHOCTM rpaxaaH, HO HE MeHee OAHOrO.

56. XapakTepuCTUKM MOMEeLLeHU npuemMa U Bblgaun OOKYMEHTOB B 4acTn O0B6bEMHO-
NNaHMPOBOYHBbIX W KOHCTPYKTMBHbIX pPELUEHUN, OCBELWEeHUs, MoXxapHon 6e3onacHoCTy,
NUHXEeHepHOro obopyaoBaHUS  OOSMKHbl  COOTBETCTBOBaTb  TpeboBaHMSIM  HOPMAaTUBHbIX
AOKYMEHTOB, AENCTBYIOLWMX Ha Tepputopun Poccumnckon degepaumm.

57. lMNomelieHns npvema BblgayYn [OKYMEHTOB obopyaylTcs cTeHgamu (CTomkamu),
cogepxawmmmn nHopMauuio 0 Nopsiake NpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHbIX YCyr.

58. B mMecTtax gnsa oxumaaHus ycTaHaBnuBalOTCA CTyNbsA (KpecernbHble CeKunn, Kpecrna)
ana sasasuTenen.

59. B nomeLlLeHUn nprema n Bblgayun AOKYMEHTOB BblensieTca MecTo Af1si 0hopMieHus
AOKYMEHTOB, npeaycmaTtpuBatoLiee CTonbl (CTOMKK) ¢ BnaHkamun 3asBfeHMn U KaHUENAPCKUMN
NPUHaANEXHOCTAMN.

60. WHdopmauma o damunum, WUMeHW, OoT4yecTBe W [JOSPKHOCTM cneumanucra
AOMUHMCTPaLUK TerynbaeTckoro panoHa, OCYLLECTBNAOLLErO npegocTaBneHne
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MYHULMNANbHOW yCnyru, AoMKHa ObiTb pasmelieHa Ha NUYHON MHAOPMALMOHHOW Tabnuyke m
Ha paboyemM MecTe cneuuanucTa.

61. B mecTe npegocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCNyrM AOMKHbI ObiTb CO34aHbl YCIOBUS
Ana obcnyxmBaHus rpaxgaH-MHBannaoB, B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon
depepauyunm o coumnanbHON 3aLmMTe MHBANNAOB.

2.16. TpeboBaHus kK obecneveHnto JOCTYNHOCTN ANs MHBaNna4oB 0ObEKTOB, B KOTOPbIX
npeAaocTaBNAeTCA MyHuLMNanbHas ycnyra, B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumanbHOM 3awmTe MHBannaoB

62. AoMmuHncTpaums TerynbaeTckoro paoHa obecneymBaeT MHBanNMaam:

1) ycnosus ana G6ecnpenaTCTBEHHOro A0CTyna K O0O6bekTy (34aHuio, NMOMELLEHUID), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke pAns  GecnpenAaTCTBEHHOro  MNOSib30BaHUSA
TPaAHCNOPTOM, CPeACTBaMU CBA3N 1 MHGPOPMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOIO MNepeaBMkKeHUs Mo TeppuTopuu, Ha KOTOpPOM
pacrnonoxeH O6bLEKT (34aHWe, NomelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs MyHuuunanbHas
ycnyra, a Takke BXxo4a B TakoM OOBHEKT M BbIXO4a U3 HEro, Nocagkm B TPaHCMOPTHOE CPeACTBO U
BblCaK/ U3 HEro, B TOM YMCIe C UCMOMb30BaHMEM Kpecna-KosisiCKu;

3) conpoBOXAEeHWe WHBaNMOOB, UMEKLUNX CTOMKME pacCTpOMCTBa (PYHKUMU 3pEHUS U
CaMOCTOATENbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexalliee pasMelleHne obopyaoBaHus U HocUTenen nHpopmaumm, HeodxoanmbIx
ansa obecneveHnsa GecnpenAaTCTBEHHOrO 4OCTYNa MHBANMAOB K 0ObEKTY (30aHUI0, NOMELLLEHNIO),
B KOTOPOM MpeAoCcTaBnseTCa MyHUUunanbHasi ycnyra, u K ycrnyre ¢ y4eToM OrpaHuyeHun umx
XN3HeaesaTenbHOCTH;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMMoW ANs UHBANMAOB 3BYKOBOW U 3pUTENbHOM MHdOpMaLuu,
a Takke Hagnucen, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOM M rpaduyeckorn MHGOpMauMM 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-TOYEYHbIM LWpndTOM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoagymka U TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBogHMKa Ha OObEKT (34aHMe, MNOMELeHME), B KOTOPOM
npeaocTaBNAeTCa MyHMUMNanbHasa ycnyra;

8) okasaHue uHBanugam NOMOLWM B NPeofosieHun GapbepoB, MeLLALWUX MOSyYEeHUo
UMW MYHULMNANbHOW YCIyrn HapaBHe C APYrMMN NULaMMN.

2.17. MNokasartenu OOCTYNMHOCTU N Ka4eCTBa MyHMUMNAlIbHbIX YCIyr

63. NokasaTenssMun JOCTYMHOCTU U Ka4YecTBa MyHULMNANbHOM YCyrn SBASOTCA:

AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBseMon 3aaBUTENSM MHpopMauuu;

NosIHOTa MHGPOPMUPOBAHUS 3asiBUTENEMN;

HarnagHocTb  opm  npegocTaBnsseMon  MHgopmaumm 06  agMUHUCTPATUBHbIX
npoueaypax;

yaobCcTBO M AOCTYMHOCTb MOMyYeHUss MHOPMaLMM  3aaBUTENSMW O  Mopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

cobnogeHne CpOKOB WCMOMHEHUS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUMBHBIX npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCrnyru B Lenom;

cobnogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnaTbl 3a NpefocTaBreHue MyHUuunanbHOW
ycnyru;

cobniogeHnn TpeboBaHU CTaHgapTa NPeAoCTaBNEHN MYHULUNANBbHON YCIyTu;

oTcytcTBMEe  OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, pJdenctensa  (besgencreume)
AoMUHMUCTpauum TerynbaeTCcKoro panoHa, A0SMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTpauumn TerynbaeTcKoro
panoHa, MMbo MyHULMNanbHbIX CAYXaLMx Npy NpegoCcTaBNeHn MyHUUMNAnNsHOW YCIyru;

MOMHOTa M aKTyanbHOCTb WHOpMauun O nopsiake npefoCTaBfeHus MyHUUMNanbHON
yCnyru.
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64. lNMpyn nony4YeHnn MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asiBUTENb OCyLUEeCTBNSeT He bGonee 2-x
B3aUMOAENCTBUMN C JOSHKHOCTHLIMU N @MU, B TOM Yucne:

- Npu nojade 3anpoca Ha MosiyyYeHue YyCrnyrm wu noslydeHun pesynbTaTa yCnyru
3asiBUTENEM NIMYHO, B TOM yuncrie Yyepe3 MOL (npu Hannumn) — He Bonee 2-x pas;

- Npy nogaye 3anpoca Ha MNoflydYeHWe yCnyrm u noslydeHun pesynbTata ycrnyru ¢
ncnonb3oBaHMeMm EamHOro noptana rocy4apCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yCnyr (QYHKUMIA),
NOYTOBbLIM OTMpPaBfieHNEM — HENOCPELACTBEHHOE B3aMoaencTBune He TpebyeTcs.

65. MNpoAoMKUTENBHOCTb KaXX40ro B3aMMoLeNCTBUA He JOMKHA nNpeBblwaTth 15 MUHYT.

2.18. NHble TpeboBaHus, B TOM YucCrie y4nTbiBatoLwme 0COOEHHOCTH
npegocTaBneHNa MyHULMNANbLHOW YCAYrn B MHOrOQYHKLMOHANbHbBIX LEeHTpax
(Mpy HanNWuKuKn) NpegocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbBIX U MyHULMMANbHbIX YCNYr U
0CoBEeHHOCTM NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANBHOW YCIyri B 9NEKTPOHHON dhopMe

66. 3asBuTenio NpeaocTaBnAeTcss BO3MOXHOCTb MOMyYEHUS MYHULMNANbHOW YCRNyru ¢
ncnonb3oBaHMeMm EamHOro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHKumin),
NMOYTOBbIM OTMpPaBfEHMEM, a TakKkKe MOCPeACTBOM fMYHOro obpalleHnss 3a nonyvYeHueM
MyHuuMnansHon ycnyrn B MOLL (npyn Hanuuum 1 nocrne 3aknioyveHns cornawenHns mexay Mol
1 OpraHoM, NpeaoCTaBNALLMM MYHULMNATBHYIO YCIyry).

67. 3adBneHune (3anpoc), HanpaBfeHHoe 4vepe3 EAuHbLIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUWR), AOMKHO ObiTb MOAMMCAHO 3NEKTPOHHOM MNOLMUCHIO B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOAaTeNbCTBOM Poccunckon degepauumn.

68. [lpn npencraBneHnn 3adBneHUss B 9NEKTPOHHOM opmMe npeacTtaBuUTENEM
3aaBuTens, [AEWCTBYIOWWMM Ha OCHOBaHWW [OOBEPEHHOCTU, [AOBEPEHHOCTb [O0ShKHa ObliTb
npeactaBneHa B (popMe SMeKTPOHHOro AOKyMEHTa, NOANMUCAHHOMO 3NEKTPOHHOW MNOAMNUCHIO
YMONMHOMOYEHHOrO Nnua, BblaasLlero (nognucasLlero) OBEPEHHOCTb.

69. [JoKyMeHThbl, aBnsatowmecs pesynbTatoM npeaoctaBneHmss MyHUUnnansHOn ycnyrm, B
BUOE OrEKTPOHHOrOo [JOKyMEHTa HanpaenswTca 3asaBuTtento  4Yepe3 EguHbin  noprtan
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCyr (PYHKLMIA).

70. Tpn npenocTtaBneHUN MyHUUMMNANBHOW YCRyrM B 3IEKTPOHHOM opme C
ncnosib3oBaHMeEM pefeparnbHOM rocygapCTBEHHOM WMHGOPMALMOHHOM CUCTEMbl «EOWHBIN
nopTas rocygapCrBeHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX yCNyr (PyHKUMI)», 3a9BUTENIO NpeocTaBnaeTcs
BO3MOXHOCTb:

a) O3HaKoMmmneHusa C opmamMn 3as8BAEHUN N WUHBIX OOKYMEHTOB, HeobXxoaumbix AJ1s
NonyyYeHnss MyHUUMNanbHOM ycnyrn, n obecneyeHne A0CTyna K HUM ANS KOMUPOBAHUA U
3anosfiHeHns B 3NEeKTPOHHOM BUAE;

6) npeactaBneHna 3asBNeHWs O NpPefoCTaBfeHMM MYyHUMUMManbHOW  ycryrm B
SNEeKTPOHHOM BUAE;

B) OCYLLECTBMEHNSI MOHUTOPUHIa Xo4a NpeaoCcTaBneHns MyHULUNAnsHOW YCIyru;

r) nonyyYeHue pesynbtata MyHULMNAIbHOW YCAYri.

B cnyyae noctynneHus 3asiBNEHUS W [OOKYMEHTOB B OJfieKTPOHHOW dhopme C
ncnonb3oBaHMeM denepanbHON rocygapCTBEHHOM WHMOPMAaUMOHHON CUCTEMbl «EOWHBIN
noptan roCyAapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbIX YCNyr (PYHKUURA)», [OSMKHOCTHOE nuuo,
OTBETCTBEHHOE 3a MNpueM W perucTpaumio AOKYMEHTOB, WHMOpMUPYeT 3asBuTens 4vepes
NNYHBIN KaBNHET O perncTpaumm 3asBneHns.

B cnyyae nogayn 3asiBNeHUs n JOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOM hOopMe C MUCMOMb30BaHNEM
EaouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKUW) OTKas B npueme
AOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbLIN  YNOMIHOMOYEHHbIM  AOSDKHOCTHLIM  JIMLOM B YCTAHOBJIEHHOM
nopsiake C MCMNOMb30BaHMEM 3MEKTPOHHOW MOAMUCU, HanpaBnseTcs 3asiBUTENIO Yepes fNYHbIN
KabuHeT.

71. OpraHunsaumss npefocTaBfieHUs MyHULMNANbHOW YCIyrn OCyLeCcTBNAeTca Mo
NPUHUMNY «OOHOro okHa» Ha 6asze MOL| (npun Hanuyumn) Npun MYHOM obpalleHun 3asBUTens.
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72. OpraHu3aumMss npegocTtaBneHns MyHuMumnanbHom ycnyrm Ha 6ase Mol
OCYyLLECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C COrfalleHneM O B3auMoAeNCcTBMM Mexay AgMuHUCTpaumen
TerynbgeTtckoro panoHa n ML, 3aknto4YeHHbIM B YCTaHOBIEHHOM MOpsiaKe.

73. 3asBuTensaMm npenoctaBndeTcs BO3MOXHOCTb ANA npeaBapuTeSNibHOW 3anmcu Ha
nogayvy 3asiBeHUs U OOKYMEHTOB, HeoOXoAuMbIX Ons NpefoCcTaBfieHus MyHMUMNanbHON
ycnyru.

74. lNpeagBapuTenbHasa 3anncb MOXET OCYLLIECTBNATbLCA Creayrwmmn cnocobamm no
BbIGOpy 3asBuUTENS:

npw NIM4HOM obpalleHun 3assuTtens B AQMMHUCTpaumio TerynbgeTckoro pamoHa;

no TeneqoHy;

yepes opuumanbHbi cant AoMMHUCTPauuK Terynb4eTcKoro pamoHa.

75. lNpuv npeaBapuTeNbHON 3anncuy 3asiBuTenb coobLaeT cneayrowme gaHHble:

damunuio, nMs, 0TY4ECTBO (NocrnegHee Npu Hanuvnn);

KOHTaKTHbIA HOMep TenedoHa;

afpec 3NEKTPOHHOM NMOYTbI (MPY HANU4YNN);

Xenaemble aaTy 1 Bpems npeacTaBneHnst OKYMEHTOB.

76. NpeaoBapuTenbHaa 3anucb OCYLLECTBSETCA NYyTEM BHECEHUS yKa3aHHbIX CBeLEHUN
B KHUTY 3anucu 3asaBuTenen, Kotopas BegeTca Ha ByMadKHbIX /U 3NIEKTPOHHbLIX HOCUTENSIX.

77. 3asBuTento coobwaTca gata UM BpeMsa npuemMa [LOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMa OOKYMEHTOB, B KOTopble crnefyeT obpatutbes. [pu nuyHoOM obpalleHnn 3aaBuTento
Bbl4aeTcs TanoH-NoATBepxXaeHue. 3asaButenb, 3anncaBLUMICS Ha NpUeM Yepes3 ouumnarnbHbIn
cant AgmMuHuUCTpaumm TerynbaeTckoro panoHa, MOXeT pacnevaraTtb aHanor TarnoHa-
NoATBEPXOEHUS.

3anncb 3asBuTenen Ha onpeaeneHHyo AaTy 3akaHinMBaeTCsl 3a CYTKM OO HacTynneHus
3TON AaThl.

78. Tllpn ocywecTBneHUn npenBapuTenibHOM 3anucu 3assuTenbs B 06s3aTerlbHOM
nopsiake MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTenbHas 3annucb aHHYNMPYETCs B Criydae ero He
SIBKM MO UcTeyeHun 15 MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHn npuema.

3asaBuTenam, 3anucaBUMMCA Ha NpueM 4Yepesd oduumanbHbIN canT AAMUHUCTPALUK
TerynbaeTckoro pamoHa, 3a 3 KaneHaapHbIX OHA OO0 npuemMa oTnpasBfisieTca HanoMuWHaHWe Ha
YKa3aHHbIi afpec 93MEeKTPOHHOM MNoYTbl O faTe, BPEMEHW M MecTe npuema, a Takke
MHopMauna 06 aHHYNMPOBaHUN NpeaBapUTENbHON 3anucn B Criydae He SIBKM Mo UCTeYeHUn
15 MMHYT C Ha3HaA4YEeHHOro BpeMEHN npuema.

79. 3agsutensb B Noboe BpeMs BrnpaBe O0TKasaTbCs OT NpeaBapuTesibHON 3anucu.

80. B otcytctBMM 3aaBuTEnen, obpaTUBLUMXCA NO NpeaBapUTENbHOWM  3anucw,
OCYyLLEeCTBNAEeTCA NpueM 3aasutenen, obpaTnBLLMXCSA B NopsagKe odepeamu.

3. CocraB, nocrnenoBaTenbHOCTb U CPOKU BbIMNONIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp,
TpeboBaHUS K NOPSAKY UX BbINOSTHEHUS, B TOM YMCrlie 0COBEHHOCTY BbINOSHEHNS
aAMUHUCTPATMBHbIX NPOLIEAYpP B 3NEKTPOHHOW (hopMe, a Takke 0COBEHHOCTM BbINOMHEHMS
agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MHOrOYHKLMOHAMNbHbIX LIeHTpax

3.1. ADMUHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl

81. [lpepocrtaBneHne MyHUUMNANBHOM YCNyrn BKAOYaeT B cebs cnegywoouwme
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypb!:

1) npuemM n perucTpaumsa 3asBrneHns U NPUNOXeHHbIX LJOKYMEHTOB, HEOOXoauUMbIX ANs
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

2) paccMoTpeHune 3aaBfeHns U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHMe W HanpasBneHne MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl WU
opraHusauun, y4acTByoLmMe B NpegoCTaBneHnn MyHULUNAnNsHOW YCIyru;
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4) npuHATUE peweHuss O npepocTaBneHMM nmbo o6 oTkase B NpenoCcTaBneHUM
MYHMLMNANbHON yCnyru;
5) Bblgaya pesynbTarta NPeaoCTaBleHNa MyHULMMNANbHOM YCIyTi.

3.2. bnok-cxema npegocTaBneHns MyHUUMNansHOM yCrnyru

82. brnok-cxema nocrnegoBaTeNnibHOCTN OENCTBUA NPU NpeaocTaBfieHNn MyHULUNansHON
ycnyru npeAcTtaBneHa B NPUnoXeHnn 3 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

3.3. Mpurem n pernctpauns 3asiBNeHUs U NPUIOXKEHHbIX A0KYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX Ans
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycnyru

83. OcHoBaHMeM [Onsi Hayana [gaHHOM npouenypbl SBASETCA MNOCTyNneHue B
AoMunHucTpaumto TerynbaeTckoro panoHa npu fIM4HOM obpalleHnn, NOYTOBLIM OTMNPaBNEHNEM,
B ONIEKTPOHHOM dhopMe, a TakkKe MnoAdaHHblXx 4Yepe3d MOLL (npy Hanuuun) 3aaBneHus o
npegocTaBneHnn MyHUUMNANbLHOM YCNyrn N npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

84. lNpnem n pernctpaums sadBneHUs O NPenoCTaBfEHUM MYHUUMMANbHOW YCRyrn u
npunaraemblx K HeMy [JOKYMEHTOB ocyuwectBndetca CneunanuctoMm  AZMUHUCTpaUUK
TerynbgeTckoro pavoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a Npuem 3asBneHuns. Cneunanuct OTBETCTBEHHbIN
3a npegocTaBfieHne MyHUUMNanbHOW YCyrn, npoBepsieT nNpeacTaBfieHHOoe 3adBfeHue u
npunaraemble K HeMy JOKYMEHTbl Ha HanuyMe OCHOBaHUK AN OTka3a B NpUeMe OJOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 agMWHUCTPATMBHOINO perfiaMeHTa, a TakkKe OcyllecTBnsieT
CBEPKy Konui npeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB C X OpUrnHanamu.

85. [lpu ycTaHOBNEHUM OCHOBaAHUW AN  OTkasa B MNpuemMe  JOKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 agMWHUCTPATUBHOrO pernameHTta, CneuuwanucTt, Bo3BpallaeT
3asBUTEN0 MpeacTaBneHHble AOKYMEHTbl C ykasaHMeM npuymH Bo3BpaTta. Cpok Bo3BpaTta
AOKYMEHTOB 3asBUTENO cocTasnseT - 1 AeHb.

86. B cnyyae OTCyTCTBUA OCHOBaHMW [ANd OTKasa B nMpuvemMe [LOKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 37 aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTta, CneumanncTt OTBETCTBEHHbIN
3a nNpueM 3asiBfieHns, OCyLeCTBNSAeT NpUeM U pernctpaunto 3aaBrneHus o npegocTaBfieHum
MYHULMNANbHON YCNyru u npunaraembix K HeMy 4OKYMEHTOB.

87. 3adBneHne perncTpupyeTcs B Te4eHne 0QHOro AHs C AaTbl ero NoCTYneHus.

88. PesynbTtatoMm agMuMHUCTpATUMBHOM npouenypbl ABNSeTcAa npueM u perucrpaums
3asBrieHNs U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

89. MakcumarbHbIM CPOK BbIMOMHEHUS aAMUWHUCTPATUBHOM npoueaypbl «npuem wu
permctpaumnsa 3adBfneHnus n npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB» He [OSfKeH npeBblwaTtb
2 KaneHgapHbIX gHEN.

3.4. PaccmoTpeHue 3asBrieHns U npeacraBrieHHbIX JOKYMEHTOB

90. OcHoBaHMEM [Ansi PacCMOTPEHMSI 3asBNEHUS U NPEeACTaBNEHHbIX OOKYMEHTOB
ABNSETCA MOCTyNneHne npollealero pernctpauuio  3asiBfeHnss U NpeacTaBfeHHbIX
AOKYMEHTOB CrneumanncTty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

91. CneumanucTt npoBepsieT KOMMMEKTHOCTb U COoAepXaHue OOKYMEHTOB B TeyeHue 1
paboyero gHs CO AHSA NONyYeHNs NakeTa AOKYMEHTOB.

92. B cnyyae ecnun 3aaBuTenem npeacTaBrieH TMOSHbI MakeT [JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUN C TpeboBaHMAMW NyHKTa 28 aaMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, cneuvanuct
AgmuHucTpaumm  TerynbgeTckoro pawoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a MNOArOTOBKY [AOKYMEHTOB,
nepexoamT K npoueaype noAroTOBKM M NMPUHATUSA pelleHus o npegoctaBneHun (06 oTtkase B
npeaocTaBneHnn) MyHULUNanNbHOM yCryru.

93. B TeyeHue pecAatTM OHEW CO OHS MNOCTYNMEHUS 3asBfieHUA O npeaBapuTerlbHOM
cornacoBaHuMM npenocTaBneHns 3emesibHoro yvactka Cneuuanuct BO3BpallaeT 3asiBfieHue
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3a8BUTENIO, E€CIIM OHO He COoOTBeTCTBYyeT TpeboBaHusM 28 HacTosALWEro agMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa, nogaHo B MHOW YMOSHOMOYEHHbIN OpraH WM K 3asBfEHUI0 HE MPUIOXKEHbI
AOKYMEHTbI, NpeayCcMOTpeHHble 28 HacToswero agMMHUCTpPaTUBHOIO pernameHTa. [lpu aTtom
3a8BUTEN0 A0SMKHbl OblTb YKasaHbl MPUYUHBLI BO3BpaTa 3asiBfieHUs O NpeaBapUTENlbHOM
cornacoBsaHuu npegocTaBrieHnsa 3eMerbHOro yvacTka.

94. B cnyyae ecnu K 3asBfEHUIO O NpeaBapuTEsibHOM COrfacoBaHUM NpeaocTaBreHns
3eMeNibHOro yyacTtka, [MO4aHHOMY [paXZaHVHOM, MpuUrioXeHa Cxema pPacrofioXeHUs
3eMefibHOro y4yacTka, nogrotoerieHHass B (opme [AOKyMeHTa Ha OymaxHOM HocuTene,
YNOMHOMOYEHHbIN opraH 6e3 B3MMaHus nnatbl C 3asButensa obecneymBaeT MNOLrOTOBKY B
dopMe  ONEKTPOHHOrO  OJOKYMEHTa  CXeMbl  PacrofioKeHUA  3eMeribHOro  y4yacTtka,
MECTOMOJSIOXXEHNE TpaHUL, KOTOPOro COOTBETCTBYET MECTOMOSIOXKEHUIO TPaHuL, 3eMerlbHOro
y4yacTka, ykazaHHOMY B CXeMe pacrofioXXeHNsa 3eMefnbHOro yyacTka, NoAroToBEHHON B hopme
AOKYMeHTa Ha BymaxHOM HocuTene. BanmaHue nnatbl C YNOTHOMOYEHHOrO opraHa B crny4vae
NOArOTOBKN B COOTBETCTBMM C HACTOALLMM MYHKTOM CXeMbl PacrnosioXXeHNsa 3eMeribHOro yydacTka
B oopMe 3NIEKTPOHHOro LOKYMEHTa C MCMNOSib30BaHMEM odumumnanbHOro canta dgenepasnbHoro
opraHa MCMOMHUTENbHOM BMAacTW, YMNOSIHOMOYEHHOro B ob6nactu rocygapcTBEHHOrO
KagacTpoBOro yyeTa HeOBWXMMOro uMmyLlecTBa M BedeHUs TroCydapCTBEHHOro Kagactpa
HEeOBWXMMOCTN, B  UHPOPMALNOHHO-TENTIEKOMMYHUKALMOHHON  ceTn  «UHTepHeT»  He
ocyLecTBngaeTcs.

95. lNpu ycTaHOBMEHMM OCHOBAHWW, yKa3aHHbIX B 38 HacToAWero agMMHUCTPaATMBHOIO
pernameHTa, Cneuvanuct B TeyeHMe [OeCHATUM KaneHdapHblX OHen ¢ JaTbl NOCTynfeHus
3asiBrieHns1 roTOBUT yBegomsieHne o6 oTkase B NpedocTaBfeHUM MyHUUMNAnNbHOW yenyru u
HanpaBnseT ero 3asgBUTESTIO BMeCTe C 3asBNIeHNEM U npuraraeMbiMy K HEMY JOKYMEHTaMM.

96. [lpn yCTaHOBMEHMM OCHOBAHUMK, YKa3aHHbIX B NyHkTe 39 HacCToALWero
aAMUHUCTpPATUBHONO  pernameHTa, Cneuwanuct  npuocTaHaBnMBaeT  NpeaocTaBreHue
MyHUUMNaneHonW ycnyrn. CpoK  pacCMOTPEHUA  MNOOAHHOrO Mo3gHee  3asiBNEeHust o
npegBapuTenibHOM COrflacoBaHUn nNpeaocTaBeHnst 3eMernbHOro yyactka npuocTtaHaBnMBaeTCcA
A0 NPUHATUA pelleHns 06 yTBEpPXKOEHUN HanpaBfieHHON WM NpeacTaBfieHHOW paHee CXeMbl
PacnosnioOXXeHNs 3eMeribHOro ydacTka Wnu O NPUHATUS pelleHns o6 oTkase B yTBEpPXAEeHUU
yKa3aHHOM CXeMbl.

97. Pe3ynbTaToM HacTosLLEN aAMUHUCTPATUBHOM NpoLeaypbl ABNseTcs:

1) BblSiBNieHME HEoBX0AMMOCTM (OPMUPOBAHUSA U HaMpaBNeHUs MeXBeOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (OpraHu3auun), y4acTBytoLmMe B NpegoCTaBNeHNN MyHULMNANbHON yCnyru;

2) BblsiBfieHMEe hakTa HEeCOOTBETCTBUS 3asiBfieHMst TpeboBaHUAM nyHkTa 28 HacToswero
afMVHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa;

3) BbIsiBNeHWe (hpakTa, 4YTO 3asiBfieHne NogaHo B UHOM YNONTHOMOYEHHbIN OpraH;

4) BbiABNEeHne dakta, YTO K 3asiBfIEHNIO HE NPUNOXEHbI JOKYMEHTbI, NPeayCMOTPEHHbIE 28
HacTosILEero agMMHUCTPaATUBHOIO perfnamMeHTa.

98. O6wnin MakcMmanbHbI CPOK  BbLIMNOMIHEHUS HACTOSWENW aAMUHUCTPATUBHOW
npoueaypsbl He npeBbiwaeT 10 kKaneHAapHbIX AHEeW ¢ AaTbl NOCTYNSIEHUS 3apermMcTpMpoBaHHOIO
3aaBneHuns Cneyunanucry.

3.5 dopmumpoBaHue 1 HanpaeneHe MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anNpoCOB B OpraHbl U opraHv3aumm,
yyacTByoLLME B NpeaocTaBneHn MyHULMNansHom ycnyrm

99. OcHoBaHveM [ns Havyana agMUHUCTPaATUBHOW Mpoueadypbl ABNAETCA MNPUHATUE
NCNonHUTENem peLleHnss 0 HeobxoaUMOCTU MONyYeHUss JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MOAMYHKTax
7-8 nyHkTa 28 agMWHUCTPATMBHOIO pernameHTa, C MUCMNoMb30BaHUEM MEXBEJOMCTBEHHOMO
MHGOPMAaLMOHHOIO B3aUMOLENCTBUS;

100. NcnonHutenb 3anpawmBaeT OOKYMEHTbI, YKa3aHHble B nognyHkTax 7-8 nyHkra 28
agMVHUCTPATMBHOIO perfaMeHTa, B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOro MH(OPMaLMOHHOro



18

B3aMMOLENCTBMA B nopsigke, yctaHoBrneHHoM PeaepanbHbliM 3akoHOM oT 27 mons 2010 roga
Ne 210-93 «O6 opraHusauuun npegoctaBneHnsa rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCITyry»;

[Ana npegocTaBneHns MyHUUMNANbHOW yCrAyrM Ccneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnsgeT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3arnpoChl B:

1) ®epepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHOW perncrpaumm, kagactpa v kaptorpadpum o
npegocTaBneHnn CBeAeHUN B OTHOLLEHUN UCMpaLLMBaEMOro 3eMefbHOro yyacTka:

a) N3 rocyfapCTBEHHOMO KagacTpa HeABMXXUMOCTH;

6) n3 EanHoro rocygapCTBEHHOrO peecTpa;

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co AHA nonyvyeHus CneunannctomM 3asBneHuns;

2) ®depepanbHyl0 Hanoroeyk Ccrnyxby O npefocTaBfieHMM CBEAEHWA B OTHOLUEHWUU
3aaBuTens M3 EAWHOro rocygapCTBEHHOro peecTtpa topugudecknx nuy nnéo mns EguHoro
rocygapCTBEHHOro peectpa nHansuayasnbHbIX npeanpuHuMmaTenen.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co AHA nonyvyeHus CneunanncTtomM 3asBneHuns.

PesynbtatoMm agMMHUCTpPaATMBHOM Npouenypbl SBASKTCA MNOSlydYeHHble OTBETbl Ha
MEeXBeJOMCTBEHHbIE 3anpoChl.

O6Lwmnin cpok MexxBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOAENCTBUSA 7 KaneH4apHbIX OHEN.

3.6 lNogroToBka pesynbTaTa NpegoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOM yCnyru

101. OcHoBaHveM AnNs Havana AaHHOW aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl ABnsieTcs
nosly4YeHMe NOMNHOro NaketTa AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTE 28 HacTosawero PernameHTa;

102. Cneunanuct B TedeHne ogHoro pabovero gHA €O AHS NOMyYeHUs NOSIHOro naketa
AOKYMEHTOB FOTOBUT:

1) NPOEKT NoCTaHOBIEHUS AOMUHUCTPaLUK TerynbgeTckoro panoHa o)
npenBapuTenbHOM COrflacoBaHUM NPEeAOCTaBIEHNS] 3EMESTbHOIO Y4acTKa;

2) yBegomneHne o6 oOTKase B MpegBapuTenbHOM COrflacoBaHUM npenocTaBeHus
3eMeNnbHOro yyacTtka, cogepkallee Bce OCHOBaHUA OoTKasa.

103. Pe3ynbTaToM AaHHOW agMWHUCTPATUBHOM Mpouenypbl SBNSieTCA MOAroToBKa U
peruMcTpaums ogHOro U3 LOKYMEHTOB, OOPMAAWMX pelleHune, ykasaHHoe B nyHkte 102
HaCTOoSALEro agMUHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa.

104. MakcumarnbHbI CPOK BbIMNOSMIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHOM Npouenypbl 6 KaneHgapHbIX
AHEN COo OHS MOCTYMfeHnsa 3asiBNeHus O NpefBapuTeribHOM corflacoBaHuMM NpefocTaBreHns
3EeMeNbHOro y4yacTka.

3.7. HanpaBneHue (Bpy4YeHue) 3asaBuTento pesynbTtarta NnpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW yCryru

105. OcHoBaHMeM ansa Havana agMUHUCTPaTUBHOW Npoueaypbl ABNSETCA NOCTynneHne K
CneumanucTy 3apermcTpMpoBaHHOro 1 NoAnMCcaHHOro 4OKyMeHTa, 0pOPMASOLLEro peLleHmeE:

1) nocne nonyyYyeHUss  NOAMMCAHHOIO U 3apPEermcTPMpPOBAHHOrO  AOKYMEHTA,
odopmnsowero pewenne, Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOATOTOBKY [OOKYMEHTOB, B
TeyYeHne OA4HOro OHSA Co AHSA noanucaHus naBon TerynbAeTCKOro panoHa COOTBETCTBYHOLLEIO
AOKYMeHTa MHOpPMUPYET 3asBUTENS O NMPUHATOM PELUEeHUN MO 3NEKTPOHHON noyTe (ecnun oHa
yKkasaHa 3asButenem m npocbba o0 Takom cnocobe yBeAOMEHMS COOEPXMUTCS B 3asiBIEHUN),
yepes NUYHLIN KabnHeT Ha « EAnHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX YCITYr»;

2) Bblgaya pesynbTata npefocTaBfeHuMs MyHUUMNAanbHOW YCNYyrM OCYLLECTBNSAETCA
crnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENEeM MNpu nogadve 3asBreHust U HeoOXOOUMbIX OOKYMEHTOB Ha
nonyyYeHne MyHuumnanbHOW ycnyrn, B TOM YUChe:

npw nM4HOM obpalleHumn kK Cneumanucry;

NnocpeacTBOM NOYTOBOrO OTNPAaBEHUS Ha agpec 3asBUTENS, YKa3aHHbIA B 3asiBNEHNN:

a) NOoCTaHOBIEHME O MNpeaBapuUTENlbHOM COrflacoBaHWM NPenoCTaBreHUst 3eMeSbHOro
y4yacTka - B TedeHne OAHOro AHS CO AHs ero noctynnexus Kk Cneumanncry;
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6) yBegomneHne o6 oTkase B NpeaoCTaBfEHUN rocygapCTBEHHOWM YCNyrn - B TeYEHMe
NATM OHEW CO [OHA €ero peructpaumm B OTAeNne [AOKYMEHTaUMOHHO - KaapoBou paboTbl
AoMuHMCTpauum TerynbaeTckoro panoHa;

3) pe3ynbTatoM agMUMHUCTPATMBHOW npouenypbl SBNSETCA HanpasreHue (BpydeHue)
3aaBUTENIO pesynbTaTta NpegoCcTaBneHns rocyAapCTBEHHOM YCIyIn.

106. MakcMManbHbIN CPOK BbINOSTHEHNSA agMUHUCTPATMBHON npoueaypbl 5 KaneHaapHbIX
OHEN.

4. ®opMbl KOHTPONS 3@ UCMONIHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa

4.1. MNopsiAOK OCYLLECTBIIEHMS TEKYLLIEFO KOHTPONS 3a COBNIOAEHNEM N UCNONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMU AOSHKHOCTHBIMW SILL@MW NMOSIOXKEHNN aAMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa u
WHbIX HOPMaTUBHbIX NPABOBbLIX aKTOB, YCTaHABNMBAKOLWMX TpeOOBaAHNSA K NpeaoCTaBEHNIO

MYHULMNANbHOW YCAyrK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLEHNIA

107. Tekywmn KOHTPONb 3a cobnogeHMeM WU UCMNOSIHEHMEM  MOSNOXEHUN
aAMUHUCTPATUBHOIO pEerfnaMeHTa M MHbIX HOPMaTUBHbBIX MPABOBbLIX aKTOB, YCTaHABNUBAKOLLMX
TpeboBaHNsA K MpeaoCTaBfeHnio MyHUUMNAnbHOW YCryrM no Bblgayvye AOKYMEHTOB (e4uHOro
XUIMULWHOIO [OKYMEHTa, KonMn (OUHaAHCOBO-NIMLEBOrO CYeTa, BbIMUCKM N3 AOMOM KHUIN,
KapTO4KM yyeTa), OCyLLeCTBNAeTCs nepBbiM 3amectutenem [(nasbl TerynbgeTckoro pamoHa.

MopsanoK OCyLLECTBNEHMS TEKyWEero KOHTpons 3a cobnogeHMeM U MCNOSTHEHMEM
OTBETCTBEHHBbIMU OOSMKHOCTHBIMM NMUAMW MOSMOXEHUA agMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa u
MHBbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPABOBbIX AKTOB, YCTaHaBMMBaKLWMX TpeboBaHMs K NpeaoCcTaBNeHUro
MYHUUMNANbHOMW YCNYrn, a Takke MNPUHATUEM UMW peLleHUKn, OCYLLEeCTBNSIeTCS B nopsiake,
YCTaHOBJIEHHOM perrnameHToM AgMuUHMUCTpauum TerynbaeTckoro panoHa.

4.2. MNopaaok U NepruoanyYHOCTb OCYLLECTBIEHMS MTAHOBbLIX M BHEMMAHOBbIX MPOBEPOK MOSHOTHI
M KayecTBa NpeaoCcTaBneHnst MyHULMNanbHOW yCryr, B TOM Y1cne nopsaok U opmbl
KOHTPONS 32 NOSTHOTON U KAYECTBOM NpeaoCTaBNeHnst MyHULMNANbHON yCryru

108. KoHTponb 3a MOSIHOTOM M Ka4yeCTBOM MpPefoCTaBMEHUs MYHULMNANbLHOW YCIyru
ocyuwiecTensaeTcsa B popmax:

1) npoBeaeHnsi NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHuns xanob Ha gencteusi (besgencteme) cneumnanucToB AAMUHUCTPaLUK
TerynbaeTckoro pamoHa, OTBETCTBEHHbIX 3@ NpeoCTaBneHme MyHUUUnansHOM yCryru.

B uenax ocywecTBNeHUs KOHTPOMSA 3a MOSIHOTOM M KayeCTBOM MNpefocTaBfieHus
MYHULUMNANbHON YCNyrn NPOBOASATCHA MNMaHOBble W BHENMaHoBble npoBepku. [lopsagok u
NepUoaMYHOCTb OCYLLECTBIIEHMUS NMAHOBLIX MPOBEPOK YCTaHaBNMBAETCA MfaHOM paboThbl
AoMmuHucTpauumn TerynbgeTtckoro pavoHa. [lpn npoBepke paccMmaTpuBaloTCsl BCe BOMPOCHI,
CBsi3aHHble C MNpedoCTaBNEHNEM MyHUUMNANbHOW ycnyrn (KOMMSEKCHbIE MPOBEPKM), WUIK
OTAENbHbI BOMNPOC, CBA3aHHbIN C NpefoCTaBleHMeEM MyHUUMNANbHOW YCNyru (Tematuyeckue
npoBepkun). NpoBepka Takke MOXET NPOBOANTLCS NO KOHKPETHOW anobe 3asBuTens.

BHennaHoBble NPOBEPKM MPOBOAATCA B CBA3WM C MNPOBEPKON YCTPaHEHUs paHee
BbISIBMEHHbIX HapyLEeHUA agMWHUCTPATMBHOIO perfaMeHTa, a Takke B cnydae nosyyeHus
xanob 3aaBuTtenem Ha pencteBua  (6espgenctBue)  cneumanuctoB  AgMUHUCTpaummn
TerynbgeTckoro  pavoHa,  crneumanucta no  3emMnenosib3oBaHuio  AgMUHUCTpaumn
TerynbageTckoro panoHa.

4.3.0TBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeAoCcTaBnAnLWero MyHUUMnanbHyo ycryry,
3a pelueHus u gencteus (besgencrene), NpUHMMaeMble (OCyLecTBSseMble) UMK B Xoe
npefocTaBneHnus MyHUUUNanbHOM yCryru
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109. llo pesynbTaTtaMm nNpoOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK B Crlyyae BbISBIEHUS HapyLUEHUN
cobnogeHns NofoXKeHUn agMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BUHOBHbIE AOSMKHOCTHbIE nuua
AoMunHMcTpaummn TerynbOeTCKOro pamoHa HeCyT NepPCOHanbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peLleHus
n gencrtena (6esgencrame), NpMHMMaeMble B Xo4e npeaocTaBfeHnss MyHUUMnansHOM YyCnyri.

lMepcoHanbHad OTBETCTBEHHOCTb cneuuanuctoB AMUHUCTpauun TerynbaeTckoro
panoHa 3aKpennsieTcss B AOSMKHOCTHbLIX perfiameHtax B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuaAMMU
3akoHopartenbcTBa Poccuiickon ®egepaunn n 3akoHogaTtenbcTtea Tomckon obnactu.

4 4. NonoxeHus, xapaktepusytowme TpeboBaHnsa K nopsaky u dopmam KOHTPOnS 3a
npegocTaBneHnemM MyHULUNAaIbHOW YCIyrn, B TOM YUCHE CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beaANHEHNI N OpraHM3aumnii.

110. KoHTpornb 3a npegoctaBneHMeEM MyHULUNANbHOW YCryru, B TOM YMUCIie CO CTOPOHDI
rpaxgaH, ux obbeguvHEeHWn W opraHmsauumn, OCYLLEeCTBSIETCA MNOoCpeacTBOM Nydnukauum
cBeJeHUn O pesaTenbHOCTU AOMWHUCTpauMn TerynbOeTcKoro paroHa npu npegoctaBneHum
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, MOMyYeHus rpaxgaHamu, ux OObeAMHEHUSMU U OpraHu3aumsmMu
aKTyanbHOW, TMOMMHOM U  [OCTOBEPHOW WHGopmMaumMm O nopsiake  npenocTaBreHus
MyHUUMNANbHOMW ycnyrm UK obecnedeHns BO3MOXHOCTM gocyaebHoro (BHecygebHoro)
paccMOTpeHus xarnob.

5. NocynebHbin (BHecyaebHbIN) nopsaok obxanoBaHusa peleHnii u gencteun (6esgenctaeuns)
opraHa, NpeAoCTaBNALLEr0 MyHULUNANBHYO YCyry, MHOrogYHKLMOHANbLHOrO LIeHTPa,
opraHu3aumn, ykasaHHbIX B Yactn 1.1 ctaten 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-d3, a Takke ux
AOIMKHOCTHbIX MWL, MyHULMNANbHbIX CriyXalimx, paboTHUKOB.

5.1. MNMpaBo 3asaBuTENS NogaTh Xanoby Ha peweHus n (Mnn) gencteus (besgencTene) opranHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHUUUNANBHYIO YCNYTY, a Takke ero JOSMKHOCTHBIX ML, MyHULUMNANbHbIX
Crny>aLmnx, MHOrogyHKLMOHamNbHbIA LEHTP, paboTHUKA MHOrO(PYHKUMOHANbHOMo LeHTpa
npv NpeaocTaBneHn MyHUUUnansHoOu ycnyru

111. 3agsutenu BnpaBe ob6xanoBaTtb peweHus, agencreus  (6espencreume)
AgmuHuctpaumm Terynbgetckoro panoHa, MOLU, paboTtHuka MOLL, [OMKHOCTHBIX N,
MYHULMNANbHbIX Criy»Kawmx B gocyaedbHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

Ob6xanoBaHne pgenctBui  (6e3gencTBusl), AOIMKHOCTHbIX  nvy  AQMUHUCTpauUnn
TerynbOeTckoro pawmoHa, MyHMUMManbHbIX ChAyXalwux, a TakkKe pelleHur, NPUHUMaeMbIX
(ocywecTBnsieMbiX) UMW B XOoAe MpeAocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW ycnyru, npou3sBoguTca B
pocynebHom (BHecyaebGHOM) nopsigke nyTeM nodadn 3asiBUTENEM B OpraH MECTHOro
camoynpaBfeHus unu OOMKHOCTHoMmy nuuy. O6xanoBaHve pencteusa  (6esgencreue)
paboTHWKa MHOMO(PYHKLMOHaNbHOIro LUeHTpa nogatTcs pyKOBOAUTENMIO aTOro
MHOrOOYHKLNOHAIbHOro LIeHTpa.

5.2. NpeameT xanobbl

112. lMpeameTtom pocynebHoro (BHecyaebHOro) obGxanoBaHUA SABMSKTCSA LEWCTBUS
(6e3pencTBme) cneumanucta no ynpasfeHno MyHULMNAanbHbIM UMYLLLECTBOM ALMUHUCTPALUK
TerynbaeTckoro pavioHa, AOSMKHOCTHbIX nuy,  AgMUHUCTpaumm  TerynbaeTckoro pavioHa,
MyHUUMNanbHbIX ciyxawmx, MOL, pabotHuka ML, a Takke NpUHUMaAEMblE UMW peELLEHUS
npwv NpegocTaBNeHUn MyHUUMNANbLHOW YCIyrn, B TOM YACHE CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM CpoKa perucTpauuMm 3anpoca 3asBuTens O NpeaocTaBfeHun
MYHUUMNANbHOMW ycnyru, 3anpoca, YykasaHHoro B cTtatbe 15.1 ®depepanbHOro 3akoHa



21

Ne 210-®3 ot 27.07.2010 «O6 opraHM3auum npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr» (ganee - ®egepansHoii 3akoH Ne 210-93);

HapylleHMeM CpoKa NpedoCTaBNeHns MyHUUMNAnNbHOW YCRyrn, B YKa3aHHOM criyvyae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBuTENEeM pelleHun u gencteunin (besgenctemns)
MHOIO(YHKLMOHANbHOIoO LeHTpa, paboTHMKa MHOrOQYHKLMOHANbHOMO LEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, ecnM Ha MHOroQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, peleHna un agencteusa (6esgencreue)
KOTOporo oOGXanyrTcs, BO3foxeHa QYHKUMS MO NpefoCTaBfEHUIO COOTBETCTBYHOLLMX
MYHMUMNANbHbIX YCryr B NofiHOM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHom Yactbio 1.3 cratbu 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

TpeboBaHneM Yy 3aaBUTENA LOOKYMEHTOB WM MHGOPMaLMM MO0 OCyLlecTBeHne
AENCTBUNA, NpeaoCTaBNeHNe UM OCYyLLIECTBIIEHNE KOTOPbIX HE NpesyCMOTPEHO HOPMATUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccuickon degepaunm, HOPMaTUBHbIMW MPaBOBbLIMW akTamu TOMCKOW
obnactn, MyHUUMNAnNbHbIMKM MPaBOBbIMM aKTaMW AONs NpefoCTaBfeHns MyHULUUNansHOM
yCnyru;

OTKa3oM B MpuveMe [OOKYMEHTOB, MpeaoCTaBfeHue KOTOpbIX MNpeayCMOTPEHO
HOpMaTUBHLIMM MpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon ®enepauymm, HOPMaTUMBHBIMW MPaBOBLIMU
aktamm Tomckon o6nactn, MyHMUMNanbHbIMW NPABOBbIMM akTamu AN NpefoCcTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru, y 3asaBUTENS;

OTKa3oM B NpefoCTaBfieHUN MYHULMNANbHOW YCRyrK, €Ccriv OCHOBaHWA OTkas3a He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMU 3aKOHaMW U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMW WUHBIMMA
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon degepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
aktamu Tomckon obnactv, MyHMUMNanbHbIMKM MNPaBOBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crniyydae
pocynebHoe (BHecyaoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHun u gencteun (6e3penctems)
MHOrO(YHKLMOHANbHOro LeHTpa, paboTHMKA MHOrogYHKLMOHANbHOIO LIEHTPa BO3MOXHO B
cnyyae, €cnM Ha MHOrogYHKUMOHANbHLIA LEHTP, pelleHna un aencteusa (6espencreme)
KOTOpOro oOGXanytTcs, BO3NOXeHa QYHKUMA No MNpeaoCTaBNeHN0  COOTBETCTBYHOLLEN
MYHMUMNANbHON yCnyrn B NOsIHOM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm Yactbio 1.3 ctatbu 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3aTpeboBaHMeEM C 3asaBUTENS NPU NPegoCTaBleHMn MyHULMNANbHOW YCNyru nnatbl, He
NpeayCMOTPEHHOM  HOPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiMM  akTamum  Poccuinckon — degepauun,
HOpMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMK akTamu TomMckon o6racTu, MyHUUMNaNbHBIMU NPaBOBbIMU aKTaMWU;

OTKa3oM opraHa, NpeaoCTaBnALWEro MyHUUUNANbHY YCnyry, AOJPKHOCTHOro nuvua
opraHa, npefoCTaBnslOWEro MyHUUMNANbHYO YCryry, MHOrO(YHKUMOHAaNbHOIO LEHTPa,
paboTHnka M®LL B ncnpaBneHnn gonyLweHHbIX OneYaTok U OWKNBOoK B Bbl4AaHHbIX B pe3ynbTate
npeaocTaBneHNs MyHUUMNANbHOW YCNyru AOKYMeHTax nunbo HapylleHue YCTaHOBEHHOrO
Cpoka Takmx ucnpaeneHun. B ykaszaHHoMm cnydyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3asBUTENEM pPELLUEHM U aencTBum (6e30encTBmsl) MHOrOYHKLUMOHANBHOMO LIEeHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LIEHTPa BO3MOXHO B Criy4ae, eCnv Ha MHOroyHKLMOHANbHbIN LEHTP,
peweHna u gencteus (6e30encTBMe) KOTOPOro obGxkanykTcs, BO3noXeHa QYyHKUMA no
NpeaoCTaBNeHN0 COOTBETCTBYOLWEN MyHULUMNANbHOW ycriyre B NofiHOM obbeme B nopsigke,
onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctaten 16 ®PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

HapyleHMeM Ccpoka uWnM nopsigka  Bblgadn  JOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaocTaBneHNs MyHULMNanbHOW YCRyru;

NPUOCTAHOBMEHMEM He NpeaycMOTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHAMU U MPUHATBIMU B
COOTBETCTBUN C HUMWU UHLIMW HOPMaTUBHLIMW MpaBoBbIMU akTamu Poccunckon Pepepauuu,
3aKOHaMN M UHBbIMW HOPMAaTMBHbLIMW MPaBOBbIMU akTamu cybbekToB Poccuiickon Penepaumu,
MYHUUMNANbHBIMU NPaBOBbIMK akTamun. B ykaszaHHOM cnydae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTEneMm pelweHnn un pgencteumn (6e3gencTend) MHOroPyHKUMOHAaNbHOro
UeHTpa, paboTHMKaA MHOrO(PYHKUMOHANbHOIO LEHTpa BO3MOXHO B Clyyae, €ecnu Ha
MHOIO(PYHKLMOHAmbHbLIN LEHTP, pelieHns n gencrensa (6esgencreme) KOToporo obxkanyTtcs,
BO3MOXeHa (PyHKUMA MO NpeaoCTaBNEHM0 COOTBETCTBYIOLLEN  MyHUUMNAnNbHOW ycnyre B
nonHoM obbeme B nopsiake, onpedeneHHom yvactbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa Ne
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210-93;

TpeboBaHMeM y 3aaBUTENSA NpU NpefoCTaBNeHUM MYHULUMNANbHOW YCNyrn AOKYMEHTOB
UNnU MHOpMaLMK, OTCYTCTBME U (MNINM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb npwu
nepBoHayanbHOM OTKase B MpuemMe [AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix [Anis npefocTaBneHus
MYHUUMNANbHON ycnyrn, NMbo B NpefoCTaBrneHun MyHUUUNANbHOM YCIYru, 3a UCKINIYEHNEM
criyyaeB, NpedyCMOTPEHHbIX NOAMYHKTOM 4 nyHkTa 32 agMUMHUCTPATMBHOrO pernameHTta. B
yKkazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHuMe 3asiBUTENEM pEeLeHUA U
AencTeni (6e3nencTBmsa) MHOTO(PYHKUMOHANbHOMo LeHTpa, paboTHMKa MHOrogyHKUNOHANbLHOro
LeHTpa BO3MOXHO B Crlydae, €CNu Ha MHOrO(YHKUMOHAmNbHbLIN LEHTP, peLleHna N Oencrsng
(6espenctBme) KoToporo obxanyktTcsl, BO3NOXeHa QYHKUMA NO  NpegocTaBieHuto
COOTBETCTBYHLUNX rOCYAAaPCTBEHHbBIX NN MyHULUMNANbHBLIX YCIyr B NOTHOM o6beme B nopsake,
onpeneneHHom Yactbto 1.3 ctatbun 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

5.3. OpraHbl MECTHOIO cCamMoyrpaBreHus, yNnorHOMOYEHHbIE Ha pacCMOTpeHue kanobbl u
AOIMKHOCTHbIE LA, KOTOPbLIM MOXET ObiTb HanpaereHa xanoba

113. Xanoba Ha penctBus (6e30encTBME) cneumannuctoB WM OOSMKHOCTHBIX 1L,
AgmMuHucTpaumMm  TerynbaeTckoro panoHa, MyHMUMNanbHbIX —ChAyXalwmx, a TaKkke Ha
NPpYHUMaeEMble UMW peLleHnss Npu npefocTaBfneHuM MYyHUUMNanbHOW ycnyrn, MoxeT ObiTb
HanpaeneHa:

nepsomy 3amectutento [naebl TerynboeTCKoro pavoHa - npu obXxanoBaHUM OEWCTBUN
(6e3pencTBms) 4OMKHOCTHBIX NKU, a Takke NPUHUMaeMbIX UMW peLleHn Npyu NpeaocTaBneHnn
MYHULMNANbHON yCcnyru;

MmaBe TerynbaeTckoro panoHa.

YKanob6bl Ha peweHus 1 gencteus (besgenctene) paboTHMKA MHOrOYHKLMOHANBHOro
LeHTpa noJalwTCca pPyKOBOAUTEM 3TOM0 MHOrogyHKUMOHanNbHOro ueHTtpa. >Kanobbl Ha
pewweHna n gencteus (besgencrane) MHOrogyHKLMOHANbLHOMO LeHTpa NOAAKTCA y4peanTento
MHOIO(YHKLMOHANBbHOIO LIEHTPa UNN AOMKHOCTHOMY MUy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbiM akToM cybbekta Poccurickon Pepepauun. XKanobbl Ha pelweHns u OencTBus
(6e3penctBme) pabOTHUKOB oOpraHu3aumn, npenycMOTpeHHbIX 4actbto 1.1 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, nogatoTcst pyKoBOAUTENSM 3TUX OpPraHn3aumn.

5.4. Nopsagok nogavm n paccMoTpPEHMs XKanoobi

114. Y)Kanob6a pgomkHa cogepxarb:

HavMeHoBaHMe opraHa, NpefoCTaBNALWEro rocyaapCTBEHHYO YCMyry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NnpeaocTaBnALLEro rocyaapCTBEHHYO yCnyry, UnNn opraHa, NpegocTaBisioLWero
MYHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOTO WAWM  MyHUUMNANbHOrO  CryXKallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOro LieHTpa, ero pykoBoautensa u (unu) paboTHuKa, opraHusauumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbo 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, wux
pykoBogutenen wu (mnu) paboTHWMKOB, peweHnsa u gencteus (6e30encTBMe)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

damMunumio, NMs, 0T4ECTBO (NPU HanNn4uMm), CBeOEHUS O MEeCTe XUTENbCTBa 3asBUTENS -
duanyeckoro nuua nmbo HauMMeHOBaHWEe, CBEAEHWA O MECTe HaxOoXOeHus 3asButens -
IOPUANYECKOrO NMua, a Takke HoMmep (Homepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, agpec (agpeca)
SNEKTPOHHOM NOYTbI (MPY HANMYUK) U NOYTOBLIN agpec, No KOTOPbIM AOMKEH ObiTb HanpasBneH
OTBET 3asiBUTENIO;

ceegeHna 06 obxanyemblx pelleHnax u - gencteusix  (6es3gencteumn) - oprada,
npeaoCcTaBnALLIEro rocygapCTBEHHYO YCIyry, opraHa, npeaoCcTaBnfaloLWero MyHUUunanbHyo
ycnyry, OOJDKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaoCTaBnsoLLEero rocygapCTBEHHYI YCryry, unu
opraHa, npeaoCTaBnAlLWEro MyHUUMNAnNbHyO  ycnyry, JmMbo rocygapCTBEHHOrO  Mnuv
MYHMLMNANbHOMO crny>atiero, MHOIO(yHKLMOHANbHOro LeHTpa, paboTHMKa
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MHOIOOYHKLMOHANbLHOrO LEHTpa, OpraHu3auun, npeaycMOTPEeHHbIX YacTtbio 1.1 cratebn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 nx paboTHMKOB;

[O0BOAbl, HA OCHOBaHWMM KOTOPbIX 3asiBUTESlb HE COrfnaceH C peleHueM U AelCTBUEM
(6espenctBnem) opraHa, NpedoCTaBnfAOWEro  rocyJapCTBEHHYHO — YCnyry,  opraHa,
npeaocTaBnAloLLEro MYHULMNANbHYHO ycnyry, AOIMKHOCTHOrO niua opraHa,
npegocTaBnAlWEro  rocygapCTBEHHYH  YCnyry, WM opraHa, npegocTaBnswoLwero
MyHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocyfapCTBEHHOTO WAWM  MyHUUMNANbHOrO  Cry’allero,
MHOrOOYHKLMNOHANbHOIo LeHTpa, paboTHMKa MHOrO(yHKUMOHANbHOro LEeHTpa, opraHusauun,
npeaycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, nx paboTHMKOB.
3agsuteneMm MoryT O6bITb npefcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanuuun), nogTeepxaatromne
[0BOAbI 3aaBUTENs, NGO NX KOMuMu.

115. B cnyyae ecnu xanoba nogaeTcs 4vepe3 npeactaBUTens 3asBuTens, Takke
npeacTaBnAeTca LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLWMIA NOMHOMOYMS Ha OCYLLEeCTBEHne AeNCTBUA OT
nMeHn 3aaButens. B KayecTBe [OKYMeHTa, NoATBEPXKAALWeEro nosIHOMoOYMA  Ha
OCYLLIECTBNEHNE AENCTBUN OT UMEHN 3asiBUTENS, MOXET ObITb NpeacTaBneHa:

odopMrieHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTtenbctBoM Poccuiickon ®depepauun
AOBEPEHHOCTL (ANs PM3NYECKNX NNLL);

odopMmrieHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTtenbctBoM Poccuiickon ®epepauun
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevatbio 3asBUTENsS W NOAMUCAHHAas PyKoBOAUTENEM 3asdBUTENS
UM YNOSTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTENEM NULOM (4115 FOPUANYECKUX NNL,);

KOMUs pelleHnss o HasHavyeHun unm o6 wmnsbpaHum nubO npukasa O Has3Ha4YeHUU
dm3mMyeckoro nuua Ha AOSMKHOCTb, B COOTBETCTBUM C KOTOPbLIM Takoe pusnyeckoe nuuo
obnagaeTt npaBoM AeNCTBOBaTb OT MMeHU 3asBuTensa 6e3 JoBEPEHHOCTH.

116. lMNpuem xanob B NUCbMeHHOW hopMe Ha ByMaKHOM HOCUTESe OCyLLEeCTBISeTCH
AomuHucTpaumnen Terynbgetckoro pamoHa, MOL|, B MecTe npegoctaBneHna MyHUUMNanbHOM
ycnyrn (B MecTe, rge 3asdBuTenb nogasasl 3arnpoc Ha MofydYeHue MyHUUMNanbHOW YCIyru,
HapyLLueHue nopsaka KoTopon obxanyeTtcs, NMOo B MecTe, rae 3asBuTenem nosyyeH pesynbtat
yKaszaHHOW MyHULUUNAnbHOW YCyrn).

117. >Kanoba B nucbMeHHOM ¢opme Ha OymMaHOM HocuTene MOXeT ObiTb Takke
HanpasfieHa no noyTe.

118. B cnyyae nogaym xanobbl B NMCbMEHHOW pOpMe Ha BGymakHOM HocuTene npu
NMUYHOM Mpueme 3aaBUTENb MNPeAcTaBnseT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMN ero fNYHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon denepauum.

119. B anekTpoHHOM BuAe xanoba moxeT bbITb NogaHa 3asiBUTENEM NOCPEACTBOM:

oduumanbHOro camTa opraHa, NpeaoCTaBNAWEro  MyHUUUNAnbHyl  YCrnyry,
http://teguldet.tomsk.ru B cetn «MHTEepHETY;

EanHoro noptana rocygapcTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbBIX YCNyr (PyHKUMIA).

120. MNpu nogaye xanobbl B 3M1IEKTPOHHOM BuAE AOKYMEHTbI, YKasdaHHble B MyHKTe 115
aAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, MoryT ObiTb npeactaBneHbl B (OpMe  3NEKTPOHHbIX
AOKYMEHTOB,  MOAMUCAHHbIX  3MEKTPOHHOW  MOAMUCBLIO, BUA  KOTOPOW  MNpedyCMOTPEH
3akoHogartenoctBoM Poccunckon degepaumm, npu 3TOM  OJOKYMEHT, YAOCTOBEPSHOLLUIA
NNYHOCTb 3aaBUTENS, He TpebyeTcs.

120.1. B cny4ae npuaHaHus xanobbl nognexawlen yaooBneTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENt0, ykasaHHOM B nyHkTe 120, gaetcs vHdopmauusi 0 AeNCTBUSAX, OCYLLECTBASEMbIX
OpraHom, NpeaoCTaBnsoWMM MYHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumnen, npegycMoTpeHHon Yyactblo 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, B
uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUS!  BbISIBMEHHbIX  HapyleHWn npu  oKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeygobcTBa
yKkasblBaeTca WHopmauma o panbHEenWwux LOEeWCTBUAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENSAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

120.2. B cnyyae npusHaHusa xanobbl, He nognexawen yaoBNeTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEN0, YyKazaHHOM B nyHkTe 120 agMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AakTcs
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apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnsd, a Takke MHdopmaumsa o
nopsgke obxanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEHNUS.

121. XKanoba paccmatpuBaetTcsa nepBbiM 3amecTutenem [naebl TerynbgeTckoro
panoHa. B cnyvyae ecnn obxanyloTca peweHnsa nepBoro samectutens Naebl TerynbgeTckoro
panoHa, xxanoba nogaetcsa Ha umsa [naebl TerynbaeTCKoro panoHa.

122. B cny4yae ecnv xanoba nogaHa 3asiBUTeneM B opraH, B KOMMNETEHLMNIO KOTOPOro He
BXOOUT MPUHATUE pelueHust No xanobe, B TedyeHne 3 paboumx OHeEW CO OHA ee perucrpaumm
yKasaHHbI opraH HanpasnseT Xanoby B YNOSTHOMOYEHHbIA Ha ee pacCMOTPEHUe opraH, U B
NMMCbMEHHON hopmMe MHDOPMUPYET 3adBUTENS O NepPeHanpaBrieHnmn xanoobi.

123. [pn 3TOM CPOK paccMOTPeHUs Xanobbl NCHMCNAETCS CO OHS perncTpauunmn xanobbl
B YNOSITHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHUe opraHe.

124. >Xanoba moxeT 6biTb nogaHa 3assutenem 4depe3 ML, (npu Hanuumn). [Mpu
noctynneHun >xanobbl MO®Ll obecneunBaer ee nepegadyy B YNOMHOMOYEHHbIN Ha €€
paccMOTpeHWe opraH B MoOpsdke W CPOKWU, KOTOpble YCTAHOBSIEHbl COrfalleHnem o
B3aumogenctemm mexgy MoLL n opraHom, npegocTaBnsaloWMM MyHULMNANBHYIO YCNYry, HO He
nosgHee cneayrowero paboyvero AHA CO AHA NOCTYNNEHUS xanobbl.

125. XKanoba Ha HapylieHMe nopsiaka npeaocTaBfeHns MyHuumnansHon ycnyru Mol
(Mpy Hanuyuu) paccmaTpuBaeTCcsl OpraHoM, NPeAoCTaBSIWMM  MYyHULMNANbHYKO YChyry,
3aKNIOYMBLUMM cOrnaleHne o B3aumogencTsun. [pm 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs >xanobbl
ncUYMCNaeTCcs Co OHSA perucTpaumm xanoodbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNE OpraHe.

5.5. Cpokun paccmoTpeHus xanobsbl

126. XXanoba, noctynuswasa B AgMUHUCTpaUMlO TerynbaeTcKoro pavoHa, NoanexuT
permctpauun He nosgHee cneaywowero paboyero AHA co OHs ee noctynnexus. XKanoba
paccmaTpuBaeTcs B TedeHne 15 paboumx gHen co OHA ee perncrpauumu.

127. B cnyyae obGxanoBaHusi OTkasa opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUMUMNANbHYH
ycnyry, ero AOSDKHOCTHOroO nuua B npuemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBuTend nvbo B mcnpasfieHum
AONYLEHHbIX OnevYaTtok U owunbok mnu B criydae obGXxanoBaHUs 3asiBUTENEM HapyLUeHUs
YCTaHOBJIIEHHOIO CpoOKa Takux UcnpasfeHun xanoba paccmatpmBaeTcs B TedeHne 5 paboumx
AHEen Co OHA ee perncrpaumm.

5.6. Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xanobbl

128. Mo pesynbTtatam paccMmoTpeHust obpalleHus-xkanodbl YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
NPUHUMAET OOHO M3 CneayrLmnX peLLIeHNI:

1) ypoBnetBopsieT xanoby, B TOM 4ucrie B POPME OTMEHbI MPUHATOrO peLleHus,
ncnpasneHns OOoNyLWeHHbIX OpraHoM, NPeAoCTaBAWMM MyHULMNANbHYO YCIyry, onevyaTok u
owKnbOoK B BblOaHHbLIX B pe3ynbTaTe MNpPeaoCTaBMEHUsT MYHULMNANbHOW YCNyrn OOKYMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asiBUTEM0 [EHEeXHbIX CpeacTB, B3UMMaHWe KOTOPbIX He nNpeaycMoTpeHo
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
aktamy Tomckon obnactu, MyHUUUNanbHbIMU MPaBOBbLIMU akTaMu, a Takke B MHbIX hopmax;

2) oTKa3blBaeT B y4OBMETBOPEHMM XKarnoobl.

129. YNONHOMOYEHHbIN Ha paccMoTpeHne Xanobbl opraH oOTKasblBaeT B
yOOBIETBOPEHMM Xanobbl B cneaylowmx cryvasx:

HanMyne BCTYNUBLLENO B 3aKOHHYHO CUIYy pelleHus cyga, apbuTtpaxHoro cyga no xanobe
O TOM € NMpeamMeTe M Mo TEM K€ OCHOBAHUAM;

nogada anodbl InMUOM, MOSTHOMOYUSA KOTOPOro He NoATBEPXAEHbl B MOpsaKe,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKkoHoaaTenbCcTBOM Poccuinckon ®epepaunu;

Hanuyune pelueHna no xanobe, NPUHATOro paHee B OTHOLLEHUM TOro Xe 3asiBUTens 1 no
TOMY Xe NpeaMeTy xanobbl.

130. YNOMHOMOYEHHbIN Ha paccCMOTpeHue xanobbl opraH Brnpase oCTaBuTb Kanoby 6e3
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OoTBeTa B CnegyoLwmx cryyasx:

Hanuume B anobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHbLIX BbIPAXEHWUA, Yrpo3 >XWU3HM,
3[0POBbIO Y UMYLLECTBY AOIMKHOCTHOMO N1LA, a TakKe YNeHOB ero cembu;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU MpouYnUTaTh Kakyl-nnmbo 4acTb TekcTa Kanobbl, damunuio,
NUMs1, OTYECTBO (NPW HanM4MM) 1 (UN1) NOYTOBbLIN agpec 3aaBUTENS, YKa3aHHbIE B xanobe;

ecnu B xanobe He ykasaHbl hamMunus rpaxkaaHvHa, HanpasmBLLETO Kanoby, N NoYTOBbIN
aZpec, No KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HanNpaBneH OTBET Ha Xanoby;

ecnn B Xanobe coaepXuTca BOMPOC, Ha KOTOpPbIA €My Heo4HOKpaTHO AaBanucb
NMUCbMEHHbIE OTBETbHI MO CYLECTBY B CBA3M C paHee HanpasnseMbiMy obpallieHusmu, u npu
3TOM B anobe He NPUBOAATCA HOBble OOBOAbI MM obCTOATENbCTBA, 3amecTutenb [naBbl
TerynbOQeTckoro paroHa, AOSPKHOCTHOE NUUo NnBo ynonIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO Brpase
NPUHATL pelleHne o 6e30CHOBaTENbHOCTN o4YepeaHon xanobbl N NpeKkpaweHUn nNepenmnckn ¢
3asBuUTENEeM Mo AaHHOMY BOMPOCY MpW YCMOBMM, YTO YyKasaHHas M paHee Harnpasfisiemble
Xanobbl HanpaBnAnNUcb B AgMUHUCTpaumMio TerynbaeTckoro panvoHa Wnn OgHOMY M TOMY Xe
AOMKHOCTHOMY nudy. O  gaHHOM  pelleHun yBedoMIsieTCs  3asiBUTeNb, HanpasBuBLUUIA
obpauieHue;

€CNnn OTBET MO CYLLECTBY MOCTaBIIEHHOIO B Xanobe Bonpoca He MOXeT ObiTb AaH 6e3
pasrnawieHns CBEAEHWA, COCTaBMAKLWMX T[OCYQAPCTBEHHYIO WKW MHYID  OXPaHSIEMYIO
defepanbHbIM  3aKOHOM  TaviHy, T[paXxgaHwHy, HanpasusBlieMy xanoby, coobuwaeTca o
HEBO3MOXHOCTW [aTb OTBET MO CyLWecTBy MOCTaBMEHHOrO B HEW BOMpoca B CBSA3N C
HeJOoMNyCTMMOCTbIO pasrnalleHns yKkasaHHbIX CBeLEeHUN.

131. He nosgHee gHs, cnefyowero 3a AHEM NPUHATUS pPeLleHUs, YKasdaHHOro B NyHKTE
128 agMMHUCTpATUMBHOIO perrnamMeHTa, 3asiBUTESI0O B MUCbMEHHOM dopMe M MO KenaHuio
3a8BUTENSA B 3NEKTPOHHOM hopme HanpaBnseTcsd MOTMBMPOBAHHBLIM OTBET O pesyrbTaTax
paccMOTpeHus xanobbl (cnocobom, ykazaHHbIM 3asiBUTENEM B XXanobe: NMYHOo, No noyTe unm
SNEKTPOHHOWN NOYTON).

132. B cny4ae npusHaHusa xanobbl noanexawien YyAOBAETBOPEHUIO B OTBETe
3asBUTEN0, yKazaHHOM B NyHKTe 131, gaeTtcs MHgopmauus O AENCTBUSIX, OCYLLECTBIISIEMbIX
OpraHoMm, NpefoCTaBnsoWMM MyHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(OYHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycMoTpeHHon yactblo 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, B
uenax HesamegnuTenbHOr0  YCTPaHEHUSs!  BbISIBMEHHbIX  HapylweHWn npu  oKasaHuu
MYHMUMNANbHON YCRyrn, a Takke NPUHOCATCA M3BUHEHWUSI 3a OOCTaBfieHHble HeyaobcTBa u
yKkasblBaeTcad WHopmauma o panbHEenWwux LOEeWCTBUSAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpLUUTb
3aABUTESNIO B LIENsIX NONyYeHUss MyHULUNANbHOM YCIyru.

133. B cnyyae npusHaHusa >xanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUID B OTBETE
3aABUTEN0, YKasaHHOM B nNyHkTe 131 agMUMHUCTPATMBHOIO  perfiameHTa, [garTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnd, a Takke MHdopmaumsa o
nopsiake o6XxanoBaHUs NPUHATOrO pPeLLEeHus.

134. OTBeT NoO pesynbTataM pacCMOTPeHNS xanobbl NOANNCHLIBAETCS YNOSTHOMOYEHHbBIM
Ha  paccMOTpeHue  Kanobbl  AOMKHOCTHbIM  NIMLUOM  OpraHa, npefoCTaBnsoLWEero
MYHULMNANbHYO yCryry.

135. B cnyyae ycTaHOBMEHUs B Xo4e WNU No pesynbTataMm pacCMOTPEHMUsT anoobl
Npu3HaKoB COCTaBa agMWHUCTPATMBHOIO NpaBoOHapyLUeHUs, NpedyCMOTPeHHOro cratben 5.63
Kogekca Poccurckon ®egepauumn 06 agMMHUCTPATMBHbBIX MPaBOHAPYLUEHUSIX, UM NPU3HAKOB
cocTtaBa MpPecCTynfieHns AOSMKHOCTHOE §WLO, YNOIHOMOYEHHOE Ha pacCMOTpeHue xanob,
He3amenMTenbHO HanpaBnseT UMetLWmnecss MaTtepumanbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.

5.7. Mopsagok NHpopMUpOBaHUA 3asiBUTENS O pesyrnbTaTax
paccMoTpeHus xarnobbl

136. B oTBeTE NO pesynbTaTtam pacCMOTPeHUS xanobbl ykasblBaloTCs:
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HavMeHOBaHMe opraHa, NPeAOoCTaBNALEro MyHULMNANbHYH YCNyry, pacCMOTPEBLLENO
Xanoby, AOMKHOCTb, hamMunus, UMsi, OTYECTBO (MPW HanMuYUKM) ero AOSHPKHOCTHOro nuua,
NPUHSABLLErO peLLeHne no xarnobe;

HOMep, AaTa, MeCTO MPUHATUSA peLleHus, BKNovasi CBeeHUs O LOMMKHOCTHOM nuue,
MYHULMNANbHOM CryXalleMm, peleHne unm gencreme (6e3gencrame) KoToporo obxanyercs;

dammnms, MMsi, OTYECTBO (NPU HANU4YMK) NN HAMMEHOBAaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHUS NS MPUHATUA peLLeHns Mo xanobe;

NPUHATOE NOo anobe peLleHue;

B criyyae, ecnu xamnoba npu3HaHa OOGOCHOBAHHOW - CPOKW YCTPaHEHWs! BbISIBIEHHbIX
HapyLUEeHWI, B TOM YUCIEe CPOK NPeaoCcTaBeHns pesynbTata MyHUUMNnanbHOW yCryru;

CBeAEHMSA 0 Nopsiake 0bXxanoBaHUs MPUHATOrO MO xanobe peLueHus.

5.8. Nopsgok obxanoBaHMs peLlleHns no xanobe

137. 3asButenb BnpaBe obxanosaTb peweHne Mo xanobe, npuvHMMaemoe
AOIMKHOCTHBLIM NULIOM, B cyaebHOM nopsigke B COOTBETCTBUM C rpaXK4aHCKUM NpoLeccyanbHbIM
3akoHogartenbcTBoM Poccurckon degepaumn.

5.9. NMpaBo 3asaBMTENS Ha NoNyyYeHne nHdopMaunm N 4OKYMEHTOB,
HeobxoanMbIxX Anst 060CHOBaHMSA M pacCMOTPEHUS xanobbl

138. 3asBuTensb nmeeT NpaBo Ha NoslydyeHne nHpopmaunm n JOKyMeHTOB, HEO6X04MMbIX
Ans 000CHOBaHUSA M PacCMOTPEHUs xanobbl, NpU yCrnoBuMK, YTO 3TO He 3aTparMBaeT npasa,
cBOOOAblI M 3aKOHHble WHTEpecCbl APYrMx Ny U, YTO YKasaHHble OOKYMEHTbl He coaepxat
CBE[EHNSA, COCTaBMAOWME FOCYAAPCTBEHHYIO UMW UHYKD OXPaHAEMYK 3aKoHOLaTerbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunn TamHy.

139. INMpn nogaye xanobbl 3asBMTENDb BMNpase NonyvnTb CreayroLyo NHopMauuio:

MecToHaxoXxaeHne AgMmnHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa, MoLl;

nepevyeHb HOMepPOB TenedoHOB AN NoNyYeHNsa CBeAEHUN O NPOXOXAEeHUN npoueayp no
pacCMOTPEHUIO Kanobbl;

MECTOHaXOXOeHMne OpraHoB MEeCTHOro camoynpasnenus, MoL, damunuu, umeHa,
oTyecTBa (MPU HanmMyuKM) U LOSHKHOCTU UX PYKOBOAUTENEW, a Takke [LOMKHOCTHbIX IvL,
KOTOpbIM MOXeT ObITb HanpasneHa xanoba.

140. Tlpu nogaye »xanobbl 3asiBUTENb BMNpaBe MOMAyYUTb B AAMUHUCTpALUM
Terynbaetckoro pavoHa, MOL| konun fokymeHTOB, noaTBepXaatowmx obxanyemoe gencreme
(6e3pencTBume), peleHne AOMKHOCTHOrO nmua.

5.10. Cnocobbl MHOPMUPOBAHNS 3asBUTENEN O NOpPSLKe
nogayn u paccMoTpeHus xanobbl

141. VHpopmmpoBaHue 3aaBuTeENnen O nopsagke nogaynm M paccMOTpPeHUs >kanobbl Ha
peweHna n penctena (6e30encTBMe) AOMKHOCTHbIX nuy AOMUHUCTpauun TerynbaeTckoro
panoHa, MyHUUMManbHbIX  CrAyXaWuX, MHOMOMYHKUMOHANbLHOIO  UeHTpa, paboTHuKa
MHOIO(YHKLMOHANbHOIO LIEHTPa, OCYLLECTBASETCS MOCPEACTBOM pasMeLleHnss MHgpopmauum
Ha CTeHOax B MecTax npefoCTaBNeHUs MyHUUUNarbHOW YCNyru, Ha oduuuanbHOM canTe
AoMuHucTpauum  Terynbgetckoro panoHa, Ha EguvHOM nopTtane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (dpyHkuun), B MOL, (npy Hanuumm), a Takke B YCTHOM U (Unu)
NMUCbMEHHON dhopMme.
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MpunoxeHue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

npeAoCcTaBNeHNs MyHULMNANbLHOW yCryrn

«lMpnHATHE pelleHnsa o npegBapuUTenibHOM corfacoBaHum
npeaocTaBneHnsa 3eMenbHOro yyactkay

CnpaBoyHas HpopMaLmMsa O MecTe HaxoXaeHus, rpaduke paboThl,
KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB.,
NPeLoCTaBNALWNX MyHULMNANBHYO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX
noapasaeneHnin n opraHMsaummn, y4acTByOLWMX B NPeLoCTaBneHnm

MYHULMNAnbHOM YCryru

1. AoMuHncTpauus TerynbaeTckoro panoHa
Mecto HaxoxgeHus AOMUHUCTpauuu TerynbAeTcKoro r parvoHa:
Tomckaa obnactb TerynbaeTckun panoH, c. Terynbaet, yn. JleHuHa, .97.

‘padhmk paboTbl AOMUHUCTPaUMK TerynbaeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuk Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpena Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0b6ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHom aeHb

BockpeceHbe BbixoaHowm aeHb

'paduk npnema s3assutenen B ADMUHUCTpaUMnM TerynbgeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0bea 13.00-14.00
Cpepa Bpewms pabotbl 9.00-18.00, nepepsiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHoM geHb

BockpeceHbe BbixogHon geHb

MouToBbIN agpec AgMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro panoHa:

636900, Tomckasa obnacTb, TerynbaeTckuii panoH, c. Terynbaet, yn. JleHunHa, a. 97.

KOHTaKTHbIN TenegoH:

8 38 (246) 21642.

OdovumanbHbIn cant AgMUHUCTPaunmn B cetn NHTepHeT:
http:// teguldet.tomsk.ru
Appec aneKTpOHHOM NoYTbl AQMUHUCTpaUMn B ceTu VIHTepHeT:

tgdadm@tomsk.gov.ru

MecTo HaxoxaeHunsa Cneunanucta: Tomckas obnactb, TerynbaeTckui panoH,
c. TerynbgerT, yn. JleHnHa, 97, kabnHeTt Ne 32.

'padcuk paboTbl Cneynanucra:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuk Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpepa Bpewms pabotil 9.00-18.00, nepepsbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepuiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
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Cyb66oTa BbixogHoOM OeHb

BockpeceHbe BbixogHon geHb

Mpachuk npnema 3assutenen CneunanmcTom:

[MoHeaenbHUK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 0b6ea 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpepa Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
YeTBepr Bpewms pabotbl 9.00-18.00, nepepsbiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHMya Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHow aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

MouToBbIn agpec Cneynanucra:

636900, Tomckas obnacTtb, TerynbaeTCKuin panoH, c. Terynbget, yn. JleHnHa, 97.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8(38246)21495.

OdomumanbHbin cant AgMUHUCTpaumn TerynbaeTcKoro panoHa B cetu VIHTepHeT:
http:// www.teguldet.tomsk.ru.

Appec anekTpoHHom no4Tbl Cneuymanucta B ceTn VIHTEpPHET:

Email: tgd-zem@tomsk.gov.ru.
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MpunoxeHne 2

K AOMWUHUCTPATUBHOMY pernameHTy npeaocTaBreHns
MyHuUMnanbHon ycnyrn «lMpuHaTue pewexns o
npeABapuTESNibHOM COrfnacoBaHMm NpegocTaBeHns
3eMernbHOro y4acTka»

[mase TerynbgeTckoro pamoHa

3AABITEHNE
0 npeABapuUTenbHOM COornacoBaHUN NpeaocTaBneHnsa 3eMenbHOro y4acTka

OoT

(NonHoe HaMMeHOBaHWUe PUANYECKOTO N1LIA, OpraHM3aLMoHHO-NpaBoBas hopma
HOPUANYECKOTO

nnua/®.Un.0. cmsmdeckoro nuua) (ganee - 3asBuTenNb)
OlPH 3anucn o0 rocygapcTBeHHOM — pernctpaumm topuamdeckoro  nuua B EMFPKOJT  unu nHamemayansHoro
npeanpuHMMaTensi/nacnopTHble OaHHble dusnyeckoro niua:

NHH 3assutens:

MecToHaxoxaeHune ropngn4eckoro nuua:

[MouyToBbLIN agpec 3aaBuTEna (ONs CBA3M € 3asiBUTENEM). WHOEKC
yn.

a. kB.N TenedoHbl 3aaBUTENS:
agpec aNeKTPOHHON NoYThI

|-|pOLLIy npenBaputeribHO corrnacoBaTtb npegocrtaBrieHne 3eMeribHOro y4acTtka ans

(uenb MCNonbL30BaHMS 3EMENbHOIO y4yacTka)

NcnpawmnBaemoe npaso

YcnoBusi npegocTaBnenus (3a nnarty, 6ecnnaTHo)

CseaeHunsi 0 3eMernbHOM y4yacTke: nnowanb: KB. M,
KagacTtpoBbli HOMeEp 3eMeNbHOro yyacTka
MecTtononoxeHue: ropog(ceno) ,
pawnoH, yn.(np.,nep.)

ApYyrue XapaKTepPUCTUKM:
PekBu3nTbl pelleHnss 06 YTBEepXKOEeHWM CXeMbl pPacrnorioXeHWs 3eMenbHOro y4yacTka Ha
Ka[aCTPOBOW KapTe TeppuTopum

PekBM3nTbl pelleHnss 00 YTBEPXKAEHWM NpOeKTa MeXeBaHUs Tepputopun, [AOKyMeEHTa
TeppuTopuanbHoro nnaHNpoBaHUs nnm npoekTa NNaHNPOBKU TeppuTopun

PekBM3NTbl pelleHnss o npeaBapuTenbHOM COrflacoBaHMM NpeaoCTaBeHnsl 3eMeflbHOro
yyacTtka

OcHoBaHMe  npedocTaBreHUss  3eMenbHOro  yyactka  6e3  npoBedeHuss  TOproB
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3agBuTtensb:

(®.1.0., HanmeHoBaHMe opraHusauun) (nevyaTb, NOANUCH)

" 20 r.

K 3asiBneHuto npunaratoTcs:
1.
2.
3.

MHoto noaTBepxgaeTca:

npencraBrneHHble LOKYMEHTbl MNOSydeHbl B MOPsiAKE, YCTAHOBMIEHHOM [OEWCTBYHOLLMM
3aKOHOAATENbCTBOM;

CBEAEHNS, coaepKalmecs B NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTaX, ABMAATCA 4OCTOBEPHbIMM.

Jlnuo, npepoctaBMBLLEE 3aBEOOMO JIOXHblE CBeAeHUs UNn nogaernbHble OOKYMEHTHI,
HeceT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C YTONoBHbIM kozekcom Poccunckon denepauuu.

A, pawo cBoe cornacue, Ha o06paboTKy CBOMX MEepcOoHamnbHbIX [AaHHbIX, TO €CTb

coBeplleHMe, B TOM uucre, cnegywowmnx genuctsumn: obpaboTky (Bknwoyas  cbop,
cucTemMaTMsaumio,  HakonmeHue, XpaHeHue, YyTodHeHne  (OOHOBNEHWE,  U3MEHEHME),
ncnonb3oBaHue, obesnnumsaHme, 6GMOKMPOBaHME, YHUUTOXEHNE MEPCOHANbHbIX AaHHbIX), Npw
3TOM 06Lee onncaHue BbllleyKkasaHHbIX cnocoboB 06paboTkm gaHHbIX npuBeneHo B ®3 Ne152
ot 27.07.2006 r., a Takke Ha nepegady Takon WMHGoOpMauMM TpPeTbMM nuuam, B cnydasix,
YCTaHOBIEHHbIX HOPMaTMBHBLIMW JOKYMEHTaMM BbILLECTOSLLNX OPraHOB U 3aKOHO4ATENbCTBOM.
HacTosiwee cornacue gencresyet 6eCCpoYHO M MOXET ObiTb 0TO3BaHO 3asaBuTenem B nrobon
MOMEHT MO COrfnaLleHnto CTOPOH.

3aasuTens: /
(9.1.0.) (nognwuce)

MpunoxexHne 3
K AOMWHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy npeaocTaBneHns
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MYyHUUMNanbHoW ycnyrn «puHaTME peLueHmns o

npegBapuUTesibHOM CcorflacoBaHUn
npegocrtaBreHnd 3eMeribHOro y4yactka»

Briok-cxema npegocTaBneHnst MyHUUMNanbHOM yCnyrm

[MpuHATME 1 perncTpaums 3aaBrneHns

!

PaCCMOTpeHMG 3aaBlieHna ncnonHuTenem

v v

OTcyTCcTBME OCHOBaHUI AN OTKasa B NPEAOCTaBMEHUN MyHULMMANBHON Hannyne ocHoBaHu Ans oTkasa B
ycnyru NpPeLOoCTaBNEHUN MyHULIMMATBbHON
¢ ¢ ycnyru
Hanunuune Bcex OTcyTcTBME HEOBXOAUMbBIX JOKYMEHTOB, *
OOKYMEHTOB, KOTOpble MOryT ObITb NOMy4YeHbl C MoarotoBka yBegoMreHusi 06 OTkase B
HeobxoauMbIX Ans NCMOoNb30BaHNEe MEXBEOOMCTBEHHOMO NPefoCTaBNEHNN MyHULMNAMNBHOM
nonyyeHnsi MHOpPMaLMOHHOIO B3aMMoaencTBms yenyrm
MYHULMNANbHOM
ycnyru l +
MonyyeHne HepocTaLWMX AOKYMEHTOB AN HanpasneHve 3asBuTento yBegomreHusi
npefocTaBneHns MyHMUMNansHOM ycnyru B 06 oTkase B NpegocTaBneHnm
paMKax MexXBeJOMCTBEHHOIO MYHULMNANbLHOWM yCcnyru
MHOpMaLUOHHOIO B3aumogencTaus (7 gHew)

MpuHATME 0QHOIO N3 peLLeHun
1) peLueHne o NpegBapuUTENbHOM COracoBaHWUM NPeLOCTaBEHNS]
3eMerbHOro y4yacTKa; 2)
peLleHne 0 NPUOCTAHOBMNEHNM CPOKA PaCCMOTPEHUS 3asiBNEHUS O
npeaBapuTENbHOM COrnacoBaHUMK NPefoCTaBNeHNst 3eMENbHOIO
yyacTka - MMCbMEHHOE YBEAOMIIEHNE O NPUOCTAaHOBIIEHUN CPOKa
paccMOTPeHUst 3asiBNeHMs1 O NpeaBapuTeENIbHOM COrnacoBaHum
npefocTaBneHnsl 3eMeNbHOro y4yacTka.

|

HanpasneHue 3asBuTento (NpeacTaBUTENO 3asBUTENS)
NMOCTaHOBIEHWS1 O NPeaBapUTENbHOM COrnacoBaHMu
npefocTaBneHnst 3eMenbHOro yyacTtka




	Об утверждении административного регламента предоставления
	муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка»
	Приложение
	УТВЕРЖДЕН
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	1. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - муниципальная услуга) на территории Тегульдетского района, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Тегульдетского района, ведущего специалиста по землепользованию Администрации Тегульдетского района (далее – Специалист), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих.
	1.2. Круг заявителей
	1.3. Требования к порядку информирования
	8. На официальном сайте Администрации Тегульдетского района в сети Интернет размещается следующая информация:
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	7) текст настоящего административного регламента с приложениями;
	8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	11. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Тегульдетского района. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	12. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются Специалистом, предоставленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	13. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Тегульдетского района, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	14. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:
	15. При общении с гражданами (по телефону или лично) Специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	16. При обращении за информацией гражданина лично Специалист обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	17. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, Специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	19. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.3. Результата предоставления муниципальной услуги
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	37. Основания для отказа в приеме документов:
	5) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.
	38. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	41. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
	а также информация о методике расчета размера такой платы

	44. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	46. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Тегульдетского района.
	51. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	52. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на Специалиста, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) на период предоставления муниципальной услуги
	53. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	54. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	55. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	56. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	59. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	60. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Тегульдетского района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
	64. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	65. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
	
	76. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	77. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации Тегульдетского района, может распечатать аналог талона-подтверждения.
	79. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	3.1. Административные процедуры
	1) прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	83. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Тегульдетского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	84. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Специалистом Администрации Тегульдетского района, ответственным за прием заявления. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 37 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	89. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 календарных дней.
	3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов
	90. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление прошедшего регистрацию заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	91. Специалист проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения пакета документов.
	92. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 28 административного регламента, специалист Администрации Тегульдетского района, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	93. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Специалист возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям 28 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 28 настоящего административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	3.5 Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	
	99. Основанием для начала административной процедуры является принятие исполнителем решения о необходимости получения документов, указанных в подпунктах 7-8 пункта 28 административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия;
	100. Исполнитель запрашивает документы, указанные в подпунктах 7-8 пункта 28 административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления;
	Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
	Общий срок межведомственного взаимодействия 7 календарных дней.
	3.6 Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	3.7. Направление (вручение) заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	111. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Тегульдетского района, МФЦ, работника МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем в орган местного самоуправления или должностному лицу. Обжалование действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	112. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста по управлению муниципальным имуществом Администрации Тегульдетского района, должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	первому заместителю Главы Тегульдетского района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	114. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	126. Жалоба, поступившая в Администрацию Тегульдетского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	127. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	128. По результатам рассмотрения обращения-жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	129. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	130. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	131. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 128 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
	134. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	135. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	136. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	137. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	138. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
	139. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:

	1. Администрация Тегульдетского района
	Контактный телефон: 8 38 (246) 21642.

